1. Rotinas
1.1. Diaria
» Automatica pelo cron (as 20:30 - Tork Sul)
» Caso ndo seja executada, deve ser efetuado manualmente executando os programa
696 e 698.
»  Nota:
v" O arquivo encerra.dia que estd no diretorio /sircx/bin conduz o processo
automatico.
v" A execucdo da diaria manual deve ser efetuada com a data do dia em que
nédo foi executada a automatica.
v Para isso, na primeira tela do SIRC-X deve indicar a data correta, antes
que qualquer usuario tenha entrado no sistema com a data atual.
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1.1.1. Conferencia dos log.s. da diaria
» Programa 719, que deve ser executado, verificado se existem log.s e solucionar 0s

mesmaos.
1.2. Mensal
» No primeiro dia do més, deve ser efetuada a virada de estoque do més anterior,
executando o programa 086.
> Importante: A data a ser informada deve ser o primeiro dia do més seguinte ao que
esta se encerrando.
1.3. Anual

» Apos encerrar todas as movimentagoes financeiras do ano anterior, deve ser atualizado
0 periodo para o qual os usuarios podem efetuar operacdes e também transferir os saldos de contas a
receber e de contas a pagar do ano anterior para o0 ano corrente.

1.3.1. Encerramento do periodo Programa 713.
1.3.2. Transferéncia saldos de contas a receber e a PAGAR Programa 596

2. Conciliagdo CONTAS A RECEBER
2.1. Conferencia saldos x titulos
» Periodicamente executar os programas 040 e 284 com tipo saldo CL e confrontar os
totais que devem ser iguais.
» Se houver diferenca:
% Conferir os relatorios para identificar os clientes com diferenca. Executar
programa 599 com tipo saldo CL e op¢do S (somente log) para o0s
clientes com diferenca.
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% Executar programa 044 (movimentacdes) para o periodo indicado no 599 com
diferenca.
¢+ Enviar os relatorios para analise da Consystem.

2.2. Conferencia saldos X adiantamentos
» Periodicamente executar programa 599 com tipo saldo CA e opcdo S
(somente log) para todos os clientes.
» Se o relatorio informar cliente com problema, executar programa 044
(movimentacgdes) para o periodo indicado no 599 com problema.
» Enviar os relatorios para analise da Consystem.

3. Conciliagdo CONTAS A PAGAR
3.1. Conferencia saldos x titulos
» Periodicamente executar os programas 049 e 284 com tipo saldo FO e confrontar os totais que
devem ser iguais.
» Se houver diferencga:
v' Conferir os relatoérios para identificar os fornecedores com diferenca
v' Executar programa 599 com tipo saldo FO e opcdo S (somente log) para 0s
fornecedores com diferenca.
v' Executar programa 051 (movimentacfes) para o periodo indicado no 599 com
diferenca
v" Enviar os relatdrios para analise da Consystem.

3.2. Conferencia saldos X adiantamentos
» Periodicamente executar programa 599 com tipo saldo FA e opcdo S (somente log) para todos
os fornecedores
> Se o relatério informar fornecedores com problema, executar programa 051 (movimentacdes)
para o periodo indicado no 599 com problema.
» Enviar os relatorios para analise da Consystem.

4. Cadastro de usuarios e menus

157 - Cadastro de menus.

158 - Cadastro de programas ou submenus de determinado menu.

159 - Cadastro de menus, submenus e programas para um usuario.

160 - Copiar direitos de um usuario para outro.

161 - Excluir direitos de um usuario.

015 - Ver em quais menus de determinados usuarios esta cadastrado um determinado programa .
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888 - Programa principal para adicionar copiar ou excluir direitos de um usuario.
Este programa substitui os 157/158/159/160/161

Obs: O cadastro deve ser hierarquico, isto €, menu, submenu, programas e tem sempre um usuario
base para que vocé possa copiar para outros Usuarios.
Normalmente o usuario base € 0 MASTER.
Para isso deve entrar no sistema com usuario MASTER

5. ATUALIZACAO DE SISTEMA (merge)
Seguir orientagdo dos manuais anexos.



