Winzip

É um programa compactador / descompactador de arquivos. O Winzip retira espaços que existem nos arquivos, podendo deixá-los muito menores.

Há duas grandes vantagens em comprimir arquivos: 
  - diminuir o espaço gasto para armazenamento no "drive" desejado. 
  - garantir uma transferência dos arquivos mais rápida entre computadores, via Internet.

Consegue-se um bom percentual de compactação com arquivos do Word (“.doc”), com mensagens (“.eml”), com músicas (“.mid”) e com muitos outros tipos de arquivos. Mas a compressão é bem menor quando se trata de imagens e arquivos de apresentações, como do Impress ou, pior ainda, do Power Point.

Como descompactar arquivos

No Windows Explorer procurar o arquivo zipado ( ______.zip) que deseja descompactar. Selecioná-lo(s). 

Clicar uma vez nele(s), com o botão direito do mouse. 

Aparecerá um menu. Entre as opções oferecidas há duas "Extract  to" (Extrair para). Se for clicada a opção 

1. Extract to... 
    Aparecerá a janela do Winzip. 
    Se o seu programa não for registrado clique no botão "I agree". 
    Escolher a pasta de destino dos arquivos

2. Extract to pasta / subpasta / mesmo nome do arquivo.zip 
    Aparecerá a janela do Winzip. 
    Se o seu programa não for registrado clique no botão "I agree". 


Após terminar a descompressão, surgirá uma nova pasta com o nome do arquivo, dentro da própria pasta onde se está e o seu conteúdo será o arquivo descomprimido. 

Como compactar 1 arquivo

No Windows Explorer, selecionar e clicar no arquivo desejado com o botão direito do mouse. Aparecerá um menu. Entre as opções oferecidas há duas "Add to". 

Clique em
Add to pasta / subpasta (se houver) / mesmo nome do arquivo.zip 


Aparecerá a janela do Winzip. 


Se o seu programa não for registrado clique no botão "I agree". 


Após terminar a compressão, aparecerá no fim da lista de arquivos exibida na tela o novo arquivo, com o mesmo nome do anterior, mas com extensão zip (se necessário, use a barra de rolagem para vê-lo). 

Como compactar 2 ou + arquivos

Uma vantagem do WinZip, além de compactar, é “juntar”  arquivos em uma mesma pasta. Assim, se tivermos vários arquivos semelhantes (por exemplo, vários textos de um certo autor) poderemos usar o programa para, além de compactar, deixar todos os arquivos na mesma pasta.

No Windows Explorer, selecionar e clicar nos arquivos desejados com o botão direito do mouse. Aparecerá um menu. Entre as opções oferecidas há duas "Add to". 

Clicar em Add to Zip 
Aparecerá a janela do Winzip. 
Se o seu programa não for registrado clicar no botão "I agree". 
Surgirá a janela "Add".
No campo "Add to arquive” dê um nome ao arquivo que será criado.
Se desejar que ele fique na mesma pasta onde está, tome cuidado e sem apagar o que já está escrito, complete o endereço, atribuindo um nome para o arquivo. (Notar que se desejar,  pode alterar completamente o caminho para essa pasta, colocando o arquivo em outro local). 
Clicar no botão "Add" e, depois, fechar a janela, clicando no “X”. 
Finalmente, acessar a pasta onde o arquivo foi colocado e verificar o seu tamanho. 

Como compactar uma pasta

Pode-se também compactar uma pasta inteira. 
No Windows Explorer, estando a pasta desejada do lado direito da tela, clicar e selecionar, com o botão direito do mouse. 


Aparecerá um menu. Entre as opções oferecidas há "Add to". Clicar em 
Add to pasta / subpasta (se houver) / mesmo nome da pasta.zip 


Aparecerá a janela do Winzip.

Se o seu programa não for registrado clique no botão "I agree". 
Após terminar a compressão, o novo arquivo aparecerá no fim da lista de arquivos exibida na tela, com o mesmo nome da pasta, mas com formato zip. 

