Karina Arévalo Díaz
C.c.  52.538.086 de Bogotá
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PERFIL LABORAL

Persona honesta, responsable y cumplidora de las tareas asignadas me destaco por trabajar en equipo y buscar soluciones a conflictos internos o laborales, en busca de mejorar y lograr los objetivos propuestos, con capacidad de rápido aprendizaje y adaptación a diferentes entornos laborales, comprometida con mi trabajo, siempre orientando mi trabajo a resultados.

DATOS PERSONALES

Nombre: Aimé Karina Arévalo Díaz
Documentó: c.c 52.538.086 de Bta
Dirección: calle 65# 104-41sur int 399
Teléfono: 3194444133
E-mail: karikleyn@hotmail.com


INFORMACION ACADEMICA

[bookmark: _GoBack]Compensar Unipanamericana Institución Universitaria
Técnico  Auxiliar Contable y Financiero
Bogotá 2010


Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Administración Básica de Negocios
Bogotá 2009

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Técnicas de Digitación
Bogotá 2009

Centro Educativo Arborizadora 
Bachillerato Académico
Bogotá 1997

EXPERIENCIA LABORAL


CkTechnology SAS
Cargo: Coordinadora Dpto. Comercial
Fecha: Bogotá Julio de 2014 hasta Marzo 2015
Teléfono: 7234662- 3138914146
Correo: Administrativo@cktechnology.co

Funciones: servicio al cliente, elaborar cotizaciones, facturar, verificar pagos en cuentas bancarias, manejo de caja menor, manejó de paquete office, elaboración de cartas, coordinar garantías, agendar citas, demostraciones de producto, atención telefónica, atención presencial, seguimiento de clientes, coordinar funciones administrativas, realizar publicaciones en páginas web.

Grupo Empresarial Uplink SAS
Cargo: Asistente de Gerencia
Fecha: Bogotá julio 2010 hasta Junio 2014
Teléfono: 3819969-3003479580
Correo: gerencia@feriatecnologica.com

Funciones: servicio al cliente de forma comercial y de soporte técnico en telecomunicaciones basados en los productos de la empresa, elaborar cotizaciones, facturar, manejó de paquete office, elaboración de cartas, coordinar garantías, agendar citas, demostraciones de producto, atención telefónica, atención presencial, seguimiento de clientes, coordinar funciones administrativas, verificar cuentas bancarias, usuario de CRM, manejo de chat página web, envió de correos electrónicos, configuraciones a través de programas de acceso remoto, inducciones a plataformas de telefonía IP.


Foto Japón- Foto del Rosario
Cargo: Fotógrafa asesora comercial
Fecha: Bogotá mayo 2007 hasta Junio de 2008
Teléfono: 6079900 ext1050/1051

Funciones: Fotógrafa de documentos y estudios profesionales, asesora comercial de todos los productos de la tienda tecnológica.



Café Internet Cafetel Chalos
Cargo: Administradora
Bogotá 2006

Funciones: Servicio al cliente, elaboración de cartas, trabajos, servicio de internet y llamadas telefónicas, manejo de caja.


Meals de Colombia
Cargo: Auxiliar de laboratorio
Fecha: Bogotá enero 2001 hasta octubre 2003
Teléfono: 6439120

Funciones: Auxiliar de mezclas en elaboración de nuevos productos, inventarios, organización de aromas e ingredientes para el desarrollo de nuevas fórmulas.

REFERENCIAS PERSONALES

Ana María Peñuela
Contadora Pública
Teléfono: 3144541173

Mariam Pérez
Asesora Comercial
Teléfono: 3108191020
REFERENCIAS FAMILIARES




Francisca Isabel Díaz
Ama de Casa
Teléfono: 3142249515
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