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Descripcion del curso

Teoriay préactica en las técnicas de catal ogacion descriptiva de los materiales impresos
y no impresos. Se da énfasis a uso de las RCAA2r (Reglas de catalogacién anglo-
americanas, 2aed. rev.) y a formato MARC. Andlisis de los distintos tipos de formas
de catdlogos.

Objetivos del curso
Al finalizar € curso los estudiantes estaran preparados para:

identificar diferentes tipos de catdl ogos

descubrir las funciones y beneficios de los distintos tipos de catal ogos
crear registros bibliograficos originales para obras monogréficas impresas
crear registros bibliograficos manuales para catalogos en fichas

identificar datos bibliograficos incluidos en la descripcion de monografias
impresas y sus equivalentes en formato MARC

determinar y justificar puntos de acceso segun las RCAA2r

determinar y justificar laforma de los puntos de acceso para nombres
personales, corporativos, y titulos uniformes seguin las RCAA2r y sus
equivalentes en formato MARC

demostrar competencias bésicas en la creacion de registros de autoridades
sintetizar opinionesy citar autoridades en el campo en forma oral y escrita
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Metodologia

* conferencias por el profesor

* lecturas asignadasy discusion en clase

* gjercicios/asignaciones individuales y grupales

* evaluacion de recursos electrénicos para catal ogacion

* discusion viaforo electrénico de la clase

Evaluacion

asistenciay participacion activa
enlaclasey en € foro eectronico 5%
gerciciosy asignaciones 20%
pruebas cortas electrénicas 10%
reportes informativos o teméaticos 20%
examenes cooperativos (1 de descripcion y
1 de puntos de acceso) 20%
examen fina 25%

Texto requerido

Gorman, M. and Winkler, P. W. (Eds.). (1998). Reglas de catal ogacion anglo-
americanas. 2a ed., con las revisiones de 1988, 1993 y 1997. Bogota: Rojas Eberhard.

Notas

* kK ¥ ¥ ¥

*

no se aceptaran trabajos tardios (si 10s entrega tardios tendra un punto menos)
asistencia a clases, laboratorios, examenes es obligatoria

utilice lenguaje respetuoso en todas las situaciones y sea cortés con sus companieros
pida ayuda cuando la necesite

pérdida de examen parcia sera substituida por nota de examen final menos el 10%
discuta las asignaciones con sus comparieros pero |os trabgj os para entregar deben
reflgar su propio esfuerzo y no copia del trabajo de sus comparieros de clase

haga |os gjercicios desde € punto de vistadel usuario o buscador de informacién, de
un catalogador original y de un catalogador que trabaja con catalogacion derivada o
copiada

se espera que el/la estudiante haga a maguinilla o en el procesador de palabras todas
las asignaciones

las asignaciones se entregan a comienzo de cada clase y se discutirdn durante ésta, por
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lo tanto, mantenga una copia para su portafolio y discusion en clase

* S conoce de antemano que no puede asistir a clases, o enviarlas de antemano (paralos
estudiantes virtuales), usted es responsable de entregarlas antes de lafecha de
vencimiento. Excepto por emergencias, asignaciones no recibidas a tiempo seran
penalizadas

* devez en cuando, antes de comenzar la clase, se dara una prueba corta de
comprobacion de lectura

* cotge su correo electronico frecuentemente, pues se enviaran trabgjos, pruebas cortas
para entregar, preguntas para discutir, etc. Usted es responsable de leer su correo y
contestar |o que se le pide en o antes de la fecha de vencimiento

* Ultimo dia para darse de bagja completa: 12 de noviembre de 1998

Bosquejo del curso

Semanal Introduccion a curso L ecturas [* obligatorias +opcional es)
Metodologia, requisitos *Taylor. Cap. 1
La catalogacién en contexto *Chan. Cap. 1 (p. 3-14); Cap. 2
Los catalogos: conceptos basicos +Kao. Cap. 2-3
Control bibliografico +Maxwell. p. 1-7
Herramientas del catalogador +Hagler. p.2-40; 122-129
Visitaal Centro de Acceso alalnformacién +Intner & Weihs. Cap. 1
Introduccion al foro electrénico de laclase +Miller & Terwillegar. Cap. 1-2
Semana 2-3 Registros bibliogréficos Lecturas
Catalogacién descriptiva *AACR2r p.1-4; 7-9
Desarrollo de cédigos de catal ogacion *Chan. p. 14-26; * Cap. 3 (p. 49-69);
AACR2r/Niveles de catalogacion *Cap. 15
ISBD +Intner & Weihs. Cap. 3-4 (p. 23-32);
Partes del libro *Cap. 14
Identificacion de elementos bibliograficos *Maxwell. p. 7-10
Examen técnico del libro *Taylor. Cap. 2; Cap. 3 (p. 43-48);
Introduccion formato MARC Appendix A
Ejercicios *The USMARC Formats: Background
and Principles
+Hagler. p. 205-212; 305-346
+Miller & Terwillegar. Cap. 3; Cap. 4 (p.
26-28); Cap. 5
+Kao. Cap. 4 (p. 28-42)
*Eaton. clasic reading
Semana 4 Descripcion de monografias impresas Lecturas

Arealy 2
Ejercicios

*AACR2r Reglas 1.0-1.2; 2.0-2.2
+Chan. p. 69-76

+Intner. Cap. 4 (p. 32-39)

+Maxwell. Cap. 1 (p. 11-55); Cap. 2 (p.
117-121)

+Miller & Terwillegar. Cap. 4 (p. 28-40)
+Taylor. Cap. 3 (p. 48-60); Cap. 4 (p. 81-
84)
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Descripcién de monografias impresas (cont.)
Area3y4
Ejercicios

Lecturas

*AACR2r. Reglas 1.4; 2.4

+Chan. Cap. 3 (p. 76-82)

+Taylor. Cap. 3 (p. 60-67); Cap. 4 (p. 84)
+Maxwell. Cap. 1 (p. 55-80); Cap. 2 (p.
121-122)

+Intner & Weihs. Cap. 4 (p. 40-50)
+Miller & Terwillegar. Cap. 4 (p. 40-41)

Semana 6

Descripcién de monografias impresas (cont.)
Area5y 6
Ejercicios

Lecturas

*AACR2r Reglas 1.5-1.6; 2.5-2.6
+Chan. Cap. 3 (p. 82-92)

+Taylor. Cap. 3 (p. 67-72); Cap. 4 (p. 85-
90)

+Maxwell. Cap.1 (p. 80-90); Cap. 2 (p.
122-129)

+Intner & Weihs. Cap. 4 (p. 51-53)
+Miller & Terwillegar. Cap. 4 (p. 46)

Semana 7

Descripcién de monografias impresas (cont.)
Area7y 8
Ejercicios

Lecturas

*AACR2r Reglas 1.7-1.8; 2.7-2.8
+Chan. Cap. 3 (p. 92-99)

+Taylor. Cap. 3 (p. 72-77); Cap. 4 (p. 90-
95)

+Maxwell. Cap. 1 (p. 90-109); Cap. 2 (p.
129-132)

+Intner & Weihs. Cap. 4 (p. 54-61)
+Miller & Terwillegar. Cap. 4 (p. 46-47)

Semana 8

Eleccién puntos de acceso
Definiciones

Control de autoridades
MARC para autoridades
Ejercicios

Lecturas

*AACR2r p. 305-306; Reglas 21.0-21.15;
21.24-21.39

+Chan. Cap. 4 (p. 107-122); Cap. 5 (p.
123-125)

+Intner & Weihs. Cap. 5 (p. 68-81)
+Kao. Cap. 4 (p. 42-46)

+Maxwell. Cap. 14

+Miller & Terwillegar. Cap. 6 [en forma
breve cubre los capitulos de eleccién y
forma)

+Taylor. Cap. 9

+Hagler. Cap. 3

Semana 9

Formas de encabezamientos para personas

Lecturas

*AACR2r Reglas 22.1-22.20
+Chan. Cap. 5 (p. 126-134)
+Taylor. Cap. 10

+Intner & Weihs. Cap. 5 (p. 81-82)
+Kao. Cap. 4 (p. 46-49)
+Maxwell. Cap. 15

+Miller & Terwillegar. Cap. 6
+Hagler. Cap. 6 (p. 210-225)
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Semana 10

Formas de encabezamientos para autores
geogréficos

Lecturas

*AACR2r Reglas 23.1-23.5
+Chan. Cap. 5 (p. 134-135)
+Taylor. Cap. 11

+Intner & Weihs. p. 83-84
+Kao. Cap. 4 (p. 49-50)
+Maxwell. Cap. 16

+Miller & Terwillegar. Cap. 6
+Hagler. p. 237-239

Semana 11

Formas de encabezamientos para nombres
corporativos

Lecturas

*AACR2r Reglas 24.1-24.27
+Chan. Cap. 5 (p. 135-141)
+Taylor. Cap. 12

+Intner & Weihs. p. 83

+Kao. Cap. 4 (p. 50-52)
+Maxwell. Cap. 17

+Miller & Terwillegar. Cap. 6
+Hagler. p. 225-237; 239-243

Semana 12

Formas de encabezamientos para titulos
uniformes

Lecturas

* AACR2r Reglas 25.1-25.24
+Chan. Cap. 5 (p. 141-144)
+Taylor. Cap. 13

+Intner & Weihs. p. 84-85
+Kao. Cap. 4 (p. 52-56)
+Maxwell. Cap. 18

+Miller & Terwillegar. Cap. 6
+Hagler. p. 243-252

Semana 13

Referenciasy Control de autoridades

Lecturas

*AACR2r Cap. 26

+Chan: Cap. 5 (p. 123-125); Cap. 6
+Taylor. Cap. 14

Semana 14

Catalogacién de publicaciones seriadas

Lecturas
*AACR2r Cap. 12
+Taylor. Cap. 7
+Maxwell. Cap. 12

Semana 15

Ordenacion alfabética

Lecturas

*ALA filing rules
+Hunter (1991). Cap. 9
+Hagler. Cap. 9
+Taylor. Cap. 26
+Nielsen

EXAMEN FINAL
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Foro electroénico de discusion

Se ha establecido un foro electronico de discusion paralaclase en € servidor de la
Universidad Interamericana en San German. Todos tienen acceso a este foro desde cualquier
estacion con un visualizador como Netscape o Internet Explorer. Este foro es para uso de los
estudiantes de L1SC 5300. El foro es para discusiones de temas discutidos en clase, para
comunicaciones entre el estudiante y el profesor sobre temas discutidos en clase, cambio de
asignaciones, ausencias del profesor y/o estudiantes (prefiera correo personal). Siéntase en la
libertad de utilizar lalista Siempre y cuando tome las reglas de etiqueta en lared en cuenta
(e.g. no es paraintercambio de asuntos personales, no insultos ni vocabulario ofensivo, etc.
Recuerde que € uso de letras mayUsculas en lared es @ equivaente de gritar.)

Para conectarse con €l foro de discusion, apunte su visualizador ala siguiente direccion:
http://ww. sg.inter. edu/ pol ySURFER/ dnewsweb. ht

Seleccione de lalista el foro de la clase llamado lisc.5300.catalogacion y haga un “click”
parallevarlo a foro. Unavez en € foro puede leer los mensajes enviados, contestar alos que
estan yaen lalista o enviar un mensaje completamente nuevo. Su participacion en e foro
cuenta como parte de su evaluacion para el semestre. Una vez comenzado €l semestre, solicite
su cuenta de correo electronico. Lavaa necesitar parael foro y para comunicarse con €l
profesor cuando quiera discutir algo en privado.

Ejercicios de catalogacion

* Los gercicios de catalogacion se haran con € manual de catalogacion, libros de los
estudiantes, y otras fuentes.

* Cada semanatiene que traer un item monogréfico catalogado (descripcion primeroy
luego puntos de acceso

* Entre los items catalogados, paralos primeros gjercicios NO incluya traducciones de
libros en otros idiomas. Cuando estemos listos para discutir €l capitulo 25 de las
RCAAZ2r, entonces puede catalogar libros que sean traducidos.

* Sele entregara una hoja de trabajo (usted es responsable de reproducirla para
entregarla con los gjercicios)

* Con lahojade trabajo, entregara el itemy unavez que se le devuelva calificado, vaya
preparando un portafolio con copias de la portada, la cubierta, € verso de la portaday
otras fuentes necesarias para la catalogacion

* A finales del curso, debe entregar las copias del material, catalogados en formato
MARC y un juego de fichas mecanografiado.
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Examenes cooperativos

Se |e entregaran dos items por examen. Puede trabajar en éstos individualmente o en
grupo de hasta 3 personas de su preferencia. Su participacién puede ser en varios grupos a
lavez. De seleccionar € trabajo en grupo, la mitad de la nota seré basada en la calidad de
ladiscusion en linea con otros miembros del grupo y la otra mitad por las contestaciones
en si. Si decide trabajar por su cuenta, la nota dependera exclusivamente de sus respuestas.
Si decide por € trabgo grupal, puede entregar un documento por todo el grupo, o cada
miembro puede entregar sus respuestas individua mente.

Evaluacion de recursos en el Internet para catalogacion

Seleccione un "web site" de catalogacion. Describa la presentacion general de lapéginay qué
tipos de enlaces tiene. Mencione gqué reas de servicios técnicos estan representadas. ¢La
paginaincluye politicas locales para catalogacion? Si las tiene, ¢de qué tipo? Concluya con
una recomendacion positiva 0 negativa de la pagina paraincluirse en la pagina principal de
catal ogacion de su biblioteca (asuma que usted tiene acceso a Internet desde donde trabaja, o
detenerlo, si laincluiriao noy explique por qué). Para ayudarlo en la evaluacion del recurso
puede visitar los siguientes recursos en e mismo web donde explican cdmo evaluar recursos
electronicos.

* Jacobson, T. & Cohen, L. (1996). Evaluating Internet resources [En linea]. URL :
http://www.albany.edu/library/internet/eval uate.html

* McKenzie, J. (1997 June). Comparing & evaluating web information sources [En
linea]. From Now On, 6(9) URL : http://fromnowon.org/jun97/eval .html

* Scholz, A. (1996). Evaluating world wide web information [En lineg]. URL:
http://thorplus.lib.purdue/research/classes/gs175/3gs175/eval uation.html

*  Wilkinson, G., Bennett, L. T. & Oliver, K. M. (1997). Evaluando la calidad de las
fuentes de informacion del Internet [En linea]. URL :
http://www.sg.inter.edu/lisc/publ/criterios.html

Temas para los reportes informativos

El &rea de catal ogacién es un area de constantes cambios y controversias. Seleccione tres (3)
de los temas descritos abajo y prepare un resumen informativo de 3 a5 paginas impresas. El
trabajo debe seguir las normas del manual de la American Psychological Association (Manual
de APA) en cuanto a estilo y redaccion de referencias bibliograficas. Existe en Reserva un
documento con relacion a como preparar la bibliografiafinal. Para este trabajo debe incluir
material sobre el tema aparecido en revistas profesionales en los Ultimos cuatro afos,
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incluyendo recursos electronicos. Debe estar preparado para discutir su resumen o temasin
leer directamente del manuscrito en las fechas abajo sefial adas.

Para |os estudiantes virtuales, 1os trabajos deben llegar al profesor € dia antes de lafecha de
vencimiento paralos estudiantes presenciales. Este puede ser enviado por correo regular,
como un "attachment™ via email, fax, o cualquier otro medio conveniente para usted.

Temas

Control de autoridades

Mantenimiento del OPAC para direcciones el ectronicas

Titulos uniformes

Catalogacion en inglés vs. espariol

Catélogos en linea (desarrollo, uso, €etc.)

Normas del "Dublin Core" y metadata

Formas para entidades

Uso de normas internacional es para catal ogacion

Catalogacion e indizacion de recursos del Internet

Utilidades bibliogréficas

Automatizacion de la catal ogacion

Control bibliogréfico

El programa CONSER

Catal ogacion de publicaciones seriadas en formato electronico
Retroconversién (conversion retrospectiva)

Estacion de trabajo para catalogadores

Catalogacion minima vs. registros "core"

Catal ogacion cooperativa

"Qutsourcing"”

Adiciones aregistros bibliogréficos ("enhancing bibliogrpahic records")
Futuro de las reglas de catalogaciéon (AACR2r)

Catalogacion en hibliotecas [publicas, académicas, especiales, escolares] en la
presente décaday en e futuro

Necesidades y practicas de catalogacion en el sector privado

Cambios en el formato MARC para acomodar informacién de recursos en linea
Campo 856 del formato MARC

MARC nacionales

Catal ogacion basada en el usuario ("user-centered cataloging™)

* Kk kK K K K Kk Kk Kk Kk Kk Kk Kk Kk Kk kK K Kk ¥k K

* k k ¥ ¥

Fechas de entrega y discusion

Fecha Discusion

22 de septiembre 29 de septiembre
20 de octubre 27 de octubre

17 de noviembre 24 de noviembre
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Medios de someter sus trabajos al profesor

En cualesquiera de los formatos abajo descritos, no olvide identificar debidamente su trabgo
con su hombre, seguro social, curso.

* Papel:

* Enpapel de 8.5" x 11" con margenes de 1 pulgada alrededor, con unatipografia de
10-14 puntos, a doble espacio. (Sea moderado en el tamafio de la tipografia para
aguellos que son impedidos visualmente, y por supuesto, tratando de conservar
papel y savar un arbolito).

* S lo entrega en papel, no utilice un cartapacio ni una hoja de cubierta.

* Engrape las hojas e identifique su trabajo en la Ultima hoja.

% Correo éectroénico:

* A ladireccion dd profesor calimano@sg.inter.edu (véase apartado siguiente para
mas instrucciones)
* Utilizando € formulario en de Informe Semanal en la pagina del curso en linea

* Disguete:

* Siguiendo las mismas normas para someter € trabajo en papel pero en uno de los
siguientes formatos. MSWord (preferido); WordPerfect for Windows; "rich text
format" (RTF); o smple formato ascii (no aconsgable por que pierde e formateo
del documento como cursivas 'y subrayado).

* No entregue trabajos en formato de Macintosh. Si trabaja con unaMac, guarde el
documento en un disquete formateado para DOS/Windowsy bajo € menu de Save
As/Guardar como, guardelo en formato texto o RTF. Guarde el documento con la
extension .doc o .txt.

* No utilice tipografia decorativa ("decorative fonts"), asegurese que € tipo usado
sea Courier, Times Roman, Helveticao Arid. El tipo més legible segin los
investigadores es Times Roman en 12 puntos.

% Escriba claramente su nombre en la etiqueta del disquete con € nombre del
archivo(s).

% Guarde una copia del documento en su computador o en otro disguete.

* Al fina del semestre, una vez corregidos |os resiimenes, devuelva el disguete a
profesor con las correcciones hechas y guardado en formato de hipertexto (html).
Hoy dia, la mayoria de los procesadores de palabras tienen la opcion de guardar un
documento en formato de hipertexto.

* Protgja su informacion de virus informaticos. El uso de terminales publicos 1o
expone a que su disguete sea infectado. Obtenga un buen limpia virus para su
computador o pregunte en los laboratorios s tienen uno disponible para verificar
gue su disquete esta libre de virus informéticos.
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Comience atrabgjar tan pronto tenga su tema de investigacion. No se aceptaran trabajos
tardios ni excusas tales como "se me acab0 latinta del impresor o de la maguinilla," o0 "se me
acabo € papdl," 0 "no me pude conectar a Internet," o "los archivos estaban en € disquetey
ahorano estén," 0 "e sistema perdié mi correo electrénico,” etc. Usted es totalmente
responsable de sus datos, ya sean escritos con un boligrafo o en un procesador de palabras.
Haga respal dos frecuentemente de aguellos archivos que son importantes. No descarte el
material de la clase hasta que obtenga su notafinal. Y siempre, siempre, lealo que escribe
antes de entregarlo. En este nivel € uso incorrecto del idioma o faltas de ortografia es
totalmente inaceptable.

25 de agosto de 1998.
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