پيشگفتار
        اعضاي هيات علمي كه بيشترين پژوهشگران كشور را تشكيل مي‌دهند معمولاً با فعاليت‌هاي ستادي و اداري و آيين‌نامه‌هاي مرتبط با پژوهش در دانشگاه آشنايي كاملي ندارند كه اين نا آشنايي در بسياري موارد به فعاليت‌هاي پژوهشي آنها لطمه مي‌زند و در نهايت باعث افت كيفيت و كميت پژوهش‌ها مي‌گردد. آشناي با 
زير و بم اين فعاليت‌ها كه به نظر مي‌رسد در حوصله پژوهشگران نباشد بسيارضروري و به نفع كل نظام پژوهشي دانشگاه است. چه بسا پژوهشگران با مطالعه فرآيندها به پيشنهادهايي برسند كه معاونت را در بهكرد اين سيستم ياري دهد. اين مجموعه به همين منظور در مديريت امور پژوهشي دانشگاه تهيه شده است كه پژوهشگران را در مسير فرايندهاي كاري مرتبط با پژوهش قرار مي دهد. نظر به اينكه اين آيين نامه‌ها به طور ساليانه بازبيني و در صورت نياز اصلاح مي‌شود، درخواست مي‌گردد با ارسال پيشنهادهاي خود حوزه معاونت پژوهشي را در اهداف زير ياري كنيد:
1- تسهيل هر چه بيشتر پژوهش 

2- ارتقاي كيفيت پژوهش 
3- سوق دادن پژوهش به سوي حل مشكلات كشور
4- هموار كردن مسير انتشار نتايج تحقيقات
با آرزوي توفيق الهي

دكتر حسين صارمي

معاون پژوهشي و فناوري دانشگاه

فروردين 1384
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آيين‌نامه اجرايي استفاده از فرصت‌هاي مطالعاتي خارج از كشور

مقدمه: 

با استناد به بند 6 آيين‌نامه«ضوابط استفاده از فرصت‌هاي مطالعاتي خارج از كشور براي اعضاء هيات علمي دانشگاهها و مراكز پژوهشي» ابلاغ شده از سوي مشاور وزير و مديركل دفتر وزارتي،  وزارت علوم، تحقيقات و فناوري طي نامه شماره 7065/11 مورخ 30/5/82، آيين‌نامه اجرايي استفاده از فرصت‌هاي مطالعاتي خارج از كشور تدوين گرديد.

در اين آيين نامه هر جا به دانشگاه اشاره شده است منظور دانشگاه زنجان است.

ماده 1- تعريف فرصت مطالعاتي

فرصت مطالعاتي دوره زماني مشخصي است(حداقل 3ماه) كه عضو هيات علمي با حكم ماموريت به يك دانشگاه، موسسه آموزش عالي يا مركز پژوهشي خارج از كشور جهت دستيابي به اهداف ارائه شده در ماده 2 اعزام مي‌شود.

ماده2- اهداف

2-1- توسعه و تعميق دانش و تجارب اعضاء هيات علمي

2-2- آشنايي با دانش فني، يافته‌ها و دستاوردهاي جديد علمي

3-2- ايجاد ارتباط پيوسته و هدفمند جهت همكاريهاي علمي پايدار با مراكز علمي خارج از كشور 

ماده3- شرايط استفاده از فرصتهاي مطالعاتي

3-1- متقاضي مي‌بايست حداقل در مرتبه استادياري و از نظر استخدامي در وضعيت رسمي قطعي باشد. 

3-2- دارا بودن حداقل چهار ساله سابقه خدمت در دانشگاه زنجان و گذشت حداقل چهارسال از فرصت مطالعاتي قبل،  مبناي محاسبه تاريخ شروع به كار پس از بازگشت و تاريخ شروع فرصت‌مطالعاتي مورد تقاضا مي‌باشد.

3-3- متقاضي به لحاظ سني و سابقه خدمت در وضعيتي باشد كه بتواند پس از بازگشت 3 برابر مدت استفاده از فرصت مطالعاتي را در دانشگاه خدمت نمايد.

تبصره: در شرايط استثنايي و با پيشنهاد شوراي پژوهشي و تصويب هيات رئيسه اين زمان مي تواند حداكثر به سه سال پس از بازنشستگي افزايش يابد.

3-4- ارايه پذيرش از يكي از دانشگاهها، موسسه ها يا مراكز پژوهشي و علمي معتبر كه مورد تائيد شوراي گروه و دانشكده باشد.

4-4- احراز امتيازات لازم با توجه به نوع فرصت مطالعاتي مورد درخواست (ماده 4 اين آيين نامه).

ماده4- نوع فرصت مطالعاتي 

باتوجه به محدوديتهاي ريالي و ارزي دانشگاه و به منظور استفاده هر چه مطلوبتر از امكانات دو نوع فرصت مطالعاتي پيش‌بيني شده است. استفاد ه از هر يك از انواع فرصت‌هاي مطالعاتي بنا به درخواست متقاضي و احراز شرايط لازم مي‌باشد. 

نوع اول: 6 ماده با كليه تسهيلات ماده 5 و تعهدات ماده 7 

نوع دوم: 6 ماده با بخشي از تسهيلات ماده 5 و تعهدات ماده 7

تبصره 1- در صورت ضرورت و باتشخيص شوراي پژوهشي مدت مذكور به 9 ماه قابل افزايش است.

تبصره 2- درصد امتياز لازم بر اساس آيين نامه ارتقاء براي نوع اول 70 و براي نوع دوم 65 مي‌باشد. براي استادياران و دانشياران به ترتيب ارتقاء  از دانشياري به استادي محاسبه خواهد شد. 

تبصره 3- براي آن دسته از اعضاء هيات علمي كه پس از ارتقاء از فرصت مطالعاتي استفاده ننموده‌اند با رعايت ساير شرايط اين آيين‌نامه ارتقاء آنها به منزله كسب امتياز لازم مي‌باشد.

تبصره4- براي آن دسته از اعضاي هيات علمي كه قبلاً از فرصت مطالعاتي استفاده كرده‌اند تمامي امتيازات مربوط به زمان پس از انجام فرصت مطالعاتي قبلي محاسبه مي‌شود ولي مازاد امتياز كسب شده مي‌تواند براي فرصت مطالعاتي بعدي ذخيره شود.

تبصره 5- براي آن دسته از اعضاء هيات علمي كه براي 3 سال مسئوليت رياست دانشگاه زنجان و يا 4 سال مسئوليت يكي از معاونت‌هاي دانشگاه زنجان را بر عهده داشته‌اند كسب امتيازات تبصره 2 ماده 3 ضروري نمي‌باشد.

تبصره6- فرصت مطالعاتي نوع دوم در استفاده از نوع اول فرصت مطالعاتي لحاظ نمي‌گردد با اينحال امتيازات استفاده شده در تعيين اولويت فرصت هاي مطالعاتي بعدي قابل محاسبه نخواهد بود.

تبصره7- در صورتي كه تعداد واجدين شرايط استفاده از فرصت مطالعاتي بيش از تعداد اختصاص يافته باشد در آن صورت اولويت‌بندي بر اساس موارد زير انجام مي‌شود:

7-1- در شرايط مساوي اولويت استفاه ازفرصت مطالعاتي با متقاضياني خواهد بود كه هرگز و يا تعداد دفعات كمتري از فرصت مطالعاتي استفاده نموده‌اند.

2-7- متقاضياني كه داراي امتياز بيشتري باشند.

3-7- در ميان متقاضياني كه داراي امتياز نهايي يكسان مي‌باشند اولويت با متقاضي با امتياز پژوهشي بيشتر خواهد بود.

تبصره 8- به استثناء اعضاء هيات علمي در مرتبه استادي، براي آن‌دسته از افرادي كه دو بار از فرصت مطالعاتي نوع اول استفاده كرده‌اند تقاضاي استفاده از اين فرصت براي بار سوم مشروط به ارتقاء‌ ايشان قبل از تاريخ درخواست است.

تبصره 9- تعداد افراد براي استفاده از هر يك از انواع فرصت‌هاي مطالعاتي با توجه به اعتبارات توسط هيات رئيسه دانشگاه تعيين مي‌گردد.

ماده 5- دانشگاه هزينه‌هاي مربوط به انجام فرصت‌هاي مطالعاتي درخارج از كشور را متناسب با نوع آن در صورت وجود اعتبار به شرح زير از محل بودجه خود پرداخت خواهد نمود.

5-1- در نوع اول فرصت مطالعاتي هزينه‌هاي متقاضي، همسر و فرزند(حداكثر دو فرزند) و بيمه درماني توسط دانشگاه از محل حقوق و مزاياي عضو پرداخت مي‌گردد.

تبصره1- چنانچه حقوق و مزايا كل مبلغ ارز را با نرخ شناور تامين نكند تا حداكثر 85% معادل ريالي ارز با نرخ شناور از طريق حقوق و مزاياي متقاضي و معاونت اداري ـ مالي دانشگاه پرداخت خواهد شد. در موارد خاص كه متقاضي خدمات ارزنده‌اي براي دانشگاه انجام داده باشد با تشخيص و تاييد هيات رئيسه اين سقف تا 90% معادل ريالي ارز قابل افزايش است. باقيمانده مبلغ ريالي ارز توسط متقاضي پرداخت خواهد شد.

تبصره 2- مبلغ دو ميليون تومان جهت بهاي بليط متقاضي و خانواده‌ وي توسط دانشگاه پردخت مي‌گردد. 

5-2- در نوع دوم فرصت مطالعاتي هزينه‌هاي عضو از محل حقوق و مزاياي متقاضي پرداخت مي گردد. 

تبصره1- چنانچه حقوق و مزاياي كل مبلغ ارز با نرخ شناور تامين نكند باقيمانده مبلغ ريالي ارز توسط متقاضي پرداخت مي‌گردد.

تبصره 2- دانشگاه تعهدي جهت تامين هزينه‌هاي بيمه درماني و بليط بر عهده ندارد.

5-3- هزينه‌هاي اخذ ويزا و عوارض خروج از كشور بر عهده متقاضي مي‌باشد.

5-4- دانشگاه متعهد به پرداخت هزينه‌هاي آزمايشگاهي (bench fee) كه برخي از دانشگاهها، موسسه ها و يا مراكز تحقيقاتي خارج از كشور مطالبه مي‌نمايد، نمي‌باشد.

5-5- مقرري ارزي ماهيانه معادل مبلغ تعيين شده از سوي وزارت علوم، تحقيقات و فناوري خواهد بود.

ماده6- اعضاء هيات علمي مي‌توانند به منظور ارتباط با ساير دانشگاهها،‌موسسات آموزش عالي و همكاري بيشتر با دستگاههاي اجرايي و حل مشكلات علمي و فني كشور ماموريت مطالعاتي خود را داخل كشور بگذرانند.

6-1- دانشگاهها هزينه‌هاي مربوطه را از محل پرداخت حقوق و مزاياي كامل متقاضي تامين نمايد.

6-2- امتياز لازم بر اساس ضوابط و آيين نامه ارتقاء 65 مي‌باشد.

6-3- فاصله سنواتي بين دو فرصت مطالعاتي يكسال كمتر از فاصله مقرر براي فرصت مطالعهاتي خارج از كشور خواهد بود.

6-4- مدت فرصت مطالعاتي درهر نوبت حداقل 3 ماه و حداكثر يكسال خواهد بود.

5-6- متقاضي حق انجام تدريس را در هيچ دانشگاه و موسسه اي در مدت فرصت مطالعاتي نخواهد داشت ليكن راهنمايي پايان‌نامه‌هاي دوره تحصيلات تكميلي بلامانع است.

ماده7- تعهدات استفاده كننده

7-1- تعهدات اداري ـ مالي

7-1-1- متقاضي در قبال استفاده از فرصت مطالعاتي بايد به موجب سند رسمي تعهد نمايد كه به مدت سه برابر زمان استفاده از فرصت مطالعاتي در دانشگاه زنجان خدمت و براي تحقق اين هدف داوطلبان سند وثيقه ملكي با سپردن سند محضري كارمندي با ضمانت دو نفر كارمند رسمي قطعي دولت با ارائه چك به ميزان 5/1 برابر كل هزينه‌هاي پيش‌بيني شده در طول فرصت مطالعاتي كه توسط دانشگاه تعيين خواهد شد تعهد خواهد نمود تا در صورت تخلف از مفاد تعهد،‌ دانشگاه بتواند بدون هيچگونه تشريفات و با اعلام به دفترخانه در مورد تخلف از طريق صدور اجرائيه به ميزان 5/1 برابر كليه وجوه هزينه‌هاي ارزي و ريالي پرداختي بابت وجه التزام و بابت ديون خسارات دولت از متعهد و ضامن يا متقاضي وصول و دريافت نمايد.

تبصره- مسئوليت اتخاذ تصميم در خصوص چگونگي اخذ تعهد به صورت ملكي و يا سپردن سند محضري كارمندي با ضمانت دو نفر كارمند رسمي قطعي دولت با ارائه چك در موارد مقتضي به تشخيص هيات رئيسه دانشگاه محول مي‌شود.

7-2- تعهدات علمي ـ پژوهشي 

7-2-1- از آنجا كه پرداخت ارز هر نوبت مشروط به دريافت و تاييدگزارش علمي نوبت قبل مي‌باشد، متقاضي موظف است بعداز هر ورود به كشور مقصد (حداكثر 15 روز) نسبت به ارسال تصوير لاشه‌هاي بليط و تصوير صفحه مهر ورود در گذرنامه(‌ها) به كشور مقصد و همچنين قبل از پايان هز سه ماه گزارش علمي (حداكثر در دو صفحه) را به دانشگاه ارسال نمايد.

7-2-2- چنانچه متقاضي، درخواست استفاده از مدت شرطي(سه ماه افزايش زمان دوره)  را داشته باشد لازم است مقالات و فعاليت هاي علمي شاخص خود را كه در طول زمان فرصت مطالعاتي انجام داده است جهت ارزيابي حداقل دو ماه قبل از پايان زمان قطعي به دانشگاه ارسال نمايد.

7-2-3- عضو هيات علمي موظف است پس از پايان فرصت مطالعاتي و مراجعت به دانشگاه حداكثر ظرف 3 ماه گزارش نهايي و مقالات خود را به گروه ارائه نمايد و در اين زمان استفاده كنندگان از فرصت مطالعاتي موظف به ارايه يك سخنراني با اعلان عمومي در دانشگاه است، تسويه حساب مشروط به تاييد و ارايه سخنراني توسط شوراي گروه و تاييد گزارش توسط دانشكده و شوراي پژوهشي دانشگاه است.

تبصره- عدم انجام مفاد اين بند موجب محروميت‌هاي زير خواهد شد:

· محروميت از فرصت‌هاي مطالعاتي بعد

· محروميت از اعطاي پايه در سال استفاده از فرصت مطالعاتي 
· محروميت از شركت در همايش خارجي 
ماده 8- مراحل گردش كار

8-1- متقاضي فرم درخواست فرصت مطالعاتي را از دانشكده دريافت و پس از تكميل به همراه مستندات و پذيرش معتبر به مدير گروه مربوط تحويل نمايد.

8-2- مدير گروه موضوع درخواست فرصت مطالعاتي عضو هيات علمي را مطرح و نظر گروه را در محل مربوط در فرم وارد و فرم درخواست و مستندات مربوط را به كميته ترفيع دانشكده ارسال ميدارد.

8-3- امتياز بندي كميته ترفيع دانشكده در شوراي دانشكده مطرح و نظر شورا در محل مربوط وارد مي‌شود.

8-4- فرم، مستندات، صورتجلسات گروه و دانشكده به همراه درخواست معاون پژوهشي دانشكده به مدير دفتر كميته ترفيع دانشگاه ارسال مي‌شود.

8-5- مدير دفتر جذب امتيازات را بررسي و در صورت انطباق با آيين‌نامه ارتقاء‌، مستندات را همراه با نامه به دبيرخانه هيات امنا دانشگاه ارجاع مي‌دهد.

8-6- موضوع درخواست درهيات امنا بررسي و افراد واجد شرايط معرفي و با تاييد نهايي رئيس دانشگاه به معاون پژوهشي دانشگاه معرفي مي‌شوند.

8-7- معاونت پژوهشي جهت مكاتبه با وزارت امور خارجه و اخذ ويزا با دفتر روابط بين‌الملل مكاتبه نمايد. 

8-8- معاونت پژوهشي جهت پرداخت علي‌الحساب، اخذ وثيقه از متقاضي (با توجه به ماده 7 آيين‌نامه حاضر) صدرو حكم ماموريت، پرداخت ارز ماموريت و معادل ريالي آن و معرفي نامه به هواپيما با معاون اداري ـ مالي دانشگاه مكاتبه مي‌نمايد.

تبصره 1- مبلغ علي الحساب دو ميليون ريال و حقوق و مزاياي كامل يك ماه متقاضي خواهد بود.

تبصره 2- مبلغ علي‌الحساب در فرصت مطالعاتي داخل پرداخت نخواهد شد.

ماده9- مراحل زماني 

9-1- پيشنهاد هيات رئيسه در خصوص تعداد و توزيع فرصت مطالعاتي،  از هريك ازانواع فرصت مطالعاتي حداكثر تا نيمه ارديبهشت ماه هر سال.

9-2- تكميل تقاضانامه استفاده از فرصت مطالعاتي به همراه مستندات لازم و همچنين پذيرش از يكي از دانشگاهها، موسسه‌ها و مراكز پژوهشي معتبر خارجي توسط عضو هيات علمي و تحويل آن به گروه آموزشي حداكثر تا آخر مهرماه هر سال براي استفاده از فرصت مطالعاتي سال بعد.

9-3- اعلام نظر شوراي گروه، امتيازبندي در كميته ترفيع دانشكده و اعلام نظر شوراي دانشكده حداكثر تا پايان آبان ماه هر سال و ارسال به دفتركميته ترفيع.

9-4- بررسي امتيازات توسط دفتركميته ترفيع حداكثر تا پايان دي ماه هر سال.

5-9- اعلام نظر هيات امناء دانشگاه حداكثر تا پايان بهمن ماه هر سال.

ماده 10- ساير موارد

10-1- انصراف از فرصت مطالعاتي از سوي متقاضي پس از آنكه عضو هيات علمي بخشي از آن را انجام داده است به عنوان يك با استفاده از فرصت مطالعاتي محسوب مي‌گردد. در صورت تاييد فعاليت‌هاي انجام شده به تشخيص شوراي گروه، دانشكده وشوراي پژوهشي، تسهيلات متناسب با تعداد روز استفاده شده از فرصت مطالعاتي خواهد بود. استراداد مبالغ ريالي و ارزي دريافت شده مازاد بر مقرري مربوط به دانشگاه الزامي است.

10-2- مدت استفاده از فرصت مطالعاتي در صورت تاييد نهايي (بند 7-4 از ماده 7) جزء سابقه خدمت دانشگاهي عضو هيات علمي محسوب مي‌شود.

10-3- عضو هيات علمي در حين استفاده از فرصت مطالعاتي و همچنين بلافاصله پس از پايان فرصت مطالعاتي نمي تواند از مرخصي استحقاقي يا بدون حقوق استفاده نمايد. اين ممنوعيت شامل مرخصي‌هاي ذخيره شده نيز مي‌شود.

ماده 11- نظارت بر حسن اجرا

نظارت بر حسن اجراي اين آيين نامه بر عهده معاونت پژوهشي دانشگاه مي باشد. مواردي كه در اين آيين‌نامه پيش‌بيني شده پس از تصويب در شوراي دانشگاه قابل اجرا است. در مواردي كه اين آيين‌نامه مسكوت است، با تصويب شوراي پژوهشي و تاييد هيات رئيسه دانشگاه اعلام نظر خواهد شد.

ماده12- اين آيين‌نامه در 12 ماده، 38 بندو 14تبصره در تاريخ 27/11/83 به تصويب هيات رئيسه و در تاريخ 23/12/83 به تصويب شوراي دانشگاه رسيد و همچنين از اين تاريخ لازم‌الاجرا است.

بسمه تعالي
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فرم «الف» درخواست فرصت مطالعاتي










شماره: 










تاريخ:

مديريت محترم گروه 

با سلام:

    اينجانب                                                   عضو هيات علمي رسمي آزمايشي/ رسمي آزمايشي قطعي 
گروه                   با مرتبه علمي               با آگاهي از تسهيلات و تعهدات مندرج  در شيوه‌نامه استفاده از فرصت‌هاي مطالعاتي دانشگاه زنجان تقاضاي استفاده از فرصت مطالعاتي  نوع                          از تاريخ        

 تا             را دارم. لازم به ذكر است: 

(پيش از اين هيچگاه از  فرصت مطالعاتي استفاده نكرده‌ام.

(پيش از اين               دوره به شرح زير از فرصت مطالعاتي استفاده نموده‌ام. 

  -                ماه از تاريخ            تا                در كشور

  -                ماه از تاريخ            تا                در كشور

به پيوست ضمن ارسال مدارك مشروحه زير خواهشمند است اقدام مقتضي جهت پي‌گيري اين درخواست را معمول فرماييد.

نام و نام خانوادگي متقاضي

امضا

پيوست:

(فرم تكميل شده ارتقاء به همراه مستندات#
( نامه پذيرش و موافقت اوليه دانشگاه،‌ موسسه آموزش عالي يا مركز پژوهشي مقصد

بسمه تعالي
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فرم «ب» درخواست فرصت مطالعاتي

                   





        شماره:










تاريخ:

دبير محترم كميته ترفيع دانشكده

با سلام:

به اين وسيله به استحضار مي‌رساند تقاضاي استفاده از فرصت مطالعاتي خانم/ آقاي دكتر

عضو هيات علمي گروه            در جلسه مورخه                  شوراي گروه مطرح و با استفاده از فرصت مطالعاتي ايشان از تاريخ                تا                  موافقت شد. ضمن ارسال مدارك مشروحه زير خواهشمند است نسبت به امتياز بندي به كميته ترفيع دانشكده اقدام لازم را معمول فرماييد.

نام و نام خانوادگي مدير گروه

امضاء

پيوست:

( فرم درخواست استفاده از فرصت مطالعاتي متقاضي

(صورتجلسه شوراي گروه
(فرم تكميل شده ارتقاء به همراه مستندات

( نامه پذيرش و موافقت اوليه دانشگاه،‌ موسسه آموزش عالي يا مركز پژوهشي مقصد     

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

          




                                    شماره:










تاريخ:

معاونت محترم پژوهشي دانشكده

با سلام:

    به اين وسيله فرم ارئقاء امتيازبندي شده و مدارك مشروحه زير مربوط به درخواست استفاده از فرصت مطالعاتي 
خانم/ آقاي دكتر                            به منظور طرح در شوراي دانشكده تقديم حضور مي‌گردد.

نام و نام خانوادگي دبير كميته ترفيع دانشكده

                                 امضاء

پيوست:

( فرم امتيازبندي شده ارتقاء متقاضي#
 ( فرم درخواست استفاده از فرصت مطالعاتي

(صورتجلسه شوراي گروه
(فرم تكميل شده ارتقاء به همراه مستندات
( نامه پذيرش و موافقت اوليه دانشگاه،‌ موسسه آموزش عالي يا مركز پژوهشي مقصد     
بسمه تعالي
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فرم «ج» درخواست فرصت مطالعاتي

                   





        شماره:










تاريخ:

دبير محترم كميته ترفيع دانشگاه

با سلام:

به اين وسيله به استحضار مي‌رساند درخواست خانم/آقاي دكتر                              در جلسه 
مورخ                   شوراي دانشكده                  مطرح و با آن موافقت شد. مدارك پيوست جهت بررسي واقدام مقتضي ارسال مي‌گردد.

نام و نام خانوادگي معاون پژوهشي دانشكده

امضاء

پيوست:

( صورتجلسه شوراي دانشكده

( فرم امتيازبندي شده ارتقاء متقاضي#
( فرم درخواست استفاده از فرصت مطالعاتي

( صورتجلسه شوراي گروه
( فرم تكميل شده ارتقاء به همراه مستندات
( نامه پذيرش و موافقت اوليه دانشگاه،‌ موسسه آموزش عالي يا مركز پژوهشي مقصد     

بسمه تعالي
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فرم « د» درخواست فرصت مطالعاتي

                   





        شماره:










تاريخ:

دبير محترم هيات امناء دانشگاه زنجان

با سلام:

به اين وسيله به استحضار مي‌رساند فرم ارتقاء امتيازبندي شده توسط كميته ترفيع دانشكده                 خانم/آقاي دكتر                                     در جهت استفاده از فرصت مطالعاتي در جلسه مورخ                            كميته ترفيع دانشگاه مطرح و امتيازات زير با توجه به آيين‌نامه ارتقاء مورد تصويب قرار گرفت.

1- ماده يك (فعاليت هاي آموزشي) 

امتياز

2- ماده دو (فعاليت‌هاي پژوهشي)

امتياز 

3- ماده سه (فعاليت‌هاي اجرائي) 

امتياز

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

جمع امتيازات



امتياز(معادل          درصد امتياز لازم جهت ارتقاء) 

مراتب به همراه مدارك پيوست مشروحه زير جهت بررسي در هيات امناء تقديم مي‌گردد.

نام و نام خانوادگي دبير كميته ترفيع دانشگاه

امضاء

پيوست:

( صورتجلسه شوراي دانشكده

( فرم امتيازبندي شده ارتقاء متقاضي#
( فرم درخواست استفاده از فرصت مطالعاتي متقاضي

( صورتجلسه شوراي گروه
( فرم تكميل شده ارتقاء به همراه مستندات
( نامه پذيرش و موافقت اوليه دانشگاه،‌ موسسه آموزش عالي يا مركز پژوهشي مقصد     

فرم درخواست فرصت مطالعاتي (1)

تاريخ 

1. مدير محترم گروه .........................

باسلام، به پيوست فرمهاي تكميل شده درخواست فرصت مطالعاتي خارج از كشور(داخل كشور( جهت بررسي و اعلام نظر ارسال مي‌گردد.

امضا متقاضي       نام و نام خانوادگي

.......................................................................................................................................................................................................................................

تاريخ

2. جناب آقاي / سركار خانم...................

باسلام،درخواست فرصت مطالعاتي جنابعالي در جلسه مورخ................. شوراي گروه بررسي و مورد موافقت قرارگرفت( نگرفت  (به پيوست صورتجلسه گروه ارسال مي‌گردد.

امضا مديرگروه    

.......................................................................................................................................................................................................................................

تاريخ 

3. شوراي محترم ترفيع دانشكده...................
باسلام، به پيوست فرمهاي تكميل شده ارتقاء براي فرصت مطالعاتي به همراه كليه مدارك مورد نياز جهت بررسي و اعلام نظر ارسال مي‌گردد.                                                                                                               

   نام و نام خانوادگي

                                                                                                                           امضا

.......................................................................................................................................................................................................................................

تاريخ

4. جناب آقاي / سركار خانم...................

باسلام،درخواست جنابعالي در جلسه مورخ................. كميته ترفيع دانشكده بررسي و به شرح زير اعلام مي‌گردد.

· خارج از كشور:

                   شرايط بند1-10 ماده 10 آيين نامه محقق گرديد( نگرديد(
                   شرايط تبصره 1 بند1-10 ماده 10 آيين نامه محقق گرديد(نگرديد(
                   شرايط تبصره 2 بند1-10 ماده 10 آيين نامه محقق گرديد(نگرديد(
· داخل كشور:

               شرايط  بند2-10 ماده 10 آيين نامه محقق گرديد (نگرديد(
- امتيازات ماده 1 ( ماده 2( ماده 3(جدول امتيازات

به پيوست صورتجلسه مورخ ......................شوراي ترفيع ارسال مي‌گردد. (
شوراي ترفيع          امضا

.......................................................................................................................................................................................................................................

تاريخ 

5. معاونت محترم پژوهشي دانشكده .................

باسلام، به پيوست پرونده فرصت مطالعاتي شامل فرمهاي تكميل شده درخواست و فرمهاي تكميل شده ارتقاء جهت طرح در شوراي دانشكده ارسال مي‌گردد.

نام و نام خانوادگي                          امضا

.......................................................................................................................................................................................................................................

تاريخ

6. معاونت محترم پژوهشي دانشگاه 

باسلام، پرونده فرصت مطالعاتي آقاي /خانم ..............................................................در جلسه مورخ ..................................شوراي دانشكده بررسي و مورد موافقت قرار گرفت ..................................................و بطور كامل و بدون نقص جهت هرگونه اقدام مقتضي ارسال مي‌گردد.

ضميمه: صورتجلسه گروه – صورتجلسه دانشكده- كليه مدارك

امضاء معاون پژوهشي دانشكده

فرم گردش كار فرصت مطالعاتي (1)

 قبل ازاعزام

- متقاضي: دريافت كليه فرمهاي مربوطه از معاونت پژوهشي دانشكده، تكميل فرم‌هاي تقاضا(الف-ب- ج) و بند 1 فرم درخواست و تحويل آن به گروه مربوطه حداكثر تا پايان مهر ماه.  

.......................................................................................................................................................................................................................................

-گروه: بررسي اوليه تقاضا و مطابق برنامه فرصت مطالعاتي با اهداف آموزشي – پژوهشي گروه و تكميل بند 2فرم درخواست و ارجاع آن به متقاضي به همراه صورتجلسه مربوطه.

.......................................................................................................................................................................................................................................

- متقاضي : درصورت موافقت گروه، تكميل فرمهاي ارتقاء و بند 3 فرم درخواست و ارسال آن به همراه مدارك مورد لزوم (به تفكيك و مطابق با بندهاي امتياز بندي فرم امتيازات) به شوراي ترفيع دانشكده

.......................................................................................................................................................................................................................................

شوراي ترفيع دانشكده: بررسي و تعيين امتيازات بر اساس آيين نامه و مدارك ارسالي و تكميل فرم امتيازات و تكميل بند4 فرمدرخواست و ارسال آن به متقاضي

.......................................................................................................................................................................................................................................

متقاضي: تكميل بند 5 فرم درخواست و ارسال آن به همراه پرونده (فرم تقاضاو فرمهاي ارتقاء) به معاون پژوهشي دانشكده.

.......................................................................................................................................................................................................................................

معاون پژوهشي دانشكده: بررسي كليه مدارك و رفع نواقص و طرح آن در شوراي پژوهشي دانشكدهو در صورت تصو.يب تكميل بند 10 فرم ب تقاضا و بند 6 فرم درخواست و ارجاع آن به معاونت پژوهشي دانشگاه.

.......................................................................................................................................................................................................................................

معاون پژوهشي دانشگاه :دريافت پرونده‌ها تا آخر آذر ماه، بررسي آنها در شوراي پژوهشي و در صورت موافقت تكميل بندهاي مورد لزوم فرم تقاضا و ارسال آن به دفتر معاونت پژوهشي وزارت متبوع، در صورت موافقت وزارتخانه اقدام لازم و هماهنگي با متقاضي.

.......................................................................................................................................................................................................................................

· در حين فرصت مطالعاتي:

متقاضي: ارسال آدرس پستي محل سكونت، محل كار، پست الكترونيك، شماره حساب بانكي و شماره تلفن و فاكس به معاونت پژوهشي دانشگاه. ارسال گزارش موضوع تحقيقات فرصت مطالعاتي هر سه ماه يكبار به معاونت پژوهشي دانشگاه.

معاونت پژوهشي : ارسال گزارش به گروه مربوطه جهت ارزيابي

گروه: بررسي و اعلام نظر به معاونت پژوهشي دانشگاه

· درخواست تمديد فرصت مطالعاتي 

متقاضي: در صورت نياز به فرصت مطالعاتي، ارسال گزارش جامعي از كارهاي انجام يافته و ضرورت ادامه فرصت مطالعاتي به معاونت پژوهشي دانشگاه، حداقل دو ماه قبل از فرصت مطالعاتي 

معاون پژوهشي دانشگاه: بررسي درخواست تمديد و ارسال آن به گروه جهت بررسي و اعلام نظر

گروه: بررسي درخواست با توجه به گزارشات و اعلام نظر به معاون پژوهشي 

معاون پژوهشي: در صورت موافقت گروه، طرح در شوراي پژوهشي و در صورت تاييد پيگيري از دفتر امور پژوهشي و در صورت موافقت اعلام به مامور و انجام ساير مراحل اداري

· پس از بازگشت از فرصت مطالعاتي 

متقاضي: تهيه و ارائه گزارش نهايي موضوع فرصت مطالعاتي به معاونت پژوهشي دانشگاه و تكميل فرم خلاصه گزارش فرصت مطالعاتي

معاونت پژوهشي: ارسال به گروه مربوطه

گروه: بررسي و اعلام نظر به معاونت پژوهشي دانشگاه

معاون پژوهشي دانشگاه: در صورت تصويب در گروه ارسال به وزارتخانه و ساير موارد اداري             

بسمه تعالي

فرم سند محضري(كارمندي)

اينجانب                                                             فرزند                                        داراي شماره شناسنامه       

صادره از                                بخش                      شهرستان                                   متولد سال               

ساكن شهر                              خيابان                      كوچه              


پلاك                                     تلفن

كه براي انجام تحقيقات علمي در رشته                        با استفاده از فرصت مطالعاتي عازم
 كشور                     مي‌باشم ضمن عقد خارج لازم متعهد مي‌شوم كليه دستورات و نظامات دولتي را رعايت نمايم و هيچگونه اقدامي كه خلاف شئون دولت جمهوري اسلامي ايران و مقررات جاري كشور باشد به عمل نياورم و بدون اجازه كتبي و قبلي دانشگاه زنجان و دانشگاه محل تحقيق خود را تغيير ندهم و به طور مرتب گزارش تحقيقات انجام شده خود را به نحويكه درآيين‌نامه فرصت مطالعاتي عنوان شده به دانشگاه زنجان ارسال دارم و به محض اتمام دوره تحقيقات و يا هر موقع كه دانشگاه زنجان مراجعت اينجانب را به ايران دستور دهد فوراً به كشور مراجعت نموده و سه برابر زمان استفاده از فرصت مطالعاتي در دانشگاه زنجان خدمت نمايم چنانچه از انجام خدمت مورد تعهد استنكاف كنم و يا پس از شروع به كار به هر علتي كه از موسسه محل خدمت اخراج شوم و يا ترك تابعيت نموده و به ايران مراجعت نمايم و به طور كلي بر خلاف تعهداتي كه فوقاً اشاره شد و يا برخلاف تعهداتي كه بر اساس آيين نامه فرصت‌هاي مطالعاتي و ساير مقررات مربوطه به ذمه اينجانب مي‌باشد عمل نمايم دانشگاه زنجان در كليه موارد مذكور در اين سند و يا هر موقع مقتضي بداند حق ابطال گذرنامه‌ام را خواهد داشت و ضمناً مجاز است كه كليه هزينه‌ها و خسارات وارده را از اينجانب وصول نمايد و اينجانب ضمن عقد خارج لازم متعهد هستم كليه هزينه‌ها و خسارات وارده را به ميزاني‌ كه دانشگاه زنجان تشخيص دهد بپردازم. تشخيص دانشگاه زنجان راجع به وقوع تخلف و كيفيت و ميزان هزينه و خسارات قطعي و غيرقابل اعتراض و موجب صدور اجرائيه از طريق دفترخانه خواهد بود و چنانچه نشاني خود را تغيير دهم مراتب را فوراً به دفتر خانه تنظيم كننده سند، دانشگاه زنجان اطلاع دهم والاً كليه ابلاغات و اخطاريه‌ها به محل تعيين شده در سند رسمي و قطعي است و حسن انجام تعهدات آقايان                                                                          فرزند                                  شناسنامه شماره                        

 صادره از                 ساكن 

كارمند رسمي قطعي (دانشگاه/سازمان) بابت كل هزينه اي كه قرار است آقاي                     در طول استفاده از فرصت مطالعاتي دريافت مي‌دارد متعهد مي‌گردند تا چنانچه منظور اصلي دانشگاه زنجان نسبت به مفاد سند حاضر عملي نگردد،‌ دانشگاه زنجان حق دارد بدون هيچگونه تشريفاتي و يا اعلام به دفترخانه در مورد تخلف از طريق صدور اجرائيه تا به ميزان 5/1 برابر كل وجوه هزينه‌هاي پرداختي بابت وجه التزام و بابت ديون خسارات دولت وصول و دريافت نمايند.

محل امضاء استفاده كننده از فرصت مطالعاتي


محل امضاء ضامنين

بسمه تعالي

فرم سند محضري(مربوط به وثيقه ملكي)

اينجانب                                         فرزند                              داراي شماره شناسنامه       

صادره از                                بخش                      شهرستان                                   متولد سال               

ساكن شهر                              خيابان                      كوچه              


پلاك                                     تلفن

كه براي انجام تحقيقات علمي در رشته                        با استفاده از فرصت مطالعاتي عازم
 كشور                     مي‌باشم ضمن عقد خارج لازم متعهد مي‌شوم كليه دستورات و نظامات دولتي را رعايت نمايم و هيچگونه اقدامي كه خلاف شئون دولت جمهوري اسلامي ايران و مقررات جاري كشور باشد به عمل نياورم و بدون اجازه كتبي و قبلي دانشگاه زنجان و دانشگاه محل تحقيق خود را تغيير ندهم و به طور مرتب گزارش تحقيقات انجام شده خود را به نحويكه درآيين‌نامه فرصت مطالعاتي عنوان شده به دانشگاه زنجان ارسال دارم و به محض اتمام دوره تحقيقات و يا هر موقع كه دانشگاه زنجان مراجعت اينجانب را به ايران دستور دهد فوراً به كشور مراجعت نموده و سه برابر زمان استفاده از فرصت مطالعاتي در دانشگاه زنجان خدمت نمايم چنانچه از انجام خدمت مورد تعهد استنكاف كنم و يا پس از شروع به كار به هر علتي كه از موسسه محل خدمت اخراج شوم و يا ترك تابعيت نموده و به ايران مراجعت نمايم و به طور كلي بر خلاف تعهداتي كه فوقاً اشاره شد و يا برخلاف تعهداتي كه بر اساس آيين نامه فرصت‌هاي مطالعاتي و ساير مقررات مربوطه به ذمه اينجانب مي‌باشد عمل نمايم دانشگاه زنجان در كليه موارد مذكور در اين سند و يا هر موقع مقتضي بداند حق ابطال گذرنامه‌ام را خواهد داشت و ضمناً مجاز است كه كليه هزينه‌ها و خسارات وارده را از اينجانب وصول نمايد و اينجانب ضمن عقد خارج لازم متعهد هستم كليه هزينه‌ها و خسارات وارده را به ميزاني‌ كه دانشگاه زنجان تشخيص دهد بپردازم. تشخيص دانشگاه زنجان راجع به وقوع تخلف و كيفيت و ميزان هزينه و خسارات قطعي و غيرقابل اعتراض و موجب صدور اجرائيه از طريق دفترخانه خواهد بود و چنانچه نشاني خود را تغيير دهم مراتب را فوراً به دفتر خانه تنظيم كننده سند، دانشگاه زنجان اطلاع دهم والاً كليه ابلاغات و اخطاريه‌ها به محل تعيين شده در سند رسمي و قطعي است و نيز حاضر گرديد. 
آقاي                                   فرزند                                  شناسنامه شماره        صادره از               

ساكن
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مازاد

 ششدانگ عرضه و اعيان و كليه حقوق و مبالغ متصوره              ملك شماره

واقع در بخش                  شهرستان                         طبق سند مالكيت شماره 

صفحه                        دفتر                                  كه به نام آقاي                                فرزند

صادر گرديده با كليه متعلقات در قبال مبلغ                            ريال بابت حسن انجام تعهدات متعهد مرقوم نزد دانشگاه به رهن وثيقه قرارداد و متعهد مي‌گردم چنانچه منظور اصلي دانشگاه نسبت به مفاد سند حاضر علمي نگردد دانشگاه حق دارد بدون هيچگونه تشريفات و يا اعلام به دفترخانه در مورد تخلف از طريق صدور اجرائيه تا به ميزان (5/1) يك و نيم برابر كليه وجوه هزينه‌هاي پرداختي بابت وجه التزام و بابت ديون خسارات دولت وصول و دريافت نمايد و قبض كه شرط صحت رهن است از طرف مرتهن دانشگاه به عمل آيد و مورد رهن پس از قبض مرتهن مجدداً به موجب همين سند به تصرف راهن داده شده كه جهت خود استيفا منافع نمايد و تمامي هزينه مورد رهن در مدت مرقوم به عهده راهن است و راهن حق ندارد قبل از فك رهن نسبت به مورد رهن به عنوان صلح حقوق و شرط وكالت و اقرار در مازاد و غيرمعامله ناقله يا منتج انجام دهد و هر قبيل تغيير يا اضافه ساختماني در مورد رهن صورت گيرد موثر در وثيقه دين نبوده و مانع از عمل بند 34 قانون ثبت بوسيله اجراي ثبت نخواهد بود و راهن بدون اجازه كتبي دانشگاه حق‌ واگذاري منافع مورد رهن را به غير ندارد و فك رهن موكول به اعلام كتبي دانشگاه مرقوم خواهد بود و ضمن عقد خارج لازمه وثيقه‌گذار به دانشگاه وكالت تفويض نمود در صورتيكه مبلغ بدهي بيشتر از مبلغ مذكور باشد دانشگاه مختار است بقيه مطالبات خود را به تشخيص امور مالي كه غيرقابل اعتراض خواهد بود از محل مورد وثيقه استيفا نمايد و
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آقاي

                                                          به نمايندگي از طرف دانشگاه اين سند را امضاء مي‌نمايد.

محل امضاء استفاده كننده از فرصت مطالعاتي


محل امضاء ضامنين
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	آيين نامه عضويت در مجامع بين‌المللي خارج از كشور




حوزه معاونت پژوهشي

مديريت امور پژوهشي

1384

بسمه تعالي
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آيين‌نامه عضويت در مجامع بين‌المللي خارج از كشور
مقدمه ـ به منظور فراهم آوردن ارتباط اعضاي هيات علمي با مجامع علمي بين المللي خارج از كشور و استفاده از اطلاعات علمي روز و تبادل يافته هاي پژوهشي ، آيين نامه حاضرتهيه گرديده است. در اين آيين‌نامه هر جا كه به دانشگاه اشاره شده است منظور دانشگاه زنجان است.

ماده1ـ درخواست عضويت در انجمن‌هاي بين المللي خارج از كشور مي بايد بر اساس آيين نامه در شوراي گروه بررسي و مورد موافقت قرار گيرد.
ماده 2 ـ پرداخت هزينه‌هاي ارزي عضويت از محل سهميه ارزي تعيين شده براي اعضاء هيئت علمي انجام خواهد شد.

ماده3 ـ پرداخت هزينه‌هاي ريالي عضويت اعضاي هيات علمي در يك انجمن (داراي نشريه يا بدون نشريه) و براي يكبار در سال به عهده دانشگاه است.
3-1- در صورت ارسال نشريه براي عضويت مي‌بايد نشريات تحويل كتابخانه مركزي دانشگاه گرديده و گواهي دريافت شود و تمديد يا درخواست عضويت در سالهاي بعد منوط به ارايه گواهي تحويل نشريات به كتابخانه مركزي مي‌باشد. 

3-2- در صورت عضويت براي بار دوم و بعد در انجمن‌هاي علمي كه داراي نشريه هستند به شرط نياز كتابخانه مركزي به نشريه مذكور و عدم عضويت قبلي ساير افراد در همان انجمن پرداخت هزينه‌هاي ريالي به عهده دانشگاه خواهد بود.

3-3- پرداخت هزينه‌هاي ريالي حق عضويت بار دوم و به بعد براي انجمن‌هاي علمي فاقد نشريه بر عهده متقاضي مي‌باشد.
3-4- پيگيري و انجام امور بانكي بر عهده دفتر سفارشات خارجي دانشگاه مي‌باشد.

ماده4- نظر به اينكه عضويت در برخي از انجمن‌هاي علمي و بين‌المللي خارج از كشور به  شرط درخواست نشريه رايگان مي‌باشد در اين مورد درخواست‌هاي عضويت از طريق معاونت پژوهشي به كتابخانه مركزي ارجاع داده مي‌شود.

4-1- مراحل اداري اين نوع از عضويت مطابق آيين‌نامه عضويت رايگان در انجمن هاي علمي بين‌المللي همراه با درخواست نشريه كتابخانه مركزي انجام مي‌پذيرد و كتابخانه مركزي موظف است نتيجه اقدامات را در هر مورد كتباً به معاونت پژوهشي اطلاع دهد.

ماده5- نظات بر حسن اجرا

نظارت بر حسن اجراي اين آيين‌نامه بر عهده معاونت پژوهشي دانشگاه مي‌باشد. مواردي كه در اين آيين‌نامه پيش‌بيني شده پس از تصويب در شوراي پژوهشي دانشگاه قابل اجرا است. در مواردي كه آيين‌نامه مسكوت است با تصويب شوراي پژوهشي و تاييد معاونت پژوهشي اعلام نظر خواهد شد.

ماده6- اين آيين نامه در 6 ماده، 4 بند در تاريخ 25/1/84 به تصويب شوراي پژوهشي دانشگاه رسيد و براي سال 1384 لازم‌الاجرا است.

گردش كار عضويت در انجمن هاي بين المللي خارج از كشور

1- متقاضي  : تكميل بند1 فرم درخواست عضويت و ارسال آن به همراه پروفورماي مربوطه و گواهي تحويل نشريات  (در صورت عضويت قبلي در مجامع داراي نشريه ) به مدير گروه.
2- مدير گروه : بررسي درخواست در شوراي گروه طبق آيين نامه و تكميل بند2  درخواست و ارسال آن به همراه مدارك متقاضي و صورتجلسه گروه به معاونت پژوهشي دانشكده
3- معاون پژوهشي دانشكده :بررسي درخواست و درصورت كامل بودن مدارك ، تكميل بند 3 فرم درخواست و ارسال آن به معاونت پژوهشي دانشگاه به همراه مدارك متقاضي 

4- معاونت پژوهشي دانشگاه : بررسي سوابق و در صورت تاييد اقدام جهت صدور مجوز برداشت از حساب ارزي توسط رياست دانشگاه و اعلام امر به متقاضي و دفتر سفارشات خارجي جهت پيگيري و اگر درخواست متقاضي عضويت رايگان همراه با درخواست نشريه باشد اعلام امر به كتابخانه مركزي جهت پيگيري.
5- دفتر سفارشات خارجي : اقدام جهت پرداخت حق عضويت و تامين هزينه هاي معادل ريالي و اعلام نتيجه به متقاضي و معاون پژوهشي دانشگاه و سرپرست كتابخانه مركزي جهت اطلاع و ثبت موضوع
6- كتابخانه مركزي: در صورتيكه درخواست متقاضي عضويت رايگان همراه با درخواست نشريه باشد اقدام جهت پرداخت هزينه‌ها توسط بخش سفارشات كتابخانه مركزي و اعلام نتيجه به متقاضي و معاون پژوهشي دانشگاه.
فرم درخواست عضويت در مجامع علمي بين المللي خارج از كشور

                                                                                                                      تاريخ :

1- مديريت محترم گروه 

با سلام
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اينجانب                        مايل به عضويت در انجمن (                                                        ) در سال ميلادي                           با نشريه  FORMCHECKBOX 
   ،   بدون نشريه  FORMCHECKBOX 
 ،  براي مورد اول   FORMCHECKBOX 
 ،    دوم  FORMCHECKBOX 
       سوم و بعد از آن   FORMCHECKBOX 
    و يا نشريات رايگان(   مي باشم .

 حق عضويت بر اساس پروفرماي پيوست                  دلار / يورو مي باشد كه                       دلار / يورو آن مربوط به          دريافت نشريه است .  لطفا اقدام مقتضي به عمل آيد.

در سال قبل  در انجمن                                        با نشريه  FORMCHECKBOX 
        بدون نشريه  FORMCHECKBOX 

در سال        در انجمن                                         با نشريه       بدون نشريه  FORMCHECKBOX 

در سال         در انجمن                                       با نشريه  FORMCHECKBOX 
       بدون نشريه        عضو بوده ام .          

مدارك پيوست :

1- پروفرماي مربوطه   FORMCHECKBOX 
                                                                                             متقاضي

2-  گواهي تحويل نشريات به كتابخانه مركزي  FORMCHECKBOX 
                                                          نام ونام خانوادگي

                                                                                                                             امضاء

----------------------------------------------------------------------------------------

                                                                                                                       شماره :

                                                                                                                        تاريخ :

2- معاونت محترم پژوهشي دانشكده
با سلام 

درخواست فوق در جلسه مورخ               روه بررسي و مورد موافقت قرار گرفت ، لطفا اقدام لازم به عمل آيد.

مدارك پيوست :                                                                                  

مدارك ضميمه بند1 FORMCHECKBOX 
                                                                                              مدير گروه

صورتجلسه گروه  FORMCHECKBOX 
                                                                                             
نام ونام خانوادگي                                                                                                                              امضاء

----------------------------------------------------------------------------------------                                                                                                                          شماره :

                                                                                                                              تاريخ :

3- معاونت محترم پژوهشي دانشگاه
با سلام 

نظر به موافقت گروه با درخواست فوق ، لطفا دستور فرماييد اقدام مقتضي به عمل آيد .

مدارك پيوست :                                                                                                                 معاون پژوهشي دانشكده

مدارك ضميمه بند2  FORMCHECKBOX 
                                                                                              نام ونام خانوادگي                

                                                                                                                                  امضاء

فرم گواهي تحويل نشريات به كتابخانه مركزي

مربوط به عضويت در مجامع علمي بين المللي خارج از كشور

                                                                                                                      شماره :

                                                                                                                      تاريخ :

بدينوسيله گواهي مي گردد آقاي / خانم                                            تعداد  FORMCHECKBOX 
        مجله مربوط به عضويت در انجمن را تحويل كتابخانه مركزي داده است .

مشخصات مجلات :

	رديف
	عنوان مجله
	سال انتشار
	شماره
	ISSN
	مربوط به انجمن

	
	
	
	
	
	


سرپرست كتابخانه مركزي

نام ونام خانوادگي

امضاء

مهر

	آيين نامه عضويت در مجامع علمي داخل كشور




حوزه معاونت پژوهشي

مديريت امور پژوهشي

1384

بسمه تعالي


آيين‌نامه عضويت در مجامع علمي داخل كشور
مقدمه ـ به منظور فراهم آوردن ارتباط اعضاي هيات علمي با مجامع علمي داخل كشور و استفاده از اطلاعات علمي روز و تبادل تجربيات ، آيين نامه مذكور تهيه گرديده است .

ماده 1: اعضاي هيات علمي در صورت عضويت در يك انجمن علمي داخل كشور (در سال) مي توانند حق عضويت مربوطه رااز معاونت پژوهشي دانشگاه دريافت دارند.

ماده 2: عضويت متقاضي بايد با موافقت گروه مربوطه باشد.

گردش كار عضويت در مجامع علمي داخل كشور
1- متقاضي : تكميل بند1 فرم درخواست عضويت و ارسال آن به همراه فيش پرداخت حق عضويت به مديريت گروه

2- مدير گروه : بررسي درخواست و در صورت موافقت گروه تكميل بند 2 فرم درخواست و ارسال آن به همراه مدارك متقاضي و صورتجلسه گروه به معاونت پژوهشي دانشكده .

3- معاون پژوهشي دانشكده : بررسي درخواست و در صورت كامل بودن مدارك ، تكميل بند 3 فرم درخواست عضويت و ارسال آن به معاونت پژوهشي دانشگاه .

4- معاونت پژوهشي دانشگاه : بررسي درخواست و پرداخت حق عضويت و ثبت موضوع 

فرم درخواست عضويت در مجامع علمي داخل كشور

                                                                                                                تاريخ :

1- مديريت محترم گروه

با سلام 

نظر به عضويت اينجانب                                در انجمن                                                                 لطفا اقدام لازم به عمل آيد.

مدارك پيوست :

1- فيش پرداخت حق عضويت به مبلغ                      ريال  FORMCHECKBOX 

                                                                                                                 متقاضي

                                                                                                            نام ونام خانوادگي

                                                                                                                   امضاء

----------------------------------------------------------------------------------------
                                                                                                   شماره :

                                                                                                   تاريخ :     

2- معاونت محترم پژوهشي دانشكده
با سلام 

درخواست عضويت آقاي / خانم                         در جلسه مورخ                        شوراي گروه بررسي و مورد موافقت قرار گرفت  FORMCHECKBOX 
     نگرفت  FORMCHECKBOX 

مدارك پيوست :

1- فيش پرداخت حق عضويت  FORMCHECKBOX 

2- صورتجلسه گروه  FORMCHECKBOX 
                                                                              مدير گروه 

                                                                                                            نام ونام خانوادگي

                                                                                                                   امضاء

----------------------------------------------------------------------------------------
                                                                                                                      شماره :

                                                                                                                       تاريخ : 

3-معاونت محترم پژوهشي دانشگاه

با سلام 

نظر به اعلام موافقت گروه                          با درخواست فوق ، لطفا دستور فرماييد اقدام لازم به عمل آيد.

مدارك پيوست :

1- فيش پرداخت عضويت  FORMCHECKBOX 

2- صورتجلسه گروه  FORMCHECKBOX 

                                                                                              معاون پژوهشي  دانشكده 

                                                                                                    نام ونام خانوادگي

                                                                                                            امضاء

	آيين نامه پرداخت حق‌التشويق چاپ مقالات علمي




حوزه معاونت پژوهشي

مديريت امور پژوهشي

1384

بسمه تعالي


                       آيين‌نامه پرداخت  حق‌التشويق چاپ مقالات علمي
مقدمه: منظور ترغيب و تشويق اعضاء هيات علمي و  پژوهشگران دانشگاه به چاپ و ارائه دستاوردها و توانايي‌هاي دانشگاه زنجان در مجامع علمي و همچنين  قانونمند ساختن نحوه پرداخت حق‌التشويق اين آيين نامه تدوين شده است.

ماده يك – شرايط پرداخت حق‌التشويق

حق‌التشويق به آن دسته از مقالاتي تعلق مي‌گيرد كه  نام يا نشاني دانشگاه زنجان در متن مقاله ذكر شده باشد.

تبصره 1 – در صورتي كه مقاله داراي چند نويسنده باشد (اعم از اينكه ساير مشاركت كنندگان از داخل و يا خارج از كشور باشند)، حق‌التشويق با توجه به توزيع امتيازات پژوهشي مقالات علمي در آيين‌نامه ارتقاء توزيع خواهد شد. در صورتيكه عضو هيات علمي دانشگاه عهده‌دار مكاتبات (Corresponding Author) باشد نام وي در هر مرتبه‌اي كه قرار داشته باشد، نفر اول محسوب شده و سايرين  به ترتيب درج شده در مقاله تغيير محل خواهند يافت. عهده‌دار بودن مسئوليت مقاله مي‌بايست در مقاله چاپ شده مشخص باشد.

تبصره 2 – درج نام و نشاني دانشگاه زنجان فقط براي اعضاء هيات علمي، پژوهشگران و دانشجويان دانشگاه كه در تهيه مقاله نقش داشته‌اند موجب پرداخت حق‌التشويق خواهد شد.
تبصره 3- به مقالاتي كه در طول دوره فرصت مطالعاتي اعضاء هيات علمي تهيه شده باشند 50 درصد حق‌التشويق ماده 2 تعلق مي‌گيرد. بهرحال در اين گونه مقالات نيز وابستگي متقاضي به دانشگاه زنجان در مقاله مي‌بايست مشخص باشد.
ماده دو – مبلغ حق‌التشويق

مبلغ سقف حق‌التشويق  -/000/2000ريال است. در صورتي كه تعداد نويسندگان مقاله بيش از يك نفر باشد با توجه به ضريب امتياز پژوهشي آيين‌نامه ارتقاء اين مبلغ نيز تغيير خواهد يافت. مبلغ پايه حق‌التشويق با توجه به تقسيم بندي جدول زير براي مجلات و محل چاپ تغيير مي‌يابد.

	مبلغ (ريال)
	درصد حق‌التشويق
	نوع مقاله
	رديف

	2000000
	100
	مقالات چاپ شده در مجلات فهرست شده در ISI 
	1

	1800000
	90
	مقالات  چاپ شده درمجلات به يكي از زبانهاي خارجي اعم از داخلي (داراي مجوز علمي-پژوهشي) يا پژوهشي خارجي كه در فهرست ISI قرار ندارند
	2

	1600000
	80
	مقالات فارسي چاپ شده در مجلات داراي مجوز علمي ـ پژوهشي از وزارت علوم، تحقيقات و فنآوري وزارت بهداشت،‌ درمان و آموزش پزشكي
	3

	600000
	30
	مقالات فارسي با مجوز علمي ـ ترويجي از وزارت علوم، تحقيقات و فناوري و وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشكي
	4

	600000
	30
	مقالات كامل در مجموعه مقالات همايش‌هاي داخلي يا خارجي 
	5


تبصره 1- پرداخت حق‌التشويق مستقل براي مقاله‌اي كه يكبار در مجموعه مقالات همايش‌ها ارائه شده باشد و همينطور يكبار در مجلات به چاپ رسيده باشد بلامانع است، اما پرداخت حق‌التشويق به يك مقاله براي بيش از يكبار به صورت يكي از موارد پنج گانه جدول بالا مجاز نيست (به عنوان مثال ارائه يك مقاله در دو همايش).

تبصره 2- زمان چاپ مقاله مي‌بايست در سال تقاضا ، حق‌التشويق و يا سال قبل آن باشد.

تبصره 3- آن دسته از مقالاتي كه در مجلات نوع 1، 2 و 3 چاپ مي شوند اما در مقاله قيد شده است كه اين مقاله نكته (note) يا نامه (letter) است، يا حجم آنها كمتر از 3 صفحه چاپي است و همينطور مقالاتي كه از مشخصات مقاله كامل (full paper) برخوردار نيستند و از بخش‌هاي چكيده، مقدمه، بخش تجربي (نظري)، بحث و نتايج و مراجع تشكيل نشده‌اند، مبلغ حق‌التشويق 50 درصد مبالغ رديف 1، 2 و 3 جدول فوق خواهد بود.
ماده سه- دانشگاه هيچگونه تعهدي جهت پرداخت هزينه چاپ مقالات(ريالي يا ارزي) بر عهده ندارد.
ماده چهار- اين آيين‌نامه در 4ماده و 6 تبصره تدوين و در تاريخ 15/9/83به تصويب هيات رئيسه دانشگاه رسيد و از تاريخ 1/10/83قابل اجرا است.

      فرم تقاضاي حق‌التشويق چاپ مقالات در نشريات علمي

1- مديريت گروه







تاريخ:
با سلام؛

نظر به چاپ مقاله اينجانب                                      با عنوان 

در                         كه جزو مجلات ISI (، مجلات بين‌المللي غير ISI ‌(، مجلات معتبر داخلي(، ساير مجلات داخلي(، مجموعه مقالات همايش‌هاي علمي خارج از كشور(، مجموعه مقالات همايش‌هاي علمي داخل كشور (، مي‌باشد لطفاً اقدام مقتضي به عمل آيد.

 متقاضي

            نام و نام‌خانوادگي

امضاء

مدارك پيوست: 

1- تصوير مقاله چاپ شده در نشريه (
2- تصوير صفحه روي جلد نشريه(
3- نام مجله مورد نظر در ليست ISI (، (براي مقالات چاپ شده در مجلات ISI)

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                                                                                               شماره:










تاريخ:

2- معاونت محترم پژوهشي دانشكده

با سلام:

  مدارك متقاضي بررسي گرديده و بر اساس آيين‌نامه مربوطه به شرح زير اعلام نظر مي‌گردد، لطفاً اقدام مقتضي به عمل آيد.

مدير گروه

       نام و نام خانوادگي 

                                    امضاء

1- مقاله مورد نظر قبلاً در نشريه ديگري چاپ شده است(، نشده است. (
2- با توجه به چاپ مقاله در ساير مجلات داخلي (خارج از ليست مجلات تاييد شده وزارت متبوع) پژوهشي بودن مقاله مورد تاييد است(، نيست (
مدارك پيوست:

مدارك ضميمه شده 1(
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

                                                                                                    شماره:










تاريخ:

2- معاونت محترم پژوهشي دانشكده

با سلام:

نظر به تاييد مقاله مذكور توسط گروه مربوطه و كامل بودن مدارك متقاضي، لطفاً دستور فرمائيد اقدام مقتضي به عمل آيد.
معاون پژوهشي دانشكده
نام و نام خانوادگي

امضاء

مدارك پيوست: 

مدارك ضميمه بند 1 (

	آيين نامه اجرايي شركت در همايشهاي علمي داخل كشور




حوزه معاونت پژوهشي

مديريت امور پژوهشي

1384

بسمه تعالي


             آيين‌نامه اجرايي شركت در همايشهاي علمي داخل كشور 
مقدمه ـ در راستاي معرفي توانمنديهاي علمي و ارايه نتايج فعاليتهاي پژوهشي و متقابلاً به منظور دستيابي به آخرين يافته‌هاي علمي، اعضاء هيات علمي و پژوهشگران دانشگاه زنجان مي‌توانند با شرايط و مزاياي مندرج در اين آيين‌نامه در همايشهاي علمي داخل كشور شركت نمايند.

ماده 1-  شرايط عمومي 

11-1- همايش بايد داراي كميته علمي باشد و اقدام به نشر مجموعه مقالات يا مجموعه خلاصه مقالات نمايد. 

تبصره ـ همايش‌هاي علمي دانشجويي مشمول اين آيين‌نامه نمي‌باشند.

1-2- مقاله مورد نظر قبلاً در هيچ گردهمايي علمي داخلي يا خارجي ارايه نشده باشد و اين امر بايد با تاييد شوراي گروه برسد.

1-3- نشاني دانشگاه زنجان تنها نشاني عضو هيات علمي دانشگاه زنجان درج شده در مقاله باشد. 
ماده2- شرايط تامين هزينه‌ها

2-1- ارايه تصوير كامل فراخوان همايش

2-2- گواهي پذيرش مقاله

2-3- ارايه تصوير مقاله يا خلاصه مقاله چاپ شده در مجموعه مقالات يا مجموعه خلاصه مقالات 

2-4- ارايه اصل اسناد مربوط به هزينه‌ها (شامل ثبت‌نام و بليط رفت و برگشت)

 ماده3- تسهيلات قابل ارايه از سوي معاونت پژوهشي
3-1- پرداخت حق ثبت نام (بدون احتساب اسكان و غذا) شركت در همايش‌هاي داخلي با شرط پذيرش و چاپ مقاله (كامل يا خلاصه).

تبصره ـ بعضاً حق ثبت نام و هزينه‌ها تفكيك نشده اعلام مي‌گردند كه در اين صورت مبلغ حق ثبت‌نام با گواهي دبيرخانه همايش و اعلام مبلغ ثبت‌نام و در صورت عدم تفكيك حداكثر معادل 50درصد هزينه‌هاي اعلام شده خواهد بود.

3-2- هزينه رفت و برگشت با ارايه اسناد و مطابق هزينه‌هاي متداول مسافرت براي يك نفر قابل پرداخت خواهد بود. در صورت عدم وجود سند، هزينه‌هاي مربوط با تاييد معاونت پژوهشي قابل پرداخت خواهد بود.

3-3- مبلغ يكصدهزار ريال بابت تهيه و ارايه مقاله (براي هر مورد مقاله) اعم از پوستر يا ارايه مقاله بصورت سخنراني پرداخت خواهد گرديد.

3-4- برگ ماموريت براي روزهاي سمينار به علاوه دو روز (يك روز قبل و يك روز پس از آن) صادر مي‌گردد. به هر حال ماموريت به تعداد روزهاي حداكثر سمينار پرداخت خواهد شد. تعداد روزهاي ماقبل و مابعد روزهاي همايش با توجه به مسير مي‌تواند تا 2 روز (مجموعاً 4روز) با تشخيص معاونت محترم پژوهشي افزايش يابد.

تبصره1- حق ماموريت فقط به آن دسته از متقاضياني كه حداقل يك مقاله آنها در همايش براي ارايه بصورت سخنراني پذيرفته شده باشد، پرداخت مي‌گردد.

تبصره2- براي متقاضياني كه مقاله آنها بصورت پوستر پذيرفته شده است برگ ماموريت بدون حق ماموريت صادر خواهد شد.

3-5- حداكثر مهلت ارايه مدارك دوماه پس از تاريخ برگزاري همايش مي‌باشد.

تبصره ـ در صورتي كه چاپ مجموعه مقالات يا خلاصه مقالات از سوي برگزاركنندگان با تاخير انجام گيرد، در صورت تاييد معاونت پژوهشي دانشكده اين زمان قابل تمديد خواهد بود.

ماده4- نظارت بر حسن اجرا

نظارت بر حسن اجراي اين آيين‌نامه برعهده معاونت پژوهشي دانشگاه مي‌باشد. مواردي كه در آين آيين‌نامه پيش‌بيني شده پس از تصويب در شوراي پژوهشي دانشگاه قابل اجرا است. در مواردي كه آيين‌نامه مسكوت است با تصويب شوراي پژوهشي و تاييد معاونت پژوهشي اعلام نظر خواهد شد.

ماده5- اين آيين‌نامه در 5ماده،12بند و 3تبصره در جلسه مورخ 29/6/84  به تصويب شوراي پژوهشي دانشگاه رسيده و براي سال 1384 لازم‌الاجرا مي‌باشد.

.

گردش كار شركت در همايش‌هاي داخل كشور

1- قبل از عزيمت 

1-1- متقاضي: دريافت فرم تقاضاي شركت در همايش از معاونت پژوهشي دانشكده مربوطه و تكميل بند1 فرم تقاضاي شركت در همايش و ارسال آن به همراه مدارك لازم (تصوير كامل فراخوان، تصوير پذيرش مقاله و تصوير مقاله) به مدير گروه مربوطه.

1-2- گروه: بررسي تقاضا و مطابقت با آيين‌نامه مربوطه و تكميل بند2 فرم تقاضاي شركت در همايش و ارسال آن به همراه صورتجلسه گروه و مدارك ضميمه به معاونت پژوهشي دانشكده.

2-2- معاون پژوهشي دانشكده: بررسي پرونده متقاضي در صورت كامل بودن پرونده تكميل بند3 فرم تقاضاي شركت در همايش و ارسال آن به معاونت پژوهشي دانشگاه.

2-3- معاونت پژوهشي دانشگاه: بررسي پرونده و در صورت كامل بودن صدور برگ ماموريت و تحويل برگ ماموريت و فرم تقاضاي شركت در همايش به متقاضي.

2- بعد از مراجعت

2-1- تكميل بند4 فرم تقاضاي شركت در همايش و ارسال آن به همراه تصوير مقاله يا خلاصه مقاله چاپ شده، اصل اسناد هزينه‌ها و برگ ماموريت تكميل شده (بند25) به معاونت پژوهشي دانشكده.

2-2- معاون پژوهشي دانشكده: بررسي مدارك ارسالي متقاضي (تصوير مقاله چاپ شده، اسناد هزينه‌ها و برگ ماموريت) و در صورت كامل بودن، تكميل بند5 فرم تقاضاي شركت در همايش و ارسال آن به همراه مدارك به معاونت پژوهشي دانشگاه.

2-3- معاونت پژوهشي دانشگاه: بررسي مدارك و در صورت كامل بودن، اقدام جهت پرداخت هزينه‌ها و ثبت فعاليت انجام شده متقاضي.

فرم تقاضاي شركت در همايشهاي علمي داخل كشور

                                                                                                                                     تاريخ: 

1. مديريت محترم گروه
با سلام 

   لطفاً نسبت به بررسي تقاضاي شركت اينجانب                                 جهت ارائه مقاله                 با عنوان «                                                                           » 
در همايش علمي «                                                                »  اقدام  مقتضي بعمل آيد.

                                                                                                                  متقاضي

     مدارك پيوست :                                                                                      نام و نام خانوادگي

1. تصوير كامل فراخوان                                                                              امضاء

2.  تصوير پذيرش مقاله جهت ارائه بصورت:           شفاهي                   پوستر
3.  تصوير مقاله

                                                                                                                                  شماره: 

                                                                                                                                  تاريخ :  

2. معاونت محترم پژوهشي دانشكده 
با سلام 

   به اطلاع مي رساند درخواست فوق در جلسه مورخ . . . . . . . . . .  گروه بر اساس ضوابط  آيين نامه مربوطه بررسي و مورد موافقت قرار گرفت                   نگرفت          

مدارك پيوست:                                                                                     مدير گروه

1. صورتجلسه گروه                                                                                نام و نام خانوادگي

2. مدارك ضميمه بند1                                                                           امضاء
                                                                                                                                 شماره: 

                                                                                                                                 تاريخ: 

3. معاونت محترم پژوهشي دانشگاه
با سلام 

  نظر به موافقت گروه               با درخواست فوق ، لطفا دستور فرمائيد اقدام لازم صورت گيرد.                     

مدارك پيوست :                                                      

مدارك ضميمه بند2                                                            معاون پژوهشي دانشكده

                                                                                    نام و نام خانوادگي

                                                                                    امضاء
فرم تقاضاي شركت در همايشهاي علمي داخل كشور
                                                                                                                      شماره : 

4. معاونت محترم پژوهشي دانشكده

با سلام 

   نظر به بازگشت اينجانب از همايش مذكور ، لطفاً اقدام لازم به عمل آيد.

                                                                                        متقاضي

                                                                                  نام و نام خانوادگي 

                                                                                         امضاء

مدارك پيوست: 

1.  تصوير مقاله يا خلاصه مقاله چاپ شده                   

2.  اسناد هزينه ها (براساس ماده7 آئين نامه)
3.  برگ ماموريت (با بند 25تكميل شده)                                                    

                                                                                                                                شماره : 

                                                                                                                                تاريخ :

  5. معاونت محترم پژوهشي دانشگاه                                                 

با سلام 

   نظر به بازگشت آقاي/ خانم.                             از همايش مذكورو كامل بودن مدارك ، لطفاً دستور فرمائيد نسبت به پرداخت هزينه ها اقدام مقتضي بعمل آيد.

                                                                            معاون پژوهشي دانشكده 

                                                                               نام و نام خانوادگي

                                              امضاء
      مدارك پيوست:
        مدارك ضميمه بند4 


	آيين نامه اجرايي شركت در همايشهاي علمي بين‌المللي خارج از كشور




حوزه معاونت پژوهشي

مديريت امور پژوهشي

1384

بسمه تعالي


             آيين‌نامه اجرايي شركت در همايشهاي علمي بين‌المللي خارج از كشور 
مقدمه ـ به منظور ارتقاي سطح اطلاعات علمي، گسترش فعاليتهاي علمي بين المللي، دستيابي به آخرين پديده‌هاي علمي و تبادل يافته‌هاي پژوهشي با پژوهشگران ساير كشورها و بر اساس آيين نامه اجرايي وزرات علوم، تحقيقات و فناوري مورخ 8/4/1377،  اعضاي هيات علمي و پژوهشگران دانشگاه مي توانند با شرايط و ضوابط مندرج در اين آيين نامه در همايش‌هاي علمي بين المللي خارج از كشور شركت نمايند. در اين آيين‌نامه هر جا كه به دانشگاه اشاره شد منظور دانشگاه زنجان است.

ماده 1-  شرايط عمومي 

1-1- ارائه اطلاعاتي درباره همايش به دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي دانشگاه،  اين اطلاعات مي‌تواند درباره شهرت و اعتبار، سابقه برگزاري، نحوه داوري و پذيرش مقالات باشد.
1-2- مقاله مورد نظر قبلا در هيچ همايش علمي بين المللي خارج از كشور توسط نويسنده يا نويسندگان مقاله ارائه نشده باشد.

1-3-  نشاني دانشگاه زنجان تنها نشاني عضو هيات علمي دانشگاه زنجان باشد.
ماده2-  شرايط اختصاصي 
2-1- آشنايي كافي به زبان همايش علمي مورد تقاضا
2-2- ارتباط موضوع همايش با مسئوليت ، فعاليت و تخصص متقاضي 

2-3- داشتن دعوتنامه معتبر بر پذيرش مقاله و ارائه آن

3-3- متقاضي مي تواند تنها يك بار در سال در همايش هاي علمي بين المللي شركت نمايد.

تبصره1- اولويت شركت با كساني است كه تا به حال از اين فرصت استفاده نكرده‌اند و پس از آن،  با كساني است كه در سال قبل از اين فرصت استفاده نكرده‌اند. 

تبصره2- كساني كه در سال قبل از فرصت مطالعاتي خارج از كشور استفاده كرده‌اند در اولويت بعدي قرار مي‌گيرند.

تبصره3- در شرايط مساوي متقاضياني كه در زمينه‌هاي آموزشي و پژوهشي از جمله تدريس در دوره‌هاي تحصيلات تكميلي،‌ انعقاد قرارداد تحقيقاتي با دستگاههاي اجرايي يا بخش خصوصي و تاليف يا ترجمه كتاب فعاليت داشته يا تعداد مقالات پژوهشي بيشتري را در سال قبل چاپ كرده يا در حين انجام فرصت مطالعاتي داخل باشند در اولويت مي‌باشند. 

تبصره4- دانشجويان دوره دكتري نيز به شرط رعايت كليه مفاد مندرج در اين آيين نامه مي‌توانند مشمول اين آيين‌نامه گردند. مشروط بر اينكه در پروپوزال پايان‌نامه مربوط هزينه‌هاي مرتبط لحاظ شده باشد. 

  ماده3- مراحل اجرايي 

3-1- متقاضي درخواست خود را با رعايت مفاد فوق به همراه مدارك (پرسشنامه شركت در همايش هاي علمي بين المللي) پس از تاييد از طريق واحد‌(دانشكده/ پژوهشكده) ذيربط (حداقل يك ماه قبل از شروع همايش) به دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي حوزه معاونت ارسال مي دارد.

3-2- دفتر همكاري‌هاي علمي بين‌المللي دانشگاه درخواست را بررسي و در صورت تطبيق با ضوابط تعيين شده، بعد از تصويب در شوراي پژوهشي اقدامات لازم را جهت اخذ رواديد انجام مي‌دهد.
 ماده4- تامين هزينه ها

4-1- پرداخت حق ثبت نام تا سقف حداكثر 700 دلار امريكا
تبصره1- در خصوص ثبت نام مسافرت هاي علمي براي شركت در  همايش‌ها معادل ريالي ارز كه توسط دولت پرداخت شده است توسط دانشگاه تامين شده و باقيمانده توسط متقاضي پرداخت مي‌گردد.

تبصره2- تامين معادل ريالي ارز اضافه بر حداكثر سقف ياد شده به عهده متقاضي مي‌باشد.

4-2- تعداد روزهاي ماموريت بر اساس تعداد روزهاي برگزاري همايش بعلاوه 2 روز رفت و آمد حساب مي‌شود.

تبصره ـ براي كشورهاي كانادا، امريكا،‌استراليا، زلاندنو تعداد روزهاي ماموريت بر اساس تعداد روزهاي برگزاري همايش به علاوه 3 الي 4 روز رفت و آمد محسوب مي‌شود. 
4-3- ميزان ارز روزانه ماموريت اعضاي هيات علمي مبلغ حداكثر150 دلار آمريكا است و شامل هزينه‌هاي  هتل،‌ غذا و فوق‌العاده ماموريت روزانه خواهد بود. 

تبصره1- 50% معادل ريالي ارز تعلق يافته توسط دانشگاه پرداخت و باقيمانده توسط متقاضي تامين مي‌گردد.

تبصره2- حق ماموريت ذكر شده تنها در صورتي قابل پرداخت خواهد بود كه پذيرش مقاله جهت ارائه بصورت سخنراني بوده و مقاله كامل در مجموعه مقالات همايش چاپ گردد.

تبصره3- در صورتيكه پذيرش مقاله جهت ارائه بصورت پوستر باشد ضمن رعايت بند 4-1 و تبصره‌هاي مربوطه جهت پرداخت هزينه ثبت‌نام در صورت تمايل متقاضي به شركت در كنفرانس، حق ماموريت بصورت ماموريت داخلي محاسبه و پرداخت مي‌گردد.

4-4- سقف اعتبار ريالي براي هزينه بليط هواپيما بصورت زير خواهد بود كه با ارائه اسناد مربوطه قابل پرداخت است:

4-4-1- براي كشورهاي كانادا، امريكا و استراليا مبلغ 450000 تومان هر دو سال يكبار
4-4-2-  براي  سايركشورها مبلغ 300000تومان هردو سال يكبار

ماده5- ساير ضوابط و شرايط

5-1- لازم است گزارش سفر متقاضي حداكثر دو ماه بعد از انجام سفر بر اساس پرسشنامه مربوطه به دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي حوزه معاونت پژوهشي ارسال گردد.

5-2- چنانچه متقاضي موفق به انجام دادن ماموريت نشود كليه هزينه هاي پرداخت شده به وي ، بايد بازپرداخت گردد.
ماده6- اين آيين نامه در 6ماده،‌14بند و 9 تبصره در تاريخ 27/11/83 به تصويب هيات رئيسه و در جلسه مورخ 23/12/83 به تصويب شوراي دانشگاه رسيده و از تاريخ تصويب لازم‌الاجرا است.

فرم تقاضاي شركت در همايش هاي علمي بين المللي خارج از كشور

                                                                                                     تاريخ :                                                                                      

1- مديريت محترم گروه 

با سلام 

نظر به پذيرش مقاله علمي اينجانب  با عنوان (                                                           )

در                                                          كه از تاريخ                                                    الي                  

در كشور                                 برگزار خواهد شد ، مستدعي است اقدام مقتضي به عمل آيد.

مدارك پيوست :

1- تصوير مقاله  FORMCHECKBOX 
                                                                           متقاضي 

2- چكيده فارسي مقاله  FORMCHECKBOX 
                                                         نام ونام خانوادگي

3- اصل پذيرش مقاله  FORMCHECKBOX 
                                                                   امضا                                        

----------------------------------------------------------------------------------------

                                                                                                                             شماره :

                                                                                                                             تاريخ :

2- معاونت محترم پژوهشي دانشكده
با سلام 

درخواست جناب آقاي / سركار خانم                        در جلسه مورخ                        گروه

بررسي و مورد موافقت قرار گرفت  FORMCHECKBOX 
 نگرفت   FORMCHECKBOX 

· پذيرش مقاله مورد تاييد است  FORMCHECKBOX 
  نيست  FORMCHECKBOX 
  .

· مقاله داراي اعتبار علمي است  FORMCHECKBOX 
 نيست  FORMCHECKBOX 
 .

· مقاله مرتبط با رشته تخصصي متقاضي مي باشد  FORMCHECKBOX 
 نمي باشد  FORMCHECKBOX 
   .                                                    

مدارك پيوست :

مدارك ضميمه بند1  FORMCHECKBOX 

صورتجلسه گروه  FORMCHECKBOX 
                                                                               مدير گروه 

                                                                                                    نام ونام خانوادگي

                                                                                                         امضاء

----------------------------------------------------------------------------------------

                                                                                                                              شماره :

                                                                                                                               تاريخ :

3-معاونت محترم پژوهشي دانشگاه
با سلام 

نظر به موافقت گروه                            با درخواست فوق ، لطفا دستور فرماييد اقدام مقتضي به عمل آيد.

مدارك پيوست :

مدارك ضميمه بند2  FORMCHECKBOX 
                                                                              معاون پژوهشي دانشكده

نام و نام خانوادگي

امضاء
پرسشنامه مشخصات متقاضي شركت در همايش هاي علمي بين المللي  خارج از كشور

1- مشخصات

نام خانوادگي                               نام                                         شماره شناسنامه

صادره از                       نام پدر                     تاريخ تولد                     محل تولد

وضعيت استخدامي                          شغل فعلي                         محل خدمت

آخرين مدرك تحصيلي                   رشته تحصيلي                      مرتبه علمي

آدرس محل سكونت و شماره تلفن:

 فردي كه در موقع حوادث مي توان با وي تماس گرفت :

نام ونام خانوادگي :                                               آدرس و تلفن :

2- مشخصات گردهمايي 

عنوان كنفرانس / سمينار :                                                محل برگزاري :

نام برگزار كننده :

تاريخ شروع و پايان :

3- سوابق شركت در گردهمايي هاي علمي  بين المللي خارج از كشور در 5 سال گذشته

	عنوان سمينار


	سازمان

برگزار كننده
	كشور ميزبان
	تاريخ برگزاري
	تامين كننده هزينه
	درصورتيكه مقاله اي ارائه داده ايد نام مقاله ذكر گردد

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4- آشنايي با زبانهاي خارجي

	زبان هاي خارجي
	ميزان آشنايي

	
	ضعيف
	متوسط
	خوب
	عالي

	1

2

3

4
	
	
	
	


    







محل امضاء  متقاضي

فرم شماره 1

تعهد نامه سفرهاي علمي خارج از كشور

اينجانب                                                     عضو هيات علمي گروه

كه جهت ارائه مقاله

در گردهمايي                              عازم كشور                             مي باشم، متعهد مي گردم :

1- گزارش علمي  را حداكثر يك ماه پس از مراجعت به صورت گزارش كتبي و تايپ شده به معاونت پژوهشي (دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي) دانشگاه ارائه نمايم.

2- نتايج سفر را حداكثر سه ماه پس از مراجعت به صورت سمينار داخل دانشگاه ارائه نمايم.

3- با آگاهي كامل از مفاد آيين نامه سفرهاي علمي وزارت علوم تحقيقات وفناوري و آيين نامه داخلي دانشگاه زنجان ،  در صورت هرگونه تخلف از مفاد آيين نامه  ، دانشگاه زنجان مجاز است كليه هزينه ها را به تشخيص خود از حقوق كسر نمايد.

 نام ونام خانوادگي                                                                تاريخ وامضاء :

· لازم به توضيح است كه شركت در كنفرانس هاي بعدي منوط به انجام تعهدات مذكور مي باشد.

فرم شماره 2

اينجانب                 به شماره شناسنامه               متقاضي شركت و ارائه مقاله 
(                                                                                                                                    )

در كنفرانس                           در كشور                          از تاريخ                  لغايت               ضمن ارسال مدارك

 و اطلاعات ذيل خواهشمند است اقدام مقتضي در اين خصوص به عمل آيد.

1-  تصوير دعوت نامه معتبر.

2- تصوير پذيرش مقاله :

3- تصوير خلاصه مقاله فارسي و انگليسي:

4- وضعيت هزينه شركت در گردهمايي :

الف : ميهمان كشور ميزبان (1- هزينه اقامت  FORMCHECKBOX 
         2 - كليه هزينه ها   FORMCHECKBOX 
 )

ب: به هزينه شخصي  FORMCHECKBOX 
        ج: به هزينه دانشگاه  FORMCHECKBOX 
 

5- گذرنامه احتياج به تمديد   FORMCHECKBOX 
    تجديد  FORMCHECKBOX 
   صدور  FORMCHECKBOX 
   دارد.

6- نحوه شركت در گردهمايي :

1- سخنراني و ياارائه مقاله  FORMCHECKBOX 
 2- تبادل نظر  FORMCHECKBOX 
 3- بازديد FORMCHECKBOX 
 4- مستمع  FORMCHECKBOX 
 5- ساير با ذكر توضيح  FORMCHECKBOX 

7- وضعيت بليط هواپيمايي :

الف : ميهمان كشور ميزبان  FORMCHECKBOX 
    ب: به هزينه دانشگاه  FORMCHECKBOX 

8- مسير پرواز  (رفت و برگشت )‌:

فرم گزارش علمي از شركت در گردهمايي علمي بين المللي در خارج از كشور

1- نام ونام خانوادگي:

2- سمت :                                                 محل كار :

3- نام گردهمايي كه در آن شركت كرديد:

تاريخ شروع :                                                 تاريخ خاتمه:              

4- نام و نشاني ميزبان گردهمايي :

5- تاريخچه گردهمايي (كنفرانس ، سمينار و…) را شرح دهيد:

6- خلاصه اي از برنامه گردهمايي شامل موارد زير را پيوست نموده و يا توضيح دهيد:

الف : عنوان مقاله هاي برجسته ارائه شده در گردهمايي با ذكر نام نويسنده و مليت وي:

ب:تعداد شركت كنندگان بر حسب كشورهاي شركت كننده :

ج : ارزيابي كلي و دستاوردهاي علمي از شركت در گردهمايي :

د: در صورت امكان اطلاعاتي از نظام آموزشي و پژوهشي و تاريخچه ميزبان گردهمايي :

7- نظرات و پيشنهادات :

8- جمع بندي و نتيجه گيري:

تاييد مي شود كه شركت كننده در گردهمايي علمي ، اطلاعات ، آموخته ها و تجربيات علمي و عملي خود را به نحو تعيين شده در اختيار دانشجويان و اعضاي هيات علمي رشته مربوطه قرارداده و نتيجه آن  خوب  FORMCHECKBOX 
 متوسط  FORMCHECKBOX 
 ضعيف  FORMCHECKBOX 
 بوده است .

                                                                                       امضاء معاونت پژوهشي 

                                                                                               دانشكده 

                                                                                               دانشگاه

فرم چكيده مقاله

وزارت علوم تحقيقات و فناوري

معاونت پژوهشي - دفتر امور پژوهشي

نام ونام خانوادگي :                                                   رشته :

رتبه علمي :


      دانشگاه محل خدمت:                           دانشكده :


عنوان مجمع علمي :

كشور برگزار كننده مجمع علمي :

تاريخ شروع :                                      تاريخ خاتمه :

عنوان مقاله به فارسي:

عنوان مقاله به انگليسي:

چكيده مقاله :
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مديريت امور پژوهشي
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بسمه تعالي

آيين‌نامه اجرايي طرح‌هاي پژوهشي(2)

مقدمه:

به منظور تهيه و تدوين برنامه‌هاي پژوهشي و كمك فكري به امور اجرايي در فراهم آوردن امكانات پژوهشي و افزايش كمي و كيفي پژوهش،‌ آيين‌نامه طرح‌هاي پژوهشي دانشگاه زنجان تدوين گرديده است. منظور از پژوهش دراين آيين‌نامه هر نوع فعاليت فكري و عملي خلاق و منظم با روش علمي است كه منجربه كشف حقايق،‌گسترش مرزهاي دانش، يافتن كاربردهاي جديد براي دانش موجود، شناخت موضوعات طبيعي، اجتماعي، فرهنگي و حل مسايل آنها گردد. بر اساس اين آيين‌نامه، پژوهشهاي دانشگاه به سه گروه: الف)‌بنيادي، ب)‌كاربردي و ج) توسعه‌اي تقسيم مي‌شوند.

الف) پژوهش بنيادي، پژوهشي است محض كه عمدتاً از آن نتيجه فوري انتظار نمي‌رود.

ب) پژوهش كاربردي، پژوهشي است كه نتايج حاصل از آن در رفع نيازهاي عملي در حل مشكلات جامعه به كار مي‌آيد.

ج) پژوهش توسعه‌اي، پژوهشي است كه عمدتاً متوجه نوآوري در فرايندها، ابزارها و محصولات مي‌باشد. 

در اين آيين‌نامه هر جا كه به دانشگاه اشاره شده منظور دانشگاه زنجان است.

ماده 1- اعضاء‌ هيات علمي و پژوهشگران دانشگاه مي‌توانند بر اساس آيين‌نامه نسبت به پيشنهاد طرح پژوهشي اقدام نمايند.

ماده2- مجري طرح بايد عضو هيات علمي دانشگاه باشد و در موارد استثنايي با نظر شوراي  پژوهشي مجري خارج از دانشگاه امكان‌پذير خواهد بود.
ماده3- با توجه به محدوديت‌هاي مالي دانشگاه و به منظور استفاده هر چه مطلوبتر از امكانات موجود سه نوع طرح پژوهشي تعريف شده است كه تمامي هزينه‌هاي آنها از محل اعتبارات دانشگاه پرداخت مي‌گردد: 

	نوع طرح
	سقف مبلغ هزينه پرسنلي
	سقف مبلغ هزينه مواد مصرفي و تجهيزات 
	تعهدات متقاضي

	1 
	--
	000/000/3 ريال
	داوري

	2
	000/000/5ريال
	000/000/3 ريال
	يك مقاله

	3
	000/500/7يال
	000/000/4ريال
	دو مقاله


تبصره ـ مقاله‌ها بايستي از انواع 1، 2، 3 آيين‌نامه پرداخت حق‌التشويق چاپ مقالات علمي باشند.
3-1- هر متقاضي مي‌تواند همزمان دو طرح ارايه نمايد مشروط به آنكه كه يكي از آنها از محل طرح‌هاي نوع اول باشد. 

3-2- اعضاء هيات علمي كه راهنمايي پايام‌نامه‌هاي دانشجويان كارشناسي ارشد را بر عهده دارند هر دو طرح خود را مي‌بايست از نوع اول انتخاب نمايند

3-3- اعضاء هيات علمي كه راهنمايي پايام‌نامه‌هاي دانشجويان دكتري را بر عهده دارند تنها يك طرح از نوع اول را مي‌توانند ارايه نمايند.
3-4- پذيرش طرح از نوع دوم و سوم با تامين اعتبار كامل از طريق دانشگاه براي هر متقاضي فقط يكبار خواهد بود و پذيرش دفعات بعدي فقط در مورد طرح‌هاي نوع اول و يا طرح‌هاي مشترك با ساير سازمان‌ها مشروط به تامين اعتبار به ميزان 25% مي‌باشد.
ماده4- طرح پژوهشي كه تامين اعتبار آنها از طريق ساير سازمانها و دستگاههاي داخل و خارج از كشور بيش از 60% كل اعتبار طرح باشد خارج از ضوابط طرح‌ها پذيرفته خواهند شد.
4-1- حداكثر سقف اعتباري كه دانشگاه جهت طرح‌هاي مشترك تامين خواهد نمود 20.000.000ريال خواهد بود.
ماده 5- شيوه امتيازدهي به طرح‌هاي پژوهشي به شرح زير مي‌باشد.

شاخص امتياز بندي




                      امتياز

  
كمتر از 12
       مردود

الف- ميانگين امتياز داوري
14-12
3


 17-14
6


20-17
10

ب-  تعهد چاپ مقاله (مطابق آيين نامه طرح پژوهشي)
داشتن تعهدمقاله
5---

ج- هزينه پرسنلي
تا 30% كل اعتبار
10


50-31% كل اعتبار
 7


بيشتر از 50% كل اعتبار
 0

د- مدت زمان اجراي طرح
تايكسال 
 5


تا دو سال
 3


بيشتر از  دو سال
 2



30

5-1- حداقل كسب 17 امتياز براي پذيرش طرح الزامي است.

تبصره: حداقل امتياز كسب شده براي طرحهاي نظري 14 امتياز مي‌باشد. براي اين گونه طرحها بند مربوط به شاخص هزينه پرسنلي محاسبه نمي‌شود. 

5-2- به ازاي تأمين اعتبار خارج از دانشگاه توسط سازمانها در قبال هر5000000 ريال 5 امتياز به امتيازات طرح افزوده خواهد شد.
ماده6- نحوه محاسبه حق‌التحقيق در ساعت

	6-1- اعضاء هيأت علمي
	(حقوق پايه + فوق العاده مخصوص)

	
	50


6-2- اعضاء غير هيأت علمي داراي مدرك دانشگاهي

	- ليسانس
	(حقوق پايه + فوق العاده مخصوص) مربي آموزشيار پايه1

	
	60

	· فوق ليسانس
	(حقوق پايه + فوق العاده مخصوص) مربي پايه 1

	
	60

	6-3- ساير افراد(داراي حكم كارگزيني

	حقوق پايه + (حداقل دريافتي + فوق‌العاده برجستگي + فوق‌العاده شغل) مزاياي مستمر

	120

	6-4- ساير افراد (فاقد حكم كارگزيني)
	(حداقل حقوق و دستمزد)

	
	120


6-5- ساعات مشمول حق التحقيق فعاليت اعضاء هيأت علمي دانشگاه در مجموع طرحهاي تحقيقات داخلي در ماه حداكثر (تعداد ساعات مشمول حق التدريس ـ 90) و نيز حداكثر تا 64 ساعت مي باشد. طرحهايي كه كل اعتبار آنها خارج از دانشگاه تامين مي‌شود شامل سقف زمان پرداخت حق‌التحقيق نمي‌باشد.

ماده7- خريد تجهيزات يا مواد مصرفي پيش بيني شده در طرح با ارايه فرم درخواست خريد/ اجرت (دوبرگي) و با درج تاريخ و عنوان طرح و امضاء مجري، توسط معاونت پژوهشي دانشگاه انجام خواهد شد.
ماده8- جهت تامين برخي هزينه‌هاي مورد نياز ضروري در ابتداي طرح، از جمله تهيه منابع، هزينه‌هاي كارگري و ... حق‌الزحمه ماه اول اجراي طرح براي مجري به هنگام عقد قرارداد پرداخت مي‌شود. بديهي است پس از انجام هزينه‌هاي مربوطه و ارايه برگ درخواست خريد و قبض انبار و اسناد مربوطه مبالغ محاسبه شده قابل پرداخت خواهد بود.

ماده 9- در صورت نياز به مسافرت براي اجراي طرح برگ مأموريت بدون حق مأموريت صادر و جهت تأمين هزينه ها به ازاي هر روز مبلغ 000/100 ريال پرداخت خواهد گرديد.

ماده10- مجري موظف است گزارشات پيشرفت كار را به شرح زير ارايه دهد.

10-1- طرح‌هايي كه مدت قرارداد آنها كمتر از 6 ماه مي‌باشد يك گزارش مرحله اي(3ماه) و گزارش نهايي. 

10-2- طرح‌هايي كه مدت قرارداد آنها بيش از 6ماه مي‌باشد هر 6ماه يك گزارش مرحله‌اي و گزارش نهايي.
ماده11- آخرين مهلت ارسال گزارشات يك ماه پس از تاريخ تعيين شده مي‌باشد و در صورت عدم ارسال به موقع گزارشات مجموع روزهاي تاخير محاسبه و به ازاي هر ماه به ميزان 2% از حق‌الزحمه مجري كسر خواهد گرديد.

ماده12- حق الزحمه مجري پس از پايان طرح، ارايه گزارش نهايي مي‌باشد و ارايه پذيرش چاپ مقاله يا تصوير مقاله چاپ شده يا تاييد ناظر طرح و نيز رسيد تحويل تجهيزات خريداري شده پرداخت خواهد شد

ماده13- كليه تجهيزات خريداري شده از اعتبار طرح متعلق به دانشگاه مي‌باشد و پس از پايان يا فسخ قرارداد جهت تسويه حساب بايد تحويل معاون پژوهشي دانشكده گرديده و رسيد آن به معاونت پژوهشي دانشگاه ارايه گردد.

ماده14- حق الزحمه همكاران بر اساس ساعات گزارش همكاري توسط مجري و انجام وظايف مربوطه قابل پرداخت است.

ماده 15- كليه نتايج حاصل از طرح بايد به طور كامل و با درج جزئيات، در پايان طرح يا به هنگام فسخ قرارداد بصورت گزارش‌نهايي در اختيار معاونت پژوهشي دانشگاه قرار گيرد. در نوشتن گزارش نهايي فرمت مصوب شوراي پژوهشي بايستي به طور كامل رعايت شود

ماده 16- امتياز نتايج طرح متعلق به دانشگاه زنجان بوده و فروش يا انتشار نتايج بدون اخذ مجوز از دانشگاه ممنوع مي‌باشد.

ماده17- هر گونه تغيير در ماهيت طرح،‌پرسنل، هزينه‌ها و زمان انجام مشروط به ارايه درخواست مجري وتاييد آن توسط معاونت پژوهشي و تصويب شوراي پژوهشي دانشگاه باشد.

ماده18- نظارت بر حسن اجراي اين آيين‌نامه بر عهده معاونت پژوهشي دانشگاه مي‌باشد، مواردي كه در اين آيين‌نامه پيش بيني شده پس از تصويب در شوراي پژوهشي دانشگاه قابل اجرا است. در مواردي كه اين آيين‌نامه مسكوت است، با تصويب شوراي پژوهشي دانشگاه اعلام نظر خواهد شد.
ماده19-  اين آيين‌نامه در19 ماده، 13 بند و 2 تبصره در تاريخ26/7/83 به تصويب شوراي پژوهشي رسيده و از اين تاريخ لازم‌الاجرا مي‌باشد
گردش كار طرح هاي پژوهشي

متقاضي: دريافت فرم هاي پيشنهاد طرح از معاونت پژوهشي دانشكده، يا سايت دانشگاه تكميل فرم پرسشنامه طرح و ارسال آن به همراه درخواست بررسي طرح (تكميل بند 1) به مدير گروه مربوطه.

مدير گروه: بررسي طرح در اولين جلسه گروه و در صورت تصويب، تكميل بند 10 پرسشنامه طرح و بند 2 فرم درخواست بررسي طرح و ارسال كليه مدارك به معاونت پژوهشي دانشكده.

معاونت پژوهشي دانشكده: بررسي پرونده و در صورت كامل بودن، طرح موضوع در اولين جلسه شوراي آموزشي- پژوهشي دانشكده و درصورت تصويب طرح تكميل بند 3 فرم درخواست بررسي و ارسال كليه مدارك به همراه اسامي داوران و همچنين احكام كارگزيني پرسنل يا مدارك دانشگاهي (در صورتي كه حكم كارگزيني وجود نداشته باشد) ايشان در پاكت در بسته به معاونت پژوهشي دانشگاه.

معاونت پژوهشي دانشگاه: بررسي پرونده و در صورت كامل بودن، طرح آن در اولين شوراي پژوهشي و بررسي آن بر اساس سياست‌هاي  پژوهشي دانشگاه و در صورت تصويب كليات طرح، تعيين داوران و ارسال طرح به داوري و نهايتاً بررسي نظر داوران، و درصورت تصويب نهايي طرح، عقد قرارداد با مجري و تعيين ناظر طرح و ارسال نسخه‌اي از پرسشنامه، قرارداد، فرم گزارشات و مشخصات ناظر به معاونت پژوهشي دانشكده.

معاونت پژوهشي دانشكده: تشكيل پرونده براي طرح تصويب شده و ارسال نسخه اي از مدارك به مجري طرح.

مجري: شروع طرح براساس قرارداد مربوطه.
دستورالعمل نظارت طرحهاي پژوهشي

1- جهت انجام نظارت و ارزيابي مستمر براي حسن اجراي طرحهاي پژوهشي، پس از تصويب نهايي طرح، ازميان  ناظران پيشنهادي دانشكده كه بايد در زمينة پژوهشي موردنظر همتراز يا بالاتر از مجري طرح باشند، يك نفر به عنوان ناظر توسط معاونت پژوهشي دانشگاه انتخاب و به مجري طرح و معاون پژوهشي دانشكده اعلام مي گردد.

2- معاون پژوهشي دانشكده هماهنگي هاي لازم را درجهت نظارت ناظر به عمل خواهد آورد.

3- ناظر مي بايد باتوجه به پيشنهاد اوليه طرح، گزارشات ارسالي و درصورت لزوم بازديد و برگزاري جلسات با مجري طرح نسبت به تكميل فرم نظارت اقدام نمايد.

4- هرگونه تغيير در روند اجرايي طرح منوط به تأييد ناظر مي باشد.

5- هزينه نظارت از محل اعتبار پيش بيني شده در طرح پرداخت مي شود.

6- چنانچه نظر خاصي ازطرف مدير گروه در ارتباط با طرح پژوهشي ارائه شود، معاون پژوهشي دانشكده با تشكيل جلسه اي باحضور مجري و مدير گروه موضوع را بررسي خواهد نمود.

7- چنانچه نظر خاصي ازطرف ناظر در ارتباط با طرح پژوهشي ارائه شود، معاون پژوهشي دانشكده به نحو مقتضي با تشكيل جلسه اي  با حضور مجري و ناظر موضوع را بررسي خواهد نمود.

8- درصورتي كه ادامه طرح با توجه به موارد بند 6 و 7 ميسر نگردد معاون پژوهشي دانشكده مي بايد موضوع را به شوراي پژوهشي دانشگاه اعلام نمايد.

9- نظارت پروژه هايي كه تعهد چاپ مقاله در مجلات بين المللي (ISI و غير ISI) يا مجلات معتبر داخلي (ليست مجلات وزارت متبوع) دارند، لازم نيست ولي ارسال گزارش پيشرفت كار و گزارش نهايي الزامي است.

تبصره 1- به ازاي هر 000/000/10 ريال هزينه پرسنلي مي بايد يك مقاله چاپ شود.

فرم درخواست بررسي طرح
1-
مديريت محترم گروه






             
تاريخ:

با سلام


به پيوست پيشنهاديه طرح پژوهشي با عنوان «                                                   
                            »

ارسال مي گردد؛ مستدعي است اقدام مقتضي به عمل آيد. 

· در حال حاضر مجري 
   تعداد طرح داخلي مي باشم.

مجري

نام و نام خانوادگي

امضاء

2-
 معاونت محترم پژوهشي دانشكده



 
             
شماره:











 
تاريخ:

با سلام


طرح پژوهشي آقاي/ خانم                                     در جلسه مورخ                       گروه                     

بررسي و به تصويب رسيد؛ مستدعي است اقدام مقتضي به عمل آيد.

                                                                                                                      مدير گروه

                                                                                                                 نام و نام خانوادگي

                                                                                                                       امضاء

ـ پرسشنامه طرح 

- صورتجلسه گروه 

3- معاونت محترم پژوهشي دانشگاه 




             
شماره:











تاريخ:
با سلام

طرح پژوهشي فوق الذكر در شوراي آموزشي _ پژوهشي مورخ                     دانشكده                        بررسي و مورد تصويب قرار گرفت.

                                                                                     معاون پژوهشي دانشكده

                                                                                نام و نام خانوادگي

                                                                                 امضاء

مدارك پيوست:

ـ مدارك بند 2

ـ صورتجلسه شوراي دانشكده

فرم پيشنهاد طرح پژوهشي

عنوان طرح:

  نام مجري : 

*   شماره طرح: 

*اين شماره توسط امور پژوهشي درج خواهد شد.
خلاصه اطلاعات طرح پژوهشي

2-مشخصات مجري طرح

3-تعداد واحد تدريس مجري

	ترم فعلي
	 ترم قبل

	تعداد واحد موظف 
	تعداد واحد حق التدريس 
	تعداد واحد موظف 
	تعداد واحد حق التدريس

	
	
	
	


· پژوهش بنيادي،‌ پژوهشي است كه عمدتاً فاقد نتيجه علمي فوري است. پژوهش كاربردي، پژوهشي است كه نتايج حاصل از آن در رفع نيازها و حل مشكلات بكار آيد. پژوهش توسعه اي عمدتاً متوجه نوآوري در فرآيندها، ابزارها و محصولات است.
4- مشخصات موضوعي

4-1- عنوان طرح:

	فارسي:  

	انگليسي: 


4-2- خلاصه طرح (حداكثر 100 كلمه):

4-3- تعريف مسأله:
4-4- فرضيه ها:

4-5- هدف (يا اهداف) و توجيه ضرورت انجام طرح

4-6- بررسي نتايج مطالعات و پژوهشهاي انجام شده در موضوع طرح و ذكر چگونگي ارتباط آنها با طرح حاضر:

· در بررسي نتايج پژوهشهاي پيشين ذكر منبع مورد استفاده ضروري است.

فهرست منابع :

4-7- واژه هاي كليدي براي جستجو

	فارسي
	انگليسي

	1    
	1

	2    
	2

	3    
	3 

	4
	4

	5
	5


4-8- شرح دقيق روشها و فنون اجرايي طرح (در اين قسمت بايد روش يا روش هاي جمع آوري و تجزيه و تحليل اطلاعات دقيقاً تشريح و در صورت استقاده از پرسشنامه يك نسخه از پيش نويس پرسشنامه ضميمه شود.)

4-9- شرح خدمات 

	


4-10- مراحل و زمانبندي اجرا

	مرحله
	توضيح مرحله
	اسامي افراد انجام دهنده كار
	مدت به ماه
	درصد هرمرحله

	
	 
	
	
	

	
	جمع


	 درصد


5-  اعتبار مورد نياز
5-1- محاسبه اعتبار پرسنلي

        اعتبار پرسنلي   =   تعداد ماه اجراي طرح × ضريب همكار × حق التحقيق مجري ×   ضريب پايه


  

=
=
 ×       ×      5 /1 يا       3  /1   ×
               ×


5-2- هزينه پرسنلي

	رديف
	نام و نام خانوادگي
	مدرك تحصيلي
	هيأت علمي
	غير هيأت علمي
	حق التحقيق در ساعت
	ساعت همكاري در ماه
	ماههاي همكاري از1تا36
	جمع ساعات همكاري
	حق التحقيق

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5-3- هزينه تجهيزات (غيرمصرفي) و مواد (مصرفي)

	رديف
	نام تجهيزات 

(غير مصرفي)
	 تعداد يا مقدار
	مبلغ
	رديف
	نام مواد (مصرفي)
	 مقدار يا تعداد
	مبلغ

	1
	
	
	
	1
	
	
	

	2
	
	
	
	2
	
	
	

	3
	
	
	
	3
	
	
	

	4
	
	
	
	4
	
	
	

	5
	
	
	
	5
	
	
	

	6
	
	
	
	6
	
	
	

	7
	
	
	
	7
	
	
	

	8
	
	
	
	8
	
	
	

	9
	
	
	
	9
	
	
	

	10
	
	
	
	10
	
	
	

	
	
	جمع
	
	
	
	جمع
	


· هزينه هاي مسافرت، تايپ و تكثير در قسمت هزينه هاي مواد مصرفي منظور گردد.

· دلايل ضرورت انجام مسافرت :

امضاء
          هزينه داوري 


· هزينه نظارت

· هزينه هاي داوري و نظارت توسط معاونت پژوهشي دانشگاه تعيين مي گردد.

6- اعتبار كل

	پرسنلي
	مواد
	تجهيزات
	داوري
	نظارت
	جمع كل

	
	
	
	
	
	


	7- براساس تبصره ماده 2 آيين نامه  FORMCHECKBOX 
  يا بند9 دستورالعمل نظارت  FORMCHECKBOX 
   طرحهاي پژوهشي، تعهد مي گردد كه تعداد  FORMCHECKBOX 
  مقاله (باتوجه به بودجه پرسنلي طرح) از گزارش نهايي طرح استخراج و در {مجلات ISI ، علمي و پژوهشي(داخلي و خارجي)، علمي و ترويجي،  مقاله كامل كنفرانس، خلاصه مقاله كنفرانس} با ذكر جمله ( اين مقاله حاصل از طرح پژوهشي  شماره  …………..  دانشگاه زنجان مي باشد .)  چاپ شود.




نام و نام خانوادگي 

         امضاء




8- فعاليت هاي پژوهشي همكاران خارج از دانشگاه ]شامل: كتاب، مقاله، طرح پژوهشي[
9- پرسشنامه ارزيابي طرحهاي پژوهشي دانشگاه زنجان*
(مرحله تصويب)

عنوان طرح:

	رديف
	نظريات بررسي كننده طرح
	عالي
	خوب
	متوسط
	ضعيف
	ملاحظات

	
	
	2
	5/1
	1
	5/0
	

	1
	عنوان طرح
	
	
	
	
	

	2
	تعريف مسأله
	
	
	
	
	

	3
	فرضيه هاي طرح
	
	
	
	
	

	4
	هدف (يا اهداف) و توجيه ضرورت انجام طرح
	
	
	
	
	

	5
	بررسي نتايج پژوهشهاي پيشين
	
	
	
	
	

	6
	روش پژوهش (به لحاظ صحت و علمي بودن روش)
	
	
	
	
	

	7
	شرح خدمات 
	
	
	
	
	

	8
	مراحل و زمانبندي اجرا
	
	
	
	
	

	9
	هزينه پرسنلي
	
	
	
	
	

	10
	هزينه مواد و تجهيزات
	
	
	
	
	

	11
	اظهارنظر كلي
	
	
	
	
	

	12
	اولويت انجام طرح
	اول
	دوم
	سوم
	چهارم

	13
	جمع امتيازات كسب شده (از رديف 1تا 10)


*  اين بند در شوراي گروه تكميل مي گردد.

14- طرحهاي مشابه اجرا شده يا در حال اجرا در داخل كشور

15-پيشنهادات براي بهبود كيفيت انجام طرح : (در صورت نياز مي توانيد موارد اصلاحي خود را در متن پيشنهاد طرح ذكر نماييد.)

16- درصورتي كه طرح در ارزيابي گزينه (رديف هاي 1 تا 11) نمره متوسط يا ضعيف را كسب مي كند و يا غيرقابل تصويب است اهم دلايل خود را ذكر كنيد.

نام و نام خانوادگي مدير گروه:

        


تاريخ:

              امضاء


فرم درخواست بررسي گزارش طرح پژوهشي
1-
مديريت محترم گروه




            


 تاريخ:

با سلام 


در رابطه با طرح پژوهشي «                                                                                    » به شماره 

     به پيوست گزارش مرحله اي 
1 
2
3
4       براي تاريخ                      

                   الي                       / نهايي          ارسال مي گردد. مستدعي است اقدام مقتضي به عمل آيد.

تعهد چاپ             
عدد مقاله دارد.





         

مجري
نام و نام خانوادگي 

امضاء

2-
معاونت محترم پژوهشي دانشكده
 
             



شماره:



با سلام،








تاريخ:

به پيوست گزارش پيشرفت مرحله اي 
  / نهايي      طرح ارسال مي گردد. به اطلاع مي رساند گروه در جريان انجام طرح قرار دارد.     





             مدير گروه
توضيحات:







نام و نام خانوادگي









امضاء

3-
ناظر محترم، جناب آقاي / سركار خانم




      
شماره:










تاريخ:

با سلام، 

به پيوست گزارش پيشرفت مرحله اي      / نهايي       طرح و فرم نظارت ارسال مي گردد. مستدعي است باتوجه به پيشنهاد اوليه و گزارش مربوطه، و درصورت لزوم انجام بازديد نسبت به تكميل فرم نظارت اقدام فرمائيد.

· درصورت تحقق بند 9 آيين نامه، ارسال گزارشات به ناظر ضروري نبوده و بايد بند 5 تكميل گردد.

معاون پژوهشي دانشكده          

نام و نام خانوادگي 

امضاء

4-
معاونت محترم پژوهشي دانشكده


 
             
تاريخ: 

با سلام، 

گزارش پيشرفت مرحله اي 
  / نهايي       طرح مورد مطالعه قرار گرفت؛ به پيوست فرم تكميل شده نظارت ارسال مي گردد.






             ناظر
توضيحات:







نام و نام خانوادگي


امضاء

5-  معاونت محترم پژوهشي دانشگاه 





شماره:
تاريخ:
با سلام، 

به پيوست گزارش پيشرفت مرحله اي        / نهايي      و فرم تكميل شده نظارت ارسال مي گردد.

معاون پژوهشي دانشكد نام و نام‌خانوادگي 

امضاء

فرم گزارش طرح پژوهشي
· مشخصات طرح پژوهشي

· عنوان طرح

· شماره طرح

· نام و نام خانوادگي مجري

· نام و نام خانوادگي همكاران

- مربوط به گزارش مرحله اي 
1
2
3
4
از تاريخ
  
       الي          


          گزارش نهايي*
*پس از اتمام طرح ، همراه با ارائه فرم حاضر ، ارسال گزارش نهايي جامع و كامل نيز ضروري است.


·  شرح كارهاي انجام شده براساس شرح خدمات، اهداف، فرضيه ها و روشها:

· مراحل انجام طرح و زمانبندي هر مرحله

	رديف
	شرح مراحل انجام شده در طرح
	درصد هر مرحله ازكل
	مدت زمانبندي به ماه
	درصد پيشرفت قبلي
	درصد پيشرفت فعلي

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	



درصد پيشرفت كلي طرح 

· فعاليت انجام شده پرسنل طرح (مجري و همكاران)

	رديف
	نام و نام خانوادگي
	فعاليت انجام شده
	نوع مسئوليت
	ساعت همكاري
	امضاء

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	


· تجهيزات و مواد فراهم شده:
· نتايج و دستاوردها:

· موانع و مشكلات:

نام و نام خانوادگي: 

                      امضاء:

تاريخ:




    فرم نظارت طرح پژوهشي

· نام و نام خانوادگي ناظر:

· مشخصات طرح پژوهشي:

· عنوان طرح:

· شماره طرح

- مربوط به گزارش مرحله اي 
1
2
3
4
از تاريخ                    الي

                            گزارش نهايي


· نحوه بررسي ناظر:

· مطالعه گزارش و مطابقت با پيشنهاد اوليه طرح

· مطالعه گزارش، مطابقت با پيشنهاد اوليه طرح و مذاكره با مجري

· مطالعه گزارش، مطابقت با پيشنهاد اوليه طرح، مذاكره با مجري و بازديد از طرح

تاريخ بازديد


شرح نظارت:

1- انطباق كارهاي انجام شده باتوجه به شرح خدمات:

2- انطباق روشها و فنون اجرايي طرح يا تجزيه و تحليل داده ها با پيشنهاد اوليه:

3- انطباق مراحل اجراي طرح با زمانبندي موردنظر، درصد پيشرفت هرمرحله و پيشرفت كلي طرح:

4- فراهم آوردن به موقع تجهيزات و مواد موردنياز:

5- انطباق شرح فعاليت انجام شده پرسنل باتوجه به شرح وظايف پيش بيني شده در طرح:

6- انطباق دستاوردهاي طرح باتوجه به فرضيه ها و اهداف عنوان شده در پيشنهاد اوليه:

7- اظهارنظر كلي نسبت به كميت و كيفيت اجراي طرح و موفقيت مجري:

8- پيشرفت كلي انجام طرح
                  درصد برآورد مي گردد.


9- نمره ارزيابي از 20  برابر                    مي باشد.

10-پيشنهادات لازم براي رفع موانع و مشكلات اجراي طرح:

نام و نام خانوادگي:

امضاء:

تاريخ:

	آيين نامه شركت در كارگاههاي آموزشي داخل كشور




حوزه معاونت پژوهشي

مديريت امور پژوهشي

1384

بسمه تعالي


آيين‌نامه شركت در كارگاههاي آموزشي داخل كشور 
مقدمه: به منظور آموزش و دستيابي به فناوري هاي نوين علمي، اعضاي هيئت علمي و پژوهشگران دانشگاه مي توانند با شرايط و مزاياي مندرج در اين آيين نامه در كارگاههاي آموزشي داخل كشور شركت نمايند.

شرايط عمومي 

ماده1. كارگاه آموزشي بايد از پشتوانه علمي قابل قبولي برخوردار باشد كه اين امر توسط گروه مربوطه مشخص خواهد شد.
ماده 2. رشته تخصصي متقاضي مرتبط با موضوع كارگاه آموزشي باشد واين موضوع به تاييد شوراي گروه برسد.
ماده3. در هر كارگاه آموزشي از هر گروه حداكثر سه نفر مي توانند بطور همزمان شركت نمايند.
ماده4. هر شخص مي تواند تنها يكبار در سال از مزاياي در نظر گرفته شده در آيين نامه استفاده نمايد.

شرايط تأمين هزينه ها

ماده5. ارايه گزارش علمي جامع به گروه مربوطه.
ماده6. ارايه تصوير كامل فراخوان.

ماده7. ارايه گواهي حضور در كارگاه آموزشي.

ماده8. ارايه اصل اسناد مربوط به هزينه ها ( ثبت نام  و بليط رفت برگشت).

ماده9. هزينه ثبت نام( با احتساب غذا و اسكان تأمين شده توسط كارگاه ) و هزينه رفت و برگشت قابل پرداخت است.
ماده10. حداكثر مبلغ قابل پرداخت براي يك مورد كارگاه آموزشي  دو ميليون ريال مي باشد.

ماده11. برگ ماموريت (به تعداد روزهاي برگزاري كارگاه به علاوه دو روز) بدون احتساب حق ماموريت صادر خواهد گرديد.
ماده12. حداكثر مهلت ارايه مدارك دو ماه پس از تاريخ برگزاري كارگاه آموزشي مي باشد و پس از مهلت مقرر هيچگونه پرداختي انجام نخواهد شد.

ماده13. متقاضي مي تواند در صورت نياز بابت حق ثبت نام مبالغي بصورت علي الحساب دريافت نمايد.

گردش كار شركت در كارگاههاي آموزشي داخل كشور

 قبل از عزيمت

 متقاضي : دريافت فرم تقاضاي شركت و فرم گواهي حضور از معاونت پژوهشي دانشكده ، تكميل بند 1 فرم تقاضا و ارسال آن به همراه فراخوان كامل كارگاه آموزشي به گروه مربوطه.

 مديرگروه: بررسي اعتبار علمي كارگاه آموزشي و ارتباط رشتة تخصصي متقاضي با موضوع كارگاه آموزشي در شوراي گروه و تكميل بند2 فرم تقاضاي شركت و ارسال آن به همراه صورتجلسه گروه و فرم فراخوان به معاونت پژوهشي دانشكده .

معاون پژوهشي دانشكده: بررسي پرونده متقاضي و در صورت كامل بودن پرونده تكميل بند3 فرم تقاضاي شركت در كارگاه و ارسال آن به معاونت پژوهشي دانشگاه .  

معاونت پژوهشي دانشگاه: بررسي پرونده و در صورت كامل بودن پرونده، صدور برگ ماموريت و تحويل برگ ماموريت ، فرم تقاضاي شركت در كارگاه آموزشي و فرم گواهي حضور به متقاضي.

در حين شركت 

   متقاضي: اقدام جهت تكميل گواهي حضور توسط دبيرخانه كارگاه آموزشي.

بعد از مراجعت

متقاضي: تحويل گزارش علمي جامعي از كارگاه آموزشي به همراه گواهي تاييد شده حضور يا گواهي دورخ كارگاه و اصل اسناد  هزينه ها و برگ ماموريت تكميل شده (بند25 ) 

گروه: بررسي و تاييد گزارش و تكميل بند4 فرم تقاضاي شركت و ارسال آن به همراه كليه مدارك وصورتجلسه مربوطه به معاونت پژوهشي دانشكده  

معاون پژوهشي دانشكده: بررسي مدارك ارسالي متقاضي ( گواهي حضور يا گواهي دوره كارگاه آموزشي اصل اسناد هزينه ها و برگ مأموريت‌ تكميل شده ) و در صورت كامل بودن ،تكميل بند6 فرم تقاضاي شركت در كارگاه آموزشي و ارسال آن به معاونت پژوهشي دانشگاه.

معاونت پژوهشي دانشگاه : بررسي مدارك و در صورت كامل بودن، اقدام جهت پرداخت هزينه ها و ثبت فعاليت انجام شده متقاضي.

فرم تقاضاي شركت در كارگاه آموزشي داخل كشور

                                                                                                                      تاريخ : 

مديريت محترم گروه 

با سلام 

   لطفاً نسبت به بررسي تقاضاي شركت اينجانب در كارگاه آموزشي «                                               » اقدام  مقتضي بعمل آيد.

مدارك پيوست  :                                                                                       

تصوير كامل فراخوان

                                                                                                         متقاضي

                                                                                                   نام ونام خانوادگي

                                                                                                          امضاء

------------------------------------------------------------------

                                                                                                                              شماره: 

                                                                                                                               تاريخ : 

2. معاونت محترم پژوهشي دانشكده

با سلام 

   به اطلاع مي رساند درخواست فوق در جلسه مورخ                      شوراي گروه بررسي شد. ضمن اعلام نتيجه به شرح زير:

- كارگاه فوق الذكر از نظر علمي مورد تاييد است          نيست             ،

- ارتباط رشته تخصصي متقاضي با كارگاه آموزشي مورد تاييد است          نيست             ،

با تقاضا موافقت مي شود        نمي شود      .    

مدارك پيوست :                                                                                                 مدير گروه

صورتجلسه گروه                                                                                            نام و نام خانوادگي   

تصوير كامل فراخوان                                                                                              امضاء

                                                                                                              شماره:  

                                                                                                              تاريخ: 

3. معاونت محترم پژوهشي دانشگاه
با سلام 

نظر به موافقت گروه                                     با درخواست فوق ، لطفا دستور فرماييد اقدام لازم به عمل آيد.

                                                                                                 معاون پژوهشي دانشكده

                                                                                                      نام و نام خانوادگي

                                                                                                              امضاء

فرم تقاضاي شركت در كارگاه آموزشي داخل كشور

                                                                                                             شماره:

                                                                                                             تاريخ : 

4 .مديريت محترم گروه

با سلام 

   گزارش علمي مربوط به شركت در كارگاه آموزشي مذكور تقديم مي گردد، لطفا اقدام مقتضي به عمل آيد .

                                                                                                       متقاضي       

                                                                                         نام و نام خانوادگي 

                                                                                             امضاء

مدارك پيوست :

1- گواهي حضور يا گواهي دوره كارگاه آموزشي  FORMCHECKBOX 

2- اصل اسناد هزينه ها (بر اساس ماده 8 آيين نامه)  FORMCHECKBOX 

3- برگ ماموريت  (بند 25 تكميل شده)  FORMCHECKBOX 

                                                                                                              شماره :

                                                                                                              تاريخ: 

5. معاونت محترم پژوهشي دانشكده

با سلام

گزارش علمي تحويلي مربوط به كارگاه آموزشي مذكور بررسي و مورد تاييد قرار  گرفت  FORMCHECKBOX 
 نگرفت  FORMCHECKBOX 
 .

                                                                                                                  مدير گروه

                                                                                                               نام و نام خانوادگي

                                                                                                                     امضاء

مدارك پيوست :

1- مدارك ضميمه بند 4  FORMCHECKBOX 

2- صورتجلسه گروه  FORMCHECKBOX 

------------------------------------------------------------------                                                                                                                            

                                                                                                                         شماره :

                                                                                                                       تاريخ :

6.معاونت محترم پژوهشي دانشگاه

 باسلام

   نظر به بازگشت آقاي / خانم                                  از كارگاه آموزشي مذكور و كامل بودن،                           لطفاً دستور فرمائيد نسبت به پرداخت هزينه ها اقدام مقتضي بعمل آيد. 

                                                                                                   معاون پژوهشي دانشكده

                                                                                                       نام و نام خانوادگي   

                                                                                                              امضاء  

مدارك پيوست : 

مدارك ضميمه بند 5  FORMCHECKBOX 

فرم گواهي حضور در كارگاه آموزشي

با سلام

    بدينوسيله گواهي مي گردد آقاي / خانم                                                                                   ازتاريخ                      لغايت                    در كارگاه آموزشي                            شركت نموده اند، هزينه هاي اخذ شده بابت:

1. ثبت نام                2. اسكان                3. غذا            مي باشد. 

                                                                                           دبير كارگاه آموزشي

                                                                                            نام و نام خانوادگي      

                                                                                                    امضاء
                                                                                                     مهر           
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ISI 		           5


علمي و پژوهي (داخلي و خارجي)      4


علمي ـ ترويجي                         3


مقاله قابل ارائه در كنفرانس              2


خلاصه مقاله در كنفرانس                1





عنوان طرح:


به زبان فارسي: 


به زبان انگليسي:.


1-2- نوع طرح* : 	بنيادي                         كاربردي	توسعه اي





1-3-كل اعتبار مورد درخواست:


	سهم دانشگاه:						نام سازمان و سهم ساير سازمانها:


1-4- مدت اجراي طرح:                            ماه





2-1- نام و نام خانوادگي:  


2-2- مرتبه علمي:                          	مدرك تحصيلي:        	                    رشته تحصيلي:   


2-3- دانشكده: 		گروه:                                     استخدام: رسمي               پيماني


تلفن محل كار:              	               			محل امضاء:
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# براي آن دسته از اعضاي هيات علمي كه پس از ارتقاء از فرصت مطالعاتي استفاده ننموده‌اند ضرورتي به تكميل فرم نبوده و تصوير حكم ارتقاء كفايت مي‌كند.





# براي آن دسته از اعضاي هيات علمي كه پس از ارتقاء از فرصت مطالعاتي استفاده ننموده‌اند ضرورتي به تكميل فرم نبوده و تصوير حكم ارتقاء كفايت مي‌كند.





#  براي آن دسته از اعضاي هيات علمي كه پس از ارتقاء از فرصت مطالعاتي استفاده ننموده‌اند ضرورتي به تكميل فرم نبوده و تصوير حكم ارتقاء كفايت مي‌كند.


# براي آن دسته از اعضاي هيات علمي كه پس از ارتقاء از فرصت مطالعاتي استفاده ننموده‌اند ضرورتي به تكميل فرم نبوده و تصوير حكم ارتقاء كفايت مي‌كند.
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