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Capitulo 1

EBSCO Host
Manual del usuario

Instrucciones para entrar al sistema

Verifique que tiene acceso a Internet. Con el explorador de Internet abra la
siguiente direccion: http://search.epnet.com/ A continuacion se le presenta la
pantalla de acceso a EBSCO Host. Ingrese el Identificador y el Password si lo
posee. En caso de no poseerlo debe contactar con la base de datos EBSCO para
establecer los mecanismos de inscripcion en la misma.

La Figura 1 muestra la pantalla de presentacion. Se aconseja utilizar la interfaz
EBSCO host Web, en inglés.

Research
Databases

EBSCO hast Support

MINISTERIO EDUCACION SUPERIOR

ERSCOhost Web <:ﬁ

VEEESY  £RoCOhost Espanc

! ; , -y
iSeleccione la interfaz en inglés!

Minimum hrowser reguirements:
Internet Explorer 5.0 and Netscape 4.7

@ 2003 EBSCO Publishing. Privacy Policy - Terms of Lise

Figura 1. Pantalla de presentacion

Una vez seleccionada la interfaz, se le presenta la pantalla con la lista de las
bases de datos disponibles (véase Figura 2). Puede seleccionar mas de una, para
lo cual debe hacer clic sobre el area de seleccién a la izquierda del nombre de la
base de datos. Academic Search Elite y Bussines Source Elite estan en inglés,
mientras que Fuente Académica esta en espafol. No se recomienda realizar
busquedas en las tres bases simultaneamente, es mas conveniente buscar en una
base cada vez, para esto haga clic directamente sobre el nombre de la base.



Choose Databases

To search within a single database, click the database name listed below. To =
select more than one database to search, checkthe boxes nextto the ]_gpumg, is empty.
databases and click Continue.

iClic para abrir la(s) base(s)!

o daily hasis via EBSCOhost
Bl #g’Ligt B More Information

Ante Academica

Fuente Academicais a unigue collection of scholarly academic journals from renowned Latin
American, South American and Spanish publishers. This database provides full text coverage
(including PDF) for more than 150 scholarly Spanish language journals, Content is pravided in
Spanish from respected publishers worldwide.

Bl Title List More Information

Figura 2. Pantalla de seleccion de las bases de datos

Registro en “MyEBSCOhost”
Antes de comenzar a realizar la busqueda es conveniente registrarse; esto le

permitira guardar los resultados de sus busquedas, guardar alertas, entre otras
facilidades.

Hew Search | (] View Folder | Preferences | Help | Exit

— MINISTERIO
E'B Research S _ = EDUCACION
E& BEIEEETEEY | Gearch | Search  Databases  EBSCO servics SUPERIOR

Sign In to Mv EBSCOhost Keyword Subjects Publications Indexes Images

Database: Academic Sedvred
Database Help

Registrese en “MyEBSCOhost™ !

Find: | | Search | QEN!JFuIder
sEmp!!

Figura 3. Registro en “MyEBSCOhost”



Registre sus datos personales en el modelo (véase Figura 4). Para enviar sus
datos haga clic sobre el botén “Submit”. A continuacion puede comenzar a trabajar
en su area personalizada a la cual sélo Ud. tendra acceso a través de su “User
Name” y “Password” (véase Figura 5)

jFolder

4Back
ﬁ‘lo save items in a personal folder, set up an account by entering the following information and then cl

Create a new account

First Name | iRegistre sus datos
T | personales y envielos!
E-mail Address I /

User Name I / This is the user name you will use to sign in to My EBSCOhost.
Password | Five-character minimum, no spaces

Retype Passwaord | /

ﬂ Used to help identify your account if you forget your user name

Figura 4. Modelo para el registro en “MyEBSCOhost”

I'm a new user | | forgot my password | | forgot my user name and password

S "
User — f i iIndique su nombre de

Name

v : N
A |7W c usuario y contrasefa para

" entrar a su EBSCOhost!

]
re

-

Figura 5. Modelo para entrar a “MyEBSCOhost”



Busqueda basica

Al hacer clic sobre el icono de la interfaz en inglés se presenta la pantalla de
selecciéon de las bases de datos (Figura 2). Para buscar en una o mas bases de
datos simultaneamente se hace clic sobre el cuadrado que se encuentra a la
izquierda del nombre de la base de datos y se oprime el boton “Continue”.
También se puede hacer clic sobre el nombre de la base de datos directamente. El
contenido de las dos primeras bases de datos esta en inglés (Academic Search
Elite y Business Source Elite) la tercera (Fuente Académica esta en espafiol. No
se aconseja realizar busquedas en mas de una base de datos simultaneamente ya
que tienen diferentes lenguajes de busquedas. Por ejemplo Business Source
dispone de un tesauro, mientras que Academic Search no. Si realizo busquedas
en estas dos bases de datos simultaneamente se pierde la posibilidad de utilizar el
tesauro (diccionario especializado que muestra las relaciones entre los términos).
Recuerde que antes de comenzar la busqueda debe registrarse en “My
EBSCOhost” (Figura 3). En la Figura 6 se presenta la pantalla de presentacién de
la busqueda basica. Puede ingresar directamente las palabras clave, todas se
tendran en cuenta en la busqueda, por defecto, enlazadas con OR. Si quiere
restringir la busqueda con la condicion AND debe desactivar la casilla que se
indica en la Figura 6.

Database: Academic Search Elite
Databagse Hel

Find: |int§% Clear | =" Fnld;ﬁ
search Tips
Ingrese aqui las palabras clave

[ e seorcn SRR —
Limit your results: Limiters | Expanders Reset |
Full Text ™
Publication |
Published Date |Month x| v | to |Month x| vy |
Scholarly (Peer Reviewed) Journals
Publication Type
Number Of Pages [ Valor por defecto: incluir todas
Adticles With Images las palabras clave (OR)
Expand your search to: Limiters | Expanders [T=as1]
Also search within the full text of the articles
Include all search terms by default
Also search for related words [~

Figura 6. Pantalla de presentacion de la busqueda basica



Al oprimir el botén “search” se presenta una pantalla con los resultados de la
busqueda (véase Figura 7). Cada registro puede incluir uno o varios iconos que
indican el tipo de texto que acompana al registro (si no aparece ninguno de ellos
es que ese articulo en particular no dispone del texto completo, sélo tiene los
datos bibliograficos, las palabras clave y el resumen) La lista de los resultados se
organiza por defecto en orden cronoldgico, pero pueden ordenarse también por
autor, por fuente o por relevancia. Esta ultima forma de ordenamiento muestra
primero los articulos que se corresponden mejor a la busqueda en cuestién. Se
recomienda para busquedas con muchos resultados.

Searched: Academic Search Elite for international law |3 Add

Database Help

Eind: [intemational | Search | Clear | [ my Folder is
in lin ernational [aw — :

:Ordene por relevancia!

an article or citation, add it to yvour folder.
4 11010 {0f10284) » Pages: 12345 b Cd
TR & . Add (1-10)
1. Occupiers and the Law. By: Greider, William. Nation, 11/17/2003, Vol. 277 lssue 16, p |
11270552) Add
2. Ehunir.n hark" an rhaan AINS drine for nnnre natinne 1IN woae R Sih,lers'[desl A :
Met 3, 1c; (A E.di
@ :Seleccione uno o todos los .
= h i
3 Lt articulos! G
-~ A

Figura 7. Pantalla de resultados de la busqueda

PDF Full Text o Full page image despliega una imagen grafica en formato
PDF que incluye diagramas, formulas, graficas a color y, en algunos casos,
m con la facilidad de hacer busquedas de palabras clave dentro del texto del
articulo. Se recomienda no abrir estos ficheros, es mejor descargarlos o
enviarlos por correo electronico (se explica mas adelante como hacerlo)

Full Text representa la disponibilidad del texto completo en formato HTML.
Con un “clic” sobre este icono se puede abrir el Texto Completo.

(i)

La camara indica que una imagen esta insertada dentro del texto completo
del articulo. Estas imagenes pueden incluir fotos a color y blanco y negro,
graficas, diagramas o tablas.

=}

Linked Full Text , muestra el articulo en texto completo cuando se encuentra

g disponible en fuentes alternativas, por ejemplo: otras bases de datos
EBSCOhost a las que estén suscritos, EBSCOhost Electronic Journals
Service (acceso a revistas electronicas suscritas con EBSCO), o CrossRef
entre otras.



Permite adicionar el resultado a su carpeta o folder de consultas. Mediante
esta funcion usted puede ir seleccionado articulos que le interesan y
continuar haciendo busquedas en la misma base de datos o en otras bases
de datos. Para recuperar los articulos que tiene en su archivo temporal
presione el “View Folder” localizado en la parte superior derecha de la
pantalla. Una vez recuperados usted podra leer, borrar, imprimir, enviar por
correo electronico o guardar en un disco los articulos seleccionados por Ud.

|
:

bl
=1
=1

Figura 8. Descripcion de los iconos de la pantalla de resultados

Guardar los resultados de la busqueda

Los registros seleccionados se guardan en “My Folder”. Al hacer clic sobre este
icono (esta en la parte superior izquierda de la pantalla de resultados) se muestra
el contenido de “My Folder”. Ud puede imprimir, salvar o enviar por e-mail los
resultados de su busqueda (véase Figura 9).

Raul G's Folder

Back :Salve los datos bibliograficos! Slimy Folder has items.
Result List Result List ltems
Items (10}
Hiiiasns 1 to 10 (of 10) Pages: 1 3, Print 3 E-mail Save to Disk Remaowve All |
b LinksTo 1. A Compliance-Based Theory of International Law/By: Guz E?Jw A sl e e I
Searches (1) S ;
California Law Review, Dec2002, Yol. 90 Issue

. p1823, B35, TAmS, A ﬂ

Saved 8836896)

 Searches@®  TIPDE Full Test (reme)
» Search 2. Armed Conflict on the Final Frontier. ThefLaw of War in Space. By: Ramey, Robert
Alerts (0) , X
[ ’ .
, dounal iEnviese los textos por e-mail!
Alerts (0 3. | atner,
Steven R.. Texas Law Review, Jun2003, Vol. 81 Issue 7, p2085, 27p; (AN
> ‘;’T"L - 10313022) ]
rages TIPDE Full Text 1.7me) References (107) Times Cited (1)

Figura 9. Registros seleccionados



Save Manager

Biblioaraphic Manager
The 10 items you selected will be saved. To continue, click Save.

ave Manager
[T Remove these items from folder after saving & e

icles  Bibliographic Manager

In addition to the brief citation, also save:

¥ Additional citation details and abstract The 10 items you selected will be saved. To continue, click Save

¥ HTML Full Text (when available)

Save citations in a format that can be uploaded to
L Save
W HTML link(s) to article(s) bibliographic management software _l
Dircct Export to your bibliographic managcment

For information on saving POF Full Text or Linked Full

il software.
Text, see online help

I~ Remove these items from folder after saving

Figura 10 Salvar los registros bibliograficos en formato texto y en formato
compatible con el EndNote

Los registros pueden salvarse de dos formas basicas, en modo texto y compatible
con un manejador de referencias bibliograficas, especificamente con el EndNote.
La primera opcién salva en un formato compatible, la segunda lo carga
directamente en el EndNote, si lo tiene instalado. Se recomienda utilizar la primera
opcion, la segunda introduce algunos errores en los registros, los cuales deberan
corregirse manualmente en la biblioteca personal, mientras que la primera opcion
no requiere correccion.

Otros tipos de busquedas bésicas

En la pantalla de busqueda basica también se pueden hacer busquedas por autor,
titulo del articulo, revista, ISSN, materia, entre otros. Oprima en la parte superior
derecha de la pantalla el icono (hnew search). Ahora usted puede hace una
busqueda por revista.

Por revistas especificas

En el campo provisto para el término de la busqueda puede ingresar “so
American Journal of International Law". Oprima “Search”.

Por autor

En el campo provisto para el término de la busqueda, ingrese “AU
Rodriguez, Luis”, donde “AU” es “autor” Oprima “Search”.

Por materia

En el campo provisto para el término de la busqueda ingrese “su
nursing" donde “SU” es la materia. Oprima “Search”.



Por titulos de articulos

En el campo provisto para el término de la busqueda coloque “ ti
political development”, donde “TI” es “titulo” Oprima “Search”. La lista
de resultados contendra todos los articulos cuyo titulo contienen la
frase: “political development”.

Para limitar o ampliar los resultados de la busqueda

EBSCOHost le permite seleccionar criterios para limitar o expandir su
busqueda. Para las bases de datos que tienen revistas a texto completo
y también revistas solo con palabras clave y resumenes se puede usar
la condicion de “existencia de texto completo” (Full Text) como un
criterio para limitar la busqueda. Los limites y expansores de busqueda
se encuentran en la parte inferior de la pantalla, exactamente debajo de
la pestafa de busqueda.

Ademas del criterio de texto completo (Full Text) también es posible
limitar la busqueda a publicaciones arbitradas (publicaciones que tienen
un consejo editorial) al sefalar la casilla “Scholarly (Peer Reviewed)
Journals”.

Si quiere limitar su busqueda a una publicacidn especifica, ingrese el
nombre de la revista en el campo “Publication” y oprima “Search”. Los
resultados de la busqueda incluiran todos los volumenes y numeros
publicados de esa revista en particular, incluidos en la (s) base (s) de
datos (s) seleccionada (s) para realizar la busqueda. Para hacer una
busqueda aun mas especifica, ademas de indicar el nombre de la
revista, puede indicar el mes o los meses y el afo o los afios especificos
en los encasillados que se proveen y luego oprimir “Search”.

Si al realizar una busqueda ha obtenido muy pocos resultados, puede
ampliar los resultados usando la opcion “EXPAND your Search to”. Para
Ampliar la busqueda use:

“Search within the full text” - Busqueda dentro del texto completo
“Search for related words” - Busqueda de palabras afines

Entre las palabras clave " venezuela and labor" Oprima “Search” para
obtener la lista de los resultados. Amplie los resultados de su busqueda
oprimiendo “Search within the full text/Search for related words”

Busquedas por materia

Para hacer una busqueda por materia, seleccione y oprima el boton
“Subjects” que aparece en la barra de botones.



Al oprimir “Subjects” aparecen los encabezamientos de materia de la
Biblioteca del Congreso.

Ingrese “distance education”. Al seleccionar temas relacionados
aparecera una lista de términos mas amplios o términos mas especificos
dentro de esa materia. Por ejemplo

Database: Subjecls—Academic Search Elite-Hierarchical

Subjects ﬁ Folder ha

Page: = Browse for |Distance Educatior| Browse I @ Alphabetical
it ¢ Relevancy Ranked
Search Tips
DISTANCE EDUCATION
View 4N NEWSPAPER REFFRENCE(S)
iew 2469 PERIODICAL REFERENCE(S)
View 31 REVIEW REFEREMNCE(S)
Explore: subdivisions
See also related terms
DISTANCE EDUCATION & COPYRIGHT
Use: COPYRIGHT & DISTANCE EDUCATION
DISTANCE EDUCATION & DISTRIBUTED LEARNING (BOOK)
View 1| REVIEW REFERENCE(S)
DISTANCE EDUCATION & LIBRARIES
Use: LIBRARIES & DISTANCE EDUCATION
DISTANCE EDUCATION (BOOK)
View 1 PERIODICAL REFERENCE(S)
View 5 REVIEVW REFERENCE(S)

P A RS RS AT AR A TR LEAALE SRR SRR AT R A e

Seleccione la materia

Figura 11. Busqueda por materias



EndNote version 6.0
Manual del usuario

Existen diferentes versiones del EndNote. La principal diferencia entre ellas es que
la 6.0 introduce el trabajo con cientos de plantillas de Word para la preparacion de
los manuscritos para la publicacion en las principales revistas de impacto de todas
las disciplinas. Si dispone de las plantillas puede trabajar con ellas aunque tenga
instalada la versiéon 5.0, esta ultima se recomienda utilizar fundamentalmente con
Windows 98, mientras que la 6.0 con las versiones de Windows 2000 y XP.

Creacion y edicién de una Biblioteca EndNote
¢, Qué es el EndNote?

EndNote es un paquete bibliografico completo. Le permite construir su propia
biblioteca personalizada de citas. Ud. puede usarlo para:

» Almacenar sus referencias en una base de datos
» . Descargar referencias de otras bases de datos
» Crear referencias de manera automatica en un documento, usando
Microsoft Word 97 o 2000 o XP
» _Utilizar plantillas para la escritura de articulos en mas de 750 formatos
diferentes (ver. 6.0)
EndNote esta disefiado para ser instalado en una computadora personal sencilla.
Puede adaptarse para su uso en maquinas en red, aunque con la versidn
individual es posible crear y editar una Biblioteca EndNote en maquinas en red y si
el EndNote esta instalado en todas las computadoras en su area, podra
visualizarlas desde cualquier punto de la red.

Como crear una biblioteca en Endnote

Un Archivo de la Biblioteca EndNote es una coleccién de referencias a libros,
articulos periddicos, etc. Contiene toda la informacion que usted necesita para
crear una bibliografia. Si lo desea, usted puede anadir otra informacién como
resumenes, palabras clave y notas.

Inicio de una nueva biblioteca

Desde el boton de Inicio de Windows en la esquina inferior izquierda de la
pantalla, elija EndNote 6 Demo y luego haga clic en EndNote Program.



en la esquina inferior iz

al le permitira ver el Mar

el cuadro de didlogo sig

> BER T

njo: Hacer clic en el EndNote Manual le ritiré ver el Manual de Ayuda.

I Win ] Owsli“'

Cuando abre por primera vez el EndNote se muestra un didlogo que permite
“Create a new “EndNote Library “, “See what is new in EndNote 6” y “Open an
existing EndNote library”. Seleccione la primera (opcion por defecto) para crear
una Biblioteca Personal Nueva. Si lo desea puede desactivar este dialogo, para lo
cual debe hacer clic en “Do not display this message again”

Clic en “OK” y aparece el siguiente dialogo:



T S
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Escriba el nombre de un archivo: Por ejemplo, Practica. Elija un directorio para
salvar su biblioteca y oprima el botén “Guardar”. Con esto no perdera su biblioteca
cuando salga de la PC en red y podra trabajar en ella en cualquier momento

Consejo: Si usted esta trabajando en su propia maquina, usted puede guardar su
trabajo dentro de la carpeta de Mis Documentos.

El archivo creado es un archivo de biblioteca EndNote, Al nombre de su archivo se
le anade automaticamente una extension enl. Ahora usted ha creado una nueva
biblioteca llamada Practica.

Consejo: Su vida se simplifica si usted tiene tan pocas bibliotecas como sea
posible. Mientras esta practicando, es buena idea mantener una sola biblioteca.

Para anadir referencias a su biblioteca

Puede anadir referencias a su biblioteca EndNote de diferentes maneras. Usted
puede escribirlas directamente; recuperarlas de una base de datos bibliografica en
linea o importar las referencias de ficheros que ha descargado de bases de datos
bibliograficas en linea o CD-ROM.

Para anadir referencias de manera directa

Usted ya debe tener abierta la biblioteca de Practica; si no es asi, use la Open
Library del menu File y seleccione Practica.

En el menl References, seleccione New Reference.



Esto abre una ventana de New Reference. Observe que el Reference Type tiene
por defecto la seleccion “articulo de revista”. Puede usar la lista de Reference
Type para seleccionar el tipo correcto de entrada cuando no se trate de un articulo
de revista
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Para afadir una articulo de revista a su biblioteca manualmente necesita
almacenar la informacién en los campos segun su tipo. Puede use su ratén o la
techa Tab (tabulacién) para moverse de un campo y la tecla Enter para agregar
mas de una ocurrencia en un mismo campo. Puede usar su raton para moverse
hacia un campo anterior.
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A medida que cierre cada entrada, la misma aparecera en su nueva biblioteca.
Observe que la primera vez que usted escribe el nombre de un autor, el mismo
aparece en rojo. Una vez que usted ha construido su biblioteca, EndNote sugerira
nombres que ya haya guardado.

Usted no tiene que incluir ninguna puntuacion adicional pues EndNote la
proporcionara segun corresponda.

Para buscar en la biblioteca

La ventana de Biblioteca (Library) muestra todas las referencias que contiene
biblioteca. A medida que su biblioteca crece, usted puede usar la barra de
desplazamiento vertical (scroll bar), las teclas de desplazamiento (arrow keys) o
las teclas Page Up, Page Down, Home y End para navegar en la pantalla.
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Para cambiar el orden de la pantalla

Haga clic en el encabezamiento de la columna Author para ver el orden
alfabético por autor. Haga clic en Year para ver el orden cronoldgico. Haga
clic en Title para ver el orden alfabético por titulo.

Para ver mas detalles

Para ver mas detalles de una referencia haga clic en la referencia que usted
desea ver por completo. Haga clic en el boton Show Preview en la parte
inferior de la ventana y la referencia aparecera en la parte inferior de la
ventana.

Nota: Show preview en la esquina inferior derecha se cambia ahora a
Hide preview.

Para editar su biblioteca

Para trabajar con una referencia particular, usted debe seleccionarla
primero en la ventana de la Biblioteca. Usted puede hacerlo haciendo
clic con el ratén, usando las teclas de desplazamiento (arrow keys) o
escribiendo las primeras letras del apellido del autor.



Para editar una referencia

Use el raton para seleccionar cualquiera de las referencias en su
biblioteca de Practica, por ejemplo, Torricella. Haga doble clic en la
referencia para abrirla.
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Haga clic en x para cerrar la ventana que muestra el registro.

Consejo: Haga clic derecho en cualquier entrada para ver un menu
desplegable. Este le ofrece una forma rapida para Edit (editar) y
también otros comandos utiles como New, Copy and Delete.

Para cerrar y volver a abrir su Biblioteca

Para cerrar una biblioteca, use Close Library del menu File o haga clic
en x. Todas las bibliotecas abiertas se guardan y cierran
automaticamente cuando usted cierra EndNote.

Para abrir esta biblioteca clic en File, luego en Open Library y
finalmente sobre el nombre de su biblioteca.



Clic para abrir su
Biblioteca personal

Personalizacion de su biblioteca EndNote
Configuracién de una biblioteca que se abra automaticamente

Se puede configurar una biblioteca que se abra automaticamente, de
modo que siempre vea la misma biblioteca cuando abra EndNote. Para
hacer eso:

Abra la biblioteca requerida desde el menu Edit, seleccione
Preferences. Se muestra un cuadro de dialogo:
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Haga clic en Add Open Libraries y aparecera su biblioteca abierta en ese
momento. Haga clic en OK.

La biblioteca de Practica ahora es la que aparecera automaticamente cada vez
que usted abra EndNote.

Eliminacién de su biblioteca automatica

Usted puede quitar su biblioteca automatica yendo a Edit y seleccionando
Preferences. Usted vera el mismo cuadro de dialogo. Haga clic en el nombre de
la biblioteca que aparece en el cuadro para marcarlo. Haga clic en el botén
Remove Library. Luego, haga clic en OK.

Configuracién de las barras de herramientas

Seleccione Edit y mueva el raton hacia abajo a Show Toolbar. (En EndNote 6
seleccione Tools y Show Toolbar). Usted vera una selecciéon de Main y Text
Style. Usted puede hacer clic en ambos, y esa barra de herramientas aparecera
en la parte superior de su pantalla.
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Una vez que usted la ha seleccionado, vera una marca junto a esa barra de
herramientas en el menu. Hacer clic otra vez en la barra de herramientas elimina
la marca y esconde la barra.

Main Toolbar muestra iconos que son métodos rapidos para las funciones
principales.

Text Style toolbar es muy parecido a la barra de herramientas de Word. Le
permite seleccionar el texto y usar funciones como negritas, cursivas o

subrayado.

Usted también puede visualizar la barra de herramientas CWYW (CWYW —cite
mientras escribe- toolbar de EndNote cuando trabaje en Word para que usted
pueda insertar referencias de EndNote en documentos de Word.

Personalizacion de la pantalla automatica de la biblioteca EndNote
Usted puede personalizar la pantalla automatica de la biblioteca de EndNote.

Vaya a Edit y seleccione Preferences. La lista de opciones en el cuadro de la
derecha le permite cambiar la apariencia de su biblioteca. Marque cada opcion en
la lista para ver las opciones disponibles en el cuadro de la derecha de la pantalla.
Cada panel de preferencia le permite decidir entre opciones de configuracion.
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Los botones que aparecen en la parte inferior de la ventana realizan las
funciones siguientes:

EndNote defaults regresa el panel actual (el que usted ha marcado) a
la configuracién original del EndNote (este botdn soélo esta disponible
si usted ha hecho algun cambio).

Revert panel elimina los cambios en el panel actual desde que se
guarddé por ultima vez (este botén soélo esta disponible si usted ha
hecho algun cambio).

OK guarda todos los cambios que usted ha hecho a las preferencias y
cierra el cuadro de dialogo.

Cancel elimina todos los cambios que usted ha hecho a las preferencias
y cierra el cuadro de dialogo.

Apply guarda todos los cambios que usted ha hecho, los emplea y
mantiene abierto el cuadro de didlogo para que usted pueda hacer
mas cambios.

Uso de un filtro para importar registros



Se utilizara la base de datos EBSCO host como ejemplo de utilizacién
de filtros. EI EndNote 6.0 tiene un filtro especifico para estas bases de
datos, mientras que el 5.0 no. Se entrega un filtro especialmente
desarrollado para esta version (ebsco-bibmgruSQ.enf).

Filtros del EndNote

Un filtro de EndNote le permite transferir los resultados de la busqueda
desde una base bibliografica cualquiera a una Biblioteca Personal
EndNote. Los filtros son preferibles para los archivos de conexién
porque usted tiene acceso completo a toda la funcionalidad de la base
de datos que usted esta buscando. Es facil depurar sus resultados y
asegurar que usted importe solo los registros que quiera en su biblioteca
EndNote.

Transferencia de los resultados de su busqueda a EndNote

El punto de partida es una descarga de la base de datos EBSCO host
en formato texto, a partir de la cual usted esta listo para transferir sus
resultados a EndNote. Abra EndNote y asegurese de que tiene abierta
la biblioteca EndNote a la que quiere importar lo registros (abra su
biblioteca de practica). Clic sobre el menu desplegable File y seleccione
la opcion Import con esto se abre el cuadro de didlogo para la
importacion de datos a EndNote. Es muy importante usar el filtro
correcto para la base de datos de donde usted ha guardado, o EndNote
no podra transferir su archivo. Para seleccionar el filtro, haga clic en la
flecha gris junto al cuadro Import Option. Haga clic en Other Filters en la
Import Option.
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Esto mostrara una lista de filtros disponibles. Seleccione Acad Search Elite
(EBSCO) y haga clic en “Chose” en la parte inferior de la pantalla.

Asegurese de que el cuadro de didlogo se muestre exactamente como se muestra
a continuacion. Debe seleccionar el filtro en Import Option, la opcion de
duplicados con el valor Import All Duplicates y use No translation del texto
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Ahora usted necesita escoger el archivo de referencias a importar — haga clic en
Choose File. Use la lista de seleccion para escoger la unidad de disco en la que
usted ha guardado sus registros y seleccione el archivo: Descarga de
Préctica.txt. Haga clic en Open. Usted vera nuevamente el cuadro de dialogo —
haga clic en Import para transferir los datos.

Consejo: Es bastante facil que se danan los datos. Si este procedimiento no
funciona la primera vez, puede que valga la pena hacer otro intento.

Insertar citas y crear una bibliografia en un documento de Word

EndNote puede usarse directamente con Microsoft Word 97 y 2000 para crear
bibliografias formateadas y citaciones para articulos que usted esté escribiendo.
Generalmente se incluye una cita en el texto de un documento para ofrecer
informacion bibliografica que remite al lector a una referencia especifica en las
referencias bibliografias al final del documento en Tesis de Maestria y Doctorado,
Trabajos de Diploma y articulos cientificos. La realizacion de esta tarea sin el
empleo de manejadores de referencias es agotadora y alta consumidora de
tiempo, recurso escaso para quienes redactan una tesis o un articulo.

A medida que usted escribe el articulo, se presenta la citacién en formato temporal
de cita del EndNote [Autor, Afio, # Numero de Registro]. Posteriormente EndNote
formatea la citacion e incluye las referencias, con el estilo seleccionado, al final del
documento. Para insertar citaciones se debe tener abierta su Biblioteca Personal
EndNote.

Si no estan visibles las funciones del EndNote en la barra de botones del Microsoft
Word debe instalarla de la siguiente forma: Con el MS Word abierto haga clic
sobre la barra de menus Herramientas o Tools (segun se trate de la vesion en



espanol o inglés del Word). Se presentara la opcion EndNote 5 o EndNote 6.
Desplace el puntero con el ratén sobre esta y sin necesidad de hacer clic, podra
ver las funciones de EndNote.
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Nota: Si usted no ve las funciones del EndNote es porque EndNote ha sido
instalado antes que Word en su computadora. Usted debera reinstalar EndNote
para disponer de esas opciones.

Para insertar citas en un documento de Word

Hay dos formas de insertar citas en un documento de Word: buscar una referencia
desde dentro de Word o seleccionar una referencia en EndNote e insertarla en su
documento.

Abra EndNote, y abra una biblioteca que usted haya creado. Regrese al Microsoft
Word. Usted tendra que moverse entre Word y EndNote — una vez que usted haya
abierto estos programas, usted puede hacer eso facilmente haciendo clic en los
botones marcados Endnote 6 o Document 1 en la barra de tareas en la parte
inferior de la pantalla. O usted puede usar la combinacién de teclas de acceso
rapido “Alt-Tab” para cambiar entre los diferentes programas y documentos
abiertos..



Si no tiene un documento de Word al que quiera anadir citas, cree uno de practica
escribiendo este texto: Guarde este documento como  Préctica.

Insercién de una referencia buscando en EndNote desde Word

Haga clic después de la palabra donde desea insertar la cita y afiada un espacio.
Haga clic en Tools. Mueva el raton al EndNote 6. Haga clic en el icono Find
Citations. Usted vera una pantalla de busqueda. Escriba la palabra que responda
a su busqueda, por ejemplo “Torricella”™ en el cuadro Search for. Haga clic en el
boton Perform Search en la parte superior de la pantalla para hallar referencias
sobre Torricella. En este ejemplo, hay tres referencias en pantalla.
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Haga clic en la referencia que desee anadir. Haga clic en el boton Insert en la
parte inferior de la pantalla para transferir la referencia a su texto. Observe que la
referencia completa aparecera en la parte inferior de su texto — EndNote crea
automaticamente una bibliografia para usted. Por ejempilo:
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Insertar una referencia seleccionandola en EndNote

Cambie a la biblioteca EndNote que usted ya tiene abierta en el fondo (haga clic
en EndNote en la barra de tareas en la parte inferior de la pantalla, u oprima los
botones alt-tab juntos). Seleccione una referencia en la biblioteca. Si esta
usando su biblioteca de practica, haga clic en la entrada "Torricella”’, de modo que
esta quede marcada. Vuelva a su documento de Microsoft Word y haga clic
después de las palabras good omens en su documento para poner el cursor en
posicién correcta. Haga clic en Tools, luego EndNote 6, luego Insert selected
citation(s).

M Ducumente?  Miciceoll Wl




Seleccionar un estilo para sus referencias

EndNote tiene numerosos estilos estandares de salida. Usted puede formatear su
documento usando cualquiera de estas opciones, para esto seleccione Tools,
luego EndNote 6 para ver las opciones del EndNote. Haga clic en Format
Bibliography. Se mostrara una caja de dialogo. Haga clic en la flecha junto al
cuadro con el titulo With output style para ver la lista de seleccion que le ofrece
una serie de estilos. Haga clic en Numbered y luego OK para cambiar la forma en
que estan citadas las referencias.
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Mostrar en pantalla la barra de herramientas en Word

Usted puede tener una barra de herramientas de EndNote que se muestre en
Word para dar acceso rapido a todas las funciones principales que usted puede
querer usar. Esto incluye un enlace rapido al formato de bibliografia.

En Word, haga clic en View (Ver) luego en Toolbars (Barras de herramientas) y
luego en EndNote 6.

Aparecera una barra de herramientas de EndNote (EndNote toolbar) separada.
Usted puede mantener abierta la barra de herramientas del EndNote mientras
trabaja, o si lo prefiere muévala hacia el area de herramientas arrastrandola con el
raton. De esta forma quedara alli para ser utilizada posteriormente.
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Abrir una plantilla de Word desde EndNote 6.0

Desde la barra de herramientas de EndNote “Tools” haga clic sobre la seleccidn
“Manuscript Templates”. Seleccione una plantilla, por ejemplo, para tesis “APA 5th
(Teces-Turabian) Mod. UCl.dot”. Esta plantilla ha sido traducida al espafiol y se da
como un fichero aparte. También puede utilizarse la plantilla con el EndNote 5.0
llamandola directamente desde el MS Word.
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