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                  BENEMÉRITA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA  DE PUEBLA 

                    VICERRECTORÍA DE DOCENCIA

                    DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR

                    ACADÉMIA DE COMPUTACIÓN TCU

                ACTUALIZACION DEL CONTENIDO DE PROGRAMA DE COMPUTACION

                   TCU-111 APROBADO POR LA ACADEMIA EL 12  DE ENERO DE 2006


PROGRAMA DE ASIGNATURA CORRESPONDIENTE AL PLAN DE CREDITOS COMPUTACIÓN TCU.

	NOMBRE DE LA ASIGNATURA :
	COMPUTACION 


	NIVEL EDUCATIVO:
	LICENCIATURA


	CÓDIGO DE LA ASIGNATURA:
	TCU 111  


	PRE-REQUISITOS:
	NINGUNO


	 PRIMAVERA/OTOÑO  HRS. TEÓRICAS/SEM:
	2
	HRS. PRÁCTICAS/SEM:
	2
	CRÉDITOS:
	5

	 VERANO        HRS. TEÓRICAS/SEM:
	4
	HRS. PRÁCTICAS/SEM:
	4
	CRÉDITOS:
	5


	OBJETIVOS GENERALES  DE LA ASIGNATURA:

	Fomentar la cultura informática para incrementar la productividad de los estudiantes y futuros profesionistas, al motivar su auto capacitación, en computación aplicada actualizada críticamente para optimizar procesos para la toma de decisiones y de publicación en paginas web.



	HABILIDADES GENERALES A DESARROLLAR:

· De auto capacitación, para continuar estudiando y aplicando la computadora como herramienta en su campo especifico de estudio y en su área laboral profesional.

· De comunicación vía Internet e intranet, al publicar  paginas web y generar intercambio de información de un mercado de trabajo cada vez mas globalizado.

· Destrezas técnicas de programación para automatizar y optimizar procesos administrativos por medio de la programación de objetos en aplicaciones computacionales de uso comercial.

 

	ACTITUDES GENERALES A DESARROLLAR:

	· De investigación al generar las tareas de diseño de formatos con redacción de textos específicos.

· De razonamiento lógico matemático básico en los procesos de hoja de cálculo y control de información como ayuda para la toma de decisiones en base de datos.

· Inducir a los estudiantes a pensar críticamente y  prepositivamente al diseñar procesos o simulaciones de sus actividades profesionales.


	UNIDAD: 1
	Informática 

	OBJETIVOS ESPECÍFICOS: 

· Con el propósito de justificar, introducir y motivar al estudiante, el examen de diagnostico teórico practico, identificará el nivel de conocimientos general del grupo para ajustar los contenidos del programa a cubrir durante el curso.

· Para Homogenizar y actualizar a los estudiantes se definirán  y clasificarán   Tecnicismos  básicos de Informática, Hardware y Software.  

	CONTENIDO DE LA UNIDAD
	Tiempo de impartición (hrs.)

HT                 HP

	1.1

1.2


	EVALUACIÓN DE  DIAGNOSTICO
· Practico de Word, Excel y  PowerPoint.

INFORMATICA
· Definición 

· Hardware y software

· Estructura general de una computadora.

· Definición de sistema operativo


	2
	2

	1.3
	       AMBIENTE OPERATIVO GRAFICO WINDOWS. 

· Definición 

· Barra de herramientas 

· Obtención de ayuda con búsqueda e índice 

· Uso de métodos abreviados

                      EJEMPLOS.
	1
	1

	1.4
	LA GESTIÓN DE ARCHIVOS. 

· Ventanas del Explorador de Windows

· Exploración de la estructura de las unidades de disco, carpetas y tipos de archivos. 

· La gestión de unidades de disco, carpetas y tipo de archivos 

· Búsqueda de carpetas y  archivos.

· Recuperación de papelera de reciclaje.

· Comprimir y descomprimir archivos

· EJERCICIOS. 
	1


	1



	1.5
	USO DE LOS ACCESORIOS DE WINDOWS.

· Editor de imágenes 

· Calculadora estándar y científica

· Editor de texto

· Acciones preventivas de discos

· EJERCICIOS.
	1
	1

	1.6
	Antivirus.

· Proteger sistema

· Actualización de vacuna


	1
	1

	
	

HORAS TOTALES:
	6
	6


	UNIDAD: 2
	Red Internacional Internet

	OBJETIVO ESPECÍFICO: 

· Actualizar en tecnicismos de uso comercial de la red mundial como medio de comunicación internacional.
· Fomentar el uso del correo electrónico para el manejo de tareas y de asesorías académicas.

	CONTENIDO DE LA UNIDAD
	Tiempo de impartición (hrs.)

HT                 HP

	1.1
	          TEORÍA GENERAL DE REDES 

· Definición y clasificación de redes

· Definición de  Internet 

· Clasificación de los Servicios de Internet 

· Navegadores de Internet
	1
	

	1.2
	        Uso de portales de servicios
· Uso de herramientas de búsqueda avanzada en Internet
· Manejo de correo electrónico 

· Transferencia de archivos Ftp
· Que son las direcciones  URL
· Alternativas de almacenar información y objetos
	1


	1



	1.3
	         Publicación de pagina web
	
	1

	
	

HORAS TOTALES:
	2
	2


	UNIDAD: 3
	Procesador de palabras Word

	OBJETIVO ESPECÍFICO: 

· Investigar y desarrollar formatos redactados críticamente de procesos Administrativos que se requieren en el área laboral profesional para ser publicados en pagina web .

· Automatizar procesos cotidianos de textos para generar mayor productividad, por medio de código de programación con rutinas semiautomáticas.

	CONTENIDO DE LA UNIDAD
	Tiempo de impartición (hrs.)

HT                 HP

	1.1
	        Habilidades Básicas 

· Barras de herramientas y  vistas
· Edición, estilo y justificación de texto 

· Mover, trasladar, copiar, cortar y pegar 

· Guardar y proteger documento
· REGISTRO DE TEMA DE PROYECTO 

	1
	1

	1.2
	        Edición de texto 

· Ortografía y sinónimos 

· Interlineado y márgenes 

· Numeración y viñetas 

· Letra capital

· auto corrección

· Formatos para columnas
· EJERCICIOS
	1


	1



	1.3
	         Propiedades de  Páginas                  

· Encabezados y pies de páginas
· Numeración de páginas
· Bordes y Fondo 
	1
	1

	1.4
	         Propiedades de Tablas  
· Tablas regulares e irregulares
· Auto formato 

· Bordes y sombreado 

· Ordenar la información
· Fórmulas 
· Convertir texto a tablas
· EJERCICIOS
	1
	1

	1.5
	         Imágenes y Objetos 

· Barra de herramientas de imagen 
· WordArt
· Barra de Herramientas de dibujo
· Editor de ecuaciones
· Organigrama
· EJERCICIOS
	1
	1

	1.6
	             Diseño de Pagina web 
· Creación de marcadores 
· Hipervínculos internos y en archivos externos 
· Estructura para el diseño 
· Hipervínculos con objetos dinámicos
· Marco fijo para menú
· Asistente para diseño de pagina web
· Publicación de paginas web en sitio gratuito
· Lenguaje de marcación de hipertexto
	1
	2

	1.7
	         Macros con Visual Basic
· Declaración de sintaxis.

· Operadores y declaración de constantes y variables.

· Funciones generales de control de ejecución.

· Automatización en aplicaciones de uso Administrativo
       
	2
	2

	
	

HORAS TOTALES:
	8
	9


	UNIDAD: 4
	Presentación de laminas PowerPoint

	OBJETIVO ESPECÍFICO: 

· Diseñar con estructura lógica la secuencia de exposición de temas relacionados con la carrera del estudiante para ejecución automática con objetos vinculados  que sean publicados en página web.

	CONTENIDO DE LA UNIDAD
	Tiempo de impartición (hrs.)

HT                 HP

	1.1
	1.Habilidades básicas  

· Estructura general de una presentación

· Manejo de visualización   

· Asistente de contenido automático. 

· Impresión por diapositivas 


	
	1

	1.2
	             Diseños automáticos 
· Animación de Efectos, transición, video y sonido

· Ejecución automática
· Diseño de plantilla. 

· EJEMPLOS. 


	
	1



	1.3
	            Diseño de pagina web  

· Objetos con hipervínculos
· Utilizar los marcadores de texto de los diseños automáticos. 

· Utilizar la herramienta de texto.

	1
	1

	1.4
	Rutinas básicas de Macros

· Declaración de sintaxis.

· Operadores y declaración de constantes y variables.

· Funciones generales de control de ejecución.


	1
	2

	
	
HORAS TOTALES:
	2
	5


	UNIDAD: 5
	Hoja de calculo Excel

	OBJETIVO ESPECÍFICO: 

· Generar habilidades prácticas al vincular información utilizando base de datos en  sistemas de uso administrativo, para motivar en el estudiante el diseño con decisiones de cálculo y presentación grafica de información en página web, finalizando con la automatización básica de procesos en código de programación Visual Basic.

	CONTENIDO DE LA UNIDAD
	Tiempo de impartición (hrs.)

HT                 HP

	1.1
	1. Habilidades básicas de Excel 

· Jerarquía de Operadores 

· Formulas y Asistente para funciones
· Referencias absolutas y relativas
· Ligar información
· Formato para la tabla de datos
· Series
· Presentación preliminar 

· Configuración de página para impresión
· Uso de Ayuda 
	1
	1

	1.2
	Lógica matemática de solución

· Diagrama de flujo
· Función de decisión, búsqueda
	1


	1



	1.3
	       Diseño de Gráficos 

· Asistente para gráficos 

· Modificación de gráficos y datos 

· Auto formato para un gráfico 

· Enfoque para un gráfico 3-D
	
	1

	1.4
	       Bases de Datos 

· tabla de datos 

· Filtración de una lista 

· Filtros personalizados 

· Ordenar datos en una lista 

· subtotales

EJERCICIOS
	1
	1

	1.5
	       Diseño de paginas web con hipervínculos

· Creación de marcadores 
· Hipervínculos internos y en archivos externos 
· Estructura para el diseño 
· Hipervínculos con objetos dinámicos
· Marco fijo para menú
· Asistente para diseño de pagina web
· Publicación de paginas web en sitio gratuito
· Lenguaje de marcación de hipertexto


	
	2

	1.6
	        Rutinas básicas de Macros

· Declaración de sintaxis.

· Operadores y declaración de constantes y variables.

· Funciones generales de control de ejecución.

· Automatización en aplicaciones Administrativo -estadístico.

       
	2
	2

	
	

HORAS TOTALES:
	5
	8


       HT        HP

	HORAS TOTALES DE LA ASIGNATURA:
	23
	30


	Calendario

	FECHA
	ACTIVIDAD

	12 DE ENERO 2006
	Inicio de Clases

	13 AL 17 DE FEBRERO 2006
	Revisión del 50% de proyecto en Word

Entrega de tareas de Windows , Internet y Word

Examen parcial de Word

	6 AL 9 DE MARZO 2006
	Revisión del proyecto en Excel

Entrega de tareas de Excel

Examen parcial de Excel

	3 AL 7 DE ABRIL 2006
	Presentación de Power Point

Entrega y revisión del proyecto principal

	28 DE ABRIL DE 2006
	Entrega de Calificaciones


	CRITERIOS DE  EVALUACIÓN

	ACTIVIDAD
	PESO
	REQUISITO

	Examen parcial de Word
	30 %
	Tareas de Windows y Word, con avance de 50% del proyecto

	Examen parcial de Excel
	40  %
	Tareas de Excel

	Proyecto principal en pagina web
	20 %
	Promedio aprobado de los exámenes de Word y Excel 

	Presentación de

 Power Point
	10%
	Proyecto principal pagina web y en archivo (mínimo 10 hojas)

	Nota final
	100%
	Asistencia mínima 80%


	ACTIVIDADES  GENERALES DE APOYO AL CURSO
	RECURSOS NECESARIOS

	· Exposición oral

· Análisis de ejercicios con asesorías

· Trabajo en equipo

· Investigar  en Internet


	Laboratorio de computo, Internet

Cañón proyector de PC, Proyector de acetatos, Correo electrónico, Fotocopias  material didáctico.


	BIBLIOGRAFÍA:

	· COMPUTACIÓN APLICADA. 

ABSARI, BURGOS, PONCE DE LEON Y MENDOZA  EDIT MC GRAW HILL   2003(CTE BUAP)

· CURSO DE INFORMÁTICA PARA DOCENTES.

GONZALO FERREIRA CORTES EDIT. ALFAOMEGA GRUPO EDITOR SA DE CV  2003

· CURSO DE INFORMÁTICA PARA DOCENTES.


	FECHA DE ELABORACIÓN Y AUTOR(ES) DEL PROGRAMA:

	· 12/ENERO/2006

· ACADEMIA DE COMPUTACIÓN TCU 
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