Como Redigir Notícias

Objetivo:

Oferecer instrumentos para compor um texto dentro das normas de redação jornalística. 

· Mostrar os caminhos para divulgar em jornais os acontecimentos ligados à sua casa espírita. 

Seqüência de Prioridades:

· PRIVATE
Que: 

· Quem: 

· Quando: 

· Como: 

· Onde: 

· Porque: 

QUANDO FOR REDIGIR...

· Faça um roteiro com palavras chaves que irão balizar seu texto: simplifica o trabalho de redigir. 

· Lembre-se que o título é a palavra chave. 

· Precisa ter impacto. 

· Procure construir o seu título com curtas e poucas palavras. 

· Comunique o acontecimento, não chame para o evento. 

· Evite: compareça, participe, não perca, etc. 

· Ponto:
Use à vontade. Pontos encurtam frases. Dão clareza ao texto. Facilitam à compreensão. 

· Vírgulas:
Tanto em excesso quanto em falta, podem confundir, tornando o texto de difícil compreensão. Procure não utilizá-las para alongar excessivamente suas frases. 

· Pontos de Interrogação:
Não use em títulos. No texto, use com cuidado. Quem deve perguntar é o leitor. Você deve oferecer respostas. 

· Frases:
Devem ser curtas e objetivas. Dê preferência a frases afirmativas. 

· Nomes Próprios:
Atenção com a grafia
Exceto em países como a Indonésia e Birmânia, as pessoas têm nome e sobrenome. Na primeira referência escreva o nome completo. O cargo é importante, às vezes mais que o nome. 

· Aspas, use em :
Temas de cursos e conferências
Em declarações, citações ou transcrições.
Quando possível, prefira grifar com itálico. 

· Fecho:
Tenha sempre uma surpresa guardada para o último momento. Pode ser uma informação inesperada, uma pequena história relevante, uma declaração forte ou uma conclusão significativa do que foi dito antes. 

EVITE ESCREVER:

· etc (por ser incompleto); 

· e muito mais - e muitas outras atrações. 

· frases longas; 

· parágrafos longos; 

· textos longos; 

· Frases coloquiais (Será lá, pra, pro.). 

· Termos que sejam exclusivos do meio espírita (Fluidoterapia, Evangelização, Desobsessão, etc) 

· Siglas sem esclarecer o que significa (Ex.: FEB, USE, etc) 

PRAGAS DO TEXTO:

As duas pragas do texto são a desinformação e o exagero. Erradique essas duas pragas com uma rigorosa checagem das informações, possível através de uma atenta releitura crítica do que escreveu.

Três releituras são recomendáveis:

· Uma para verificar as informações apresentadas 

· Outra para eliminar erros de digitação, grafia e acentuação 

· Finalmente mais uma que elimine repetições 

RECOMENDAÇÕES GERAIS:

· Procure usar papel timbrado com o nome completo de sua casa; 

· O documento deve preferencialmente ser assinado pelo diretora da casa e pelo diretor de comunicação ou do departamento a que se refere o evento; 

· Comunique apenas acontecimentos que possam interessar ao público em geral; 

· Se puder anexe uma fotografia que esteja relacionada com a programação, acompanhada de uma sugestão de legenda, que não deve ser óbvia , mas deve oferecer uma informação que não consta explicitamente na imagem. 

· D I G I T E um telefone para contato. 

