Utilizando o winzip

O Winzip é um programa om cgpaddade de comprimir um arquivo até mais de 50% do seu tamanho
original.

< A esmagadora maioria dos arquivos para download na Internet sdo compadados com o WinZip

<@ Se vocé predsa levar um arquivo de sua caa para 0 seu locd de trabalho e 0 mesmo ndo cabe em
disquete, 1.38 MB, vocé predsa cmmpada-lo paraum ou mais disquetes para transporta-lo.

Aprender a usar esta ferramenta de mmpadacé tornou-se indispensével.

Exercicios

Compactando um arquivo
1- Abra o programa Windows Explorer,Va en Iniciar, Programas, Windows Explorer.
2- V4 en Ambiente de rede e abra apastaCapacitagdo, dentro de Capacitagdo, abra Textos
Agua.
4- Clique no Menu Exibir e em Detalhes.

3- Clique @m bot&o direito do mouse sobre o arquivo A AGUA NA TERRA.surgiré afigura aaixo
*  Observe que, neste cao, temos 3 opgdes de mpadaca.

Add to Zip - Faz a ompadac® abrindo uma janela para .

escolher o locd e um outro nome para o arauivo zinado. Novo
\ 'y";ﬂ'.:![ com o Nortan Anfivines
Add to A A,C-}UA NA TERRA zip Faz a ompadacé no | 3 zjjtzfiiaummmp
mesmo locd ia dando o nome do arauivo comnadado. I g Zip and E-Mail A AGUA NA TERRA 2
Abrir com »
Zip and E-Mail A AGUA NA TERRA zip - Faz a e par '
compadacd para enviar por e-mail. EE;T
5-Vamos Utili zar a segunda Op¢éo pois ela émais répida Clique an it akabo
Add to A AGUA NA TERRA zip e Fig 01
6-Najanela que se e, clique no botéo I Agree, 7 Eoprecace| I

Pronto! Observe que o arquivo ja etd mmpadado no mesmo locd e pasu de41 KB paral2KB.
o arauivo foi reduzido em aproximadamente 70% . Observe adiferencana mluna Tamanho

Compactando vdrios arquivos
1-Selecione cinco arquivos da pasta Textos Agua.
« Atencdo...Utilizando atecla CHIFT vocé sdledona varios arquivos que etdo juntos ( na seqiéncia) e

ateda CTRL os arquivos sparados.
2 -Cligue @m o bot&o direito do mouse sobre os arquivos sledonados

3- Naprimeirafiguraque se are, escolha aprimeira opgéo, clicando em Add to Zip.

4- Nasegunda figuraque se are, escolhal Agree

5-Natercdrafiguraque se dre, escolha New.

6 - Naquartafiguraque se dre, en Nome do arquivo digite Textos1 ecliqueem Ok

7- Naquintafigura que se are dique en Add.
8 -Fedhe aultima janela do Winzip.
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Compactando para disquete

O quefazer quando o aquivo mesmo compactado n&o cabe ean um — i
digquete 3 (A)r) Geral |

D IF\guras

Tipo: Pasta de arquivos

-Vamos compactar a pasta figuras!
1-Clique com o bot&o direito do mouse sobre apastafigura eva en

Local: C:4Meus documentoshiva\CAPACITACAD \Projetos

propriedades Obseve o tamanho do arg uivo P e 70IME TS0 e

Tamanm: 7’03 MB (7397 101 bytes) Tarm, em disco; 7.15 ME (7.483.776 bytes]

< Paraseter um parametro lembre-se sempre, um disquete possui: e SR e

1,38 MB (1457 664 byteS) de espago. Criadoem  segundadeia, 30 de julho de 2001, 16:61:14
T

Antes porém é necessdrio preparar os disquetes para i

gravagdo.

2- Escreva o nome do arquivo e o n° do disquete. ok | Comcsl | o

Ex: Figura-discon®1l - Figura- disco n° 2... (quantos disquetes forem

necessarios)

3- Clique no arquivo Figura am o bot&o direito do mouse.

4- Na primeira janela que se dre, escolha aprimeira opgéo, clicando em Add to Zip porque permite
escolher paradisguete.

4- Na segunda janela que se @re, escolnal Agree

5- Natercdrajanelaque se are, escolha New.

6-Na quarta janela que se dre, en Nome do arquivo digite Figura ®@mpadada e dique en Ok

7- Cologue o disquete n° 1 no drive e dique em Add. N
<« Copiando para o seu dsguete e ompadando. D PES— -
<@ Quando odisguete n° 1 estiver cheio o Winzip vai |he pedir o disquete n° 2

8 Insirao disquete n® 2 e dique emok >\‘

Descompactando
T~ Etase any existing files on the new disk before: continuing Help
1- Abra o dltimo disquete que receéoeu a mmpadaca.
<« Quando vamos descompadar um arquivo ou pasta usando o Winzip sempre comecanos pelo ultimo
disguete.
2-Escolha o locd onde vocé desgia que o arquivo sgja descompadado: 21
a- neste cao, escolha Meus documentos.

b -escolha também a pasta @™m o0 seu home

5 Meus documentos
- Multimedia Files

‘3 Personal 1 Class
v Hew Folder.

~{_] Riecnet

c - Clique en Extract
3- Cliqueno botdo I Agree

4-Aparecad ajanela solicitando o disquete n° 1.. cologue-o no drive edé ok. Aguarde adescompadacéd
e asolicitagca dos outros disguetes.
4- Feche ajanela eobserve que o arquivo estd no seu locd de destino e descompadado

* Vocépode ompadar uma pasta inteira Visite www.winzip.com.br
<« Compadar diretamente para ewviar por E-Mail.

E muito mais...

Aprender a aprender ¢ o principio de tudo
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