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 é um programa com capacidade de comprimir um arquivo até mais de 50% do seu tamanho 
original.  

	
A esmagadora maioria dos arquivos para download na Internet são compactados com o 
��
�����
�  

�
Se você precisa levar um arquivo de sua casa para o seu local de trabalho e o mesmo não cabe em 

disquete, 1.38 MB,  você precisa compactá-lo para um ou mais disquetes  para transportá-lo.  �
prender a usar esta ferramenta de compactação tornou-se indispensável. 
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1- Abra o programa <�=
>@?;A8B�CED3F#G�HIAKJ L;M ,Vá em   N;O�PIQ3PIR;S , T�UWVYX;U[Z]\�Z3^ , _�`
a@b;c8d�eEf3g#h�iIcKjWk;j;l   
2- Vá  em monqp+rIs;tvuYsxw]szy[s3w]s  e abra  a pasta {+|;}8|3~3����|]�Y�3�.� dentro de {�|;}8|3~����Y|;�Y����� abra �&�/�.���8����3�����

  

4- Clique no Menu �3�����+�
�  e em �����Y�.���K��� . 
3- Clique com  botão direito do mouse sobre o arquivo A AGUA NA TERRA.surgirá a figura abaixo  

Observe que, neste caso, temos 3 opções de compactação. 

 
 
 
 
 
 
 
 
5-Vamos Utili zar a segunda Opção pois ela é mais rápida Clique em 
 ¡&¢]¢x£Y¤¥¡¦¡¨§ª©o¡¬«­¡¯®�°�±�±�¡³²�´�µ  
6-Na janela que se abre, clique no botão ¶z¡¸·;¹[º3º�»   
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1-Selecione cinco arquivos da pasta Ñ&Ò�Ó.Ô�Õ8ÖØ×�Ù3Ú�Û .  Ü

Atenção...Utilizando a tecla Ý1Þàß;á�â  você seleciona vários arquivos que estão  juntos ( na seqüência) e 

a tecla ã.äæå�ç  os arquivos separados. 
2 -Clique com o botão direito do mouse sobre os arquivos selecionados 
3- Na primeira figura que se abre, escolha  a primeira opção, clicando em è¨é;éëê�ìîí�ï
ð�ñ
4- Na segunda figura que se abre, escolha òzè¸ó;ô[õ3õ  

5-Na terceira figura que se abre, escolha öqõ3÷øñ  
6 - Na quarta figura que se abre, em  ùûúKüþýxÿ;ú�������� �
	��  digite Textos 1   e clique em  
��  
7- Na quinta figura que se abre clique em �������  
8 -Feche a última janela do Winzip. 

�����������  "!$#&%'%)(+*,!$-&*/.

021�1436587:9<;
 -  Faz a compactação abrindo uma janela para 

escolher o local e um outro nome para o arquivo zipado. 

021�14365=0>0�?A@B0DCE0GF:H�IJIJ0LKM9<;
 Faz a compactação no 

mesmo local já dando o nome do arquivo compactado. 

7:9N;PO�Q61 H R SUTWVYXAZ>Z2[�\BZ^]_Za`:bWcJcdZ>eMVNf g
  Faz a 

compactação para enviar por e-mail. 
 

Pronto! Observe que o arquivo já está compactado no mesmo local  e passou de 41 KB   para 12 KB. 
o arquivo foi reduzido em aproximadamente 70% . Observe a diferença na coluna h2i�jki�l�m�n  

Fig 01 
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O que fazer quando o arquivo mesmo compactado não cabe em um 
disquete 3  ½ (A)? 
 
-Vamos compactar a pasta figuras! 
1-Clique com o botão direito do mouse sobre a pasta figura e vá em 
propriedades. Obseve o tamanho do arquivo 
Tamanho: 7,03 MB (7.397.101 bytes) �

Para se ter um parâmetro lembre-se sempre, um disquete possui:  
    1,38 MB (1.457. 664 bytes)   de espaço. 
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2- Escreva o nome do arquivo e o nº do disquete.  
Ex:   Figura - disco nº 1   -   Figura - disco nº 2... (quantos disquetes forem 
necessários) 
3- Clique no arquivo Figura com  o  botão direito do mouse.  
4- Na primeira janela que se abre, escolha  a primeira opção, clicando em 

�����¥���§¦:�<�
porque permite 

escolher  para disquete.
4- Na segunda janela que se abre, escolha ̈

�   ���M�  
5- Na terceira janela que se abre, escolha © �$ªE¤  

6-Na quarta janela que se abre, em  © ���:�4�������«���M�¬¡��  digite Figura compactada  e clique em  ­�®  

7- Coloque o disquete nº 1 no drive e clique em 
������¤

¯
Copiando para o seu disquete e compactando. ¯
Quando o disquete nº 1 estiver cheio o Winzip vai lhe pedir o disquete nº 2  

   8- Insira o disquete nº 2  e clique em 
� ®  ° �$�������±���$�������6���

 
1- Abra o último disquete que recebeu a compactação. ¯

Quando vamos descompactar um arquivo ou pasta usando o Winzip sempre começamos pelo último 
disquete. 
2-Escolha o local onde você deseja que o arquivo seja descompactado: 
       a - neste caso, escolha Meus documentos. 
 
       b -escolha também a pasta com o seu nome 
 
       c - Clique em ²M³ �����$���  
3- Clique no botão ̈

�   ���$�  
4-Aparecerá a janela solicitando o disquete nº 1.. coloque-o no drive e dê 

� ® ¤ Aguarde a descompactação 
e a solicitação dos outros disquetes. 
4- Feche a janela e observe que o arquivo está no seu local de destino e descompactado 

 
 
 
 
 
 
 

¯
Você pode compactar uma pasta inteira.  ¯
Compactar diretamente para enviar  por E-Mail.  

E muito mais ... ´�µv¶�·¹¸$º¹·r¶¼»a»dµx¶�·¹¸$º&·r¶
 é o princípio de tudo 

Visite www.winzip.com.br 


