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Este guia permite que o software Inspiration possa ser utilizado sem complicagdo. Ele € uma
traducdo livre e adaptacédo, inclusive com novas imagens, de um tutorial desenvolvido pela
equipe da Inspiration que esta disponivel na Internet em www.inspiration.com. !

Uma viséo geral do Inspiration

O Inspiration integra ambientes dindmicos de diagramacdo e delineamento que ajudam a
organizar idéias e informacgdes. Com Inspiration vocé pode criar e modificar, de forma bem facil,
mapas conceituais e outros organizadores graficos usando o modo de exibicdo de Diagrama do
Inspiration. Uma interface intuitiva mantém a sua ateng¢do onde ela deve estar — nas sua idéias —
e ndo no processo de desenhar. O modelo Outline [Esquema] do Inspiration torna simples a
tarefa de priorizar e rearranjar idéias para criar ensaios e relatérios claros e concisos, dentre
outros.

Experimentando o Inspiration, etapa por etapa

Nesse guia vocé usara o Inspiration para executar uma tarefa comum de planejamento —
escolher um lugar para ir com sua familia nas férias. Lembre -se de que essa é apenas uma das
formas nas quais o Inspiration pode trabalhar com pensamentos e idéias. Quando vocé adquire a
versdo completa de Inspiration, vocé recebe o guia Inspiration Getting Started e o Manual do
Usuario, que contém mais informacdes.

Trabalhando no modo de exibicdo Diagram [Diagramal]

Entrando com sua idéia principal [main idea]

Quando vocé inicia o Inspiration, vocé esta no modo de exibicdo Diagrama. Nés comecaremos
esse tutorial como vocé inicia qualquer diagrama do Inspiration: colocando o texto no simbolo
da Idéia Principal [Main Idea]. O simbolo da Idéia Principal aparece no centro da sua tela, com o
marcador do espaco do texto, Main ldea, ja selecionado. Tudo o que vocé tem que fazer é
digitar.

1 Digite sua idéia principal Férias da familia.

2 Pressione Shift+Enter para concluir a entrada do texto e selecionar o simbolo.

Acrescentando idéias no seu novo diagrama

Como parte de nosso planejamento, vamos entrar com o que cada membro da familia quer fazer
nas férias. Inicialmente, vamos acrescentar o simbolo da idéia “O que nds queremos fazer”.
Entdo nos acrescentaremos o simbolo para “Méae”.

! Este guia, na sua forma original, tem instrugdes tanto para computadores baseados em MacOS como em
Windows. Quando se pede ao usuario para apertar uma tecla ou clicar um comando, vém primeiro as
instrucdes do MacOS, e entdo se colocam as instru¢cdes do Windows entre parénteses imediatamente em
seguida, como nesses dois exemplos: Aperte Return (Enter) e Aperte a tecla de Comando (Ctrl). Como os
usudrios de computadores Maclintosh no Brasil sdo muito poucos, comparados com os usuarios de PC
baseados no Windows, ndo colocamos nesse manual de uso rapido os comandos para Macs.

1



Use a ferramenta Create [Criar] para acrescentar uma idéia

1 Com o simbolo “Férias da familia” selecionado, na barra de tarefa de Diagrama posicione o
cursor do mouse sobre a seta para baixo no botdo Create horizontal e vertical. Quando vocé

aponta para uma seta no botdo Create, ele fica destacado para mostrar para vocé a direcdo na
qual o novo simbolo de idéia vai ser criado.

+
Create

2 Clique na seta para Baixo.

O novo simbolo aparece abaixo e conectado ao simbolo “Férias da familia”.

3 Digite O que queremos fazer.

4 Agora acrescente um simbolo para Mamae. Na barra de ferramenta de Diagrama, posicione o
cursor sobre a seta para baixo e a direita no botdo diagonal Create.

FA
K

Create

5 Clique na seta da Diagonal Inferior Direita.

O novo simbolo aparece abaixo na diagonal e conectado ao simbolo “O que nds queremos fazer”.
6 Digite Mamae.

7 Aperte Shift+Enter para concluir a entrada do texto.

8 Selecione de novo “0O que nés queremos fazer”.

9 Clique a seta Diagonal Inferior Esquerda no botédo Create.

L
K
Create
10 Digite Papai.
11 Aperte Shift+Enter para concluir a entrada de texto.

Vamos dar uma olhada no que vocé criou até agora:

IFEIED €l Y¥océ comegou com a
tamilia

Idéia Principal [Main Idea] ...

0 qua nas
quaeremos
fazer

... entdo acrescentou uma
idéia relacionada ...
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)

|_ L ... entdo acrescentou
" outra idéia
.-+ 8 entao relacionada ...
acrescentou
outra idéia
relacionada ...




Dica Vocé pode usar a ferramenta Posi¢cdo [Position] para reposicionar seu diagrama na janela.

Isso é util quando vocé quer mais espago onde possa acrescentar mais simbolos. Apenas clique
no botado Position, entado clique e arraste o diagrama até que ele esteja posicionado onde vocé o
quer. Clique no botdo Position novamente para desligé-lo.

Usando a ferramenta RapidFire™ [Tiro rapido]

Vamos usar a ferramenta RapidFire do Inspiration para entrar com as coisas que a Mamae quer
fazer enquanto estiver em férias. Vocé utiliza o RapidFire quando vocé quer ter idéias livres,
capturando suas idéias rapidamente sem se preocupar com sua ordem. Vocé acrescenta idéias
diretamente no simbolo selecionado, deixando que o Inspiration crie novos simbolos para as suas
idéias.

1 Clique o simbolo Mamée para seleciona-lo. Na barra de ferramenta de Diagrama, clique o
botdo RapidFire.

#

RapidFire
O icone do RapidFire aparece no simbolo para mostrar que a ferramenta esta ligada. Vocé esta
pronto para iniciar a digitar as idéias.
2 Digite Sol, entéo tecle Enter.
Se vocé comecou a trabalhar com o RapidFire, use a tecla Enter para separar cada uma das suas
idéias.
3 Digite Mergulhar.
4 Cligue novamente no botdo RapidFire, na barra de ferramenta de Diagrama, para desliga-lo.
Agora vamos acrescentar as preferéncias do Papai

1 Inicialmente selecione Papai e arraste-o para a esquerda uns cinco centimetros para vocé ter
mais espaco para trabalhar.

2 Com Papai selecionado, na barra de ferramenta de Diagrama, clique o botdo RapidFire.

#

RapidFire
O botao RapidFire

O icone do RapidFire [a figura de um raio] aparece no interior do simbolo de déia para mostrar
que a ferramenta foi acionada. Vocé esta pronto para comecar a digitar idéias.

3 Digite Jogar golfe, entdo tecle Enter.

4 Digite Pescar.

5 Clique o botdo RapidFire para desliga-lo.
Agora vamos dar uma olhada no seu trabalho

E assim que seu diagrama vai aparecer agora.




Féras em
familia

0 que nés
queramos
fazer

Jogar golfe

O RapidFire coloca suas idéias numa estrutura livre. Vocé ndo precisa pensar em organizar suas
idéias enquanto vocé as tem de modo que vocé pode “ver” o que esta pensando. Vocé aprendera
a organizar o diagrama mais adiante no Tutorial.

Aparte Se vocé perceber que cometeu um erro enquanto digitava o texto num simbolo, nao se
preocupe. E facil corrigir. D& um duplo-cliqgue no texto que esta no simbolo, depois selecione as
palavras que vocé quer modificar e digite sobre elas. Vocé pode também inserir texto clicando
onde vocé quer fazer a correcdo e entrando com o novo texto.

Modificando a escala de visao

E atil usar o efeito zoom para aproximar (aumentar) ou afastar (diminuir) quando vocé esta
trabalhando no seu diagrama. Algumas vezes vocé quer dar uma olhada de mais perto numa
parte do diagrama; em outros momentos, vocé quer ver mais do seu diagrama na janela.

1 Na barra de rolagem na parte inferior esquerda da janela clique no botdo Zoom Out.
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Zoom Out mostra mais do diagrama
Zoom In faz o diagrama maior
A caixa de porcentagem deixa vocé

selecionar a porcentagem na qual vocé quer
ver o seu diagrama.

Arraste e solte para acrescentar simbolos

O Inspiration tem centenas de simbolos que vocé pode usar em seu diagrama. Aqui, nos
acrescentaremos ao digrama um dos seis simbolos basicos, o retangulo arredondado, usando o
recurso de arrastar e soltar.

1 Na palheta de Simbolo, localize o simbolo do retangulo arredondado.




Quando vocé aponta para um
simbolo, uma previsdo
aparece perto da palheta de
Simbolos [Symbol pallete]

2 Clique e arraste o simbolo até que ele fique posicionado abaixo do simbolo Pescar e
ligeiramente para a esquerda, entdo solte o botdo do mouse.

Quando vocé acrescenta um novo simbolo usando o “arrastar e soltar”, o simbolo ndo fica
conectado a qualquer outro simbolo. Vocé pode ligélo depois usando a ferramenta Link que esta
na barra de ferramenta de Diagrama.

Jogar golfe

E aqui que vocé vai
acrescentar o retdngulo
arredondado

3 Digite Marlim no novo simbolo retdngulo arredondado.

Acrescentando idéias desconectadas

Algumas vezes quando vocé esta trabalhando vocé quer acrescentar uma idéia, mas vocé nao
estd certo onde ela encaixa. Vocé pode facilmente acrescentar uma idéia desconectada em
qualquer lugar do diagrama usando o método de apontar e digitar do Inspiration. Por enquanto,
vamos acrescentar um simbolo de idéia no diagrama para representar Sarah, outro membro da
familia.

1 Clique na area livre do seu diagrama sob o simbolo de Mergulho e entdo digite Sarah.

Um simbolo aparece para manter o texto Sarah. O simbolo ndo esta ligado a qualquer outro
simbolo.

2 Clique fora do simbolo Sarah para cancelar a selecgéao.




Ligando os simbolos desconectados para mostrar como eles se relacionam com outras
idéias
Vamos ligar o simbolo O que nés queremos fazer ao simbolo de Sarah de modo que possamos

incluir as idéias de Sarah no nosso planejamento. Para mostrar que Pescar e Marlim estao
relacionados, vamos também desenhar um link que conecte esses dois simbolos de idéias.

1 Na barra de ferramenta de Diagrama, clique no botéo Link.

7

Link

O cursor do mouse se transforma numa seta de duas pontas.

2 Clique no simbolo O que nés queremos fazer para dizer ao Inspiration de onde vocé quer
desenhar o link (o simbolo primario).

3 Clique no simbolo Sarah para indicar para onde vocé quer desenhar o link (o simbolo
secundario).

O link aparece, conectando os simbolos primarios e secundéario. A cabeca da seta aponta para
Sarah e mostra que é uma ramificacdo do simbolo da idéia O que nds queremos fazer.

Agora vamos ligar o outro simbolo descone ctado, Marlim, ao simbolo da idéia Pescar.

4 Clique no simbolo Pescar para dizer ao Inspiration de onde vocé quer desenhar o link (simbolo
primario).

5 Cliqgue no simbolo Marlin para indicar para onde vocé quer desenhar o link (o simbolo
secundario).

O link aparece, conectando os simbolos primario secundario.

6 Cligue no botédo Link novamente para desliga-lo.

Acrescente texto ao link

Vocé pode acrescentar texto num link para descrever a relagédo entre as duas idéias ligadas. Aqui
vamos acrescentar a palavra de de modo que fique claro que Papai quer praticar pesca de
marlim.

Selecione o link que conecta Peixe e Marlim, se ele ainda néo foi selecionado.

Quando o link é selecionado, vocé vé o contorno da caixa da area no link. Vocé esta pronto para
comecar a digitar.

2 Digite de e entéo clique fora do diagrama para cancelar a selegdo dolink.




Movimente o simbolos de idéia

Mover simbolos é facil. Aqui vocé reposicionara o simbolo Marlim de modo que ele fique um
pouco mais abaixo no diagrama.

1 Clique e arraste o simbolo Marlim para baixo - mais ou menos 2 centimetros - e solte o botédo
do mouse. Entao clique fora do diagrama para cancelar a selecdo do simbolo. Se vocé precisar
mover o simbolo novamente para uma posi¢cdo que mais lhe satisfaca, apenas clique e arraste -o
novamente até que fique onde vocé deseja.

Observe que o Inspiration mantém o link conectado para vocé enquanto vocé movimenta o
simbolo. Dessa maneira vocé ndo perde a conexdo entre idéias enquanto troca as posi¢cdes no
seu diagrama.

Alterando as formas dos simbolos

Aqui nés faremos uma parte do diagrama destacar-se modificando a forma do simbolo. Nesse
caso vamos selecionar Papai e suas preferéncias de férias e modificar esses simbolos ao mesmo
tempo para fazer com que fique mais facil identifica-los.

1 Para selecionar os simbolos, mantenha apertada a tecla Shift e clique em Papai, Pescar e Jogar
golfe.

2 Na palheta de Simbolos, clique no simbolo retangulo arredondado.

Os simbolos selecionados tomam a nova forma.

Trabalhando no modo de exibicdo Outline

O Inspiration tem dois modos de exibicdo ou ambientes nos quais vocé pode trabalhar, o modo
de exibicdo Diagram [Diagrama] e o modo Outline [Esquema]. Enquanto vocé trabalhava no
modo Diagrama, criando seu diagrama visual, o Inspiration estava construindo um esquema de
seu trabalho.

Mudando para o modo de exibicdo Outline

1 Na barra de ferramenta Diagrama, clique no botdo Outline.

Outline |

Seu diagrama aparece na forma de um esquema. Os simbolos de idéias que vocé acrescentou no
modo de exibicdo Diagrama aparecem como tépicos e sub-topicos. Seu texto de link ndo aparece
como parte do esquema, mas esta disponivel no modo de exibicdo Diagrama.

O sinal + préoximo ao tépico Mamée indica que o topico tem sub-tdpico. O sinal — préximo ao
topico Sarah indica que o tépico ndo tem sub-tépicos.

+Férias em familia
I. + 0 que nos queremos fazer
A. +Mamae O sinal + proximo ao tapico indica que o
1. -Sol topico tem sub-topicos.
2. ~Mergulho
B. +Papai
1. -Pescar
2. - Jogar golfe
Il. + Miscellaneous Thoughts
A. - Sarah O sinal - proximo ao topico indica que o
topico ndo tem sub-tdpicos.




Acrescente um sub-tépico

Acrescentar idéias no modo de exibicdo Outline é tdo simples quanto acrescentar um simbolo de
idéia no modo de exibigcdo Diagrama.

1 Selecione o tépico Mamae clicando a esquerda do prefixo do tépico.
2 Na barra de ferramenta do Outline, clique no botdo Add Sub [Acrescentar Sub].

Um novo sub -tépico é criado abaixo de Mamae. Ele é recuado um nivel no seu esquema.

3 Digite Nadar.

+Férias em familia
I. + 0 gue nds gqueremos fazer

A. + Mamdae
MR nadar I_ O novo sub-tdpico NADAR aparece debaixo do
2. -Sol tapico.
3. ~Mergulho Ele esta deslocado [denteamento] um nivel.

B. +Papai
1. *Pescar

a. — Marlin

2. —Jogar golfe

C. ~%Sarah

Acrescente um toépico

Agora nés vamos acrescentar Patinar.
1 Selecione o tdpico Sarah clicando a esquerda do prefixo do topico.

2 Na barra de ferramenta de Outline, clique no botdo Add Topic [Acrescentar Topico].

Add Topic

Inspiration insere um novo tépico e o cursor de move para a proxima linha de modo que vocé
fica pronto para digitar.

+Férias em familia
I. + 0 que nos gqueremos fazer

A. + Maméae

1. —~Nadar

2.~ Sol

3. ~Mergulho
B. +Papai

1. + Pescar

a. —~Marlin

2. ~ Jogar golfe

C. - Sarah

3 Digite Patinar.

Alterando o nivel de um tdépico

No modo de exibicdo Outline, vocé pode mover um tdépico para a direita ou para a esquerda,
modificando o seu nivel de importancia. Patinar € algo que Sarah realmente quer fazer. Entéo
vamos alterar o tépico Patinar para um sub-tépico sob Sarah .
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1 Na barra de ferramenta Outline, cligue no botdo Right [Direita].

Righ-t
O topico, Patinar, move-se para a direita, de modo que agora ele é um sub -tépico de Sarah.

+Férias em familia
I. + 0 gue nos gqueremos fazer

A. +Mamae

1. —~Madar

2.~ 5ol

3. ~Mergulho
B. + Papai

1. + Pescar

a. ~Marlin

2. - Jogar golfe

C. +Sarah

Ii Patinar agora @ um sub-topico de Sarah

Acrescentando textos de anotagdes a um tépico

Acrescentar um texto de anotacfes é uma boa amaneira de elaborar suas idéias. Na medida em
que vocé acrescenta mais anotacdes, vocé desenvolve mais seu esquema, até chegar a um
documento escrito completo.

Vamos acrescentar uma anotacéo ao tépico Patinar.
1 Com Patinar selecionado, tecle Enter.

O cursor se move para uma nova linha de modo que vocé pode digitar suas anotagdes.

+Férias em familia
I. + 0 que nds queremos fazer
A. + Mamae
1. ~Madar
2. ~Sol
3. ~Mergulho
B. +Papai
1. *Pescar
a. - Marlin
2. - Jogar golfe
C. +Sarah
EEPatinar

2 Digite Sarah gostara de levar uma amiga.

Cada topico pode conter anotagdes que se estendem de uma linha a muitos paragrafos de
informacgdo. Se vocé acrescentar anotagfes aos seus tdpicos, vocé terminara com um relatério
escrito quando acabar o trabalho.

Onde vocé acrescenta textos de anotagdes num tépico, o Inspiration coloca um destague em
torno do sinal + ou - na frente do prefixo. Ele aparece assim:




+Férias em familia

l. + O que
....... o

s queremos fazer
Ap

i1. ~Nadar

2. -Sol

13, ~Merquiho
B. +Papai

1. +Pescar

a. —Marlin

2. - Jogar golfe
C. +Sarah

1. =Patinar

Sarah gostara de ir junto com uma amiga

indicador de texto de anotacdo

Dica Vocé pode também acrescentar texto de anotac¢des selecionando um topico e clicando no
botdo Add Note [Acrescentar Nota] na barra de ferramenta Outline.

Ocultando sub-tdpicos

Quando vocé esta trabalhando com um esquema complexo, vocé podera querer ocultar ou exibir
sub -tépicos. Ocultar o detalhe no esquema ajuda a ver sua estrutura geral. Vamos ocultar os
sub -tépicos do tépico Papai.

1 Clique a esquerda do tépico Papai para seleciona-lo.
2 Na barra de ferramenta Outline, clique no botdo Show/Hide Sub [Mostrar/Ocultar Sub].
¥

+- Sub :
Inspiration oculta os sub-tépicos de um tépico selecionado, de tal forma que ficam menos
detalhes exibidos no seu esquema.

3 Na barra de ferramenta Outline, clique no botdo Show/Hide Sub ou dé um duplo-clique a
esquerda do prefixo do topico para exibir os sub-tépicos.

Nota: Da mesma forma que vocé pode ocultar ou exibir sub-tépicos, vocé pode ocultar ou exibir
textos de anotagfes. Apenas clique no botdo Show/Hide ou dé um duplo-clique no sinal + ou —
contornado préximo ao tépico.

Movendo tépicos

O Inspiration tem varias forma de organizar seus topicos. Uma das mais faceis é arrastar os
topicos e coloca-los onde vocé quer. Aqui vocé movera o simbolo Sarah de tal forma que ele
apareca acima de Mamae.

1 Selecione o tépico Sarah clicando a esquerda do prefixo do tépico.

2 Mantenha o botdo do mouse pressionado e arraste o topico, Sarah, para cima no seu esquema
até que ele cubra o topico Mamae.
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+Férias em familia
I. + O gque nds gueremos fazer

B. + Papai
1. +Pescar
a. —Marlin
2. - Jogar golfe
C. +Sarah
1. =Patinar
Sarah gostara de irjunto com uma amiga

3 Quando o retangulo pontilhado cobrir o topico acima do qual vocé quer inserir Sarah, solte o
botdo do mouse.

Sarah e seu sub-tépico e notas aparecerdao acima de Maméae e abaixo de O que nds queremos
fazer.

Alterando os prefixos de seu esquema

Todo mundo tem suas preferéncias sobre a aparéncia das coisas. Por exemplo, vocé pode querer
modificar o tipo dos prefixos que aparecem na frente dos topicos no seu esquema. Isso é facil de
fazer. Aqui nés modificaremos de numerais romanos (a forma pela qual os prefixos sdo exibidos
quando vocé inicia o Inspiration pela primeira vez) para um conjunto de prefixos alfanuméricos.

1 Na barra de ferramenta Outline, cliqgue no botdo Prefix [Prefixo] e escolha AlphaNumerals
[Alfanuméricos] .

O Inspiration altera todos os prefixos no seu esquema.

Aparte Vocé pode alterar as fontes e estilos dos tépicos de forma global, bem como definir
margens, cabecalhos e rodapés usando as propriedades do esquema [Outline Properties]. Vocé
pode acessar as propriedades do Outline escolhendo Outline Properties no menu File [Arquivo].

Imprimindo seu esquema

Quando vocé imprime seu esquema, o Inspiration automaticamente inclui todos os tépicos, sub-
topicos e textos de anotag¢des. O Inspiration também imprime um cabecalho no alto de cada
pagina. E claro que vocé pode modificar o que aparece no cabecalho ou optar por ndo imprimi-lo
alterando as defini¢cdes na caixa de didlogo Outline Properties [Propriedades do Esquema].

Vocé pode visualizar como o0 seu esquema aparecera quando impresso e, entao, imprimi-lo.
1 No menu File [Arquivo], escolha Print Preview [Visualizacdo da Impressao].
Seu esquema aparece na tela de forma que vocé ver como ele ficara impresso numa pagina.

2 Para imprimir seu esquema, clique em Print [Imprimir]. Se vocé ndo quiser imprimir seu
esquema, clique Cancel [Cancelar] e volte para o modo de exibicdo Outline.

3 Quando a caixa de diadlogo de impressédo [Print] aparecer, clique OK.

Todo 0 seu esquema sera impresso.
Voltar ao modo de exibicdo Diagrama
Agora vamos voltar ao modo de exibicdo Diagrama de modo que vocé possa enfeitar o mapa

que vocé criou. Quando vocé volta ao modo Diagrama vocé vera que os simbolos se modificaram
para refletir o trabalho que vocé realizou no modo Outline.
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1 Enquanto vocé ainda estd no modo Outline, selecione o tdpico Patinar de modo que vocé possa
aché-lo facilmente quando vocé voltar para o modo Diagrama.

Se o tdpico Patinar ndo aparecer na tela, aperte Ctrl+M para selecionar a Idéia Principal [Main
Idea] e mostrar a parte superior do seu esquema do seu esquema na tela. Vocé pode entéo
selecionar Patinar.

2 Para voltar ao modo Diagrama, clique no botdo Diagram na barra de ferramenta Outline.

6

Criagram

E assim que o seu mapa vai parecer.

Férias em
familia

0 que nas
queremos
fazer

Papai

Jogar gaolfe

Vocé pode ver que 0os novos topicos que vocé acrescentou no modo Outline, como Patinar,
aparecem como simbolos de idéias.

Trabalhando com texto de anotacdées no modo Diagrama

No modo Diagrama, o texto de anotacdo € armazenado em janelas de anotacBes separadas
ligadas aos simbolos de idéias. Cada simbolo de idéia pode ter texto de anotacdo. Vocé pode

abrir a janela de anotag¢bes a qualquer momento para escrever, para modificar suas anotacdes e
para ler o que vocé escreveu.
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Se a caixa no canto superior
esquerdo aparece cheia,
significa que o simbolo tem
texto de notas.

/—’L o
Patinar }
[m]

S

EIJ_,.{}.\_\I

1 Para exibir o texto de anota¢bes para Patinar, na barra de ferramentas de Diagrama clique no
botdo Add Note [Acrescentar Nota].

@4

Add Mote

A janela de anotacfes se abre e a anotacdo que vocé escreveu anteriormente aparece.

Nesse ponto,vocé pode acrescentar algo ou editar sua anotacfes, se quiser. Basta clicar na
janeta de texto de anotac¢des onde vocé quer comecar e iniciar a digitagdo, ou selecionar as
palavras que vocé quer substituir e digitar sobre elas.

2 Quando vocé estiver pronto para fechar a janela de texto de anotacgdes, clique na caixa Close
[Fechar] na janela de texto de anotac¢fes ou, no menu File [arquivo], escolha Close.

Modificando a fonte usada para seus simbolos de idéias

Vocé certamente vai querer usar a sua fonte favorita nos seus simbolos de idéias. Vamos
selecionar todos os simbolos e trocar a fonte.

1 Para selecionar todos os simbolos no seu diagrama, no menu Edit [Editar] escolha Select
[Selecionar] e entdo escolha Symbols [Simbolos].

2 No menu Format [Formato], escolha Font [Fonte] e entdo selecione a fonte que vocé gostaria
de utilizar.

O texto em todos os simbolos de idéias € modificado para a nova fonte.

Estabelecendo o modo de exibicdo default para novos simbolos®

Agora que vocé modificou a forma com a qual os seus simbolos de idéias aparecem, noés
podemos dizer ao Inspiration para usar esse aspecto para todos os novos simbolos que forem
criados.

Vamos comecar selecionando o simbolo Jogar golfe. Ele ainda tem a forma e a nova fonte que
quis usar. Entdo definiremos essas forma e fonte como nova aparéncia de modo que as
caracteristicas dos simbolos surgirdao automaticamente quando criarmos um novo simbolo.

1 Clique no simbolo Jogar golfe para selecionéa-lo.

2 Na barra de ferramenta de Diagrama, cligue no botdo New Look [Nova Aparéncia].

¥

Mew Look

? Default pode ser traduzido por “a revelia”. Quando se define um modo de exibicdo como sendo default isso
guer significar que esse modo serd adotado automaticamente, arevelia do usuario do programa. Em outras
palavras, o programa de computador, através de caixas de didlogo ou algo semelhante, ndo estara
perguntando ao usudrio como ele quer que um determinado objeto apareca na tela. Ele surgira com as
caracteristicas do default. Evidentemente que o usuario a qualquer tempo tem a possibilidade de modificar o
objeto. Da mesma forma, o usuario pode definir as caracteris ticas default do objeto.
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O Inspiration define a nova aparéncia e mostra uma visualizagédo prévia.

Acrescentando um novo simbolo com a nova aparéncia default

Vamos acrescentar um novo simbolo ao simbolo da Idéia Principal [Main Idea] “Férias da
familia” . Inicialmente selecionaremos o simbolo da Idéia Principal [Main lIdea], entdo criaremos o
simbolo.

1 No teclado pressione Ctrl+M para selecionar o simbolo da Main Idea, “Férias da familia”.

2 Na barra de ferramenta Diagrama, posicione o cursor do mouse na seta esquerda no botéo
Create (Horizontal e Vertical).

3 Clique na seta esquerda para criar um novo simbolo a esquerda de “Férias da familia”.
4 Digite Lugares possiveis e clique fora do simbolo para cancelar a selecgao.

Vocé observara que o novo simbolo tem os novos atributos default.

Arranjando o seu diagrama num esquema de arvore [ramificado]

A ferramenta Arrange [Arranjo] deixa que vocé altere seu diagrama em varios tipos de esquemas
de arvores. Vamos usar a ferramenta Arrange para mudar o formato do diagrama, passando de
um aglomerado para um esquema ramificado a partir do alto.

1 Na barra de ferramenta Diagrama, clique no botdo Arrange.

]

Arrange
A caixa de dialogo Arrange aparece.
2 Reveja as selec¢des na caixa de dialogo.
B Anange Diagram
—Diiagram Type
%r_‘j = Left Tree %}:l
" Bottom Up Tree D—E—',—:I " Bight Tres
" Cluster Eﬁ%  wieb iﬁ
O
& | Eritire Dizaram I Size By Level T:IFI
[ Clean Up Anange Links Auto a0

— Lowest Level Stacking Madels
€ Left ﬂ " Certer " Right E

=
" Balanced g% & NaoStack EE:_LI
o |

Vocé vai usar essas defini¢cdes default:

- Sob Diagram Type [Tipo de Diagrama], selecione “Top Down Tree”.
- Selecione todo o diagrama.

- Na lista de Links, selecione “Auto-90”.

- Abaixo dos modelos de empilhamento de menor nivel [Lowest Level Stacking Models] selecione
No Stack [Nenhuma pilha].
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B&) Anrange Diagram
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3 Clique OK.

O Inspiration arranja o diagrama com o simbolo da lIdéia Principal Main Idea] no alto e os
simbolos restantes em ordem abaixo dele..

Redimensionando o diagrama de modo que ele caiba na tela

Vamos alterar a escala de exibicdo de modo que vocé possa ver todo o diagrama na janela.

1 Na barra de rolamento a esquerda em baixo na janela, cligue na caixa de Porcentagem a
esquerda dos botdes de Zoom, entdo selecione Fit To Window [Caber na janela]. Vocé pode usar
também CTRL + E para fazer isso, sem precisar abrir a caixa de Porcentagem.

Fit To"Window  Chrl+E

200E

1505
W 00

Filar+

1]
5
2
4

100 h‘ .Iii

e b
B

o

Usando cores

Vocé ainda pode ajustar o seu diagrama alterando as cores dos simbolos, links e texto. Apenas
selecione o item que vocé quer alterar, entdo clique no botdo da cor apropriada na barra de
ferramenta de Desenho: Fill Color [Cor de preenchimento], Line Color [Cor da linha] ou Text
Color [Cor do texto].

Mude o simbolo para uma forma simbdlica multicolorida

1 Clique no simbolo de idéia do Sol para seleciona-lo.

2 Na palheta de simbolos, clique no simbolo do sol na Biblioteca basica de figuras [Basic library].
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O simbolo da idéia Sol no seu diagrama muda para a figura de um sol.

Mude as cores de um simbolo multicolorido

1 Clique o simbolo do Sol para seleciona-lo.

2 Clique o botdo Multicolor na barra de ferramenta de desenho [Draw] e entdo escolha as cores
que vocé quer da palheta.

Tente alterar as areas pretas do sol para um laranja claro de modo que o o sol fique com
aparéncia de muito quente.

Vocé concluiu seu diagrama!

Parabéns. Vocé acabou de criar seu diagrama “Férias da familia”. Vamos dar mais olhada em
como seu diagrama aparece na tela.
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Visualizando e imprimindo seu diagrama
1 Primeiro visualize seu diagrama. No menu File [Arquivo] escolha Print Preview [Visualizacdo da
Impresséao].

O Inspiration mostra a vocé como a sua pagina sera impressa, de modo que vocé pode voltar
para o diagrama e fazer os ajustes que desejar.

2 Na janela de Print Preview [Visualizacdo da Impressao] clique Print [Imprimir].

3 Na caixa de didlogo da impressora faga as suas opg¢des e depois clique em OK. Quando vocé
imprime o diagrama, o texto de anotacdes do seu diagrama € impresso como um documento em
separado, depois que o diagrama €& impresso.

Fechando o Inspiration
Agora vocé teve agora uma breve introdugdo a algumas caracteristicas do Inspiration. Vocé pode
criar um diagrama e trabalhar no seu esquema, alterar a aparéncia, mover coisas e muito mais.

1 No menu File [Arquivo], escolha Exit [Sair]. O Inspiration vai perguntar se vocé quer gravar
[salvar] suas alteracoes.

2 Clique Yes [Sim] para gravar o documento ou No [Nao] para fechar o Inspiration sem gravar o
documento.

Inspiration Software®, Inc.

Material para uso exclusivo na disciplina Instrumentacédo em Biologia Geral,
do curso de Ciéncias Bioldgicas da PUC Minas.

Todos os direitos reservados. & Siméao Pedro P. Marinho. 2001

Maio de 2001
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