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Noções de Gerenciamento do Windows Explorer  (�)	*,+.-/*10�)2+,3,+54�6�787:9<;=*#>:?$0	7#@
Esta é a área de trabalho do seu computador. Aqui você abre programas, efetua logoff e desliga o 

computador. você pode executar suas tarefas com facil idade a partir da área de trabalho do computador, 
onde os itens comuns estão sempre ao seu alcance. 
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1 - Passe o mouse pela Barra de Tarefas e leia a função das ferramentas. 

2 - Abrindo o LNMFO�P5Q:R"SUT5V/W#X�QKY2Z,Y . Vá em []\_^a`#^�b,c,dfe�c	gih_c�b,jkb,l,dfmn^�\$o5g#p�lrq5s/t#u�gKc2v,c . Ou Clique com 

o botão direito do mouse em [,\_^a`#^Fb,c  e escolha a opção Explorar.  

3 - Observe atentamente  a figura abaixo.  

4 - Clique nos  ícones Minimizar Restaurar e Fechar  
5 - Abra novamente o wyxFz�{/|�}�~.�/�5�K��|#�2�,�/�  �

-Clique no sinal de + ou de - à esquerda de "C �  e observe o que acontece.  

7- Vá em �����I���,�$�2�U�I���2�#�5�   e clique em ���,�2�:���/�#� . observe que seus conteúdos ficam à direita na tela.  
8– Abra a pasta ���#�$�1 =¡:¢:�:£¤�]¥�¦	¡��  cli cando nela. Observe o conteúdo de §�¨#©$ª¬«=­�®:©:¯k¨,°�±	­�ª³²
9 - Clique no sinal de + da pasta Capacitação, nesta pasta está o conteúdo que vamos trabalhar. 
10 – Feche o ́NµF¶�·5¸:¹"º8»/¼5½K¾¿¸KÀ2Á,À/Â  

Você não deve personalizar a área de 
trabalho de um computador com vários 

usuários. 

Esta é a Barra de Tarefas  

Temos no botão iniciar nosso 
grande ponto de partida. 



Ã Ä�Å�Æ�Ç	È
Ç�É�Ê�Ë�Ì�Ç	Ê�Í�Ç�Î�Ï�Î�Ç�Ð�Ñ�Ò Ç	Ê�Î	Å"Ó#Ï$Æ&Ô�Å�Ñ Ä�Ç	Õ

observe que a mesma ficou azul, vá em ÖØ×�Ù_Ú#ÛFÜ2Ý   escolha o opção Þfß:à$ß   e clique em á$â,ã2ä	â . Uma nova 
pasta será criada com o nome Nova pasta. Digite nela o seu nome. E dê åçæiä�è,é5ê
11 - Clique na pasta ëIì#íKì#î#ï�ð	ì/ñ2ò#ó  à esquerda da tela. Vamos trabalhar com os conteúdos desta pasta 
durante todo o nosso encontro. Explore-os rapidamente, clicando nelas. 
12- Feche o Windows Explorer. 
13 - Abra o Windows Explorer. 

14- Clique na pasta ôöõK÷$ø1ù ó:î ÷:úkõ,û ð�ó ø  e observe que ela fica azul, vá em üØý�þ_ÿ��������	�
����� e em
�������� � um arquivo será criado com o nome Nova Pasta, digite seu nome e dê ��� ��� ý��
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À esquerda da barra de rolagem você encontra: ®
 Software vitais para o funcionamento de seu 
computador. ¯
 Driver que o seu computador possui  

 Softwares que você instalou.


