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PROGRAMACIÓN CURRICULAR DE COMPUTACIÓN E INFORMATICA
1. DATOS GENERALES : 
1.1 AREA  / ASIGNATURA 

          :  Tecnología de Redes IV
1.2 SEMESTRE


 
          :   V
1.3 ESPECIALIDAD 


          :   Computación e Informática
1.4 N° DE HORAS SEMANALES 
          :   2
1.5 PROFESOR 


          :  

1.6 DURACIÓN 


          :  17 semanas
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FUNDAMENTACIÓN:

Aplicar diferentes formatos de archivos,  nos ayuda a comprender como las nuevas tecnologías pueden enlazarse gracias a Internet, usando diferentes plataformas de comunicaciones podemos intercambiar diferentes tipos de documentos ofimática utilizando como herramienta Open office, sin dificultad en el sistema en que se trabaje, esta información podrá ser enviada y ser recibida de forma automática en diferentes plataformas como el Linux,Windows,Leopard.

3. OBJETIVOS GENERALES :
Capacitar al alumno en el manejo del open office  así como su forma de utilizar los paquetes que contiene, el cual proporciona las herramientas comerciales automatizadas necesarias para el uso de oficina, así como sus múltiples recursos.
4. OBJETIVOS ESPECIFICOS:
4.1 Capacitar al alumno en el conocimiento de Open office paquetes de oficina  asi como sus elementos.
4.2 Preparar al alumno en la ejecución, aplicación y administración de archivos con sus diversas herramientas.
5. CONTENIDOS Y DESARROLLO DE LA ASIGNATURA:

	ACTIVIDADES 
	CONTENIDOS
	INDICADORES


	INSTRUMENTOS
	TIEMPO

	
	CONCEPTUAL,
	PROCEDIMENTAL
	ACTITUDINAL
	
	
	

	01
	Paquete OpenOffice Historia
	Describe la historia del paquete Open office
	Demuestra   una   disposición emprendedora.   Frente  a  los retos que se le presentan
	Identifica         los paquetes más importantes   
	Prueba de Entrada

Proyector multimedia
Computadora

Software
Open office
PRUEBA  ESCRITA

FICHA  DE PRACTICAS Y OBSERVACIÓN


	2 hr.

	02
	Características de OpenOffice
	Describe   las   características del paquete   
	
	Conoce   las características de un paquete
	
	2 hr.

	03
	OpenOffice Writer



	investiga los diferentes  tipos de  procesadores de textos


	Asume con responsabilidad el respeto    a   las   normas  
	Identifica los diferentes procesador de textos
	
	2 hr.

	04
	Técnicas básicas con el texto, Manejo de bloques



	Elabora las características, y  manejo de bloques
	
	Reconoce  e el manejo de bloques
	
	2 hr.

	05
	Formato de caracteres
	Describe los diferentes formatos que se le pueden aplicar al texto
	
	Conoce el formato de caracteres
	
	2 hr.

	06
	Alineación de párrafos

 

	Describe            las alineaciones que se le dan a un párrafo
	Demuestra disposición emprendedora
	Conoce los diferentes formas de alineación de párrafo
	
	2 hr.

	07
	Crear tablas


	Explica el modo de crear tablas
	Persevera en el cumplimiento de sus tareas. 


	Conoce el uso del las tablas
	
	2 hr.

	08 
	Bordes y sombreados


	Describe las formas de bordes y sombras que se dan al documento
	
	Conoce los elementos de bordes y sombreados
	
	2 hr.

	09
	Insertar imágenes


	Describe la formas e imágenes
	
	Explica los procesos de insertar formas e imágenes
	
	2 hr.

	10
	Combinar correspondencia

	
	Elabora cartas combinadas
	
	2 hr.

	11
	OpenOffice.org Calc
	Plantea las diferentes hojas de calculo
	Valora el 

trabajo 

cooperativo
	Conoce y Elabora  diversas formulas y funciones financieras
	
	2 hr.

	12
	Formato de celdas


	Elabora formas de arreglar una hoja de calculo
	
	
	
	2 hr.

	13
	Uso de formulas


	Genera formulas de aplicaciones
	
	
	
	2 hr.

	14 
	Uso de funciones

	Genera funciones financieras
	
	
	
	2 hr.

	15
	Gestión del libro      Analiza el libro

	Persevera en el cumplimiento de su tarea
	Comprende la gestión de un libro
	
	2 hr.

	16
	Autofiltros               

                                     Ordena datos
	Valora la importancia de trabajar en grupos
	Sistematiza la información de un libro
	
	2 hr.

	17
	Representar datos en un gráfico
	Elabora gráficos estadísticos
	
	
	
	2 hr.


6. METODOLOGIA : 
6.1 Teoría: Definir correctamente c/u de los componentes trazados.

6.2 Práctica: Desarrollo de Prácticas y trabajos para ser desarrollados dentro y fuera de clases por el alumno.

7. REQUISITOS DE APROBACIÓN:

7.1 Para APROBAR la asignatura, se tendrá en cuenta los siguientes criterios durante la evaluaci6n del proceso académico:

7.2 Asistencia efectiva a clases durante el Semestre lectivo, de superar el 30% de        inasistencias  consecutivas se considerara RETIRADO.

7.3 Calificación final APROBATORIA, al sumar las notas de las Unidades de         Formación.

7.4 Obtener ONCE (11) 0 más puntos como promedio final en las Unidades de Formación al termino de la asignatura.

8. EVALUACIÓN DE LOS APRENDIZAJES:

La evaluación será permanente durante todo el proceso de enseñanza – aprendizaje participando el docente y el alumno activamente mediante la autoevaluación y la coevaluación:

INSTRUMENTOS :

1.- Pruebas estructurales

2.- Exposiciones

3.- Fichas de Observación

4.- Fichas de registro de notas 

5- Fichas de Coevaluación y de autoevaluación

6.-  Ficha de ejercicios PracticosTrabajos de desarrollo

9. BIBLIOGRAFIA :
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