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Desplazarse por un Documento 
Para desplazarse por un documento existen métodos que hacen de esta tarea algo fácil, lo mismo si el desplazamiento es de palabra en palabra, de línea a línea o de una página concreta a otra.
Los Desplazamientos por un documento pueden ser de desplazamientos muy cortos, de una línea a la siguiente, por ejemplo, o bien todo lo contrario, un desplazamiento desde el icono del documento hasta el final del mismo. Para todos estos casos existe un método eficaz.

Línea a Línea
Supongamos que lo que desea hacer es que el documento se desplace por la pantalla línea a línea. En este caso es mejor utilizar la Barra de Desplazamiento Vertical. Para que el Documento se desplace línea a línea  hacia arriba haga clic sobre la flecha que indica en la dirección contraria, es decir hacia abajo. Si de lo que se trata es de que el documento se desplace hacia abajo, también línea a línea, pulse sobre la flecha contraria, o sea, la que señala hacia arriba.

Por medio del Teclado
Los desplazamientos también pueden realizarse utilizando el teclado de su computador. Las flechas le desplazarán a la línea superior o inferior con respecto a la que se encuentre el cursor y las flechas que indican a derecha y a izquierda, letra a letra en la dirección respectiva.

Las teclas PgUp y PgDn le llevarán a la página superior e inferior del  documento, con respecto a la que se encuentre activa. Las teclas Home y End, pos su parte, le llevaran al principio o la final del documento respectivamente.

Ejercicios de Aplicación.

1. Proceda a recuperar texto creado la sesión anterior
2. Proceda a Utilizar las herramientas de desplazamiento aprendidas de hoy para:

a. Ubicarse al inicio del Documento

b. Ubicarse al Final del Documento

c. Ubicarse al inicio de la Línea

d. Ubicarse al Final de la Línea

3. Proceda A Guardar este archivo en su Disco de trabajo bajo el nombre:
Segunda Práctica de Word [Paterno] [Materno].doc

Reservado para su Calificación



NOTA:

Proceda a guardar esta práctica en su Fólder correctamente corregida para poder actualizar la nota en el momento en que el profesor lo requiera.

Calificación de la Practica





Firma y Sello
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