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Informática I



La Informática en Los Negocios
Sesión 04
Microsoft Internet Explorer– El Correo Electrónico de IPAE
Prof: José Manuel Moreno Seguín
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	Nombres
	
	Apellidos
	

	
	Semestre
	
	Turno
	

	
	Código
	
	
	


CORREO  ELECTRÓNICO

Ingreso  a  la cuenta de correo electrónico

Ingrese a la página de IPAE: http://www.ipae.edu.pe

Haga clic en la opción: Correo  Alumno
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A continuación, aparecerá la pantalla Welcome to Horde, en donde deberá ingresar su nombre de Usuario (Username) su clave de ingreso o Contraseña (Password). 
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Luego de haber ingresado sus datos, haga clic  en el botón ;
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Nota:

Si los datos ingresados son erróneos, la pantalla borrará dichos datos, en ese caso deberá volver a ingresar sus datos correctamente. No existe límite de intentos fallidos.
En caso d persistir el problema deberá acercarse a la oficina de Servicios Informáticos para solucionar el Problema.

Es indistinto la nomenclatura en mayúscula o minúscula sólo para el campo Username, mas no  el campo Password, donde debe ser sólo de caracteres en minúscula.

No debe existir espacios, ni caracteres excepcionales (“, %, ¿ ,@, etc)

Pantalla Inicial
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Esta es la ventana principal o  ventana de Inbox, de ella se podrán visualizar los diferentes mensajes recibidos por cualquier destinatario.

En la siguiente figura se visualiza un mensaje recibido  y el contenido que se muestra en ella, nótese además como este mensaje contiene un archivo adjunto, el cual podrá ser descargado de su navegador con solo dar clic en el enlace.
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A continuación, para descargar el archivo anexado, aparecería el mensaje de descarga en donde  pulsaremos en la opción de Guardar , y seguidamente le daremos una ruta en donde desearíamos guardar el archivo..
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Envío de Mensajes Nuevos
	Para componer  un nuevo mensaje, haga clic en el Botón Compose  ubicado en la Barra de Herramientas de la Pantalla Inicial.
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A continuación, ingrese la dirección de correo destino en la sección To: como se muestra a continuación:
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No Lo Olvide…
Todos los correos de IPAE para alumnos terminan en: @mail.ipae.edu.pe

Barra de Herramientas
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Inbox
Se encuentra los mensajes enviados a tu correo.

Compose
Permite redactar un correo nuevo.

Folders
Se encuentra nuestra carpetas de correo generalmente son dos 
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Search
Esta opción nos permite buscar correos, ya sea por su login , asunto,  fecha etc.

Addressbook
En esta opción se encuentra las direcciones de correo, podemos agregar eliminar o editar  dichas direcciones.

Logout
Esta opción permite salir del correo.

Empty Trash
Es para vaciar la papelera de Reciclaje.

Help
Ayuda para cualquier duda de nuestro correo
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Ejercicios De Aplicación
1. Proceda enviar un mensaje de Correo Electrónico con el asunto: <<<<<Hola>>>>> a un amigo de IPAE.

2. Proceda enviar un mensaje de Correo Electrónico con el asunto: <<<<<Hola>>>>> a un amigo que no sea de IPAE.
3. Proceda enviar un mensaje de Correo Electrónico a su profesor de Informática con el asunto: <<<<<Me presento>>>>> indicando sus nombres y apellidos, el semestre, horario y turno al cual pertenece y porqué estudia en IPAE.
4. Indique los pasos a seguir para enviar el mismo correo electrónico a 5 destinos distintos con un solo mensaje. 
Reservado para su Calificación



NOTA:

Proceda a guardar esta práctica en su Fólder correctamente corregida para poder actualizar la nota en el momento en que el profesor lo requiera.

Calificación de la Practica





Firma y Sello



































infowebvirtual@yahoo.com

http://www.infowebvirtual.es.vg

