INSTITUTO COMERCIAL
“ALBERTO VALENZUELA LLANOS”

SAN FERNANDO

UNIDAD TECNICA PEDAGOGICA

PLANIFICACION

MODULO/UNIDAD: Normativa comercial y tributaria.

PROFESOR(A): Patricia Vasquez Aliaga

AREA DE COMPETENCIA: Organizar y ejecutar actividades administrativas

ESPECIALIDAD: Secretariado

HORAS: 200 horas

CURSO: 4° “F~

TAREAS

CONTENIDO

CRITEROS DE
REALIZACION

APRENDIZAJE
ESPERADO

CRITERIOS DE
EVALUACION

INDICADORES /
EVIDENCIA

Solicitar la reposicion de
materiales necesarios para
el funcionamiento de la
oficina.

Registrar documentacion
que respalda operaciones de
compraventa.

Confeccionar declaracion
mensual de impuestos.

*La compraventa (bases le-
gales ,caracteristicas)
*Documentos compraventa
(O.Pedido, Factura, N/D,
N/C, Guia Despacho).
*Doctos. Financieros (Che-
que,Letra,Vale vista,Pagaré

*Cddigo Tributario
*Sociedades Comerciales
*DL 825 (Ley IVA)
*DL 824 (Ley Renta)

12 categoria

22 categoria

Pequefios contribuyentes.

*Se solicitan y reponen ma-
teriales ,de acuerdo a proce-
dimientos internos.

*Se registra y controla el
material decepcionado.

*Se registran documentos
de compra y de pago.

*Aplican normativa tributa-
ria vigente, en actividades
comerciales de la empresa.

*Maneja documentacion de
una empresa afecta a tribu-
tacion y realiza su gestion
en relacion a declaracion de
IVA.

*Utiliza doctos.financieros
segun necesidades del con-
trato comercial.
*Comprende caracteristicas
de la tributacion en Chile.
*Distingue la tributacion de
empresas y persona.
*Comprende calculo de im-
puestos mensuales, segln
tipo de contribuyente.

*Contabiliza en Auxiliar de
compras y ventas, las opera-
ciones comerciales de la
empresa, afectas a IVA.
*Traspasa adecuadamente
la informacidn al formula -
rio de IVA.

*Efectua llenado de formu-
larios que respaldan opera-
ciones de venta , y sus co-
rrespondientes pagos.

*Facsimiles de documentos
comerciales y financieros
,(Facturas, Cheques, N/D,
Letras, etc)

*Apuntes personales
*Resumenes de investigac.
bibliogréficas.

*Pautas de cotejo por
trabajos en clase.

*Test escritos

*Pautas de evaluacion de
presentaciones grupales.
*Facsimiles de libros Aux.
de Compray Venta.-
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