自行買咖啡及郵票

因公司咖啡已秏盡，本人於午飯時間獨往中環惠康購買新的雀巢咖啡條一盒，另到中環中心郵政局購買十張郵票，回公司後將收據交回給Grace。

執年報至晚八時放工

今晚Grace離去時叫本人執拾書架上的年報及招股書，全部按英文字母次序排列，本人執拾了半小時，約於晚上八時左右才正式下班。

電話通知收稿出稿表加標題
