¿CÓMO DESCARGAR ARCHIVOS ADJUNTOS?
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Ya teniendo tu correo abierto, encontraras un correo de esta forma
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Este correo indica que no se a leído, Da clic sobre él!

Aparecerá una pantalla parecida a la siguiente:

Debes dar clic a uno de los archivos adjuntos, un ejemplo: le doy clic a 

“ExamenTeoricoPublisher.doc(0.08 MB)”

Lo que esta entre paréntesis es el tamaño del archivo.

Se visualizara la siguiente pantalla:

En esta pantalla, se encuentra:


1.- Nombre del archivo


2.- Resultado de revisar el archivo para comprobar que no tiene virus.


3.- Boton para descargar archivo y guardarlos en la PC o alguna unidad de almacenamiento!


4.- Botón para cancelar la descarga del archivo.

Daremos un clic donde dice : “Descargar archivo”

Aparecerá una ventana como la siguiente:


Si seleccionas Abrir, el archivo se abrirá en Word y podrás guardarlo desde ahí, siguiendo los pasos:


1.- Clic en Menú “Archivo”.


2.- Clic en Opción “Guardar Como...”.


3.- Seleccionas la carpeta donde lo guardaras.


4.- Si quieres darle un nuevo nombre, se puede cambiar en la sección de “Nombre:”.


5.- Clic en el botón “Guardar”.

Si seleccionas Guardar, Tu podrás guardar el archivo directamente a la PC, sin necesidad de abrirlo y ver el contenido.


Aparecerá una pantalla como esta, donde colocas el nombre del archivo, la ubicación y se le da clic en guardar!

Luego de guardar el archivo le das clic al botón de “Atrás” de la ventana de Internet, para descargar el otro o los otros archivos, y repites la operación.

Este símbolo indica que tiene archivos adjuntos!





Estos son los archivos adjuntos al correo!





Este es el mensaje del correo!








