GOVERNO DO ESTADO DE RONDÔNIA
SECRETARIA DE ESTADO DE FINANÇAS

DELEGACIA REGIONAL DE JI-PARANA

GUIA DE MONTAGEM DE PROCESSOS

02- ALTERAÇÃO OU BAIXA DE LANÇAMENTO – PLANTÃO FISCAL

22- USO/CONSUMO, ATIVO PERMANENTE DEVOLUÇÃO DE MERCADORIAS
LEGISLAÇÃO: (consulte o site www.sefin.ro.gov.br menu ‘legislação tributária’)

· DECRETO 11.140, DE 21 DE JULHO DE 2004
· INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº0009/2004/GAB/CRE






MARÇO/2007
	Nº ORDEM
	DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	

	USO-CONSUMO E ATIVO PERMANENTE

	Vias
	Cópias

	01
	Requerimento “Padrão Ofício” Modelos Anexos (assinados)
	2
	-

	02
	Extrato/Guia de lançamento ST / AT / DA em que consta(m) a(s) nota(s) fiscal(is) objeto(s) da petição
	1
	Sim

	03
	Nota(s) Fiscal(is) referentes às Mercadoria(s) Uso-Consumo / Ativo Permanente / devolução de mercadorias
	1
	Sim

	04
	Folha Do Livro De Registro De Entradas - RE Constando Nota(s) Fiscal(is) Item 03
	1
	Sim

	05
	Guia De Informação e Apuração Do Icms – GIAM/mês Relativa à(s) competência(s) mencionada(s)
	1
	Sim

	DEVOLUÇÃO DE MERCADORIAS

	
	

	ITENS  01, 03
	
	

	06
	Folha do livro de Registro de Saída – RS constando nota(s) fiscal(is) de devolução parcial/total de mercadorias
	1
	Sim

	07
	Conhecimento de Transporte constando nota(s) fiscal(is) de devolução parcial/total de mercadorias
	1
	Sim

	08
	OUTRAS documentações que se fizerem necessárias, exemplo: registro MAPA; Convênios 52/91, 100/97; Anexos; Procurações
	-
	-


Dicas:  
· Utilize um dos requerimentos "Padrão Oficio" propostos pela equipe (disponíveis www.geocities.com/gilsefin);  

· Destaque com marcador de texto as notas fiscais objeto da baixa/alteração no Extrato, Registro Entradas/Saídas; 

· Siga a ordem das notas fiscais citadas nos extratos;

· Envie apenas a folha do RE/RS em que aparece(m) a(s) Nota(s) fiscal(is) objeto(s) da petição; 

· Verifique a qualidade das cópias enviadas, principalmente quanto à nitidez do número da nota, carimbo do posto fiscal, valor, origem, etc; caso seja necessário, apresente as originais; 

· Extrato ST / AT ou GUIA - envie cópias deles e destaque as notas;

· Capa - assine sempre o requerimento, destaque por itens as notas fiscais; atente para o endereço do contribuinte peticionário; siga o modelo proposto, pois estão de acordo com o requerido legalmente;

· GIAM - destaque os valores no campo informações complementares Ativo ou Uso-Consumo; Faça um histórico dos valores ali declarados;

· Organize o processo de maneira lógica, em lotes mensais 1 - Capa, 2 - Extratos, 3- Notas Fiscais, 4- RE,  RS, Apuração ICMS,  5- GIAMS, 6- Outros documentos; 

· Não esqueça de colocar o contato telefônico direto ao montador do processo. A fiscalização pode requerer esclarecimentos adicionais;
· Ponha-se como examinador do processo ou peça que alguém próximo a você o examine e o faça que entenda claramente o pedido, sem muito esforço, mesmo sendo de outro setor na empresa; tome sugestões dos examinadores; inclua, se plausível, legislação; preze pela clareza, organização e transparência do processo.
