Apéndice C

3.- Control de insumos. Desarrollar un sistema que permita llevar un control de las
existencias de cada tipo de papeleria e insumos que se utilizan en los centros de
cémputo, que se pueda consultar por tipo de insumo la dotacién, consumo vy
existencia de cada centro de computo a un mes dado, que emita un informe mensual
de la dotacién, consumo y existencia de lo que va del afno, mes a mes y emitir un
pedido semestral de cada tipo de insumo, considerando el consumo mensual y nivel
de existencias de cada centro de computo.

Formatos de control:

N INSTITUTO MEXICANO DE INFORMATICA
»‘__ Subdireccion General de Finanzas
E:_; Jefatura de Servicios Informaticos
Nombre de la instalacién: Fecha:
CONTROL DIARIO DE Centro de computo Xalapa 1, may 03
EXISTENCIAS DE INSUMOS Cve instalacién | Responsable: Folio:
CCX-01 Ing. Gildardo Aguilar Sdnchez 1488
Fecha: Nombre: Existencia Entradas: Salidas: Saldo:
20,may’03 Aps-02 54,500 2,500 52,000
23,may’03 Aps-02 52,000 10,000 62,000
25,may’03 Aps 15,000 1,000 16,000
27,may’03 Aps 14,000 2,000 14,000
29,may’03 Aps-02 62,000 2,500 59,500
31,may’03 Aps-02 59,500 2,500 57,000
Etcétera
N INSTITUTO MEXICANO DE INFORMATICA
»‘_ Subdireccion General de Finanzas
E:_; Jefatura de Servicios Informaticos
CATALOGO DE INSUMOS
Codificacion  Clave Descripcion del articulo Margen de seguridad
320002 3061 Cc Control de créditos 1,000
320 004 0818 T-10 | Nomina de trabajadores 10,000
3200040918 | Aps Control de asistencia 5,000
3116852611 St-1 | Stock 1 tanto 15"x 11" 10,000
3116856794 |St-2 | Stock 2 tantos 15"x 11" 10,000
3116852629 | St-16 | Stock 1 tanto 15"x 11" Blanco 5,000
3116852686 |St-26 | Stock 2 tantos 9.5"x 11" 5,000
3116854587 | Etq-c | Etiqueta cinta magnética 500
3116850125 | Etq-d | Etiqueta disk, 3.5" 500
370206 0190 | C-imp. | Cinta impresora Bull 10, 17 ppm 150
Etcétera

Administracion de Recursos Informaticos Facultad de Informatica U.V.



