
Manejo de procesador de palabras 

Práctica num. 6 

Recibo de nómina 

Elaboró:_______________________
Fecha de 
elaboración:____________________
Calificación:____________________

Tema: 
Word: Tablas 

Objetivo 
Desarrollar una tabla con columnas no alineadas. 

Introducción: 
Tablas 
Es una forma de organizar texto y objetos en filas y columnas. Una tabla puede estar 
anidada dentro de otra tabla. 

Desarrollo: 
1. Abre la barra de herramientas de Tablas y bordes: 
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2. Da clic en la herramienta de dibujo y manteniendo pulsado el botón izquierdo del 
mouse haz un trazo en diagonal desde el margen izquierdo hasta el margen 
derecho, se dibujara un rectángulo. 

3. Posteriormente dibuja las filas y columnas como las que tiene la tabla modelo. Da 
clic nuevamente sobre la herramienta de dibujo para desactivarla.  

4. Termina tu tabla con la apariencia más aproximada a la que se muestra abajo. 
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Guarda el documento con el nombre de w06_tablas.doc y envíalo por correo electrónico a 
tu asesor. 
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