Que es Microsoft Access, Características, extensiones de archivos.
Microsoft Access es un programa Sistema de gestión de base de datos relacional creado y modificado por Microsoft para uso personal de pequeñas organizaciones. Es un componente de la suite Microsoft Office aunque no se incluye en el paquete "básico". Una posibilidad adicional es la de crear ficheros con bases de datos que pueden ser consultados por otros programas. Dentro de un sistema de información entraría dentro de la categoria de Gestion y no en la de Ofimática como algunos creen.
Características
Es un software de gran difusión entre pequeñas empresas (PYMES) cuyas bases de datos no requieren de excesiva potencia, ya que se integra perfectamente con el resto de aplicaciones de Microsoft y permite crear pequeñas aplicaciones con unos pocos conocimientos del Programa.
Microsoft Access permite crear formularios para insertar y modificar datos fácilmente. También tiene un entorno gráfico para ver las relaciones entra las diferentes tablas de la base de datos.

Tiene un sistema de seguridad de cifrado bastante primitivo y puede ser la respuesta a proyectos de programación de pequeños y medianos tamaños.
Extensiones de archivos.
Microsoft Access usa las siguientes extensiones para guardar sus datos:

.mdb -Base de datos de Access (Versión 2003 y anteriores) 

.mde -Base de datos de Access protegida, con macros (Versión 2003 y anteriores) 

.accdb - Base de datos de Access (Versión 2007) 

.accde - Base de datos de Access protegida, con macros (Versión 2007 y anteriores) 

.mam - Macro de Access 

.maq - Consulta de Access 

.mar - Informe de Access 

.mat - Tabla de Access 

.maf - Formulario de Access 

.adp - Proyecto de Acess 

.adn - Plantilla de proyecto de Access 

Ddefinición de tablas y cuales son sus tipos y formatos de datos 

Una tabla es un área de disco o memoria que almacena informaciones sobre alguna cosa, por ejemplo, una relación de empleados. Las informaciones de cada empleado constituyen un registro. Una determinada información constituye un campo.

FIGURA 1.1 Tabla

Cada campo posee características propias. Por ejemplo, en la tabla de la figura 1.1 podemos identificar campos numéricos como el campo número de empleado y campos alfanuméricos o textuales como el campo nombre del empleado. Diremos, por lo tanto, que cada campo contiene datos de un cierto tipo.

Además del tipo, cada campo posee características adicionales que eventualmente dependen de su tipo. Por ejemplo, campos textuales poseen una extensión máxima en número de caracteres. Por otro lado, en campos numéricos las informaciones son almacenadas en diferentes formatos internos del computador: como número entero, como número fraccionario, como número fraccionario de doble precisión, etc. Todas estas características precisan ser especificadas cuando se crea una nueva tabla en la Base de Datos.

Usualmente también es necesario especificar para cada tabla cual es el campo (o conjunto de campos) que identifica unívocamente cada registro. Este campo es denominado Llave Primaria. En el ejemplo dado, la llave primaria más natural es el campo número de empleado ya que nunca tendremos dos empleados con el mismo número. El campo nombre del empleado no sería una buena selección porque podemos tener homónimos en la tabla. La llave primaria:

· Determina el orden patrón según el cual los registros son listados en la tabla. 

· Impide que se alimenten dos registros con llaves idénticas. 
Cada campo contendrá datos de cierto tipo. El tipo de datos puede ser elegido en la lista accionada a través del botón de selección de la figura 1.5.
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FIGURA 1.5. Tipos de datos

Texto: Máximo 255 caracteres

Memorando: Máximo 65.535 bytes (sentencias/párrafos)

Numérico: Tipo exacto depende del tamaño del campo

fecha/hora: Día y hora para años de 100 a 9999

Moneda: 15 dígitos a la izquierda y 4 a la derecha del punto decimal

Auto Numérico: Incrementado automáticamente al adicionar registro

Si/No: Valor booleano de 1 bit

Asistente para Búsqueda: Crea un campo cuyo valor puede ser elegido de una lista

Los campos de tipo número, pueden tener varios tamaños de campo que determinan su capacidad de almacenamiento de valores numéricos:

Tamaño Bytes Variación
Byte 1 0 a 255

Entero 2 -32.768 a 32767

Entero Largo 4 -2.147.483.648 a 2.147.483.647

Simple 4 -3.402.823E38 a 3.402.823E38

Doble 8 79.768.313.486.232E308 a 179.769.313.486.232E308

Además, los números pueden tener diversos formatos de exhibición. Los formatos apenas actúan sobre la forma como el dato es mostrado en la pantalla, él no altera la forma de almacenamiento interno. El número de lugares decimales también puede ser seleccionado por el usuario:

Número general exhibe al número en formato Estándar

Moneda separa millares, muestra negativos entre paréntesis, con 2 decimales

Fijo exhibe como mínimo 1 dígito con dos decimales

Estándar ídem, además separa en millares

Porcentaje multiplica por 100 y adiciona el símbolo %

Científico usa anotación mantisa/exponente.

Las otras propiedades de los campos incluyen:

Máscara de entrada: usada para facilitar la entrada de dados

Título: para ser usada en el lugar del nombre del campo en formularios

Valor predeterminado: valor que iniciala el campo.

Regla de validación: expresión que verifica la consistencia del dato alimentado (por ejemplo: >0 e < 100)

Texto de validación: mensaje de error al ser presentado si la regla de validación no fue satisfecha

Requerido: indica que este campo exige entrada de algún dato, si no fuera requerido, el campo admitirá el valor nulo (teclear ENTER)

Permitir longitud cero: se indica la cadena vacía ("") para componer texto constituir o no una entrada válida

Indexado: permite definir el campo como un índice para acelerar el acceso a las informaciones de la tabla.

Que son las relaciones y Tipos de relaciones
Es común que informaciones de una tabla estén asociadas con informaciones de otras tablas. En este caso podemos establecer una relación entre las dos tablas. Es a través de la relación que el Access consigue, a partir de informaciones en una tabla, obtener informaciones registradas en la otra tabla. Existen tres tipos de relaciones entre dos tablas A y B: uno – a – uno, uno – a – varios, varios – a – varios.

2.1. - Relaciones uno a uno.
La relación uno a uno ocurre cuando un registro de la tabla A posee como máximo un registro asociado en la tabla B y un registro de la tabla B posee como máximo un registro asociado en la tabla A.

Esta relación está presente en el número de gerente/número de empleado, entre el PADRÓN DE DEPARTAMENTOS y el PADRÓN DE EMPLEADOS. Para cada número de gerente identificamos apenas un registro en el PADRÓN DE EMPLEADOS y cada funcionario es eventualmente gerente de apenas un departamento.

2.2 - Relaciones uno a varios.

La relación uno a varios ocurre cuando un registro de la tabla A puede tener mas de un registro asociado en la tabla B, mientras que, un registro de la tabla B posee como máximo un registro asociado en la tabla A.

Esta relación está presente en la sigla del departamento entre el PADRÓN DE DEPARTAMENTO y el PADRÓN DE EMPLEADOS. Para cada sigla del PADRÓN DE DEPARTAMENTOS identificamos varios registros con esta sigla en el PADRÓN DE EMPLEADOS, mientras que, para cada sigla en el PADRÓN DE EMPLEADOS identificamos como máximo un registro en el PADRÓN DE DEPARTAMENTOS.

También debe quedar claro que, en principio, podemos tener departamentos sin funcionarios y funcionarios que momentáneamente no están asignados a ningún departamento.

2.3. - Relaciones varios a varios.

La relación varios a varios ocurre cuando un registro de la tabla A puede tener mas de un registro asociado en la tabla B y, análogamente, un registro en la tabla B puede tener mas de un registro asociado en la tabla A.

Los cargos ocupados por un empleado a lo largo del tiempo constituyen una relación de esta naturaleza. Cada empleado ocupó varios cargos y un cargo fue ocupado por diversos empleados. En esta relación queda inmediatamente aparente que al par empleado/cargo probablemente estarán asociadas otras informaciones, por ejemplo, la fecha en que el empleado asumió el cargo en cuestión.

Relaciones de este tipo varios a varios no pueden ser especificadas directamente en Access. Es necesario la creación de una tabla intermediaria que en nuestro caso podría tener el nombre: cargos ocupados. Cada registro en esta tabla sería compuesto de tres campos: Número de empleado, Código del cargo y Fecha de admisión a este cargo. Como se observa, se creó una relación uno a varios entre el PADRÓN DE EMPLEADOS y el PADRÓN DE CARGOS OCUPADOS y, análogamente, otra relación uno a mucho entre el PADRÓN DE CARGOS Y SALARIOS y el PADRÓN DE CARGOS OCUPADOS. Por lo tanto una relación varios a varios es convertida en dos relaciones una a varios cuando hubiera informaciones asociadas a los pares relacionados.

