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Según es.wikipedia.org, Microsoft Windows es el nombre de una familia de sistemas operativos desarrollados por la empresa de software Microsoft. Todos ellos tienen en común el estar basados en una interfaz gráfica de usuario basada en el paradigma de ventanas (de ahí su nombre en inglés). El Explorador de Windows es la herramienta básica en un Sistema Operativo porque con ella controlaremos toda la información que tenemos guardada en nuestro disco duro, disquete, cd, etc. Las versiones de Windows que existen hasta el momento se basan en dos líneas separadas de desarrollo que finalmente convergen en una sola con la llegada de Windows XP. Para poder trabajar con el Explorador de Windows XP hemos de conocer la terminología con la que trabaja, de esta manera será más fácil su manejo. 

Un byte es la unidad mínima de información, es decir, es la unidad que se utiliza para medir el tamaño de nuestros documentos. Es como si utilizáramos un metro de medir pero en vez de medir longitudes medimos la cantidad de información que tiene nuestro documento. Un kilobyte (Kb) son 1024 bytes, un Megabyte (Mb) son 1024 Kb, un Gigabyte son 1024 Mb. Un Archivo o Fichero es un conjunto de bytes. Por ejemplo un documento de texto es un archivo, un dibujo también es un archivo, etc.

Tipos de Archivos. 
Hay diferentes tipos de archivos según la clase de datos que contienen, por ejemplo hay archivos de imágenes, archivos de programas, archivos de documentos Word, etc. [image: image4.wmf]Para distinguir el tipo de datos que contienen, a los archivos se les asigna un tipo de archivo o documento. Antes de Windows95 los nombres de archivos estaban compuestos por el nombre y el tipo ( o extensión) separados por un punto, por ejemplo, carta.doc, programa.exe, ... Actualmente ya no hay que poner el tipo aunque internamente sigue existiendo. Cuando trabajamos en Word los archivos son de tipo Documento de Word (.doc) y por defecto siempre se crean de este tipo. Salvo que explícitamente nosotros digamos lo contrario en el momento de guardar el documento. En la siguiente tabla, se explican algunos tipos de archivos:
	Nombres de archivos 
	El nombre puede tener hasta 255 caracteres, puede contener letras, números, espacios en blanco y caracteres especiales como guiones, subrayado, @, $, &, pero hay un grupo de caracteres especiales que están prohibidos ( ", ? , ¿, \, >, <, | ). Antes (en DOS) sólo se permitían nombres de 8 caracteres.

	Carpeta. 
	Las carpetas se utilizan para clasificar de forma lógica los archivos que tenemos en nuestro ordenador. Las carpetas reciben un nombre al igual que los archivos. En el Explorador las carpetas están representadas por una carpeta de color amarillo.

	Unidad 
	Es como una carpeta pero que abarca mucha más información. Las unidades son divisiones imaginarias que hacemos de nuestro ordenador para acceder más fácilmente a la información.


Sistemas de archivos

El sistema de archivos utilizado por estos sistemas operativos comenzó siendo FAT16 o FAT "a secas". La primera versión de Windows en incorporar soporte nativo para FAT32 fue Windows 95 OSR2. Por otro lado, los Sistemas Operativos basados en NT emplean los sistemas de archivos NTFS desde el origen y a partir de Windows 2000 se otorgó también soporte para FAT32.

Windows XP
La unión de Windows NT/2000 y la familia de Windows 9.x se alcanzó con Windows XP liberado en 2001 en su versión Home y Professional. Windows XP usa el núcleo de Windows NT. Incorpora una nueva interfaz y hace alarde de mayores capacidades multimedia. Además dispone de otras novedades como la multitarea mejorada, soporte para redes inalámbricas y asistencia remota. Se puede agregar inmediatamente de haber lanzado el último Service Pack (SP2) Microsoft diseño un sistema orientado a Empresas y Corporaciones llamado Microsoft Windows XP Corporate Edition, algo similar al Windows XP Profesional, solo que diseñado especialmente a Empresas.

El Sistema Operativo es una pieza imprescindible para nuestro ordenador ya que sin él este no puede funcionar. La función principal que desempeña cualquier sistema operativo es la de hacer de intermediario entre los elementos físicos que componen nuestro ordenador (la pantalla, el teclado, el disco duro, la impresora) y nosotros, haciendo así más fácil su manejo. Por ejemplo, nosotros no tenemos porqué saber exactamente en qué parte del disco duro tenemos guardado cada documento que hemos creado, ya que es el Sistema operativo el que se encarga de hacerlo. Si no tienes muy claro el manejo del ratón o del teclado te aconsejamos visites nuestro tema básico pulsando sobre la flecha. 

Las ventanas de Windows están formadas por:

[image: image5.wmf]La barra de título contiene el nombre del programa con el cual se está trabajando (Microsoft Word) y en algunos casos también aparece el nombre del documento abierto (no_descargar.doc). En el extremo de la derecha están los botones para minimizar, restaurar y cerrar. 

· El botón minimizar convierte la ventana en un botón situado en la barra de tareas de Windows XP.

· El botón maximizar amplia el tamaño de la ventana a toda la pantalla.

· El botón restaurar permite volver la pantalla a su estado anterior.

· El botón de cerrar se encarga de cerrar la ventana. En el caso de haber realizado cambios en algún documento preguntará si se desea guardar los cambios antes de cerrar.

La barra de menús contiene las operaciones del programa, agrupadas en menús desplegables. Al hacer clic en Archivo, por ejemplo, veremos las operaciones que podemos realizar con los archivos. Todas las operaciones que el programa nos permite realizar las encontraremos en los distintos menús de esta barra. Para abrir un menú desplegable con el teclado tendrás que mantener pulsada la tecla Alt + la letra subrayada del menú que quieras desplegar. Por ejemplo Alt+A abre el menú Archivo. 

Si en un menú aparece una opción con una pequeña flecha a la derecha quiere decir que esa opción es un menú que contiene a su vez otras opciones. Por ejemplo: "Enviar a". Si quieres desplegar el menú asociado sólo tienes que mantener unos segundos la opción seleccionada, si lo haces con el ratón utiliza la fecha de la derecha.

La barra de herramientas contiene iconos para ejecutar de forma inmediata algunas de las operaciones más utilizadas. Estas operaciones también se pueden ejecutar desde la barra de menús.

Las barras de desplazamiento permiten movernos a lo largo y ancho de la hoja de forma rápida y sencilla, simplemente hay que desplazar la barra arrastrándola con el ratón, o hacer clic en las flechas. Hay barras par desplazar horizontal y verticalmente. El cuadradito con unos puntos que hay a la derecha sirve para cambiar de tamaño la ventana, solo hay que hacer clic y arrastrar.

La barra de estado suele utilizarse para ofrecer cierta información al usuario. Esta información puede variar en función de la ventana que tengamos abierta. En nuestro caso nos informa que tenemos dentro de Mi PC 129 objetos, nos quedan 5,50 GB libres en el disco, y el objeto seleccionado ocupa 1,37 MB. Esta barra no se ve, por defecto, en WindowsXP, se puede activar o desactivar desde el menú.

El Escritorio es la primera pantalla que aparecerá, una vez se haya cargado el Sistema Operativo con el cual se va a trabajar.

Programas abiertos. En esta zona aparecen los botones de los programas que están abiertos y unas pequeñas flechas negras hacia arriba y hacia abajo. Si el botón aparece más oscuro quiere decir que esa es la ventana con la que se está trabajando en ese momento. Al hacer clic sobre cada botón nos situamos en el programa correspondiente.

Curiosidades…

Windows ya desde sus inicios siempre ha estado envuelto en la polémica. Al principio se decía que Windows era una copia del sistema operativo de Apple, más adelante se hablaba de si existía competencia desleal con algunos programas que se incluían dentro del sistema. Con la aparición del Software Libre las polémicas se orientan a si Microsoft debe publicar el código fuente de su sistema operativo o no.

Referencias Bibliográficas

http://es.wikipedia.org/wiki/windows

http://www.aulaclic.es/winxp/index.htm

http://www..programatium.com/xp.htm

12.- Conceptualizar (4 pts)
1) Explique brevemente el procedimiento para imprimir un texto: Una vez guardado el documento que se desea imprimir, se hace clic sobre la ventana “archivo”, se selecciona la opción “Imprimir” o Control P. Se define si se desea imprimir todo el documento, solo la página actual o algún intervalo específico de páginas. Se selecciona en “opciones” la calidad de la impresión y se hace clic en el botón aceptar para iniciar la impresión. 

2) Explique pasos para corregir la ortografía de los textos: Se selecciona el texto a corregir, se hace clic sobre la ventana “herramientas”, una vez allí se hace clic sobre Ortografía y gramática o F7. Se decide si cambiar u omitir una vez que el computador revisa cada palabra.

3) Guardar el documento como página Web: Simplemente se hace clic sobre la ventana “Archivo”, allí reescoge la opción “Guardar como”, se coloca el nombre deseado en “nombre de archivo”, y se hace click debajo de esta ventana “guardar como tipo”, seleccionar  “guardar como tipo página Web”.
4) ¿Cuáles son los pasos para proteger un documento?: se hace click sobre la ventana “Herramientas”, se selecciona la opción “proteger documento”, aparece una ventana a la derecha del computador que dice: “1. Restricciones de formato, 2. Restricciones de edición, 3. Comenzar a respetar”. Se selecciona la opción deseada. 
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Curiosidades…


Windows ya desde sus inicios siempre ha estado envuelto en la polémica. Al principio se decía que Windows era una copia del sistema operativo de Apple, más adelante se hablaba de si existía competencia desleal con algunos programas que se incluían dentro del sistema. Con la aparición del Software Libre las polémicas se orientan a si Microsoft debe publicar el código fuente de su sistema operativo o no.











Botones de la barra de Título — Windows


El botón minimizar convierte la ventana en un botón situado en la barra de tareas de Windows XP.


El botón maximizar amplia el tamaño de la ventana a toda la pantalla.


El botón restaurar permite volver la pantalla a su estado anterior.


El botón de cerrar se encarga de cerrar la ventana. En el caso de haber realizado cambios en algún documento  preguntará si se desea guardar los cambios antes de cerrar.











Términos más  utilizados en Windows





Las Ventanas de Windows están formadas por:
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