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Gabriela Muñoz


Maturín  25 de Mayo del 2005

 Estimada: Mirlena J. Malave R.

CI: 10.834.661

Ciudad: Santa Bárbara, Edo. Monagas

Actualmente Windows ha tenido cambios importantes desde sus últimas versiones, lo cual hace que su terminología sea objeto de una revisión constante.               A Continuación les presento la siguiente pagina  http://es.geocities.com/gabrimn  donde vamos ha encontrar los términos informáticos mas usados en Windows.

Gabriela Muñoz
Maturín  25 de Mayo del 2005

Estimada: Elina A. Beroes Huice

CI: 12.783.667

Ciudad: Caracas

Actualmente Windows ha tenido cambios importantes desde sus últimas versiones, lo cual hace que su terminología sea objeto de una revisión constante.               A Continuación les presento la siguiente pagina  http://es.geocities.com/gabrimn  donde vamos ha encontrar los términos informáticos mas usados en Windows.

Gabriela Muñoz
Maturín  25 de Mayo del 2005

Estimada: Alexandra Ramírez García

CI: 12.383.107

Ciudad: Caracas

Actualmente Windows ha tenido cambios importantes desde sus últimas versiones, lo cual hace que su terminología sea objeto de una revisión constante.               A Continuación les presento la siguiente pagina  http://es.geocities.com/gabrimn  donde vamos ha encontrar los términos informáticos mas usados en Windows.

Gabriela Muñoz
        WINDOWS: 
Es un sistema operativo para el trabajo de ordenadores digitales de 32 bits sustituto del MSDOS y resultado de la evolución lógica de versiones anteriores de WINDOWS (que surgen como ambiente gráfico del DOS) y que procura llevar la fuerza de la computación a los usuarios más comunes. Windows integra un sistema de funciones previamente ejecutados por MS DOS. Es un sistema operativo poderoso y fácil de usar, en un ambiente gráfico, con capacidad de realizar multitarea; también podemos decir que una de las funciones principales que desempeña cualquier sistema operativo es la de hacer de intermediario entre los elementos físicos  que componen nuestro ordenador (la pantalla, el teclado, el disco duro, la impresora) y nosotros, haciendo así más fácil su manejo.

TERMINOLOGÍA DE WINDOWS:

Actualmente Windows ha tenido cambios importantes desde sus últimas versiones, lo cual hace que la terminología de Windows sea muy extensa dependiendo de las aplicaciones y necesidades del usuario.  A Continuación vamos a presentar los términos informáticos más usados en el sistema operativo Windows:

El Escritorio: Es la primera pantalla que nos aparecerá al iniciar Windows; se puede personaliza agregando accesos directos a los programas, documentos e impresoras que se utilicen con mayor frecuencia.

Ventana: Un área rectangular de la pantalla que se usa de interfaz entre la aplicación y el usuario.
Elementos de una ventana WINDOWS:

 Cuadro del Menú Control: Está situado en la esquina superior izquierda de la ventana que permite el acceso al menú de control de dicha ventana (restaurar, mover, tamaño, minimizar, maximizar, cerrar).

 Barra de títulos: Situada en la parte superior de la ventana, la cual indica la aplicación o documento que se está utilizando, así como el nombre del mismo.
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Barra de menús: Situada debajo de la barra de título (generalmente), en la cual se presentan los menús y comandos disponibles para la aplicación.
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Botones de minimizar [image: image3.png]
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 : Situados en la barra de título de la ventana y se utilizan para minimizar, maximizar y cerrar la ventana, respectivamente.

Botón de restaurar [image: image6.png]


 : Sustituye al botón de maximizar cuando la ventana está maximizada, permitiendo restaurar la ventana a su tamaño original.

 Bordes: Es toda la zona que limita el contenido de la ventana y por el cual se puede modificar su tamaño (redimensionar).

Barra de desplazamiento horizontal: Situada en la parte inferior de la ventana y nos permite desplazarnos horizontalmente dentro del documento o la aplicación.


Barra de desplazamiento vertical: Situada (generalmente) a la derecha de la ventana (o de los paneles, como por ejemplo en el Explorador de Windows, en el Outlook Express, etc.) y nos permite desplazarnos verticalmente a lo largo del documento (o aplicación) si éste no se visualiza completo en la ventana.

La Barra de estado: suele utilizarse para ofrecer cierta información al usuario. Esta información puede variar en función de la ventana que tengamos abierta.
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La Barra de herramientas: contiene iconos para ejecutar de forma inmediata algunas de las operaciones más utilizadas.
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Cuadro de Diálogo: Los cuadros de diálogo son la forma de ventana más habitual de comunicación entre una aplicación Windows y el usuario. Para facilitar la tarea del usuario a la hora de introducir datos, existen varios tipos de controles, cada uno de ellos diseñado para un tipo específico de información como: Botones de comando, botones de opción, casillas de verificación, cuadro de texto, cuadro de listas, lista desplegables, barra de control deslizante, botón incremento / decremento y ficha.

Cuadro Asistente: Conjunto de ventanas de tamaño invariable que permite la interacción del usuario con el ordenador para establecer y/o modificar propiedades de un objetivo.

Icono: un icono es un pequeño mapa de bits, combinado con una máscara que permite que parte de él sea transparente. El resultado es que las figuras representadas por iconos pueden tener diferentes formas, y no tienen por qué ser rectangulares.

Menú: Es una lista de opciones disponibles en una ventana o un programa.

Menú de Acceso Directo: Este menú aparece cuando se hace CLIC derecho sobre cualquier objeto y muestra una lista de comandos, la que depende del objeto seleccionado.

Acceso directo: Es un icono especial que actúa como referencia a un icono de objeto.

Objeto: Cualquier elemento de información que existe en el escritorio de WINDOWS. Puede ser una ventana, iconos, barra de tareas, etc. 

Carpeta: Es el lugar donde se guardan los documentos y programas. Este concepto sustituye el concepto de directorio pero mantiene su estructura jerárquica.

El Cursor: El cursor o puntero, indica la posición del ratón en pantalla, y nos permite acceder a los elementos de las ventanas, al tiempo que su aspecto nos da pistas sobre la acción asociada al cursor, o sobre el estado del sistema.
Ratón: Es un dispositivo de entrada, conectado a la computadora y que posee dos o tres teclas o botones y se emplea para mover el puntero por la pantalla.

Asistente: Es un programa guía para el proceso de instalación o iniciación de hardware o software.

Fuente: Es el conjunto de símbolos gráficos que el ordenador utilizar para representar letras, números, caracteres especiales que se emplean en un lenguaje.

Aplicación WINDOWS: Es el término utilizado para referirse a una aplicación que fue diseñada para ejecutarse en el entorno operativo de WINDOWS y que no puede ejecutarse fuera de él.

Barra de Tareas: La barra de tareas es la que aparece en la parte inferior del escritorio.

El Botón Inicio: Es el botón a través del cual podemos acceder a todo el abanico de opciones que nos ofrece Windows. 
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Mi PC, Entorno de Red, Papelera de reciclaje: Estos iconos se encuentran en el escritorio normalmente. Mi PC [image: image10.png]


es un método rápido para ver todos los elementos de la computadora; Entorno de red  permite ver los sistemas con los que sé esta conectado; Papelera de reciclaje [image: image11.png]


 es un área de contención para archivos desechados. 

El Explorador de Windows: El Explorador es una herramienta indispensable ya que con ella podemos organizar y controlar los archivos y carpetas de los distintos sistemas de almacenamiento que dispongamos, como puede ser el disco duro, la disquetera, etc.

Estos son algunos de los términos básicos mayormente usados en Microsoft WINDOWS, recordemos que la nueva era de la información en conjunto con las nuevas tecnologías a tenido un vertiginoso avance en los últimos tiempos, lo cual inciden que día ha día se realicen cambios importantes para complacer las necesidades del usuario.

	Versiones de Windows
	Mejoras en el Explorador de Windows

	Windows 3X, Windows 95, Windows 98, Windows NT, Windows 2000, Windows XP/Home Edition/Professional.


	· Ahora se integra más con Internet Explorer.

· Se pueden grabar CD desde Explorer hasta la unida regrabadora.

· Ahora el Explorador Windows dispone de un menú lateral.

· Tiene un nuevo modo para ver imágenes llamado Tira de imágenes.

· La barra de tares es mucho mas funcional ya que agrupa los programas en uso del mismo tipo. También la pantalla de explore a cambiado completamente con mas iconos para hacer mas fácil la comunicación con el usuario.

	Mejoras de Windows
	

	Desde las últimas versiones, XP es la versión mas optimizada, ha adquirido mejor robusted y estabilidad de Windows NT/2000 tiene mayor compatibilidad con el hardware. Dispone de un nuevo sistema de usuarios diferente de Windows 98 y heredado de Windows NT/2000. El explorador Windows ha resultado bastante mejorado.


	


	Terminología de Windows:

Actualmente Windows ha tenido cambios importantes desde sus últimas versiones, lo cual hace que la terminología de Windows sea muy extensa dependiendo de las aplicaciones y necesidades del usuario.  Indudablemente Windows ha revolucionado los sistemas de información  y de nuevas tecnologías siendo uno de los sistemas más aplicables en el mundo.


	Universidad Yacambú

Gabriela Muñoz

CI 12.504.621
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Términos informáticos mas usados en el Sistema Operativo Windows

	Términos Informátic0s mas usados en el sistema operativo Windows:

El Escritorio: Es la primera pantalla que nos aparecerá al iniciar Windows; se puede personaliza agregando accesos directos a los programas, documentos e impresoras que se utilicen con mayor frecuencia.
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Ventana: Un área rectangular de la pantalla que se usa de interfaz entre la aplicación y el usuario.
Elementos de una ventana WINDOWS: Cuadro del Menú Control, Barra de títulos, Botones de minimizar, maximizar,  y cerrar, Botón de restaurar, Bordes, Barra de desplazamiento horizontal, Barra de desplazamiento vertical, Barra de estado, Barra de herramientas entre otros elementos. [image: image14.png]® no_descargar. doc - Microsoft Word (8=%]





Cuadro de Diálogo: Los cuadros de diálogo son la forma de ventana más habitual de comunicación entre una aplicación Windows y el usuario.
	Cuadro Asistente: Conjunto de ventanas de tamaño invariable que permite la interacción del usuario con el ordenador para establecer y/o modificar propiedades de un objetivo.

Icono: un icono es un pequeño mapa de bits, combinado con una máscara que permite que parte de él sea transparente.

Menú: Es una lista de opciones disponibles en una ventana o un programa.

Menú de Acceso Directo: Este menú aparece cuando se hace CLIC derecho sobre cualquier objeto y muestra una lista de comandos, la que depende del objeto seleccionado.

Acceso directo: Es un icono especial que actúa como referencia a un icono de objeto.

Objeto: Cualquier elemento de información que existe en el escritorio de WINDOWS. Puede ser una ventana, iconos, barra de tareas, etc. 


	Carpeta: Es el lugar donde se guardan los documentos y programas. 

El Cursor: El cursor o puntero, indica la posición del ratón en pantalla.

Ratón: Es un dispositivo de entrada, conectado a la computadora y que posee dos o tres teclas o botones y se emplea para mover el puntero por la pantalla.

Asistente: Es un programa guía para el proceso de instalación o iniciación de hardware o software.
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es un método rápido para ver todos los elementos de la computadora; Entorno de red  permite ver los sistemas con los que sé esta conectado; Papelera de reciclaje [image: image16.png]


 es un área de contención para archivos desechados. 

El Explorador de Windows:  organiza y controla los archivos y carpetas de los distintos sistemas de almacenamiento que dispongamos, como puede ser el disco duro, la disquetera, etc.




Procedimiento  para imprimir un texto:

- Seleccionar el texto ha imprimir, luego ir ha archivo y seleccionar la impresora.

- Configurar documento para imprimir; seleccionar intervalos de pagina ya sea todo / pagina actual/o paginas y seleccionar el numero de copias que se desean.

- Ir a propiedades para configurar la presentación y calidad del documento; podemos establecer la presentación del texto (horizontal, vertical), ordenar las paginas de forma ascendente o descendente; elegir calidad del documento (optimo, normal, borrador y personalizado); seleccionar los colores del mismo. También podemos usar opciones y avanzadas que se encuentran en propiedades que nos permiten optimizar la calidad del documento y personalizar de acuerdo a nuestras necesidades.

- Por ultimo se elige la opción aceptar y obtenemos nuestra impresión.

Como corregir la ortografía de los textos:

- Ir a menú y hacer clic en herramienta, luego seleccionar la opción ortografía y gramática; también se puede usar la tecla F7.

- Aparece una ventana que muestra las correcciones que se deben hacer en determinadas palabras del texto esta misma nos da las opciones de omitir, agregar, cambiar y auto corrección; seleccionando la mejor opción para el documento.

- Este asistente de ortografía se puede personalizar dependiendo de nuestras necesidades en la tecla opciones allí podemos elegir “revisar ortografía mientras se escribe” lo cual facilita la escritura del texto.

GUARDAR UN DOCUMENTO COMO PAGINA WEB:

- Buscar archivo en menú y seleccionar la opción salvar como, hacer clic en esta.

- Aparece una ventana donde se selecciona la unidad o carpeta donde se va ha salvar el documento, se escribe el nombre con que se desea guardar y en la opción guardar como tipo se escoge htm/ html y nuestro documento queda salvado como pagina web.

PASOS PARA PROTEGER UN DOCUMENTO:

- Ir a menú en herramienta, seleccionar proteger documento.

- Luego escoger la opción donde se desea proteger el documento (cambios realizados, comentarios, formularios).

- Colocar una contraseña una vez escrita se hace clic en el botón aceptar y tenemos nuestro documento protegido.

        INFOGRAFIA: http://www.monografia.com
                     http://winapi.conclase.net 

                     http://www.aulaclic.es
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