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Tema 10. 
Anuarios, directorios y guías.

Los anuarios, directorios, guías y fuentes estadísticas son obras de referencia 
de amplia producción y muy presentes en los servicios de información.

Proporcionan información muy útil y de muy diverso carácter: general, 
comercial, administrativa, científica, sobre instituciones, empresas o personas.

La información se ofrece, generalmente, en forma de noticias cortas, 
extensión ajustada a consultas rápidas.

El tipo de información que ofrecen y la utilización que de ellas se hace, 
requiere una política de renovación muy activa de estos materiales.

Tienen características comunes y pueden surgir problemas de identificación 
entre sí

Universidad de Salamanca. Facultad de Traducción y Documentación.  Evaluación de Fuentes de Información

Prof. Luis Miguel Cencerrado Malmierca

Ejemplos de obras que en el título se presentan como guías 
pero su contenido responde a otras categorías:

Guide de bibliographie générale, de Beaudiquez, es un manual.
Guide to reference books, de Sheehy, es un repertorio de obras de 
referencia.
World guide to libraries es un anuario.
Guía de teléfonos es un directorio.
Guía de editores de España es un directorio.
Guía de la conserva es un directorio de empresas productoras de 
conservas.
Por el contrario, la publicación  Atlas de Madrid es una guía de 
calles de la ciudad.
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Anuarios

Resumen anual de los hechos y estadísticas [o datos] del año 
precedente, con frecuencia limitado a un tema especial.
Glosario ALA de Bibliotecología y Ciencias de la Información. 
Madrid, Díaz de Santos, 1988.

¿Qué los caracteriza?
Los anuarios aúnan información sobre temas diversos y 

datos.
Contienen una relación de nombres, de personas, 

organismos, entidades, acontecimientos, etc.
Se actualizan anualmente.

Clasificación de los anuarios

Según la extensión geográfica:

Internacionales o Universales.

Nacionales.

Regionales, Autonómicos y Locales.

Según la materia que tratan:

Generales.

Especializados.

Según la forma que presenten:

Como suplementos anejos a

enciclopedias u otras publicaciones.

Independientes.

Según quién los edite:

Asociaciones.

Entidades.

Profesionales.

...

Por el soporte en que se 
presentan:

Impresos

En línea

En cederrón
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Organización del contenido de los Anuarios

Alfabética, establecida a partir de elementos representativos de 
la información que contiene: personas, productos, hechos,...

Sistemática, agrupando la información en torno a grandes 
temas a partir de clasificaciones como Dewey, CDU u otras.

Temática, a partir de una jerarquización y desglose temático 
establecido.

Geográfica, agrupando la información por continentes, países, 
regiones, etc. según sea el alcance de la obra. A su vez estos 
bloques geográficos suelen presentar una ordenación alfabética.

Cronológica, organizando la información por las fechas en las 
que ocurrieron los hechos que se relacionan. 
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Directorios

Obra de referencia que contiene información dispuesta en orden alfabético, 
cronológico o sistemático y que permite la identificación o localización de 
personas, objetos, organismos o lugares.

Norma ISO 5127-2 (1983)

¿Qué los caracteriza?

Son una relación de personas u organizaciones con información directa sobre ellas: 
dirección, filiación de individuos, función y datos que se suponen de interés.

Contienen noticias de amplitud suficiente para que pueda conocerse la actividad que 
desarrolla una persona o entidad.

También se considera directorio al organigrama o estructura jerárquica de 
organismos, instituciones o empresas.

Suelen tener un carácter comercial o institucional y las entradas que ofrecen están 
ligadas a organismos o empresas. 

Necesitan una continua actualización de su contenido para resultar plenamente útiles.



4

Clasificación de los directorios
Según la extensión geográfica:

Internacionales o Universales.

Nacionales.

Regionales, Autonómicos y Locales.

Según la materia que tratan:

Generales.

Especializados.

Gubernamentales.

Institucionales.

Por el soporte en que se presentan:

Impresos

En línea

En cederrón

Organización del contenido de los 
Directorios

Los directorios suelen presentar la 
información organizada alfabética o 
geográficamente, generalmente combinando 
ambos criterios. Según el caso, pueden 
introducir criterios subdivisiones atendiendo a 
otros criterios como el sector de actividad, la 
tipología de la empresa o institución, etc.
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Guías

La guía dirige o encamina, tiene un carácter 
orientativo.  

Sirve para introducirse en una determinada 
materia, conocer y moverse en un determinado 
espacio geográfico o espacio institucional.

Su amplitud es muy variable, desde fichas, 
trípticos o póster de carácter sintético, hasta 
colecciones.

Clasificación de las guías

La tipología de las guías es muy variada. Esta variedad está
determinada fundamentalmente por la materia de la que trata y 
los destinatarios a los que se dirige la publicación:

Guías turísticas o de viajes.
Guías de museos, artísticas y de monumentos.
Guías de calles, ferrocarriles y otros servicios.
Guías de países.
Guías de mercados, universitarias, de bibliotecas, etc.
Guías temáticas.
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Anuarios

http://www.progresa.es/scripts/progresa/anuari
oPais/default.asp

http://www.alyon.org/generale/theatre/cinema/genres/

http://www.ine.es/espcif/espcifes/espcif01.htm

http://www.elpais.es/especiales/2001/es
pecial2001/index.html?f=pais
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Directorios

http://www.ua.es/es/bibliotecas/referencia/electronica/directo.html

http://www.federacioneditores.org/

www.libreros.org

http://www.paginasamarillas.es/home.htmlhttp://www.jcyl.es/

http://exlibris.usal.es/
bibesp/index.htm

http://www.admiweb.org/

http://www.mcu.es/bases/spa/gite/GITE.html

http://www.bibliotecaregional.carm.es/servicios/personal.aspOrganigramas
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Guías
http://www.guia-editores.org/index.htm

http://www.jcyl.es/jcyl/cpat/dgcs/guianet/

http://www.todalaley.com/guialaboral.php

http://www.eurosur.org/guiadelmundo/

http://www.red2000.com/spain/1t-map.html

http://www.correos.es/
http://guia-de-hoteles.com/

Universidad de Salamanca. Facultad de Traducción y Documentación.  Evaluación de Fuentes de Información

Prof. Luis Miguel Cencerrado Malmierca


