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Los signos de puntuación*
Los signos de puntuación facilitan la organización de las ideas en un texto. La puntuación cumple diferentes funciones que confluyen hacia ese objetivo: estructura el texto, delimita la frase, marca los giros sintácticos, pone de relieve unas ideas sobre otras, elimina ambigüedades, modula la respiración en la lectura en voz alta, da un ritmo determinado a un texto.

Existen reglas que rigen el uso de los signos de puntuación, si bien es cierto que no son simples y que admiten cierto grado de flexibilidad. Puede que haya más de una manera de puntuar correctamente, pero la puntuación no es anárquica ni obedece a caprichos personales.

Hay estrecha relación entre signos de puntuación, unidad lingüística y valor comunicacional:

	Signo
	Unidad textual
	Unidad comunicativa

	Punto final
	Texto
	Mensaje

	Punto y aparte
	Párrafo
	Tema, apartado

	Punto y seguido
	Oración
	Idea, pensamiento

	Punto y coma
	Oración muy vinculada a la anterior
Elemento de una serie compleja
	Apunte, comentario

	Coma, rayas, paréntesis
	Inciso
Elemento de una serie
	Añadido


Es importante recordar que el punto, la coma, el punto y coma, los dos puntos y los puntos suspensivos se escriben siempre sin dejar espacio con respecto a la palabra o al signo que precede. En cambio, van separados por un espacio de la palabra o signo que sigue.

La coma

La coma señala una pausa en el interior de una oración. Es el signo más problemático debido a sus múltiples funciones. Las comas pueden dividirse en dos grandes grupos:

1.
Las comas que se utilizan solas

Cumplen la función de separar ideas y conceptos

· Enumeraciones

En este caso la coma separa elementos análogos de una serie; pueden ser palabras, frases u oraciones.

Estos cuentos reúnen a un puñado de marineros, presidiarios, colonos y buscadores de oro.

¿Fue mal alumno, ateo, frívolo, ambicioso, estafador, intrigante, falso galán, experto en venenos y traidor?

· Vocativos y fórmulas de tratamiento

¿Y el violín, Estrada?

¡Señora de bikini verde, adiós!

· Fechas

Montevideo, 23 de febrero de 2004.

2.
Las comas que se usan en pareja

Su función es introducir incisos:

· Aposiciones y subordinadas

Los artistas plásticos, al revés de lo que se supone, han sido grandes escritores.

Era maravilloso estar allí, en la densa noche, al lado de Ubaldina.

El actor de Buenos días Vietnam, que presentó un filme de ciencia ficción, usa un anillo con una inscripción del Che.

La niña, sin zapatos, pisó el charco.

· Conectores o marcadores textuales

Algunos de los conectores que se usan habitualmente son: por ejemplo, sin embargo, no obstante, por lo tanto, al contrario, por último, en efecto, así pues, ahora bien, ante todo, en cambio, por otra parte, en primer lugar, finalmente, entre muchos otros.

Es importante distinguir los incisos, que son explicaciones, de las especificaciones. Los primeros agregan información secundaria y van entre comas. Las segundas forman parte del sentido principal de la oración y no llevan comas. Este es un caso en el que las comas cambian totalmente el sentido de la frase:

Los niños, que estaban en el patio, echaron a correr.

Los niños que estaban en el patio echaron a correr.

Los incisos también pueden ir entre guiones largos (rayas) o entre paréntesis. Se tiende a usar paréntesis en aquellos más incidentales (acotaciones, aclaraciones) y entre comas los que tienen mayor relación con el discurso principal.

La coma antes de las conjunciones y o ni puede ser necesaria cuando con ella se abre una nueva oración con distintos sujeto, así como para evitar confusiones o ambigüedades.

La mujer gritaba, y corría la sangre por su pierna herida.

Se lesionan así las garantías democráticas, y la razón esgrimida, a pesar de su sólida apariencia, carece de toda relevancia.

Errores en el uso de la coma

1.
El más frecuente es la coma entre el sujeto y el verbo.

* Carlos Menem, deberá presentarse de nuevo en Tribunales.

* El programa de Marcelo Tinelli, obtuvo un nuevo premio.

2.
En las series de ideas análogas aparece a veces una coma innecesaria antes de las conjunciones (y o ni) o de la disyunción (o):

* Ariel tiene una remera negra, bermudas rojas, zapatillas, y un celular plateado.

* Los helados se servían con crema de frutilla, o chocolate.

En los incisos, es frecuente que una de las comas se coloque mal…

* Las hechiceras dijeron, que pasada la media noche, volverían a salir.

* Dejó el local destrozado, y como si fuera poco, agredió a un policía.

… o se olvide una de ellas

* El gobierno tal como había anunciado El País, confirmó ayer los aumentos de tarifas.

Los incisos pueden ir entre dos comas (o entre paréntesis o rayas) o bien, en algunos casos, no marcarse con ningún signo de puntuación. Lo incorrecto es que se coloque una sola de las comas.

Nunca va coma antes de un inciso entre paréntesis o entre rayas:

* La ficción argumental, —teleteatros y seriales— se caracteriza por…

* Highsmith, Patricia. Novelista norteamericana, (1921-1995) escribió…

La coma se coloca después de cerrarlo, pero sólo si corresponde.

La ficción argumental —teleteatros y seriales— se caracteriza por…

Highsmith, Patricia. Novelista norteamericana (1921-1995), escribió…

Los dos puntos
Hay tres funciones que pueden cumplir los dos puntos:

1.
Anunciar que tras ellos se nombran elementos implícitos en la primera frase.

Lo primero fue vender lo superfluo: la cocina a leña, la mayólica del patio, la carpeta de felpa.

El trato era simple: nos daban la casita del fondo sin pagar alquiler.

2.
Indicar que la segunda frase es una consecuencia de la primera (en este caso, los dos puntos equivalen a las conjunciones porque, ya que, puesto que, pues, etcétera).

No pueden condenarlo: sólo ha expresado su opinión y la opinión no es delito.

Le corresponde el puesto: está en mejores condiciones que los demás postulantes.

3.
Introducir la transcripción o cita de lo dicho por otra persona.

Dijo: “No te preocupes. Alguna solución vamos a encontrar”.

Ya destituido, impartió la que sería su última orden: “Subcomisario Robaina, haga traer los presos”.

El punto y coma

Tiene dos funciones básicas:

1.
Separar oraciones cuyas ideas son muy próximas y que no están unidas por conjunción.

Los individuos se fijaron en mí y yo quedé azorado; después se echaron a reír y siguieron charlando.

Internet comenzó siendo una red de alcance nacional; sin embargo, poco después se había extendido a todo el planeta.

2.
Sustituir a la coma cuando ésta puede dar lugar a confusión.

Todo, desde el túnel del tiempo, me dice algo: las carreras de sortijas en la plaza; las retretas de la banda que dirigía con autoridad el maestro Garófalo; los paseos a caballo por las calles principales; los enormes botellones de vidrio, uno rojo, otro verde, en la botica de Amondarain.

El punto

Se usa al final de una oración para indicar que lo que precede forma un sentido completo. Después del punto la primera palabra se escribe con mayúscula. La diferencia entre el punto y el punto y coma es sutil.

El punto final indica una pausa más larga. Significa que se ha terminado de exponer una idea completa y lo que sigue constituye una exposición aparte. El bloque que va desde el comienzo hasta el punto final y de un punto final a otro se llama párrafo.
Ejercicio práctico

Colocar los signos de puntuación que se consideren necesarios en los siguientes fragmentos:

En vacaciones de verano las hijas de doña Cota y don Eladio Betancor uno de los principales comerciantes de la zona venían a nuestra casa de Montevideo la presencia de Aurora y Maruja como Renée algo mayores que yo excitaba mi púber imaginación yo era lo bastante chico para no ser recibido en conciliábulos y lo bastante grande para sentir una atolondrada atracción por aquellas desenvueltas chiquilinas también solía venir Chito el hijo menor compinche de mis correrías pueblerinas devolviendo la visita al año siguiente íbamos al Tala Renée y yo el escenario era otro pero la comidilla la misma después los viejos querían en Montevideo enterarse de todo sin que nada nos quedara en el tintero y ese lleva y trae del acontecer pueblerino que se mantuvo por años nos daba a los cuatro la ilusión de que no había de que no habría fractura ni olvido. […]

(Hugo Alfaro: Por la vereda del sol, Ediciones de Brecha, Montevideo, 1994).

Quienes fueron sus inseparables de boliche sostienen que era un hombre hosco tremendamente maniático taciturno poco amigo de confidencias que se abría solamente en esos momentos de la madrugada en que el alcohol crea una suerte de exaltación del alma que hermana a los hombres de acuerdo a esas confesiones tenía un problema de identidad que nunca pudo sobrellevar y lo torturó hasta el final símbolo absoluto de una generación en los años previos a la catástrofe institucional del 73 excepcional compositor y fidelísimo intérprete de las angustias populares su canción Adagio en mi país marcó a fuego a la dictadura militar que ensombreció a Uruguay durante más de una década su ausencia del país durante ese largo período lo precipitó en una dolorosa confusión de nostalgias y desgarramientos restituida la democracia regresó una inolvidable tarde de delirio colectivo y se reencontró con sus rincones perdidos pero los años y los desórdenes de conducta ya habían efectuado su lenta molienda “he perdido la mitad de la voz y gran parte de la capacidad creativa”confesó en un reportaje concedido en esos años a la revista Guambia verdad o no siguió languideciendo hasta su muerte que llegó demasiado temprano.

(Prólogo de una entrevista a Alfredo Zitarrosa del libro Grandes entrevistas uruguayas,
 de César di Candia)

*  Tomado de Daniel Cassany: La cocina de la escritura, Anagrama, Barcelona, 1995, cap. 12.


�  Los ejemplos erróneos están marcados con asterisco (*).
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