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P

emanfaatan komputer sebagai sebuah sarana pengembangan pendidikan saat ini sudah menjadi suatu kebutuhan utama. Hal ini didasarkan kepada beberapa faktor utama, yaitu :

1. Perkembangan teknologi yang semakin pesat.

Era kesejagatan, dimana perkembangan teknologi merupakan urat nadi utama kehidupan telah membawa perubahan besar terhadap tatanan dan cara hidup manusia. Setiap jenis pekerjaan dituntut untuk dapat dikerjakan dengan cara yang secepat dan setepat mungkin. 

Dunia industri sebagai garda terdepan pembangunan ekonomi mau tidak mau harus memanfaatkan perkembangan teknologi ini, sebab dengan pemanfaatan teknologi yang optimal, maka akan tercapai efisiensi dan efektifitas kerja, meningkatkan ketelitian dalam suatu biang pekerjaan, serta memperluas jenis pekerjaan yang dapat dilakukan tiap satuan waktu.

Namun, ada masyarakat tertentu yang belum mampu mengikuti perubahan ini. Mereka terancam terlindas oleh perubahan jaman, sehingga nantinya akan menjadi penonton di lapangan sendiri dan menjadi tamu di rumah sendiri. Program keahlian ini mencoba untuk mencegah hal itu terjadi, utamanya dalam bidang komputerisasi dan pendidikan

2. Komputer, sebagai salah satu perangkat utama pendidikan

Perkembangan teknologi ini juga berimplikasi terhadap pemanfaatan berbagai sarana dan prarasana teknologi, contohnya adalah komputer. 

Beberapa tahun yang lalu, komputer dianggap sebagai sesuatu yang  mewah dan hanya digunakan oleh kalangan tertentu saja. Namun, seiring dengan perubahan waktu dan tuntutan pekerjaan yang semakin tinggi, maka komputer telah menjadi suatu hal yang biasa dalam kehidupan sehari-hari.

Pendidikan, utamanya pada SMK  bertujuan untuk menghasilkan tenaga yang terdidik dan terlatih di berbagai bidang. Oleh sebab itu, pengetahuan komputer mutlak diberikan kepada peserta diklat, agar mereka dapat bersaing di dunia kerja yang telah memanfaatkan teknologi.


Program keahlian Teknik Komputer dan Jaringan yang merupakan salah satu program keahlian dari bidang keahlian Teknologi Informasi dan Komunikasi bertujuan untuk menghasilkan tenaga yang terampil dan kompeten dalam bidang teknik komputer dan jaringan sebagai garda terdepan dalam menghadapi perubahan teknologi tersebut.


Oleh sebab itu, modul ini disusun untuk memberikan pengetahuan dasar tentang komponen-komponen pada Personal Computer (PC) dan cara menginstalasinya.


Akhirnya, tidak lupa penulis menghaturkan rasa syukur ke hadirat Ilahi atas tersusunnya modul ini dan menyampaikan terima kasih yang tak terhingga pada berbagai pihak yang telah banyak membantu terbitnya modul ini. Terima kasih atas dukungan dari Bapak Gatot Hari Priowirjanto, dalam kapasitas Beliau sebagai Direktur Pendidikan Menengah Kejuruan maupun dalam kapasitas Beliau sebagai pendorong semangat dari penulis yang sering kali padam, juga terima kasih kepada Bapak Harmanto yang tidak henti-hentinya memberikan dorongan dan masukan, juga kepada peserta didik penulis di SMK Tri Tunggal 45, kepada Irwandi, Muh. Taufiq dan Tulus Iswanto yang terus menerus mendampingi dalam mencari bahan-bahan yang dibutuhkan dalam penulisan modul ini.


Mengingat ketidaksempurnaan yang ada di sana sini, penulis juga akan sangat berterima kasih apabila pembaca dapat memberikan masukan dan saran kepada penulis demi kesempurnaan modul ini di masa yang akan datang.

Surabaya, 12 April 04
Penulis
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A. DESKRIPSI

	Nama Modul
	:
	Membackup dan me-restore software

	Kode Kompetensi
	:
	SWR.MNT.201.(1).A

	Ruang lingkup isi
	:
	· Teori Dasar

	
	
	· Software backup

	
	
	· Media backup

	
	
	

	
	
	· Persiapan membackup data

	
	
	· Persiapan Alat

	
	
	· Persiapan Bahan

	
	
	· Menginstalasi software backup 

· Membackup data

	
	
	· Me-restore

	Kaitan Modul
	:
	Modul ini merupakan modul akhir yang harus dikuasai oleh peserta didik dari level 1 (Teknisi Komputer)

	Hasil yang diharapkan
	:
	Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat :

a. memahami konsep dasar media backup ;
b. mengidentifikasi perangkat media backup;

c. menyimpan dan mengcopy data serta software ke media backup;

d. menyimpan media backup seuai SOP;
e. me-restore data dan software

f. membuat log sheet / report sheet

	Manfaat di Industri
	:
	Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat :

a. berintegrasi dengan teknologi yang telah diterapkan di industri dengan mudah;

b. melaksanakan jenis-jenis pekerjaan yang dibutuhkan di industri;

c. mengembangkan kemampuan diri secara mandiri untuk mengikuti perkembangan teknologi dan informasi yang semakin pesat;

d. mandiri dalam usaha backup data dan software pada komputer personal. 


B. PRASYARAT

Untuk mempelajari modul ini, maka unit kompetensi dan pengetahuan yang harus dikuasai sebelumnya adalah :

· HDW.OPR.102.(1).A  Mengoperasikan PC stand alone dengan sistem operasi berbasis GUI

· HDW.OPR.105.(1).A  Mengoperasikan periferal

· SWR.OPR.100.(1).A  Menginstalasi Software
C. PETUNJUK PENGGUNAAN MODUL
Untuk peserta didik.

1. Pemelajaran yang dilaksanakan menggunakan sistem Self Based Learning atau sistem pemelajaran mandiri. Diharapkan seluruh peserta didik dapat belajar secara aktif dengan mengumpulkan berbagai sumber selain modul ini, misalnya melalui majalah, media elektronik maupun melalui internet.

2. Peserta didik dituntut untuk berperan aktif dalam mencari sumber bahan belajar, yang dapat diperoleh melalui brosur pada saat pameran komputer, iklan penjualan komputer dan berbagai bahan lainnya

3. Dalam modul ini dituntut tersedianya bahan ajar yang lengkap yang meliputi :

a. software  sudah terinstalasi sesuai dengan swr.opr.100.(1).a;
b. user manual software;
c. sop yang berlaku;
d. log sheet atau report sheet yang ditetapkan oleh perusahaan;

4. Setelah menyelesaikan modul ini, peserta didik dapat mengikuti uji kompetensi  untuk memperoleh sertifikasi Teknisi Komputer, atau dapat juga mengambil sertifikasi CompTIA A+ untuk standard Internasional.

5. Guru atau instruktur berperan sebagai fasilitator dan pengarah dalam semua materi di modul ini, sehingga diharapkan dapat terjadi komunikasi timbal balik yang efektif dalam mempercepat proses penguasaan kompetensi peserta didik.

Selanjutnya, peran guru dalam proses pemelajaran adalah :

1. membantu peserta didik dalam merencanakan proses belajar, utamanya dalam materi-materi yang relatif baru bagi peserta didik;
2. membimbing peserta didik melalui tugas-tugas pelatihan yang dijelaskan     dalam tahap belajar;
3. membantu peserta didik dalam memahami konsep dan praktek dalam modul ini dan menjawab pertanyaan peserta didik mengenai proses belajar dan pencapaian jenjang pengetahuan peserta didik;
4. membantu peserta didik untuk menentukan dan mengakses sumber tambahan lain yang diperlukan untuk belajar;
5. mengorganisasikan kegiatan belajar kelompok jika diperlukan;
6. merencanakan seorang ahli/pendamping guru dari dunia usaha untuk membantu jika diperlukan;
7. melaksanakan penilaian;
8. menjelaskan kepada peserta didik mengenai bagian yang perlu untuk  dibenahi dan merundingkan rencana pemelajaran selanjutnya;
9. mencatat pencapaian kemajuan peserta didik.
D. TUJUAN AKHIR

Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat :

1. memahami konsep dasar media backup ;

2. mengidentifikasi perangkat media backup;

3. menyimpan dan mengcopy data serta software ke media backup;

4. menyimpan media backup seuai SOP;

5. me-restore data dan software

6. membuat log sheet / report sheet
E. KOMPETENSI

Mata Diklat
:
Menginstalasi PC

Kode 
:
HDW.DEV.100.(2).A

Durasi Pemelajaran
: 
232 jam @ 45 menit
Kompetensi
:
Mem-Back-up dan Me-Restore Software
Kode 
:
SWR.MNT.201.(1).A

Durasi Pemelajaran
: 
120 jam @ 45 menit

	LEVEL KOMPETENSI KUNCI
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	
	2
	1
	2
	2
	1
	2
	2


	KONDISI KINERJA
	Dalam melaksanakan unit kompetensi ini harus didukung dengan tersedianya :

	
	· Software  sudah terinstalasi sesuai dengan SWR.OPR.100.(1).A;

· User Manual Software;

· SOP yang berlaku;

· Log sheet atau report sheet yang ditetapkan oleh perusahaan;

· Peralatan atau instrumen yang terkait dengan pelaksanaan unit kompetensi ini.


	KONDISI KINERJA
	Dalam melaksanakan unit kompetensi ini harus didukung dengan tersedianya :

	
	· Software  sudah terinstalasi sesuai dengan SWR.OPR.100.(1).A;

· User Manual Software;

· SOP yang berlaku;

· Log sheet atau report sheet yang ditetapkan oleh perusahaan;

· Peralatan atau instrumen yang terkait dengan pelaksanaan unit kompetensi ini.

	
	· 

	
	Unit Kompetensi yang harus dikuasai sebelumnya :

	
	· HDW.OPR.102.(1).A  Mengoperasikan PC stand alone dengan sistem operasi berbasis GUI

· HDW.OPR.105.(1).A  Mengoperasikan periferal

· SWR.OPR.100.(1).A  Menginstalasi Software

	
	Pengetahuan yang dibutuhkan :

	
	· pengoperasian komputer;

· pengoperasian Sistem Operasi sesuai Instruction Manual;




	SUB

KOMPETENSI
	KRITERIA KINERJA
	LINGKUP BELAJAR
	MATERI POKOK PEMELAJARAN

	
	
	
	SIKAP
	PENGETAHUAN
	KETERAMPILAN

	1. Mempersiapkan software dan media back-up

	1.1. Software telah terinstalasi dan dapat berjalan normal

1.2. User Manual software sudah disediakan dan dipahami (terutama pada bagian back-up jika ada)

1.3. Media back-up (Disk, CD, atau lainnya) telah disiapkan. 

1.4. Perangkat komputer sudah dinyalakan.
1.5. Log-sheet/report-sheet telah disiapkan
	· Jenis – jenis media back-up dan cara penanganannya


	
	· Menjelaskan jenis-jenis media back-up dan cara penanganan masing-masing


	· Memilih media back-up yang sesuai dengan ukuran dan jumlah data



	2. Menyimpan data dan mematikan software
3. Meng-copy software ke media back-up
	2.1 Semua data yang diproses oleh software telah disimpan dan ditutup.

2.2 Seluruh instalasi software telah dimatikan sesuai dengan User Manual
3.1. Software yang ter-install pada  disk (program,  data dan konfigurasi) di-copy ke media back-up melalui wizart (jika ada) atau dilakukan secara manual


	· Langkah-langkah persiapan back-up data

· Langkah-langkah memback-up data, baik secara manual maupun menggunakan wizard
	· Mengikuti prosedur penyimpanan data


	· Menguraikan prosedur penyimpanan data untuk software yang berbeda

· Menguraikan proses back-up data pada media yang berbeda
	· Menyimpan data yang diproses oleh software aplikasi

· Memback-up data menggunakan cara manual maupun melalui wizard

	4. Menyimpan media back-up pada tempat yang disediakan
5. Me-restore software
	3.1 Media hasil back-up diberi identitas software, waktu dan pelaksana back-up
3.2 Media hasil back-up disimpan pada tempat yang aman sesuai dengan SOP yang berlaku di perusahaan.
5.1. Software pada media back-up dikembalikan ke tempat software diinstalasi dengan wizart (jika ada) atau secara manual.


	· Cara penyimpanan dan pengarsipan media back-up
· Metode pengembalian data yang telah di back-up
	· Memberi label pada media back-up secara teliti 


	· Menguraikan metode pengarsipan dan penyimpanan media back-up
· Menjelaskan sistem pengembalian data pada tiap-tiap aplikasi yang berbeda


	· Menyimpan dan mengarsipkan media back-up pada tempat yang disediakan

· Mengembalikan data yang telah diback-up, baik secara manual maupun melalui wizard


F. CEK KEMAMPUAN
Apabila anda dapat menjawab seluruh soal dibawah ini, anda disilakan untuk mengikuti uji kompetensi level I (Teknisi Komputer).
I. Soal Teori

II. Soal Praktek

Soal praktek modul ini didasarkan kepada Satuan Acara Pemelajaran (SAP) Kompetensi SWR.MNT.201.(1).A Seluruh kegiatan praktek pada SAP tersebut harus diikuti dengan hasil uji kompetensi lulus.

A. KEGIATAN PEMELAJARAN I

Sub Kompetensi 
: Mempersiapkan software dan media  backup
Kriteria Kinerja

a. Software telah terinstalasi dan dapat berjalan normal

b. User Manual software sudah disediakan dan dipahami (terutama pada bagian back-up jika ada)

c. Media back-up (Disk, CD, atau lainnya) telah disiapkan. 

d. Perangkat komputer sudah dinyalakan.

e. Log-sheet/report-sheet telah disiapkan.
Tujuan Pemelajaran 1

Peserta didik mampu untuk:

a. menjelaskan jenis-jenis media back-up dan cara penanganan masing-masing;
b. memilih media back-up yang sesuai dengan ukuran dan jumlah data.
Uraian Materi 1

Teori Dasar 1
......................

Tugas – tugas 1
………….

Test formatif 1
…………………..

kunci jawaban 1
…………………

B. KEGIATAN PEMELAJARAN II

Sub Kompetensi 
: Menyimpan data dan mematikan software
Kriteria Kinerja

a. Semua data yang diproses oleh software telah disimpan dan ditutup.

b. Seluruh instalasi software telah dimatikan sesuai dengan User Manual.
Tujuan Pemelajaran 2

Peserta didik mampu untuk:

a. menguraikan prosedur penyimpanan data untuk software yang berbeda;
b. menyimpan data yang diproses oleh software aplikasi;
Uraian Materi 2
Teori Dasar 2
......................

Tugas – tugas 2
………….

Test formatif 2
…………………..

kunci jawaban 2
…………………

C. KEGIATAN PEMELAJARAN III
Sub Kompetensi 
: Mengcopy Software Ke Media Backup
Kriteria Kinerja

Software yang ter-install pada  disk (program,  data dan konfigurasi) di-copy ke media back-up melalui wizart (jika ada) atau dilakukan secara manual.
Tujuan Pemelajaran 3

Peserta didik mampu untuk:

A. menguraikan proses back-up data pada media yang berbeda;

B. memback-up data menggunakan cara manual maupun melalui wizard.
Uraian Materi 3
Teori Dasar 3
......................

Tugas – tugas 3
………….

Test formatif 3
…………………..

kunci jawaban 3
…………………

D. KEGIATAN PEMELAJARAN IV
Sub Kompetensi 
: Menyimpan media  backup pada tempat yang telah disediakan 
Kriteria Kinerja

a. Media hasil back-up diberi identitas software, waktu dan pelaksana back-up.
b. Media hasil back-up disimpan pada tempat yang aman sesuai dengan SOP yang berlaku di perusahaan.

Tujuan Pemelajaran 4

Peserta didik mampu untuk:

a. memberi label pada media back-up secara teliti;

b. menguraikan metode pengarsipan dan penyimpanan media back-up;
c. menyimpan dan mengarsipkan media back-up pada tempat yang disediakan.
Uraian Materi 4
Teori Dasar 4
......................

Tugas – tugas 4
………….

Test formatif 4
…………………..

kunci jawaban 4
…………………

E.  KEGIATAN PEMELAJARAN V
Sub Kompetensi : Me-restore software 
Kriteria Kinerja

Software pada media back-up dikembalikan ke tempat software diinstalasi dengan wizart (jika ada) atau secara manual.

Tujuan Pemelajaran 5

Peserta didik mampu untuk:

a. menjelaskan sistem pengembalian data pada tiap-tiap aplikasi yang berbeda;
b. mengembalikan data yang telah diback-up, baik secara manual maupun melalui wizard.
Uraian Materi 5
Teori Dasar 5
......................

Tugas – tugas 5
………….

Test formatif 5
…………………..

kunci jawaban 5
…………………
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