INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

SECRETARIA ACADEMICA
DIRECCION DE ESTUDIOS PROFESIONALES EN INGENIERIA Y CIENCIAS
FISICO MATEMATICAS

PROGRAMA SINTETICO

CARRERA: Ingenieria en Sistemas Computacionales.

ASIGNATURA: Comunicacién Oral y Escrita SEMESTRE: segundo.

OBJETIVO GENERAL:

El estudiante expresara en formaoral y escrita su discurso aplicando los principios tedricosy practicos de la
comunicacion.

CONTENIDO SINTETICO:

Unidad I.-  Introduccioén.
Unidad Il.- Reglas de escritura.
Unidad I11.- Comunicacion escrita.

Unidad V.- Comunicacion oral.

METODOLOGIA:

Se utilizala metodologia de grupo, la cual requiere de la participacion activay constante de los asistentes en la
blsqueda, lecturay andlisis de lainformacién que posibilite laintegracion de los aspectos tedricos, andlisis y solucion
deproblemas.

EVALUACION Y ACREDITACION:

80% de asistencia en clase.

Entrega de trabajos de investigacion y elaborados en clase
Participaciones en clase

Entrega de antologiay ensayos.

Realizacion de tres exdmenes parciales

BIBLIOGRAFIA:

NENAX™

Basulto Hilda, Ed. Trillas“ Curso de Redaccién Dinamica” .México,1995.1a. edicion, 145 pp.

Ortufio Martinez Manuel.“ Teoriay Préctica dela Linglistica Moderna” Ed. Trillas, Espafia, 1997.2a. edicion, 230
pp.
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ESCUELA: Escuela Superior de Cémputo.
CARRERA: Ingenieria en Sistemas Computacionales.
OPCION:

COORDINACION: Academiade Ciencias Sociales
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ASIGNATURA: Comunicacion Oral y Escrita..

SEMESTRE: Segundo

CLAVE: APOY 0202
CREDITOS: 9

VIGENTE

TIPO DE ASIGNATURA: Tedrica
MODALIDAD: Escolarizada.

TIEMPOS ASIGNADOS

HRS/'SEMANA/TEORIA: 45
HRS/SEMANA/PRACTICA: 0
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HRS/SEMESTRE/PRACTICA: 0

HRS/TOTALES: 81.0
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ASIGNATURA: Comunicacion Oral y Escrita CLAVE APQOY0202 HOJA: 2 DE 7

FUNDAMENTACION DE LA ASIGNATURA

En este curso se analiza y practica la forma de expresarse en forma oral y escrita, considerando los
conocimientos adquiridos a nivel medio superior, como es la asignatura de lectura y redaccién, seguido de una
elaboracion de gjercicios, revisando ortografia y gramética, asi como identificar los diferentes tipos de
discursos, dependiendo del publico a cua se dirigen. A través de éste programa se analizard como la
comunicacion y €l aprendizaje son procesos paralelos que siguen un mismo desarrollo, con lo cual se puede
decir que, sin comunicacion eficaz no se logran ni educacion ni formacion auténtica. Considerandose una
materia de apoyo paralaformacion del estudiante durante el desarrollo de proyectos en toda su licenciatura, por
esto todas las materias son consecuentes, ya que en ellas se elaboran trabajos de distinto tipo. Considerando este
tipo de materias de gran importancia por €l tipo de trabajos a realizar durante la licenciatura'y por la .aplicacion
préctica en un ambito laboral.

OBJETIVO DE LA ASIGNATURA

El estudiante expresara en formaoral y escrita su discurso aplicando los principios tedricosy préacticos delos
avances méas importantes dela comunicacion.




ASIGNATURA: Comunicacion Oral y Escrita

| No. UNIDAD
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CLAVE APOY 0202

HOJA: 3 DE 7

NOMBRE: Introduccion.

OBJETIVOS PARTICULARES DE LA UNIDAD

El alumno identificaralaimportancia del proceso de comunicaciény 1os elementos que lo integran.

No. TEMAS HORAS CLAVE
TEMA T P EC | BIBLIOGRAFICA
11 Teoria dela comunicacion. 45 2 1B, 8B
111 Concepto.
11.2 Proposito.
1.1.3 Proceso.
1.1.4 Modelos.
12 Proceso de comunicacion. 55 3C, 8B
1.2.1 Concepto. 3C, 4B
1.2.2 Elementos.
1.2.3 M odel os de comunicacion.
1.231 Aristotélico.
1.2.3.2 David K. Berlo.
1.2.33 Shannony Weaver.
1234 M odel os contemporaneos.
13 Niveles de comunicacion. 30 3C, 5B
131 Intrapersonal .
132 Interpersonal.
133 Comunicacién en grupos pequefios.
1.34 Comunicacion en publico.
14 Barrerasdela comunicacion 3
1.4.1 Asertividad.
Subtotal 16 2

ESTRATEGIA DIDACTICA

Exposicién del profesor y del alumno, uso de proyectores de acetato y de transparencias

Uso de computadora, Usode T. V:
Uso de videocaseetera

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
Exposicion del alumno

Trabajos de investigacion.

En el primer parcial se contemplalaprimeray segunda unidad, donde el 60% es el examen escrito, el 30% tareas
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HOJA: 4 DE 7

| No. UNIDAD I NOMBRE: Reglas de escritura

OBJETIVOS PARTICULARES DE LA UNIDAD

El alumno explicaralas reglas ortogréficas y gramaticales mas importantes en la elaboracién de textos.

No. TEMAS HORAS CLAVE )
TEMA T P EC | BIBLIOGRA
FICA
21 Reglas ortogr aficas. 7 5B, 7B
211 Acentuacion.
212 Numeracion.
213 Punto, comay puntoy coma.
2.1.4 V ocablos extranjeros.
215 Prefijosy sufijos.
2.1.6 Ortografia de las letras.
22 Reglas gramaticales. 55 6B, 7B
221 Clases de verbos.
222 Conjugacion (voz, modo, tiempo, ...).
2.2.3 Modos indicativo subjuntivo eimperativo.
224 Conjugaciones regulares.
225 Conjugacionesirregulares.
Subtotal | 12.5

ESTRATEGIA DIDACTICA
Exposicion del profesor
Uso de proyectores de acetao y de transparencias

Uso de computadora
UsodeT.V:

Uso de videocassetera

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION

Exposicion del alumno

Tareas

Trabajos de investigacion

Antologiay ensayos, se contempla el 10% de la calificacion.
Examen departamental
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HOJA: 5 DE 7

1] NOMBRE: Comunicacién escrita.

OBJETIVOS PARTICULARES DE LA UNIDAD

El alumno emplearalas reglas basicas de redaccion y 1a metodol ogia de lainvestigacién en la elaboracion de textos y otros
tipos de documentos de prop6sito especifico

No. TEMAS HORAS CLAVE
TEMA T P EC | BIBLIOGRAFICA
31 Comunicacién escrita. 75 4 1B, 8B
3.11 Ventgjas, desventajasy caracteristicas.
32 Cualidades.
321 Claridad, concision, sencillez, naturalidad, originalidad, etc.
33 Metodologia delainvestigacion.
331 Seleccion del tema. 85 3C
332 Planeacién del trabajo
333 Acopio de informacion
334 Fichas bibliogréficasy hemerogréficas.
335 Fichas detrabajo.
34 Redaccion del trabajo. 4
34.1 Formato (méargenes, espacios, sangrias) 1B, 8B
342 Portada.
343 indice.
344 Prefacio, prologo e introduccion.
345 Paginacién y pies de pagina.
3.4.6 Bibliografia.
35 Otro tipo de documentos. 35
351 Ensayo. 2B, 7B
352 Informe.
353 Oficios y memos.
354 Curricula.
36 Texto cientifico. 4
36.1 Caracteristicas. 2B, 7B
3.6.2 Esquema descriptivo.
3.6.3 Esquema argumentativo.
3.64 Esquema narrativo.
3.6.5 Articulo cientifico.
Subtotal | 275 4

ESTRATEGIA DIDACTICA

Exposicion del profesor y del alumno. Uso de proyectores de acetato y de transparencias, Uso de computadora
UsodeT. V:, Uso de videocassetera

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
Tareas, con el 30% delacalificacion

Trabajos de investigacion, Antologiay ensayos.
El segundo parcial Unicamente contemplalatercera unidad, donde en examen escrito vale 70 %
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HOJA: 6 DE 7

NOMBRE: Comunicacién Oral.

OBJETIVOS PARTICULARES DE LA UNIDAD
El alumno aplicaralos principios basicosde la comunicacion oral en la exposicion de trabajos ante publicos distintos.

No.
TEMA TEMAS HORAS CLAVE
T P EC | BIBLIOGRAFICA
41 Comunicacion oral. 75 2 1B
411 Ventajasy desventajas. 1B, 8B
412 Coherencia
4.1.3 Credibilidad.
4.1.4 Fluidez.
415 Diccion.
4.1.6 Volumeny tono.
42 Elementos 75 2B
421 Subjetivos:
4211 Autodominio,
4212 Organizacion de ideas.
4213 Proyeccién de emociones.
4.2.2 Objetivos:
4221 Andlisisdel publico.
4222 Lengugje a utilizar.
4223 El arte de escuchar.
43 Manifestacion externa 6.5
44 Tipos de comunicacion 35
Subtotal | 25 2

ESTRATEGIA DIDACTICA

Exposicion del profesor

Uso de proyectores de acetato y de transparencias
Uso de computadora

UsodeT. V.

Uso de videocassetera

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION

Exposicion del alumno

Tareas: 30% de lacalificacion

Trabajos de investigacion

Antologiay ensayos: 10 % de la calificacion.

El tercer parcia contemplala cuartaunidad, donde el 60% es el examen escrito
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ASIGNATURA: Comunicacion Oral y Escrita CLAVE APOY 0202 HOJA: 7 DE 7

PERIODO

UNIDAD

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION

Examen diagndstico.

1 [l Examen escrito 60% + tareas 30% + ensayosy antologias el 10% = 100 %

2 Il Examen escrito 70% + tareas 30% = 100 %

3 v Examen escrito 60% + tareas 30%, ensayo y antologias 10% = 100 %
Calificacion final: promedio de los tres departamental es.
Horas extraclase: 9

No. CLAVE |[BIBLIOGRAFIA
B C

1 X Basulto Hilda, Ed. Trillas Curso de Radaccion Dinamica. México 1995. ja. Ed. 145 pp

2 Ortufio Martinez Manuel Teoriay préctica de laLinguistica Moderna. Ed. Trillas, Espafia
1997. 22 Ed. 230 pp

3 Martinez Lira Lourdes. De la oracion al parrafo. Ed. Trillas, México, 1996. 12 Ed. 160 pp

4 AvilaRall. Lalenguay las Habilidades. Ed. Trillas, México, 1997. 22 Ed. 450 pp

5 X “Ortografia” . LAROUSSE, México, 1997. la. edicion, 237 pp.

6 X “Conjugacion”’. LAROUSSE, México, 1997. 12 Edicion, 175 pp
Van Hagan Charles E. Manual del redactor de informes. Compafiia Edictorial Continental, S.
A., México 1971, 22 Edicién 340 pp
Carlos Gonzalez Alonso. Principios basicos de comunicacion. Trillas, México, 1986. 12,
Edicion, 120 pp

8 X




