Autor: J. Arnaldo Rodrigues




SUMARIO

INTRODUCAO 1
BANCO DE DADOS 1
BANCO DE DADOS RELACIONAIS 2
ABRINDO UM BANCO DE DADOS PRONTO 3
JANELA BANCO DE DADOS 4
ASSISTENTE DE BANCO DE DADOS 10
CRIANDO BANCO DE DADOS COM UM ASSISTENTE 10
Etapas do Assistente de Banco de Dados 11
NAVEGANDO PELO BANCO DE DADOS 14
OPERANDO UM SISTEMA DE BANCO DE DADOS 14
Relacionamentos de tabelas 15
Navegando Pelo Menu Principal 16
Barra de Ferramentas Modo Formuladrio 19
CRIANDO UMA CONSULTA SIMPLES 23
CRIANDO UM BANCO DE DADOS VAZIO 25
PLANEJANDO UM BANCO DE DADOS NOVO 25
Dados e Campos 25
Fases do Projeto 25
CRIANDO UMA TABELA 29
Tipo de Dados 31
Chave Primaria 32
Salvando a Tabela 32
Relacionando Tabelas 34
ASSISTENTE DE FORMULARIOS 39
Alterando a Estrutura de Um Formulario 41
ASSISTENTE DE CONSULTA 43
Criando uma Consulta Simples 43
ASSISTENTE DE RELATORIOS 45
CONSULTAS E FORMULARIOS ESPECIAIS 49
Criando Consulta em Modo Estrutura 49
Criando Formulario em Modo Estrutura 51
CRIANDO UM MENU DE CONTROLE 54
Formulario de Inicializa¢do 59
CRIANDO MACRO PARA UMA CONSULTA 60
CRIANDO UMA HOME PAGE 62
CONVERTENDO UM ARQUIVO EM HTML 62
ASSISTENTE DO OFFICE 66
LISTA DE EXERCIiCIOS 69




Access 97

INTRODUGAO

O Microsoft Access 97, € um sistema relacional de gerenciamento de banco de
dados, uma ferramenta poderosa que pode ser usada para classificar, organizar e
mostrar em forma de relatério as informagdes importantes que vocé usa todos os
dias. Devido a sua facilidade de uso, ele € uma ferramenta excelente para aqueles

que estdo comegando a usar os bancos de dados, assim como para aqueles que ja
tém experiéncia.

BANCO DE DADOS

Banco de dados é definido como um caso especial de um arquivo, isto porque os
componentes (campos) sao relacionados entre si por alguma coisa a mais do que
uma simples concatenacdo. Arquivos comuns de acesso direto ou sequencial ndo
sdo banco de dados de acordo com esta definigao, ja que seus elementos (registros)
séo simplesmente colocados em ordem, formando assim o conjunto.

| Carnpo de nore Enderego

Nome Cidade Estado | Cep | Telefone | Cliente N°

B. &hes E. Batolomew, 45 | 580 B. Cargpo| 5P 0RE60 | 751-3456 0a3
. Torres L. Prestes, 68 Janto André | 5P 09765 | 3743366 0o4

— V. Reis E. Antunes, 39 Santos SP 97267 | 231-2456 001
& MWoraes | R. Caloutd, 700 Carmpinas SP TESET | ST1-6743 o002
Registro cor oz dados de cada carnpo
Exeraplo de wn &Aoo

A Unica razao para introduzir relacionamentos adicionais entre os elementos de um

arquivo é que vocé pode ter acesso as informagdes por diferentes caminhos. Assim:
“Um banco de dados é qualquer arquivo que pode ser acessado por uma
chave que nao seja a sua chave de ordenacgao”.

Qualquer arquivo é ou um arquivo simples ou um banco de dados. E um arquivo
simples se vocé tem que acessa-lo em uma e somente uma maneira; de outra forma
ele é um banco de dados.
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BANCO DE DADOS RELACIONAIS

Um arquivo simples pode ser acessado apenas pelo modo que é ordenado. Cada tipo
adicional de acesso requer o acréscimo de redundancia. Um bom exemplo para isto é
o arquivo em fichas de uma biblioteca. Quando a bibliotecaria decidiu que trés tipos
de acesso eram necessarios (pelo titulo, pelo autor e pelo assunto), ndo havia nada a
ser feito, a ndo ser triplicar o arquivo. Um segundo exemplo € a lista telefénica: dois
tipos de acesso (pelo nome e pelo tipo de servigo oferecido) significa que o arquivo
inteiro tem que ser duplicado.

Com bancos de dados, ha a possibilidade de um tipo muito limitado de redundancia,
com o uso de ponteiros (ligagbes entre os bancos). O processador de banco de
dados é um programa que fornece modos de acesso multiplos a um arquivo
complexo, através do uso de redundéancia controlada. A redundancia no banco de
dados é invisivel ao usuario.

Suponhamos que uma lista de mala direta armazene informagdes de um cliente para
um depdsito comercial que distribui utensilios domésticos por atacado. O mesmo
depdsito poderia ter também um banco de dados separado para controle de pedidos,
que incluiria campos para o numero do cliente, nUmero da mercadoria, pre¢o unitario,
quantidade pedida e o custo total. Os bancos de dados mala direta e pedido sao
relacionais porque possuem o numero do campo do cliente em comum.

Ao pesquisar pelo numero do cliente e encontra-lo na tabela de pedidos, o
gerenciador de banco de dados pode determinar quem é o cliente e onde esta
localizado através de um banco de dados, e o que foi pedido e o custo total do pedido
através de outro banco de dados. Um gerenciador de banco de dados que projeta
informagbes através de bancos de dados ligados por um campo é chamado
gerenciador de banco de dados relacional, ou sistema relacional de gerenciamento
de banco de dados (RDBMS).

Mala Direta
Mome Endereco Cidade Estado | Cep Telefone | Cliente IV
B fbwes F. Batolomew, 45 | 580 B. Carpo | 5P 09860 | 751-3456 0o3
. Tomres L. Prestes, 63 Santo &ndré | 5P 09765 | 5743366 0o4
V. Beis B. &intunes, 59 Santos ZP OTEET | 231-2456 0ol
& Ivloraes | E. Caleutd, 700 Carnpiras P TESET | STT-6T45 0oz

Pedidos dos Clientes

Cliente N Ttem IN° Preco Unitirio | Quantidade | Prego Total
nn1 515 13,00 5 20,00
o1 245 22,00 15 345,00
ooz 552 17.00 T 112,00
o3 D13 143,00 21 3003,00
o4 B123 75,00 35 2625,00
o4 Fs4 55,00 23 1265,00

Exeraplo de urna relagio entre bancos de dados
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ABRINDO UM BANCO DE DADOS PRONTO

Ao carregarmos o Microsoft Access 97, veremos o quadro de didlogo Microsoft
Access, que possibilita a criagdo de um novo banco de dados ou a abertura de um
banco de dados existente. Vamos abrir o banco de dados exemplo Northwind.mdb

para conhecermos melhor o que o Microsoft Access é capaz de fazer.

Microsoft Access m

—Criar um banco de dados novo usando

@ " Banco de dados vazio
|
i~ Assistente de banco de dados

é & sbrir banco de dados existente

ais arquivos,
i fiCE A

C \WISOTfice’Modelo

Exemplos\Horthwind
54 \Estudantes e classesl

oK I Cancelar

Vimos que um banco de dados € um conjunto de informagdes que estao relacionadas
a um topico ou proposito em particular; o banco de dados Northwind oferece diversos
recursos para o controle e consulta de mercadorias. Inicialmente estudaremos alguns

aspectos da janela Banco de Dados.

E Tabelas | B consultas Formulériusl B Rela‘oﬁriosl 2 Marros | 2 Mddulos |

Tnicial
Lista de Produtos

Lista de Telefones dos Clientes
Menu de Controle Principal
Pedidos

Pedidos dos Clientes

Pedidos Trimastrais

Produtos

=

Subformulario Pedidos ahrir

Subformulario Pedidos dos Clie

Subformulario Pedidos dos Clie EsiuiurE |

Subformulario Pedidos Trirmes: |
[NEvE
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JANELA BANCO DE DADOS

Na janela Banco de Dados, encontraremos as seguintes guias:

Tabela

Contém as tabelas do banco de dados atual. Uma tabela é uma colegdo de dados
sobre um tépico especifico. Por exemplo, a tabela Produtos contém somente
informacgdes sobre produtos, e a tabela Fornecedores contém somente informagdes
sobre empresas que fornecem produtos. Utilizando uma tabela separada para cada
tipo, eliminam-se dados duplicados, tornando o armazenamento de dados mais
eficiente e diminuindo os erros de entrada de dados. Tabelas organizam dados em
colunas (campos) e linhas (registros).

Selecione a guia Tabela, escolha a tabela Produtos e clique sobre o botdo Abrir
localizado no lado direito da janela Banco de Dados.

Cligue agui para fechar atahela e
retarnar a janela Bancao de Dados

B Produtos : Tabela —|O] =

Cédigo do Produto Nome do Produto Fornecedor
id Chai Exotic Liquics
- 2/ Chang Exotic Liquids
- 3 Aniseed Syrup Exotic Liguids
- 4/ Chef Anton's Cajun Seasoning MNewy Orleans Cajun Delights
5 Chef Anton's Gumbo Mix MNewi Orleans Cajun Delights

6 Grandma's Boysenberry Spread | Grandma Kelly's Homestead
7 Uncle Bob's Organic Dried Pears | Grandma Kelly's Homestead
g Morthwoods Cranberry Sauce Grandma kelly's Homestead

- 8 Mishi Kobe Miku Tokyo Traders
- 10/ Ikura Tokyo Traders
- 11/Queso Cabrales Cooperativa de Quesos 'Las Cabra: »
registro: ] < | 1 » | »l|p¥|de 77 <| | 7>_|JJ
Botdes para movimentar-se Esse botio permite Use essa barra de rolagem
entre os diversos registros INSErr UM Novo registro para ver outras colunas

Consultas

Contém as consultas do banco de dados atual. As consultas servem para exibir,
alterar e analisar dados de diferentes maneiras, podendo agrupar informagbes de
diversas tabelas. Quando vocé executa uma consulta, o Microsoft Access recupera
os registros especificos e, entédo, exibe os dados combinados em uma folha de dados
na ordem desejada. Como exemplo, selecione a consulta Produtos Acima do Pre¢o
Médio e clique sobre o botao Abrir.
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g=! Produtos Acima do Preco Médio : Consulta selecéo !EB

Nome do Produto Prego Unitario

¥ |Chte de Blaye R$263,50
Thoringer Rostbratwurst R$123,79
fishi Kobe Miku R$A7 .00
Sir Rodney's Marmalade R$51,00
Carnarvon Tigers RF62,50
Raclette Courdavault R$55,00
Manjimup Dried Apples F$53,00
Tarte au sucre F$49,30
Ipoh Coffee RF45,00
Rassle Sauerkraut RF45 60
Schogal Schokolade R$43,90
Yegie-spread 43,90
Morthwoods Cranberry Sauce F$40,00

Reqgistro: I{l 4 || 1k | Ml de 25 A

Formularios

Lista todos os formularios do banco de dados atual. Os formularios servem para uma
variedade de propositos. Poderemos criar um formulario para a entrada de dados de
uma determinada tabela; criar uma caixa de dialogo personalizada para aceitar a
entrada do usuario e, em seguida, executar uma ag¢ao baseada nesta entrada, ou
criar um formulario menu de controle para abrir outros formularios ou relatérios.

Cadigo do Produta; |1

Formecedor; | Exatic Liguids

Categoria; | Behida

Imprimir Relatorios de Yendas

Relatorio & Imprimir

Scdi : isualizar
Césligo co Procutor_[2 | (%) vendaz por Categoria

Menu de Controle Principal : X —
(Z1 vendas de Funciongrio por Paiz Imgritmir

Exikir () Resumo das Wendas

Cancelar

Categi.

Produtos Pedidos

Como exemplo, abra o formulario Produtos. Veremos um quadro de entrada de
dados contendo todos os campos da tabela Produtos. Através deste formulario
poderemos inserir os dados que irao compor a tabela Produtos.
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I Produtos

N.u-r.ﬁe do Pruaut-u:

Paviova, Ltd,

R W LS T 4

e

20 latas de 1 kg

.00

Reqgistro: I1| 4 ” 1k Ibl |H<—| de 77

Selecione o formulario dialogo Relatorios de Vendas para vermos um exemplo de
formulario de caixa de dialogo.

s de Vendas

—— Relatorio & Imprimir

Yisualizar
© “endas dos Funcionérios por Pais

 Taotais de Vendas por Cuantidade Irparirmir |

% ‘“Yendas por Categotia

L Cancelar
Fara imprimir as vendas de somente

uma categoria, selecione uma
categoria na lista. Para imprimir
todas as categorias, ndo fagauma

CarnesfAwes

Condimentos

Confeitos

Frutas Merduras Ll
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O formulario Menu de Controle Principal € um exemplo de formulario tipo menu.

Eﬂ Menu de Controle Principal

“isualizar Informagtes sobre
Frodutos e Pedidos:

Formecedores

Produtos Pedidos

Irmgrirnir Relatarios de Vendas

Sair do Microsoft Access Exikir Janela Banco de Dados

Relatorios

Exibe todos os relatérios do banco de dados atual. O relatério € uma maneira
eficiente de apresentar seus dados numa forma impressa. A maioria das informacoes
em um relatério vém de uma tabela ou consulta que é a fonte de dados do relatério.
As outras informagdes do relatorio estdo armazenadas na estrutura do relatério. Além
de imprimir as informacbes conforme estrutura pré-definida, poderemos criar
etiquetas e gréficos.

Cria etiquetas de ——

Adiciana um enderecarnentao hostra totais
logotipo ou Em m
figura. rafico.
£%>, Northwind Traders
_ Agrupa “s2 Vendas por data —]
registros em 5 i
categorias. il ol _ Vendas por categoria
Data de envio: [Nim. pedido: Total venda: 15 Mar-96
sy £ 200
1084 000 Ao Srowo Ao
10848 2.400
Calcula 10250 1100 vy | —
tatais. L —
Total: 5.600 S———
13- Mar-26 At |
o 10852 3.500 A (——
10853 2,000 e = |
s g A% e
Total: 5.500
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Selecione o relatério Vendas por Categoria e clique o botdo Visualizar para
conhecermos um tipo de relatorio.

Esse hotdo permite a impressao do relatario

B %

|
-8 L o@E@ e ~|eedas P - G|

=3 Yendas por Categoria : Relatdrio !Elm

Fd pr EXR T

T, T 00 13T

pagna: 14| [T 1 » ]

Macros

Exibe as macros criadas para o banco de dados atual. Uma macro € um conjunto de
uma ou mais agdes onde cada uma faz alguma coisa, por exemplo, abrir um
formulario ou imprimir um relatério. Geralmente as macros sao incorporadas a um
relatério ou um formulario do tipo caixa de didlogo ou menu.

I Macro anexada a um botéio de comando |
[

Cobrar Franchi =.p.A. Imprimir Fatural
De: “ia Monte Bianco 34

Tarino

Para: Franchi =.p.A.
“ia Monte Bianco 34

Tarino

Vendedor:  |Suyama, Michagl .
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Moédulos

Lista os modulos disponiveis em um banco de dados. Um médulo é uma colegéo de
declaragdes, instrugdes e procedimentos do Visual Basic que estdo armazenados
juntos como uma unidade. Os médulos deixam vocé automatizar tarefas de banco de
dados usando o poder e a flexibilidade da linguagem de programacao Visual Basic.
Este assunto nao faz parte de nosso curso.

-- Fungiies Utilitarias : Modulo

|(Geral)

O] x]
LI IEstéCarregadu

=l
Option Compare Database
Cption Bxplicit

-

Function EstaCarregado (Byval strNomeDoFormul:
' Retorna True se o formuldrio especificado
T

am modo Formuldrio ou modo Folha de Dados

Const conBstadoChiFechado
Const conModoEstrutura

0

0

If SysCmd{aciysCmdGetdbjectitate, acForm

If Forms (striNomeDoFormulario) .Curren
EstaCarregado = True
End If

End If

End Function
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ASSISTENTE DE BANCO DE DADOS

Existem dois métodos de criagao de bancos de dados. Vocé pode criar um banco de
dados vazio e, mais tarde, adicionar as tabelas, formularios, relatorios e outros
objetos - esse € o método mais flexivel, mas requer a definicdo de cada elemento de
banco de dados separadamente. Outra forma € usar o Assistente de Banco de Dados
para criar, em uma Unica operacgdo, as tabelas, formularios e relatérios necessarios
para o tipo de banco de dados escolhido - esta € a forma mais facil de iniciar a
criacdo de um banco de dados. Com qualquer uma delas, vocé pode modificar e
estender o banco de dados a qualquer momento apds sua criagao.

CRIANDO BANCO DE DADOS COM UM ASSISTENTE

O Microsoft Access oferece algumas estruturas prontas de banco de dados através
do Assistente, talvez uma delas atenda integralmente as suas necessidades, ou
parcialmente. Caso nenhum dos bancos de dados atenda o seu pedido, devera ser
criado um banco de dados vazio, assunto que veremos mais adiante.

1. Na primeira vez que o Microsoft Access ¢ inicializado, é exibida automaticamente
um quadro com opg¢des para a criagao de um novo banco de dados ou abertura de
um existente. Caso essa caixa esteja exibida, clique sobre Assistente de Banco de
Dados e, em seguida, clique sobre OK.

2. Caso vocé ja tenha aberto um banco de dados ou fechado a caixa de dialogo que

€ exibida quando o Microsoft Access ¢ iniciado, clique sobre o botdo Novo na
barra de ferramentas.

Nowvo m

Geral Banco de dados |Modelos do Office 95 |

& =

Agendade  Associacdes... Bibliotecade  Catdlogo de —Yisualizar
recursos.mdz fotografias. mdz Enderecos.mdz
Colegdo de Colecio Controle de

videos. mdz musical.mdz  Inventario.mdz

Custos de DESPESAS.MDZ Doagdes.mdz  Enftrada de
projeta. mdz Pedidos. mdz

OK | Cancelar

3. Clique sobre o icone relativo ao tipo de Assistente de Banco de Dados que vocé
deseja criar e selecione o botdo OK. Como exemplo, escolha Colegao de Livros.
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4. Especifique um nome e local para o banco de dados, ou aceite o sugerido pelo
sistema.

Nowvo arquivo de banco de dados m

Salvar e ICI Meus documentos ;l gl I_

Criar I
Cancelar |

¥ Exclusivo

Morne do arguiva:

Salvar como tipo: IBanco de dados do Microsoft Access (*.rj

5. Clique sobre Criar para iniciar a definigdo do novo banco de dados.

Etapas do Assistente de Banco de Dados

e A seguir, o Assistente apresentara quadros de dialogo para a criagdo automatica
de um banco de dados referente ao controle de livros.

Assistente de banco de dados
[ i

0 hanco de dados Colegio de Livros armazenard:

* |nformages dao Livro
+ |nformactes do Autor

+ |nformactes de Citages

Cligue em Awvancar para continuar.

Cancelar | <5l | Cancluir |

e A proxima etapa mostra as tabelas que serdo criadas para o banco de dados e os
campos pertencentes a cada tabela. Os campos ja marcados nao poderdo ser
desativados, o que sera permitido é a selecido de possiveis campos que se
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encontram em italico. Selecione a opcdo de inclusao de dados exemplo ao
banco de dados antes de dar o clique sobre o botdo Avangar.

Assistente de banco de dados

(0 banco de dados que vocé escolheu requer certos campos. Possiveis campos adicionais séo
exibidos abaixo em itélico e podem estar em mais de uma tabela.

“océ deseja adicionar campos opcionais?

Tabelas no banco de dados: Campos na tabela:
Informacies do Livro ¥ cidigo do Livio -
Informacdies do Autor W Titlo

Tabela de Unido Livros-Autares
Informacies de Citagles
Topicos

[V Cédigo do Tdpica

[¥ anao de Copyright

[ wiimaro foBm

W Mome do Editor J
-

| PPy [ Ry W B D

“oceé deseja dados de exemplo no banco de dados?

Diados de exemplo podem Ihe ajudar & aprender como usar o banco de dados.

W Sir, incluir dadas de exemplo

Cancelar < %oltar | Avangar > I Concluir

e As duas proximas etapas pede a selecdo de estilos para os formularios de
entradas de dados e relatérios. Escolna um dos estilos e clique sobre o botao
Avancgar.

¢ Na 5?2 etapa, € solicitado o titulo para o banco de dados que também sera gravado
nos relatérios, e uma figura que sera incorporada aos relatorios. Esta figura,
geralmente € o logotipo da empresa. Vamos aceitar o titulo sugerido e dar o clique
sobre o botao Avangar.

Assistente de banco de dados

Clue titulo voce deseja dar ao seu banco de dados?

ICD|B§§D de Livros

[

O
W

“océ deseja uma figura em todos os relatarios?

I Sim, eu gostaria de incluir uma figura.

Figura... |

Cancelar | < oltar | Awancar > I Concluir |

¢ A ultima etapa informa que o Assistente esta pronto para iniciar a criagdo do banco
de dados, e se vocé deseja inicia-lo em seguida. Vamos aceitar esta sugestéo.
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Assistente de banco de dados

Estas s8o todas as informagies que o assistente necessita para criar
o seu banco de dados.

“ocoé desejainiciar o banco de dados depois gue o assistente o criar?

W' Sim. iniciar o banco de dadas.

[T Exihir & Ajuda sobre como usar um banco de dados.

Cancelar < %oltar AErEEr > | Concluir I

e Apds selecionar o botdo Concluir, o Assistente de Banco de Dados do Microsoft
Access criara as tabelas, formularios, Relatérios e outros objetos
automaticamente; também fard os relacionamentos necessarios entre as tabelas.
Este procedimento levara alguns minutos.

Aszsistente de Banco de Dados |

Criando banco de dados...

Criando tabela: Topicos...
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NAVEGANDO PELO BANCO DE DADOS

Depois que um Assistente encerra o processamento da montagem de um banco de
dados, ou quando vocé abre um formulario do tipo Menu de Controle, é exibido um
quadro com botdes representando algumas opg¢des, este quadro é comumente
chamado de Menu Principal ou, Menu de Controle Principal. Através deste menu
poderemos saltar para formularios de entrada de dados, relatérios, consultas, de
maneira muito simples e bastante operacional. Continuando o nosso estudo, ative o
menu principal do banco de dados Colegao de Livros. Para ativar o menu principal,
basta selecionar o formulario Menu de Controle, da guia Formularios, e dar um
clique sobre o botédo Abrir.

Entrar/Exibir Livros

Entrar/Exikir Citacies
Entrar/Exibir outras informacies...
Yisualizar relatanios...

Alterar itens do menu de controle

Sairdeste banco de dados

I Y N I I

OPERANDO UM SISTEMA DE BANCO DE DADOS

Antes de operarmos o sistema, vamos conhecer as tabelas que foram criadas pelo
assistente e os relacionamentos existentes. Para isto, dé um clique sobre o botédo

= . .
Janela Banco de dados , canto superior direito na barra de ferramentas, em

seguida, selecione o botdo Relacionamentos , que € exibido no mesmo local.
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Relacionamentos de tabelas

No janela Relacionamentos, encontramos as tabelas que compdem o banco de
dados Colecdo de Livros e seus respectivos relacionamentos. Verificamos que o
relacionamento entre base de dados é caracteristico do Microsoft Access por ser um
sistema relacional de gerenciamento de banco de dados.

ConbooD ofutor :
Mome CadigoDioLlivro Titula
Saobrename CadigoDadwtar CadigoDaT apico
Obzervacies AnoDeCopyright
Momel ok ditor
PreqoloPedido
— TipoDeCapa
[DratalraCompra
CodigoDoT dpico Paginas
i CodigoD aCitacac Observactes

Citagao
CadigoDolivro
CadigoD adwtor
MimeroD aPagin:

-

RN AW

O relacionamento reduz as redundancias de dados, erros de digitacdo e permite
formas mudltiplas de acesso a base de dados. Vimos também que, para existir
relacionamentos entre duas tabelas é necessario que elas tenham campos
coincidentes.

Vamos analisar o relacionamento da tabela Tépicos com a tabela Livros. Para cada
topico terei varios livros, por exemplo, existem varios livros de romance. Neste caso,
nao incluindo o nome do topico na tabela Livros, mas apenas o cédigo do tdpico
(redundancia controlada), a tabela ficara menor (volume de dados contido na tabela)
e evitara erros de digitagdo, pois na entrada deste campo sera rejeitado valores
diferentes dos cadastrados na tabela Toépicos.

Analise o relacionamento das tabelas Autores e Livros. Um determinado autor podera
escrever varios livros, e um livro podera ter mais de um autor, e outro detalhe é que
as tabelas ndo possuem campos coincidentes. Neste caso, se fosse incluido um
campo coincidente, por exemplo, CodigoDoAutor na tabela Livros, cometeriamos o
erro de redundancia, isto €, no caso de um livro possuir mais de um autor, teriamos
que criar um registro para cada autor na tabela livros, ocasionando duplicidade dos
dados do livro. O mesmo problema ocorreria se incluissemos o campo CoédigoDoLivro
na tabela Autores.

Para este tipo de relacionamento, conhecido como relacionamento varios-para-varios,
€ necessario a criagdo de uma tabela de vinculo (redundancia controlada). Esta
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tabela em nosso banco de dados € conhecida como Autores de Livros, e contém os
codigos das duas tabelas mais o codigo de controle desta relagdo. Desta forma,
quando tivermos mais de um autor para um determinado livro, existira duplicidade
apenas na pequena tabela de vinculagao e este controle é praticamente invisivel para
0 usuario.

Navegando Pelo Menu Principal

O menu principal € um formulario especial destinado a facilitar a passagem entre
consultas, relatérios e formularios de entrada de dados. Como ja foi visto, sua
operacao reside praticamente em selecionar a op¢ao desejada, mas vamos avangar
um pouco mais, além da selecéo de opg¢des no menu.

No Menu Principal, escolha a opgédo Entrar/Exibir Outras Informagodes ..., para
entrarmos com alguns dados.

EE| Formulérios do menu de controle

e

Entrar/Exibir Autores
J Entrar/Exibir Topicos

| Fetarnar ao menu de controle principal

Entrada de Dados

Em nosso banco de dados Colecéo de Livros, a opcao Entrar/Exibir Livros é a mais
importante, pois esta relacionado com a tabela Livros, e sera a partir desta tabela que
obteremos a maioria das informacgdes sobre os livros. Mas, verificamos que as
tabelas Toépicos e Autores foram criadas separadamente, por motivos que ja
sabemos, obrigando-nos a realizar o cadastro dos autores e topicos antes da entrada
de um livro. Sabemos que nosso banco de dados ja contém dados exemplos, mas
vamos gerar 0s nossos proprios dados. Selecione a opgdo Entrar/Exibir Autores
para cadastrarmos um autor.
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Mome dos Campos Area reservada para a entrada de
da Tabela Autores dados dos respectivos campos

EE| Asutores

ohrenome

bservagies

Botdes destinados a Bot&o destinado a inclusio de um novo
rmovimentagan na base e registro. Ma tahela atual, urn cligue
dados, o registro n® 1 & o atual nesse botdo insere o registro n® 6

Os procedimentos de entrada de dados é um padrao, isto €, os formularios de
entradas de dados sdo parecidos e 0s recursos para entradas de dados sdo os

mesmos. D& um clique sobre o botao para cadastrarmos um novo autor. Apds o
clique sobre o botdo de inser¢cao de registro, o cursor é exibido ao lado do campo
Nome para a digitagdo do nome do autor, entre com os dados nos campos e use as
teclas: Tab para saltar ao préoximo campo, Shift+Tab para voltar um campo (o
posicionamento também podera ser feito com o0 mouse). O campo Cddigo do Autor, é
preenchido automaticamente pelo Access, por se tratar de uma chave de controle da
tabela Autores - verificaremos o significado mais adiante..

Cligue aqui para encerrar a entrada
de dados e retarnar ao menu

iy .

-\Paulo Coelho nasceu no Rio de Janeiro, em 1947 Aas 23 anos,
epois de urn curto periodo como diretar e autor teatral, resolveu

registro: M| 4 |[ & » M |pk|de s

Observages

Vamos realizar os mesmos procedimentos para entrarmos com o tépico. Para isto,
selecione a opg¢ao Entrar/Exibir Topicos do submenu Entrar/Exibir Outras
Informagoes.
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Reqistro: I1| 4 ” g k| MH|px|des

Agora, vamos retornar ao Menu Principal e cadastrarmos o livro usando a opc¢ao
Entrar\Exibir Livros. Neste formulario de entrada de dados, encontraremos uma seta
no canto direito do campo Tépico, dé um clique e escolha o tépico referente ao livro;
neste campo nao sera necessario digitar o tépico, pois este ja foi cadastrado.

Os formularios de entrada de dados também permitem a alteragdo de qualquer dado
contido no registro. Para realizar alguma alteracao, basta localizar o registro a ser
alterado e dar um clique na area que contém o dado, para exibir o cursor e, em
seguida, realize a alteragao.

Cligue aqui para escolher um
dos topicos ja cadastrados

0] DIaI‘ID de urn Mago Ann de Cnpyrlght

Capa Slmples

e 3
Durante trés meses, F'aulo Coelhu
CIUZOU 3 pé 05 guase setecentos
guildrnetros gque separam o sul da

Cligue agui e escalh
P | Coelho, Paulo um dos autores j&
adastrados

Reqistro: I1| 4 ” a b IPI |HE| de 6

Cligue aqui para incluir um
nowo registro na tabela Livros
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Barra de Ferramentas Modo Formulario

Quando estamos trabalhando com um formulario de entrada de dados, ou outro tipo,
é exibido a barra de ferramentas do modo formulario. Nesta barra de ferramentas
encontraremos recursos para localizagdo de um determinado registro através do
campo selecionado, classificagéo, exclusao e recursos de filtragem.

Classificacido Crescente
Classificagdo Decrescente

Localizar
Mova Registro
Excluir Registro

|
HERY @ | a®[2il[Tavy a r»x oo 0

[ -

Filtrar por Selegao
Filtrar por Formulario
AplicarfRemover Filtro

21%}

Esses botbes servem para classificar de forma crescente e decrescente,
respectivamente, os registros, tendo como referéncia o campo que contém o cursor,
isto é, para classificar os registros, exibidos no formularios de entrada de dados de
livros, em ordem crescente de numero de paginas, basta posicionar o cursor no
campo Paginas e dar um clique sobre a ferramenta Classificagao Crescente. Todos
os registros serao classificados nesta ordem e o registro que contém o menor nimero
de paginas sera exibido.

Esse botéo serve para filtrar os registros, tendo como critério, o conteudo do campo
onde esta posicionado o cursor, por exemplo, para exibir somente os registros que
possuem o topico igual a Ficgdo, basta posicionar o cursor na area reservada ao
campo Topico contendo o texto Ficgdo e, dar um clique sobre a ferramenta Filtrar
por selegdo. Todos os registros que possuem o conteido do campo Tépico igual a
Ficcao, serdo selecionados, e na parte inferior da janela do formulario é apresentado
a quantidade total de registros que atende ao critério e a condigao Filtrado.

kd

Esse botdo tem duas fungdes, quando aplicamos uma filtragem por seleg¢do ou
formulario, ele passa a condigdo de ativo, isto &, s6 estdo selecionados os registros
mediante um determinado critério definido por um dos tipos de filtragem. Se for dado
um clique sobre este botdo, nesta condigdo, desativara a filiragem e todos os
registros estardo disponiveis - Remover filtro. Quando ele esta desativado, passa a
condigao Aplicar filtro, quer dizer, um clique sobre o botao, ativara a filtragem, tendo
como referéncia os ultimos critérios definidos.
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Esse botdo também é utilizado para aplicagao de filtro aos registros, s6 que de uma
maneira mais avangada. Ao selecionar este botdo, sera exibida a janela Filtrar por
Formulario com as areas dos campos livres para a entrada do critério. Podera existir
mais de um critério. Como exemplo, vamos selecionar somente os registros que
possuem Pregos de Compra maiores que R$ 20,00 (figura a seguir). Note que tal
pesquisa podera ser salva como uma nova Consulta, isto €&, sera gerado
automaticamente uma consulta com o critério determinado e inserida no Formulario
Consulta. Apds a entrada do critério, clique sobre o botdo Aplicar filtro para ver o
resultado.

Cligue aqui para gravar esta pesquisa
Como uma nova Consulta

|
SE[EY [ ERe o e [ X E]E Q)

Livros: Filtrar por formulério Aplicar filtro

Ano de Copyright

2 T AR Rl

T

Data da Curr.l.pra

O botéo Localizar ¢ utilizado para localizar um determinado registro com o conteudo
do campo selecionado igual ao texto informado. Para encontrar o registro cujo titulo
seja igual a Diamantes, posicione o cursor na area reservada ao campo titulo e, dé
um clique sobre o botdo Localizar, no quadro de dialogo, entre com o texto Diamante
e, em seguida, clique sobre o botdo Localizar préxima. Caso nao encontre o
registro, o Access informara, em caso afirmativo, sera exibido o registro que atenda o
pedido e, permanece a exibicdo do quadro de dialogo para encontrar outro registro
com o mesmo titulo ou, um outro que vocé desejar. Para encerar a pesquisa, clique o
botdo Fechar.
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Reqgistro encaontrado

Ano de Copyright

o, orr

01

Data da Compra n2/34,
TR T Ve e s s B R S S CRT DR T A A ] “'-"f":
Nome do Editor l Editora Ramona Paginas 593

T P

Localizar no campo: "Titulo' m
Localizar: IDiamanteS| Localizar primeira |
Pesquisar: ITudD v| I Coincidir Maidscula/mindsculs Localizar préxima

[" Pesquisar campos como formatados
o - Fechar
Coincidir: ICampD il LI ¥ Pesquisar somente o campo atual —l

Digite agui o texto a ser
localizado no campo escolhido

Reqgistro: |<| 4 || =1 |>I|Hé| de &

O botao Novo registro permite a inclusdo de um novo registro na tabela atual, tem a
mesma fungao do botao localizado ao lado dos botbes de movimentagao de registros,

na parte inferior da janela do formulario.

Para apagar o registro atual, basta dar um clique sobre o botdo Excluir registro.
Caso a tabela possua relacionamentos, os registros de relacionamentos também

serao excluidos. No caso, na tabela Livros e na tabela Autores de Livros (tabela de
vinculo) teriam um registro excluido.

Microsoft Access [ ]

Relacionamentos que especificam
excluzdes em cascata estdo para causar a
exclusdo de 1 registro[s) nesta tabela e em
tabelas relacionadas.

Yook tem certeza de que deseja excluir esses
registros?

Mo Ajuda

Pagina: 21



Access 97

Outra forma de pesquisa simples e pratica, € dando um clique sobre um determinado
campo com o botdo direito do mouse, neste momento, o menu atalho é exibido
oferecendo opgdes que ja conhecemos, e a opgao Filtro para - onde devera ser
digitado na caixa de texto, o valor exato que vocé estd procurando nesse campo ou
uma expressao cujo resultado deseja utilizar como critério.

|Nume do Editor I—.:iﬂEclitDra Ramaona

2 Filtrar por selecio

Filtrar excluindo selecio

Eilro para: | Editora Ramonal

. Remover filtro/classificacao

# Recortar
Copiar
B Colar

2l Classificagdo crescente

2l Classificacdo decrescents

Ireer aEjetm,. .

Hymerdink )

Exibindo Dados

No Menu de Controle Principal, encontraremos a opc¢ao Visualizar o relatério
Titulos por Topicos do menu Visualizar relatérios...,. Através desta opcao
poderemos ver na tela como o relatério ficara no papel. Este recurso é praticamente
igual ao Visualizador de Impressdo do Word ou Excel.

Cligue agui para imprimir o relatario
AmpliaiReduz a exibicéo
Exibi uma ou mais paginas

Escolha agui uma escala de exihicéo
Cligue agui para retarnar ao menu

M-S C0BB s ~ e | [ F- B g B

pagina: J4 | 4| 1> |»1]
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CRIANDO UMA CONSULTA SIMPLES

Verificamos que em nosso banco de dados Colegdo de Livros, nao existe objetos do
tipo Consultas. Vamos supor que surgiu a necessidade de realizar consultas referente
aos titulos produzidos por cada editora, diante de tal necessidade, criaremos este tipo
de consulta da seguinte forma:

Mude o modo de exibicdo para Janela Banco de Dados usando o botdo e, em
seguida, selecione a guia Consultas e dé um clique no botdo Novo. No quadro de
didlogo Nova consulta selecione a opgao Assistente de consulta simples. Esta
opg¢ao é a mais indicada para a criagao de consultas simples.

Nova consulta B

Modo estrutura

i te de consulta simp

Assistente de consulta de tabela de referéncia cruzada
Assistente de consulta localizar duplicatas

Assistente de consulta localizar ndo coincidents

Este assistents cria uma
consulta selecao a partir dos
campos que vocé escalheu.

K I Cancelar

Apds a confirmagao, veremos o quadro de didlogo do Assistente. Neste quadro
deveremos selecionar a tabela, ou tabelas, e os respectivos campos que desejamos
utilizar na consulta. Para a nossa consulta, usaremos apenas a tabela Livros e os
campos NomeDoEditor e Titulo, selecione nesta ordem para obtermos um melhor

resultado.

Assistente de consulta simples

Cue campos wocé deseja na sua consulta?

Yocé pode escolher a partir de mais de uma tabela

% 4 ou consulta.
Tabelas/Consultas:
|Tﬂb9|ﬂi Livros - ———Clique aqui & selecione uma tabela
Campos disponiveis: Campos selecionados:

CodigoDolivro

CodigoDoTopico
AnoDeCopyright
PregoDoPedido
TipoDeCapa
DataDaCompra

Péginas LI <«

b lse esse botao para

incluir o campo escalhido
na tabela de campaos
disponiveis

Bl E]

_ Escolha agui os

campos que farao
parte da consulta Cancelar | < yoltar | Avancar > I Caoncluir |
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A escolha da tabela e os respectivos campos, sao suficientes para o Assistente criar
uma consulta, no préximo passo falta apenas o nome da consulta, digite Titulos por
Editor e clique sobre o botdo Concluir.

Logo apds, o Access cria a consulta e exibe o resultado, para aumentar a largura das
colunas, basta arrastar a linha de divisdo entre os homes de campos ou, selecione a
opcgao Largura da Coluna do menu Formatar, no quadro exibido, clique sobre o
botdo Melhor Ajuste, este recurso € aplicado a uma coluna selecionada ou onde o
cursor estiver posicionado.

&= Titulos por Editor : Consulta selecéo !Em
Nome do Editor Titulo

» |GGGAG Editora Dirk Luchte

Jean-Paul Deloria Planejando Sua Carreira
| |Editora Ramona Diarmnantes
| Eora o S
| |Publicagde:

Editira Roci Largura da coluna: |20,125 oK
= | _ x|

" Largura padrao Cancelar |

Registro: 14| 4

Os recursos dos botdes localizados na barra de ferramentas, poderéo ser aplicados a
consulta, isto é, vocé podera classificar, imprimir, excluir, filtrar, localizar. Apoés fechar
0 quadro de consulta, o Access pergunta se deseja salvar o novo layout de consulta,
isto porque foi feito as alteragdes na largura da coluna; clique o botdo Sim.

Quando desejar visualizar outra vez esta consulta, basta selecionar a guia Consultas
da janela banco de dados, escolher a consulta Titulos por Editor e dar um clique
sobre o botdo Abrir. Mais adiante iremos ver como incluir uma consulta ao menu
principal do banco de dados.

5 Colecdio de Livros1 : Banco de dados !Elm

Tabelas Consultas | FDrmuIériDl B Relabjriusl & Macros | <& Modulos |

Abrir

Estrutura

il

Mova

Feche o banco de dados através do botdo Fechar [X], da Janela Banco de Dados
ou, selecione a opcao Fechar do menu Arquivo.
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CRIANDO UM BANCO DE DADOS VAZIO

Vimos que o Microsoft Access oferece alguns bancos de dados prontos através de
seus Assistentes. Mas, podera ocorrer a necessidade de criar um banco de dados
diferente dos oferecidos, neste caso, criaremos um banco de dados novo e vazio.

PLANEJANDO UM BANCO DE DADOS NOVO

Criar um banco de dados néo é dificil, mas requer atencao e reflexdo sobre o que
realmente vocé deseja obter com o banco de dados, quais as areas de assunto
envolvidas e como elas se relacionam.

O processo de planejamento € vital para o sucesso de seu trabalho. Poderiamos
comecar desenhando o banco de dados, isto €, como os dados seriam armazenados
€ como voceé e outros usuarios solicitardo os dados do banco de dados.

Dados e Campos

Dados e campos s&o dois termos importantes no desenho de um banco de dados.
Como vimos, os dados representam as informagdes que entram no banco de dados,
0s campos s&o os tipos de dados que formam o banco de dados. No banco de dados
Colegéo de Livros, o texto O Diario de Um Mago € um dado pertencente ao campo
Titulo.

Além da preocupacgédo sobre o tipo de informagdo que entrara em seu banco de
dados, considere também as maneiras pelas quais obtera informag¢des do banco de
dados. As informacgdes sao obtidas através de relatérios ou consultas. Por exemplo, a
necessidade de obter uma relacdo de titulos por autor, € uma informagdo muito
importante para o desenho do banco de dados. Geralmente, a implantacdo de um
sistema de banco de dados deriva da necessidade de automatizar um servigo ja
existente. O dominio do funcionamento do sistema ndo automatizado é de extrema
importancia.

Para facilitar o entendimento do assunto, vamos criar um banco de dados que
controla os imdéveis da empresa Imobiliaria Proimével, um exemplo hipotético. Esta
empresa administra aluguéis de imdveis em varios lugares. Cada imével encontra-se
alugado para um inquilino.

O banco de dados devera possibilitar a emissao de relatério mensal dos iméveis com
0 objetivo de acompanhar todos os lucros; emitir listagens das informagdes sobre os
inquilinos e as descrigdes dos imoéveis alugados, como o numero de dormitérios e
banheiros e caracteristicas especiais.

Fases do Projeto
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As trés fases do projeto de um banco de dados para qualquer aplicagado, é a seguinte:

1. Definigdo dos campos (uma analise dos campos existentes);
2. Agrupamento e Refinamento dos campos;
3. Estabelecimento de relagdes entre tabelas e campos.

Definicao dos Dados

Na primeira fase, que se refere a definigdo de dados, vocé devera fazer uma lista de
todos os campos importantes envolvidos em sua aplicagao - com detalhes, a fim de
determinar exatamente que tipo de informagdo deve ser armazenada no banco de
dados.

A Imobiliaria Proimével administra dezenas de imdveis - mas vamos nos limitar
apenas a 15 imoveis alugados em duas grandes areas: Sdo Paulo e Recife. O
escritorio de Recife supervisiona sete casas cujos aluguéis variam de R$ 500,00 a R$
1.500,00 por més. O escritério de Sao Paulo é responsavel por uma casa, quatro
salas e trés apartamentos, localizados no Estado de Sao Paulo, Minas Gerais e Rio
de Janeiro. Os aluguéis mensais desses imoveis variam de R$ 800,00 a R$ 2.500,00.

Ao discutir o projeto desse banco de dados, os funcionarios da Imobiliaria Proimovel
determinaram alguns itens importantes para cada imoével: o nome do inquilino, o
endereco do imdvel, o tipo do imdvel, data do término do contrato, o niumero de
dormitdrios e banheiros, metragem do imével, o custo do aluguel e outros itens, como
garagem, geladeira, lareira, etc.

Campos

Nome do inquilino

Endereco do inquilino

Enderecgo do imovel

Numero de quartos

Numero de banheiros

Data do término do aluguel

Tipo de imével (casa, apartamento, sala)
Valor do aluguel

. Area do imével ( em metros quadrado)
10.Garagem

11.Dados complementares

CONDIOAWLNR

Um detalhe importante a ressaltar € que, nesta fase, vocé deve listar todos os
campos possiveis de seu sistema de banco de dados. Vocé deve listar mais campos
do que realmente necessita, pois a tarefa de refinar implica a eliminagado de itens
desnecessarios e 0 agrupamento destes itens.

Agrupamento e Refinamento dos Campos
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Nesta fase vocé agrupara os campos em tabelas, caso seja necessario, e refinara os
campos em sua lista inicial, de maneira que formem uma definicdo exata dos tipos de
dados que serao necessarios para o banco de dados.

Neste estagio € vital incluir sugestdes de todos os usuarios do banco de dados
quanto possivel. Os usuarios sdo os mais indicados para saber que tipo de
informacdes desejarao obter do banco de dados.

Ao analisarmos a nossa lista, verificamos que ela precisa ser dividida, ou agrupada,
em duas tabelas, uma tabela para informacgdes do inquilino, e outra para informacodes
do imovel. Isto é necessario porque, além de serem informagdes distintas, se um
mesmo inquilino possuisse mais de um imdvel, resultaria em redundéancia de
informacgoes.

Com relagdo aos campos, os funcionarios da imobiliaria (como exemplo) sugeriram
que o campo enderego deveria ser dividido em rua, cidade, estado e CEP. Hauvia,
também, uma repeticdo de alguns nomes; para evitar confusées, o campo nome foi
dividido em nome e sobrenome.

Foi observado que era necessario a inclusdo de mais um campo a lista. Um
determinado funcionario lembrou que as vezes a diretoria solicita uma relagdo de
imoveis por escritério; neste caso, faz-se necessario a inclusdo do campo Escritdrio a
nossa lista. As alteracoes, ainda nesta fase, quando ocorrem, ndo tem nenhum
problema, mas apds criarmos o banco de dados e de termos digitado os dados,
qualquer alteragcédo, ainda que permitida, resultara em um processo cansativo de
digitacao.

Ao definir a lista de campos, é interessante calcular o espaco que sera utilizado para
armazenar o dado de um campo. Certifique de ter contado os espagos em branco e a
pontuagcado. Por exemplo, Av. Conselheiro Aguiar, 45 possui 26 caracteres. A
definicdo dos tamanhos dos campos deve ser analisada com cuidado e deveremos
considerar todas as possibilidades. Especificagdo do tamanho de campo pequeno
ocorrera em problemas na digitagdo, e em tamanhos grandes, resultara em
processamento mais lento e exigira mais espaco em memoria. Apos agrupar os
campos e definir os tamanhos, teremos o seguinte:

Tabela Inquilino

Campos Tamanho do campo

Cddigo do inquilino -
Sobrenome 15

Nome 15
Enderecgo 25
Cidade 15
Estado 2
CEP 9
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Tabela Iméveis

Cddigo do imével

Cddigo do inquilino
Endereco

Cidade

Estado

CEP

Numero de quartos
Numero de banheiros

Data do término do aluguel
Garagem

Tipo de imovel (casa, apartamento, sala)
Valor do aluguel

Area (em metros quadrado)
Dados complementares
Escritério

=N
[$[¢) ]

Qoo == 00NNODN

=
(e Ne]

Estabelecendo as Relagdes

Nesta fase devera ser definido todos os relacionamentos possiveis entre as tabelas
existentes. Em nosso banco de dados Controle de Imoveis, da Imobiliaria Proimovel,
foram definidos duas tabelas cuja relagdo é do tipo um-para-varios, isto é, um
inquilino (Tabela Inquilino) podera ter varios iméveis (Tabela Imovel). A relagéo entre
os campos também deve ser refletida, como exemplo, uma relagdo de imdveis por
cidade; é uma relacdo entre dois campos da mesma tabela que resultara num
relatorio ou consulta.

Durante as trés fases do projeto, € importante que usuarios em potencial sejam
consultados a fim de determinar quais tipos de informagdes eles esperam que o
banco de dados fornega. Que tipo de relatério ou consulta o banco de dados
fornecera? Quais solicitagdes os funcionarios fardo a respeito do sistema gerenciador
de banco de dados? Pensando continuamente sobre essas perguntas, vocé verificara
0 seu banco de dados, auxiliando assim na determinacido dos detalhes importantes
ou nao.

Tenha em mente que mesmo apods a terceira fase, o projeto do banco de dados nao é
definitivo. As alteragbes poderao ser realizadas posteriormente, se necessario,
apesar dos problemas que isto podera ocasionar. Entretanto, se vocé seguir a
sistematica do projeto do banco de dados para a sua aplicagao especifica, vera que
as chances da ocorréncia de modificagdes serdo minimas
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CRIANDO UMA TABELA

Vimos que a exibigdo das informagdes podem ser de varias maneiras, formularios de
entrada de dados, consultas ou relatérios, mas elas estdo todas armazenadas em
tabelas. Uma tabela de banco de dados é uma colecdo de dados sobre o mesmo
assunto organizado em linhas e colunas. A criagdo de uma tabela é um dos
processos mais importante do banco de dados. Os formularios de entrada de dados,
consultas, e relatérios dependem de uma determinada tabela.

No momento que estivermos criando uma tabela nova, definiremos quais os campos
que farao parte dela e quais os tipos de dados que podem ser armazenados em cada
campo, isto é, se um campo for definido como numérico, ndo sera permitido a entrada
de texto. Recurso como este, diminuem erros de entrada de dados.

O Assistente de Tabela é uma forma simples de criagdo de tabela, mas ficariamos
limitados a aceitar tabelas e campos pré-definidos, prontos. Em alguns casos sera
favoravel, mas em nosso caso, a maioria dos campos que definimos ndo fazem parte
das tabelas exemplos que o Assistente oferece. Usaremos outra opcao.

Dando continuidade ao nosso estudo para criagdo de um banco de dados novo,
selecione a opgdo Banco de Dados Vazio na janela de apresentagdo Microsoft
Access, exibida apds o carregamento do Access. Ou, selecione a opgao Novo Banco
de Dados do menu Arquivo ou, o botdo de mesmo nome da barra de ferramentas,
estas ultimas opgdes exibem o quadro de didlogo Novo, escolha a guia Geral e, em
seguida, dé um clique no botao OK.

Novo arquivo de banco de dados m
Salvar e ICI Meus documentos ;' gl I_ EI

Fe]Colegdo de Livrosl.mdo Criar I
Cancelar |

¥ Exclusivo

Digite aqui o nome do
novo hanco de dados

More do arguiva:; ICDntrcuIe de Irndiveig] LI

Salvar como tipo: IBancn de dados do Microsoft Access (*.rj

Apos selecionar o botéo Criar, o Microsoft Access cria o banco de dados com o nome
que vocé digitou, como exemplo Controle de Iméveis, e exibe a Janela Banco de
Dados com a guia Tabela a frente. Nesta guia, clique sobre o botdo Novo para
criarmos a tabela /nquilino de nosso banco de dados.
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s& Controle de Imdveis : Banco de dados !Em

Tabelas | Consultas | Furmulériosl B Relatjriosl 2 Macros | #&2 Medulos |

el

Esiriure

il

Movo

O quadro de dialogo Nova Tabela ¢ exibido solicitando a forma de como sera criada
a tabela, vamos escolher Modo Estrutura por ser a maneira mais completa. Apds a
criacdo da tabela, poderemos voltar mais tarde e editar ou modificar qualquer coisa
da tabela.

Nova tabela B

Modo folha de dados

—d Modo estrutra
_.g Assistente de tabela

Importacdo de tabela

. YinculagSo de tabela
Cria uma nova tabela no

modo estrutura.

O I Cancelar

A opcdo Modo Estrutura, exibe uma tabela onde sera dado a entrada dos campos
com seus respectivos tipo de dados e descri¢cdo. Abaixo da tabela, encontraremos as
propriedades do campo atual, estas propriedades poderéo ser ativadas ou alteradas.
Praticamente, para nosso banco de dados, no quadro referente a propriedades do
Campo, vamos alterar os tamanhos de campos conforme foram definidos em estudos
anteriores. Para a tabela Inquilino, os campos ficariam da seguinte forma:
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Indicador de
chave primaria

Cligue agui para
escolher o tipo de dados
para o campo atual

Digite agui o texto explicativo do
campo atual gque tamhem sera
exihido no Formulario

|

[ Tabelal : Tabela

Nome do campo Tipo de dados Diescricao -

?_ CodigoDolnguiling AutoMumerac S Este campo possui entrada automatica
L Sobrenome Textn _ | Sobrenorme do Inquilino
| [Mome Textn MNome do Inguilino
| |Endereca Textn Endereco do Inquilino
| |Cidace Textn Cidade gue reside o inquilino

Estado Texto Unidade Federativa que reside o Inquilino
| |CER Texto Cddigo Postal do endereco do Inquilino ﬂ

Propriedades do campo Digite aqui o tamanho

Geral | Pesquisa

do campo atual

Tamanho do campo 15 O tipo de dados
IFEMEE determina o tipo
Mascara de entrada de valor que o
Legenda Lsuario pode
Yalor padrao armazenar no
Regra de validacio campo, Pressione
Texto de validacdo F1 [AEIE Ajuda
Requerido MEo sobrde tcljpus o
Permitir comprimento zero (NE] A0S
Indexada Mo

Tipo de Dados

Vocé pode usar a propriedade TipoDeDados para especificar o tipo dos dados
armazenados em um campo de tabela. Cada campo s6 pode armazenar um unico

tipo de dados.
Definigéo

Texto

Memorando

Ndmero
Data/Hora
Moeda

AutoNumeracao

Sim/N&o

Tipo de dados e Tamanho

(Padrdao) Texto ou combinagbes de texto e numeros,
bem como numeros que n&o exijam calculos, como
numeros de telefone. Até 255 caracteres ou o
comprimento definido pela propriedade
TamanhoDoCampo, o que for menor. O Microsoft
Access nao reserva espaco para por¢oes nao utilizadas
de um campo de texto.

Texto ou combinagdes longas de texto e numeros. Até
64.000 caracteres.

Dados numéricos usados em calculos matematicos.
Valores de data e hora para os anos até 9999.

Valores monetarios e dados numéricos usados em
célculos matematicos envolvendo dados com uma ou
mais casas decimais. Precisdo de 15 digitos no lado
esquerdo do separador decimal.

Um numero seqliencial exclusivo (incrementado em 1)
ou numero aleatério atribuido pelo Microsoft Access
sempre que um novo registro é adicionado a uma tabela.
Os campos AutoNumeragao nao podem ser atualizados.
Valores Sim e Nao e campos que contém somente um
dentre dois valores.
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Objeto OLE Um objeto ( como uma planilha do Microsoft Excel, um
documento do Microsoft Word, graficos, sons ou outros
dados binarios) vinculados ou incorporados em uma
tabela do Microsoft Access.

Hyperlink Campo que ira armazenar um texto colorido e
sublinhado ou um grafico no qual vocé clica para saltar
para um arquivo, um local em um arquivo, uma pagina
HTML da Internet. Até 64.000 caracteres.

Assistente de Pesquisa...  Cria um campo que permite a vocé escolher um valor de
uma outra tabela ou de uma lista de valores usando uma
caixa de combinagdo. A escolha dessa opgéo na lista
Tipo de Dados inicia o Assistente de Pesquisa para
definir o tipo de dado.

Chave Primaria

A chave primaria é formada por um ou mais campos que identificam cada registro de
uma tabela. Da mesma forma que uma placa de carro identifica um veiculo, a chave
primaria identifica um Unico registro. A maioria das tabelas possuem chave primaria
formada por um unico campo. O Microsoft Access ndo permitird valores duplicados no
campo. Por exemplo, na tabela Inquilinos, dois inquilinos ndo podem ter o mesmo
cédigo.

O tipo de dado AutoNumeracgéo atribui automaticamente nimeros sequlenciais para
os registros de uma tabela sem a existéncia de duplicagdo. Desta forma, foi utilizado
tal tipo de dados para o campo CodigoDolnquilino e definido como chave primaria,
bastando para isto, posicionar o cursor na linha que contém o campo e clicar o botao

Chave Primaria da barra de ferramentas.

Salvando a Tabela

Ao concluir a entrada dos campos e definicdo das propriedades, feche o quadro
Tabela1 e, apos confirmar o salvamento, digite o nome tabela, Inquilino.

Salvar como m

Mome da tabela: oK

Cancelar |

IInquiIinD|

Repita o mesmo procedimento para a tabela Iméveis. Defina o CodigoDolmovel como
sendo a chave primaria, e no campo CodigoDolnquilino use o tipo de dado
Assistente de Pesquisa, este tipo de dado abre o quadro Assistente de Pesquisa,
siga as instrugdes do Assistente e na etapa que pede o campo para incluir em
coluna de pesquisa, escolha o campo Nome.
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Assistente de pesquisa

HIH HER HHE HHE
HEHHEH HHE RE
HEHHEH NHE HEN

—

I HHHRHR vI

Campos disponiveis:

Estado
CER

CadigoDalnguilino
Sohrenome

[
|
[

Clue campos contém os walores que wocé deseja incluir em coluna
de pesquisa?

COs campos gue vocé seleciona tomam-se colunas em coluna de
pesquisa.

Campos selecionados:

< Woltar | Avancar > I (EErE

Como vimos, este tipo de dado cria um campo que permite a vocé escolher um valor
de uma outra tabela (Inquilino). Este recurso provoca o relacionamento entre as duas

Iméveis passam a estar relacionadas
automaticamente pelo campo CdédigoDolnquilino.

tabelas, isto é, a

tabela Inquilino e

<]

Sobrenorme
Nome
Endereco
Cidade
Estado

CEP

rey

CadigoDoImdvel
CodigoDolnguilino
Endereco

Cidade

Estado

CEP

Marmero de quartos
Mimero de banheiros
Diata Término do aluguel
Garager

Tipa de Imdvel

Yalor do aluguel

Area

Dados complementares
Escritdrio

AV

A seguir, temos a definigdo dos outros campos, com suas

Imobveis:

propriedades, da tabela
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B Imoveis : Tabela

Marne do campo Tipo de dados Descricdo
|| CadigoDalmdvel Autohurneracio Codigo de identificacdo do imdvel
CadigoDolnguiling Mrnero Selecione na lista o nome do inguilino
| |Endereca Texto Endereco do imdvel
Cidade Texto Cidade onde esta localizado o imdvel
Estado Texto Unidade Federativa onde estd localizado o imdvel
| |CEP Texto Codigo postal do endereco do imdvel
Mimero de quartos Texto
Mimero de banheiros Texto Assistente de pesquisa
| |Data Terming do aluguel Texto
Garagem Sim,/Mao D& um clique para ativar e indicar a existéncia de garagem
Tipo de Imdvel Texto Digite: Casa ou Apartamento ou Sala
| |%alor do Aluguel Moeda
| |drea Texto Area em metros quadrados
Dados complementares Mermorando Informagdes complementares sobre o imavel
Escritdrio Texto

Relacionando Tabelas

O relacionamento das tabelas de nosso banco de dados se fez de forma automatica
quando definimos o campo CadigoDolnquilino como sendo do tipo Assistente de
Pesquisa. Existirda alguns casos que € necessario definirmos os relacionamentos
manualmente, isto €, utilizando os recursos de relacionamento do quadro
Relacionamentos. Neste quadro, vocé podera definir relacionamentos entre campos
de tabelas diferentes e da mesma tabela, e excluir relacionamentos. Caso vocé
exclua alguma tabela do quadro Relacionamentos, o Microsoft Access mantém os
relacionamentos internos, preservando a integridade do banco de dados.

Como determinar relacionamentos para seu banco de dados

Depois de definir tabelas diferentes para cada assunto no seu banco de dados, vocé
precisa de uma maneira de dizer ao Microsoft Access como agrupar novamente
aquelas informagdes. O primeiro passo nesse processo € definir relacionamentos
entre suas tabelas. Depois de fazer isso, vocé pode criar consultas, formularios e
relatérios, para exibir informacgdes de varias tabelas de uma sé vez. Por exemplo, o
formulario a seguir inclui informagdes de algumas tabelas.
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— Tahela Funcionarios

Tahela Clientes Tahela Pedidos

EE Pedidos

Cobrar  [EIER |Z| Para:  haison Dewey
De: ]
Fue Jg=eph-Bens 532 Fue Joseph-Bens 53
Bruxelles B-1130
Wendedar:  Buchanan, Steven |E|

N°do Ped:| 10323| Data do Ped:  21-Mar-33 ) Data de Ertrega: 23-npr-92

CodProd Produta: Prego Unita|Buantidad [ Descorto
L4 Paté chinois Fza.00 14 0.00%
B8 |Scottish Longbreads FZ50 20 11 0% |
B0 |Gudbrandszdalsost FEE00 0 71005 |
g
L Tahela Produtos L Tahela Detalhes
do Pedido

Como os relacionamentos funcionam?

Um relacionamento funciona coincidindo dados em campos-chave, normalmente um
campo com 0 mesmo nome em ambas as tabelas. Na maioria dos casos, essa sera a
“chave primaria” de uma tabela, que fornece um identificador exclusivo para cada
registro, coincidindo com uma entrada na “chave estrangeira” em outra tabela. Por
exemplo, funciondarios podem ser associados a pedidos pelos quais sao
responsaveis, criando-se um relacionamento entre campos CédigoDoFuncionario.

Chave primaria

&R Funcionarios : Tabela

CiodDoFunci| Sobrenom | Home
|_b| L 1| Darvalio Mancy

0 campo CadDoFuncionario
aparece em ambas
as tabelas.

B Pedidos : Tabela

H'DoPed CadDoClient | CodDoFunci

[»] 10022] Lamal | J 1]

Chawe estrangeira

Um relacionamento um-para-varios

Um relacionamento um-para-varios € o tipo mais comum de relacionamento. Em um
relacionamento um-para-varios, um registro na Tabela A pode ter varios registros
coincidentes na Tabela B, mas um registro na Tabela B ndo possui mais do que um
registro coincidente na Tabela A. Por exemplo, as tabelas Fornecedores e Produtos
possuem um relacionamento um-para-varios: cada fornecedor vende diversos
produtos, mas cada produto vem de apenas um fornecedor.
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LI fornecedar...

B Fornecedores : Tabela

Cod. do Fafnec Mome da Empresa Motme do Cortsto
Ll L1 Exotic Licquicls Charlotte Cooper
2 Mew Orleans Cajun Delight= Shelly Burke
3 Grandma Kelly's Homestead Regina Murphy
4 Tokyo Traders Yozhi Nagaze

... pode farnecer mais de urm produto

B Produtos : Tabela

Zod. do Prod Mome do Produto nidadesz em Es| Cad. do Forn

+ 1 Chai 39 1
2 Chang 17 1

3 Anizeed Svrup 13 1

4 Chef Anton's Cajun Seasoning 523 2

— 3 Chef Anton's Gumbo i 1] 2

I— Mas cada produto possui somente um farnecedaor.

Um relacionamento varios-para-varios

Em um relacionamento varios-para-varios, um registro na Tabela A pode conter
varios registros coincidentes na Tabela B e vice versa. Isso s6 € possivel definindo-se
uma terceira tabela (chamada de tabela de vinculagao) cuja chave primaria consiste
de pelo menos dois campos - as chaves primarias das Tabelas A e B. Por exemplo, a
tabela Pedidos e a tabela Produtos possuem um relacionamento varios-para-varios
que é definido pela criagdo de dois relacionamentos um-para-varios com a tabela
Detalhes do Pedido.

B Pedidos : Tabela

CadDoPeCodDoForne | CodDoFunci

d 10000 FRARS =3
—10001  MEREP g
10002  FOLKD 3

Chave primaria da tahela Pedidos

Chave primaria da
tabela Produtos

I pedido
LRI C1d &= Detalhes do Pedido : Tabela
Yarios CadDoPe [CodDoPro | Prego Unit
produtos... n 10004 ag %1400
—{ 10001 ’740 F12.80
10001 53 $35.50
o002 25 $14.00

... & cada produto pode aparecer em varios pedidos.

ddDoProd Home do Produto Prego Unit
4 Los | MubuCa Nui-Maougat Creme F14.00]
26 | Gumbéar Gummibarchen F31 .23|
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Um relacionamento um-para-um

Em um relacionamento um-para-um, um registro em uma Tabela A n&o pode ter mais
de um registro coincidente na Tabela B e vice versa. Esse tipo de relacionamento ndo
€ comum, porque a maioria das informacbes relacionadas desta maneira deveria
estar em uma Unica tabela. Vocé talvez utilize um relacionamento um-para-um para
dividir uma tabela muito grande, para isolar parte de uma tabela por razées de
seguranga ou para armazenar informagbes que somente se aplicam a um
subconjunto da tabela principal. Por exemplo, vocé pode querer criar uma tabela para
saber quais sdo os funcionarios que estdo participando de um jogo de futebol
beneficente.

B Funcionarios : Tabela

CodDoFunciol Sobrenome | Home

L4 — 1  Davolio Mancy |
2 | Fuller Ancrew |
3 Leverling Janet
4  Peacock Margaret
5 | Buchanan Steven

F—Cada jogador de futehol possui um registro
correspondente na tabela Funcionarios.

B Jogadores de Futebol : Tabela

CodDoFyncid Apelido do Jogad Hivel de Hy
L4 - L1 Slammin' Man 2

3 Ace 1
5 Stevemeister 2

‘—Eate conjunto de valores & um subconjunto do campo
CadigoDoFuncionario da tabela Funcionarios.

Como definir relacionamentos

Vocé define um relacionamento, adicionando as tabelas que deseja relacionar ao
quadro Relacionamentos. Use a opg¢do Mostrar Tabela do menu Relacionamentos
para adicionar uma tabela.

ISEEE—————..
Mostrar Tabela EHE
Tabelas | (B Consutas | ) Ambas |

[Funciondrios p ] =

Pedidos
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Com as tabelas adicionadas, arraste o campo-chave de uma tabela e solte-o no
campo-chave da outra tabela.

Arraste um campo de umatahela para
’70 campo equivalente na outra tabela.

Pedidos

Funcionarios

HimeroDoPe[* |
CadigoDoClient
e coDoFunci—

Sobrenome
Mame

Chave primatia da Linha de relacionamento defininda
tabela Funcionarios | um relacionamento de um-para-varios

Funcionarios

Pedido=

CodigoDoFu HimeroDoPel * |

Sabrename CodigoDoClient
Mame Cédigu:ch:Funu:li—

Campo caincidente na tabela Pedidos J

Vocé podera excluir um relacionamento ou tabela do quadro Relacionamentos
usando praticamente o mouse. Para excluir um relacionamento, dé um clique na linha
de relacionamento para seleciona-la e, em seguida, pressione a tecla Delete. Para
excluir uma tabela, dé um clique na tabela para seleciona-la, e pressione a tecla
Delete.
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ASSISTENTE DE FORMULARIOS

No banco de dados Colegdo de Livros vimos que as entradas de dados eram
realizadas através dos formularios. Mas os formularios podem também ser usados
para a criacdo de menus e caixas de dialogos. No momento, vamos carregar de
dados nossas tabelas Inquilinos e Imoéveis (15 imdveis como exemplo) do banco de
dados Controle de Imodveis, usando um formulario que sera criado através do
Assistente de Formulario.

Selecione o botdo Novo da guia Formularios, na Janela Banco de Dados, e escolha

a opgédo Assistente de formulario. Como origem dos dados, escolha a tabela
Inquilino.

Novo formulario m

20 Modo estrutura
= \ e de for rmulsrio
o AutoFormulario: Colunar

AutoFormulario: Tabular

. . autoFarmulario: Folha de dados
Este asgstente crla_o seL Assistente de grafico

formulario automaticanmerte, Assistente de tabela dindmica
baseado nos campos que
yocé selecionou.

Escolha a tabela ou consulta de onde os dados do ohieto se originam:
Ok I Cancelar |

No primeiro quadro do Assistente de Formulario € pedido os campos que farao parte
do formulario, como o formulario € para entrada de dados em uma tabela, todos os
campos devem ser relacionados, clique nos botdes indicados conforme figura a
seqguir.
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Assistente de formulario

Clue campos voce deseja no seu formularia?

“'océ pode escolher a parir de mais de uma tabela
ou consulta.

Tahelas/Consultas:
ITabeIa; Inquiling ;l

Campos disponiveis:

|
MNorne N
Endereco _RJ
Cidade
Estado < |
CEP
<C |

Campos selecionados:

Cancelar | <t | Awancar » I Concluir

Nas proximas duas etapas, aceite o layout e estilo definido como padrdo pelo
Microsoft Access dando um clique no botdo Avangar. Na ultima etapa, clique sobre o
botao Concluir. Como padrao, o Access exibe o formulario de entrada de dados para
a tabela Inquilino. Crie alguns registros, para saltar de um campo para outro, use a

tecla Tab ou Shift+Tab.

EE| Inquilino
o CadigoDalnguiling
Sobrenome

Mome

Enderaco

Cidade

Estado

CEF

—

Reqgistro: I{I 4 ” | |PI|H6| de 1

A

Utilize o mesmo procedimento para criar um formulario de entrada de dados para a
tabela Imoéveis e, crie 15 registros conforme o planejamento do banco de dados. (15
iméveis sendo que: o escritorio de Recife tem 7 casas com aluguéis entre R$ 500,00
a R$ 1.500,00; o escritorio de Sao Paulo tem 1 casa, 4 salas e 3 apartamentos
distribuidos entre Sdo Paulo, Minas Gerais e Rio de Janeiro com aluguéis entre R$

800,00 a R$ 2.500,00)
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EE] Imoveis [_ O] x]
M cadigaDaimeve | U Awea 120
Mome do Inguilir IMarCD ;l Dados compler |Ampla area de lazer com bringuedos
Endereco IRua Cel Teaodoro, 45

Cidade [Fecite

Ectado lﬁ Escritario W
CEP [52n30-010 |

Mimero de quar |3_

Mimera de bank IE_

Diata Término de lm

Garagem v
Tipo de Imawvel Iﬁ
\f’alordDAIuguell R$550.00
Registra; Ml—l b | M|k de 15 2

Alterando a Estrutura de Um Formulario

O formulario de entrada de dados para a tabela de Iméveis ndo estd bem
estruturado, por exemplo, a descricdo do campo data esta incompleta, deviria ser
exibido o seguinte: “Data de Término do Aluguel’. Outros campos apresentam
problemas semelhantes, mas podemos restruturar o nosso formulario. Na guia
Formularios, escolha o formulario Imoéveis e, em seguida, clique sobre o botédo
Estruturar.

B Imaveis : Formulario

DM“"'E"'E"' g gz 1z 14

(CadiggDolmeye [CodigaDolmavel Area Area
1 | | |
I."Ju...c ul..quiﬁ-rHCédilc_quDDInc?uilinu I;l IEudu £ |||r.l:|:||I Dados complementares
|Endere co ||Endereg0

1

|Cidade ||Cidade

1
|E SCHtorig Escritdrio

[Estadd ||Esta
1
[CEF [cEP

II"\I'L:IIIII:I theryu ||Nl:1m
| HEH]

[Nimer de bahH|{MNim

ﬁ)ataTérminD cﬁta&'m-n;
[] m

|Garagfm ||7

|TipD di Imawel ||Tipu de Imdvy

; T
[Walor go Augel]s/alor do Aluguel
1 1 1 1 7

I v

AT~ o R e =

Pagina: 41



Access 97

Para estruturar qualquer campo, dé um clique sobre a caixa do campo a ser alterado
(aparece alguns quadradinhos - representa que esta caixa esta selecionada),
dependendo da posicdo em que se encontra o ponteiro do mouse, sobre a caixa,
veremos a seta bidirecional - arrastando vocé dimensiona a caixa, ou uma maozinha -

arrastando moveremos a caixa para outra posig¢édo. Depois de restruturar o formulario,
poderemos ter a seguinte aparéncia:

Eg Imoveis [_ O] x|
4 CodigoDaolmadwel I 1] Garagem 2 -
MNome do Inguilino IMarCD - I Tipo de Imdvel ICE'LSEI

Endereco |Rua Cel. Teodoro, 45 Yalor do Aluguel: | F$550.00

Cidade IRecife Area |1ZD

Estaco IPE Dados Armpla drea de lazer com bringuedos
lementaras

CEP [52030-010 comp

Mimera de |3

DS Escritério IRecife

Mirmera de IE

banheiros

Data Término |D2,-"1 0799

do aluguel

N K

Registro: Hl 4 ” 1k IHlHKI de 15
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ASSISTENTE DE CONSULTA

Através de uma Consulta poderemos recuperar dados de uma ou mais tabelas
usando um critério especifico, e exibir esses dados na ordem que desejarmos. A
forma mais simples de criarmos uma consulta é através de um Assistente. No
planejamento de nosso banco de dados verificamos a possibilidade de algumas
relacbes - Imoveis por Escritério e Imoveis por Cidade. Muitas vezes as consultas
coincidem com alguns tipos de relatérios. Vamos usar estas duas relacbes e
gerarmos as nossas consultas para o banco de dados Controle de Imoveis.

Criando uma Consulta Simples

Selecione a guia Consultas da Janela Banco de Dados e, dé um clique sobre o
botdo Novo. No quadro exibido, escolha a opcao Assistente de consulta simples.

Nova consulta B

Modo estrutura

W - \ nte de consulta simples
m Assistente de consulta de tabela de referéncia cruzada

Assistente de consulta localizar duplicatas

) : Assistente de consulta localizar ndo coincidents
Este assistente cria uma

consulta selecdo a partir dos
campos que vocé escolheu,

O I Cancelar

A primeira etapa do Assistente, pede a tabela e os campos que fardo parte de nossa
consulta. Escolha a tabela Imdveis e os campos: Escritério, Tipo de Imodvel, Area,
Valor do Aluguel e Data do Término do Aluguel. A escolha deve ser feita nesta
ordem, pois sera desta forma que os dados serdo exibidos. Neste quadro,
poderiamos selecionar mais de uma tabela e obter uma relagdo de campos
pertencentes a diversas tabelas.
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Assistente de consulta simples

Tabhelas/Consultas:

Tabela: Imdwveis

Campos disponiveis:

Endereco :l
Cidade

Estado

CEF

Murnero de quartos

CQue campos vocd deseja na sua consulta’?

“océ pode escolher a partir de mais de umatabela

ou consulta.

Campos selecionados:

Escritdrio

Tipo de Imdwel
Area

Valor do Aluguel

>

>

Data Término do alugual

MNamero de banheiros

<<

BRI

Dados complementares

Cancluir

<)l | Avancar > I

Cancelar |

Na proxima etapa aceite a opgao oferecida pelo Access e no quadro seguinte, Digite
o titulo para a consulta - Imoveis por Escritério. Como resultado teremos o seguinte:

g=f Imowveis por Escritdrio - Consulta selegéo
| | Escritério | Tipo de Imével Area Valor do Aluguel | Data Término do aluguel +
L cife Casa 120 R$550,00 |02/10/99

Recife Casa 35 R$650,00 |20/10/99

Recife Casa 130 R$850,00 [10/01/99
| |Recife Casa 95 R$950,00 |01/06/92

Recife Casa 150 R$1.300,00 01/08/99

Recife Casa 110 R$570,00 04/12/98 [
| |Recife Casa 135 R$500,00 | 20/10/99

S80 Paulo  Casa 140 R$950,00 | 12/03/98

S&0 Paulo  Sala 140 R$1 500,00 | 15/08/98
| |S8o Paulo Sala 160 R$2 000,00 12/08/98
| |S80 Paulo Sala 85 R$300,00 | 10/05/99

Séo Paulo |Sala 115 R$1.300,00 23/12/98

S&o0 Paulo | Apartamento 95 R$1.100,00 30/01/92

S&0 Paulo | Apartamento 95 R$950,00 |01/01/98 ﬂ
registro: 14 4 || 1 | rL]pk]| de 15 v

Repita estes procedimentos para a criacdo da consulta Iméveis por Cidade, neste
caso poderiamos selecionar os campos: Cidade, Tipo de Imével, Area e Enderego da
tabela Imoveis.
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gzt Imowveis por Cidade : Consulta seleg#io

| Cidade Tipo de Imovel | Area Enderego -~
Edl:ecife Casa 120 |Rua Ceal. Teodoro, 45

| |Recife Casa 85 Rua Sao Miguel, 230

| |Olinda Casa 120 Rua Tornado, 1050

| |Olinda Casa 95 |Av. Manoel Borda, 550

| |Jaboatdo Casa 150 |Rua Trés Rios, 550

| |Caruaru Casa 110 Rua Prado Miranda, 340

|| Vitdria Casa 135 Rua Castanha, 320

| |Santo André Casa 140 Rua dos Bancarios, 450

|| S&o Paulo Sala 140 |Rua dos Eandeirantes, 125
| |Belo Horizonte  Sala 160 Rua Carlos Chagas, 560

| |Rio de Janeiro Sala 85 Rua Mateus Carvalho, 870

|| 5&o Paulo Sala 115  Rua Ameérica, 320

| |Belo Horizonte Apartamento g5 Rua Tiradentes, 780

| |Rio de Janegire Apartamento 95  Rua lpanema, 220 Ll
rRegisto: | <[ 1 » [pi[pk|ce 1S v

ASSISTENTE DE RELATORIOS

O relatério € uma maneira eficiente de apresentar os dados num formato impresso da
maneira que desejarmos. As informagdes poderdo ter origem em uma tabela ou
consulta. Criar um relatério tendo como origem uma consulta, obteremos a forma
impressa desta consulta. Para o nosso banco de dados, poderemos criar os
seguintes relatérios: Imoveis por Escritério, Imoveis por Cidade, Relagdo Completa de
Imdveis e Iméveis por Inquilino. A maneira mais simples para criarmos um relatério,
também é através de um Assistente. A seguir, veremos como criar um dos relatérios
(Imoveis por Inquilino) e, logo apos, vocé podera criar os outros relatérios utilizando
0s mesmos procedimentos.

Selecione a guia Relatorios da Janela Banco de Dados, em seguida, clique sobre o
botdao Novo. No quadro exibido, escolha a opcdo Assistente de relatério e a tabela
Inquilino.
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Novo relatario m

Modo estrutura

| AUtoRelatdrio: Tabular

Assistente de grafico

Este :as‘tsistente cr.ia 0 ey Assistente de etiqueta
relatdrio automaticarments,

baseado nos campos que
voré selecionou.

Escolha a tabela ou consulta de onde os dados do ohieto se originam:

ncuiing =
K I Cancelar |

Da tabela Inquilino, escolha os campos Nome e Sobrenome, da tabela Iméveis
escolha os campos Tipo de Imével, Endereco, Cidade e Valor do Aluguel.

Assistente de relatorio

Que campos vocé deseja no seu relatario?

“océ pode escolher a partir de mais de umatabela

ou consulta.
Tabelas/Consultas:
ITabeIa: Irncregis ;l
Campos disponiveis: Campos selecionados:
CEP a] Morme

Murnero de quartos & | Sobrenome
Murnero de banheiros | Tipo de Imdwel
Data Término do aluguel Enderago
Garagem Cidade

Area or do Aluguel

Dados complementares
Escritario - <

Cancelar | <)l | Avancar > I Cancluir

No quadro que esta sendo pedido a forma de exibicdo dos dados, aceite a opgéo por
Inquilino (a mais apropriada) e dé um clique sobre o botdao Avangar. A seguir, 0
Assistente de Relatério deseja saber se queremos adicionar niveis de grupo, no
relatério que estamos criando, os campos Nome e Sobrenome ja estdo na condigéo
de nivel de grupo, entéo, clique sobre o botdo Avangar.
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Assistente de relatorio

“Wocg deseja adicionar niveis de

grupo?

Sobrenome
Tipo de Imowel
Endereco
Cidade

Walor do Aluguel

Sl

<

Frioridade

M

MNorme, Sobrenome ‘

Tipo de Imdwvel, Endereco, Cidade, Valor
do Aluguel

OHEHEs e agrupEriEntaE..

< Yoltar | Avancar > I

Cancelar

Cancluir

No préximo quadro devemos informar a ordem de classificagdo dos dados. Use o
campo Tipo de Imével em ordem crescente, para a primeira classificagdo, e o
campo Valor do Aluguel em ordem decrescente, para a segunda classificagéo.
Estas opgdes resultardo em uma listagem em ordem alfabética de tipo de iméveis e,
dentro destes, uma ordem decrescente dos respectivos aluguéis.

Assistente de relatorio

Que ordem de classificagio e resumo informativo wocé deseja para os reqistros
de detalhe?

P ] IL

1 2 3 4

e o e [

) sesusite Siusuin| pRrsaesn

“Yocé pode classificar usando até quatro campos
tanto na ordem crescente como decrescente.

7 a

1 ITipD de Imivel

2 I\/alurdu Aluguel

o 3 I
7 G| (e pussisel e
H
L 4| [
D owmax MNXX ENEK KHXE
Opgdies de resuma... |
Cancelar < Yoltar | Avancar > I Cancluir
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A etapa seguinte solicita o layout e orientacdo do papel, escolha um dos layouts e a
orientagdo mais adequada. A orientacdo Paisagem é recomendada para relatérios
com muitos campos selecionados, provavelmente sera esta orientacdo que vocé
usara para o relatério Relacao Completa de Imoveis.

Assistente de relatario

Comowocé deseja ordenar o seu relatario?

Orientagdo

g Betrato

0000 MO A0N0C MO0 WO

" Paisagem

-
WX K L Topica 1 N
OO0 OO0 000K -~

-

~

2000

0K KHHHH KK, Topico 2
WK,

e S Alinhar & esquerda 1
OO0 HOCK 000K

HAXH K Alinhar & esquerda 2

0000 000 200000
OO0 000 20000
O WK KO

7 Ajustar alargura do campo para gue todos
08 Campos caibam erm urma paging.

Cancelar | < Woltar | Avancar > I Concluir |

Nas duas ultimas etapas escolheremos o estilo e o titulo (Iméveis por Inquilino). Apds
concluir estes procedimentos teremos como resultado o seguinte:

=3 Imoveis por Inquilino !Elm

Valor do Adeged  Endereca

EF5000 o, Bfmwoel Bords, 5 Olinda
BFSS000  Foa Tomade, 1050 Olrda
EF570000  Fun Frado Mimnds,  Canuan
Ef35000  Foaa Cel. Teodoro, 45 Recife

B$25000 Fonados Bancirios, 4 Swto Sndré
R$1.30000 R dos Baudeirantes Sio Pk

BHL75000 P tfnmta, W0 Sio Fmb
B$130000 Fomfmética, 320 Sio Pmb

SpaTtim erto BF25000 Foalemema, 220 Riode Tamed
BF0000 B Mates Carmaho Rio de Tared

Sak
Pagina: I<|<|| 1 Pl)ll ﬂ I

Da mesma forma que as consultas, os relatdrios também possibilitam a restruturacao,
desta forma poderemos realizar qualquer tipo de corregdo, como exemplo, aumentar
0 campo endereco do nosso relatério Iméveis por Inquilino.

Pagina: 48



Access 97

CONSULTAS E FORMULARIOS ESPECIAIS

Vamos avangar um pouco mais nos recursos do Access para a criagdo de Consultas
e Formularios. Criaremos um formulario que exibira, em duas guias, informagdes do
imével e do inquilino. Para isto, sera necessario a construcdo de uma consulta que
fara parte da montagem do formulario.

Criando Consulta em Modo Estrutura

Selecione a guia Consulta da Janela Banco de Dados e, em seguida, clique sobre o
botdo Novo. No quadro exibido, escolha a op¢gao Modo estrutura e confirme o
procedimento.

Nova consulta B

h’/‘ assistente de consulta simples

-; Assistente de consulta de tabela de referéncia cruzada
Assistente de consulta localizar duplicatas

Assistente de consulta localizar ndo coincidents

Cria Uma nova consulta sem
utilizar um assistente.

K I Cancelar

Logo apos, sera exibido dois quadros, o que esta atras contera as tabelas que iremos
utilizar, e o quadro a frente - Mostrar tabela, possui as tabelas disponiveis que
servirdo como base para a criagdo da consulta. Selecione a tabela Imdveis e clique
sobre o botdo Adicionar, fagp 0 mesmo para a tabela Inquilino. Em seguida,
selecione o botdo Fechar.

1=F Consultal : Consulta selec&o

CodigoDoInguil

|Im0’ve is Szl |

o B

Campo:
Tahela:
Classificagio:
bostrar: [
Critério:

ou: hd
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Na janela com o titulo provisério Consultal, temos as tabelas que acabamos de
adicionar, e com o relacionamento a mostra. Logo abaixo, encontraremos um quadro
para selecionarmos os campos, € sua respectiva tabela, que fardo parte de nossa
consulta. Como exemplo, selecione os seguintes campos para a tabela Imoéveis: Tipo
de Imével, Endereco, Cidade, Estado e Valor do imdvel, para a tabela Inquilino temos:
Nome, Sobrenome, Endereco, Cidade e Estado.

g=f Consultal : Consulta selegéo !Elm
re

Inguiling

CadigoDalnguil
Endereco

Cidade LI

L |

Campo:

Tipo de Imdwel

Endereco

Cidade

Estado il

Tahela:
Classificacio:
Mostrar:

Imanveis

Inguiling

T | Imdveis

Imaveis

Imiveis

Critério:

au: -
<« | >

Ainda, se desejar, podera classificar de forma crescente ou decrescente qualquer um
dos campos, para obter este recurso, clique na linha Classificagao, abaixo do campo
qgue deseja ordenar, e escolha uma das formas oferecidas. Ao concluir, feche a janela
e confirme o salvamento, como sugestao, dé o nome de Imdveis/Inquilino.

2] x]

Cancelar |

Salvar como

Mome da consulta:

IImD‘\re ig/inauiling|

Para ver o resultado, clique sobre o botdo Abrir da guia Consulta, estando com a
consulta Iméveis/Inquilino selecionada.
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Criando Formulario em Modo Estrutura

Selecione a guia Formulario da Janela Banco de Dados, em seguida, clique sobre o
botdo Novo. No quadro exibido, escolha a op¢cdo Modo estrutura, e para a origem
de dados, selecione a consulta Iméveis/Inquilino.

Novo formulario m

Modo estrutura

Assistente de forrmulario
% AutoFormulario; Colunar

AutoForrmulario: Tabular
AutoForrmulario: Folha de dados
Azsistente de grafico

Assistente de tabela dindmica

Cria um novo formulario sem
utilizar um assistente.

Escolha a tabela ou consulta de onde o5 dados do ohieto se originam:

(0]:4 I Cancelar |

Apoés a confirmacao, sera exibido a estrutura do novo formulario com os campos da
consulta Imoveis/inquilino listados em um quadro, e a caixa de ferramentas. Na caixa
de ferramentas, selecione o botdo Controle guia para ativar a construgéo de guias e,
logo apéds, posicione o ponteiro do mouse no canto superior esquerdo do quadro
Detalhe, em seguida, arraste-o na diagonal para determinar a regido que contera as
guias, veja a figura a seguir.

Eﬂ Formulariol : Formulario

B Imoveis{inquili_ [E]
1 I— [] m— Tipo de Imdvel
: Awanl [ [
- I Imdveis,Endereco
5 = | O # | [Imdveis.Cidade
) @ v Imoveis Estado
N ER | |valor do aluguel
3. af [ = [Morme
— - Sobrenarme
L]

| == | Inquilino.Endereco

Confrole guia
5 Bl B e

u L Ef

- T T T T T 3
4
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Agora, vamos mover os campos da lista exibida para a guia com o titulo Paginai.
Para esta guia mova os campos: Tipo de Imdvel, Iméveis.Enderego, Iméveis.Cidade,
Imoéveis.Estado, Valor do Aluguel e Nome. Alguns campos foram acrescidos do nome
da tabela para diferenciar do campo de mesmo nome pertencente a outra tabela.
Para mudar o texto do campo, basta dar dois cliques, um para selecionar - outro para
editar; no caso do titulo da guia, dé um duplo clique e altere 0 nome na guia Todos
pertencente ao quadro Pagina:Paginai.

ormulariol : Formulario
Dl L . &y Pagina: Imoveis
:‘ # Detahe Formato | Dados | Eventn | Outra  Todas |
- _ | | Name . ... Irnciveis| Fs
Imireis | FaginaZ | Legenda . . oo —
1 L - {nenhum} e
~ |[Tipo de Imavel: |Tﬁp0 de Tipodefigura.......ooo Incorporada
5 Indicedapagina................ 0
- ||Iméwveis Enderego: | ﬁméveis Textodabarradestatus . . ... .. ...
B || ¥l o 0 0000000000000 00000000 Sim
3 IméVE|S.Cldade:| MOWVEIS|  AvadD e Sim
- ||méveis Estado:| tndve | ESQUErda. ... Ocm
- SUPEFION v e 1,037crm LI
4 Ivalor do Aluguel:| Alor do 1 —rmuws o 10
- = ™
MNome do Ian|I|nD:| ome
5 i
2 u -
= T T T T T
< | M

Ao concluir, clique sobre a guia Pagina2 e mova os campos: Nome, Sobrenome,
Endereco, Cidade e Estado, em seguida, faga as alteragbes nos nomes dos campos
e mude o titulo da guia para Inquilino.

EE| Formulariol : Formulario

D|-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-r-|-g-|-9-|-1g-|-11-|-12-|;
j * Detalhe
Z | | | | | | | '~ | & Imaveisfinquili__ |3
- || Iméneis Inquilin0| IE —_,
1 = Imdveis.Cidade —
_ Aa abl | 1\ 5veis Estado
'2 Nome: | S 3 & | |valor do Aluguel
- |[Sobrename:| ohrenome @ |1 | Mome
- Sobrenome
3 ||Enderega: | ﬁnquilinD.Enderego = Inquiling. Endereco
] v | |Inquiling Cidade
~ |Cidade: | nquiline. Cidade |
=
4 |Estado: | ngu =
- .
5 i
- u -1
. |
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Neste modo de estrutura, poderemos redimensionar as caixas de texto e as guias, e
move-las para qualquer posi¢ao - modifique a estrutura conforme o seu critério. Logo

apos, feche a janela de estrutura e confirme o salvamento, dé o nome
Imoéveis/inquilino.

Morme do formulario: o

IImu’\re isInouiling|
Cancelar

il

Para verificar o resultado de todo este trabalho, basta abrir o formulario que

acabamos de criar. Note que para cada imovel, automaticamente teremos
informagdes sobre o inquilino na guia inquilino.

EE| Imoveis/Inguilino : Formulario
|Inqui|in0|
Tipo de Imdwel: |Casa
Enderego: IRua Cel. Teodoro, 45
Cidade: |Fecife
Estada: IPE
“Walor do Aluguel: I F$550.00
Mame do Inguilino: |Marco
Reqgistro: I4| 4 || 1 k| MK e 15 v
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CRIANDO UM MENU DE CONTROLE

Em estudos anteriores, apds criarmos o banco de dados Colegao de Livros, foi
exibido um menu de controle que permitia, de maneira pratica e operacional,
encontrarmos a tarefa que pretendiamos realizar sem a necessidade de procura-la na
Janela Banco de Dados. Os menus facilitam muito a operacdo em sistemas
informatizados. Agora, vamos criar um menu para o nosso banco de dados Controle
de Imoveis, e fazer com que ele seja ativado automaticamente toda vez que for
aberto.

Estando com o banco de dados Controle de Iméveis aberto, selecione a opgao
Suplementos... Gerenciador do menu de controle do menu Ferramentas. O
quadro que é exibido pede confirmacao para a criagdo de um menu de controle,
clique sobre o botao Sim.

Gerenciador do menu de controle m

0 Gerenciador do menu de controle ndo pode
encaontrar um menu de controle walido para este banco
de dados. Yocé gostaria de criar um?

Apods a confirmacdo serdo criados automaticamente, a tabela ltens do menu de
controle e o formulario Menu de controle. Dando sequéncia a construgdo do menu, no
quadro a seguir, vamos entrar com as opg¢des do Menu Principal, que serdo os
submenus: Editar/Exibir Dados, Consultas e Relatérios, e as opgoes: Alterar Itens do
Menu e Sair do Banco de Dados.

Gerenciador do menu de controle

Faginas do menu de contrale: Eecizn

Mowo.

Editar...

Excluir

Criar padrio

i
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No quadro Paginas do menu de controle, deve conter o Menu de controle principal
(criado automaticamente) e todos os submenus que fardo parte do menu principal,
isto é, os submenus Entrar/Exibir Dados, Consultas e Relatérios. Através do botao
Novo, inclua esses submenus.

Gerenciador do menu de controle

Faginas do menu de confrale: Eeian

tenu de : jatinc )
Entrar/Exihir Dados —

Mome da pagina do menu d Ok

Cancelar

IF{eIatériosl |

Agora, com a Péagina do Menu de Controle Principal selecionada, clique sobre o
botdo Editar para criarmos os itens que irdo compor o Menu Principal com seus
respectivos comandos. No quadro a seguir, selecione o botdo Novo - a nossa
primeira opgdo no Menu Principal sera Entrar/Exibir Dados entao, digite esta opgao
na caixa Texto. Como esta opg¢ao € um submenu, vamos manter o Comando Ir para
o menu de controle e selecionar o submenu Entrar/Exibir Dados conforme a figura
a seguir.

Editar item do menu de controle
Tewto: IEntrarfExibirDast Ok |

Comandao: Ilr para o menu de controle - |

Cancelar |

tenu de contrale:

[Cansultas
Entrar/Exibir Dados
Menu de cantrale principal
Felatdrio
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Vamos repetir estes procedimentos para os submenus Consultas e Relatérios. Para a
opcgao Alterar Itens do Menu, use o Comando Estruturar aplicativo (esta opgéo
ativa automaticamente o Gerenciador do Menu de Controle).

Editar item do menu de controle

Texta: IAIterar Intens do kenu 0K |
Comandao: 5 = i -
- —I Cancelar |

E para a opgéo Sair do Banco de Dados, use o Comando Sair do aplicativo (esta
opcao fecha o banco de dados).

Editar item do menu de controle

Texto: ISair do Banco de Dados oK. |
Comandao: Sair do apl -
- —I Cancelar |

A primeira parte do Menu Principal estd pronto, mas os submenus também conteréo
itens, isto &€, para o submenu Entrar/Exibir Dados, teremos as opgdes /nquilino e

Iméveis. Estas opgdes deverao carregar os seus respectivos formularios de entrada
de dados.

No quadro Editar pagina do menu controle, clique sobre o botdao Fechar para

retornarmos ao quadro Gerenciador do menu de controle. Agora, iremos editar os
submenus, isto é, entrar com os itens para cada submenu.

Editar pagina do menu de controle

MNome do menu de controle:

|Menu de contrale principal

Itens neste menu de controle:

Entrar/Exibir Dados Novo..
Consultas
Felatdrios Editar...

Alterar Intens do Menu

Sair do Banco de Dados Excluir

ACima

Abaixo

[
[ Em. |
=TT
==
IEE=E|
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Selecione Entrar/Exibir Dados e clique sobre o botao Editar. No quadro Editar pagina
do menu de controle, selecione o botdo Novo. Na caixa Texto digite Inquilino, use o
Comando Abrir formulario no modo edigdo (permite a edigdo e exibigdo de
registros) e o Formulario Inquilino. Este comando permitira a abertura do formulario
de entrada de dados Inquilino, apés a escolha da opcdo Inquilino no submenu
Entrar/Exibir Dados.

Editar pagina do menu de controle

MNome do menu de contrale: Fechar
|EntrarfE>C|b|rDadcns

Itens neste menu de controle:
| ND\-"D

Edltﬁr |tem do menu de controle

Texta: IInquiIinD oK |

Comando: IAbrirfDrmuIério no modo edigio ;l

Eorrmuléria: Im d

Cancelar |

Repita estes procedimentos para a outra opgéo (Iméveis) do submenu Entrar/Exibir
Dados, e inclua mais uma opg¢ao de retorno, isto é, quando saltamos para um
submenu, devera existir uma opg¢ao que volte para o menu principal entéo, crie mais
um item conforme a figura a seguir:

Editar item do menu de controle
Texto: |Ret0ma ao Menu Principal ok |

Comandao: IIr para o menu de controle - |

Cancelar |

Menu de controle: ldenu de
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Para o submenu Relatodrios, utilize os textos e comandos a seguir:
Submenu Relatorios

Texto - Imdveis por Cidade
Comando - Abrir relatério
Relatério - Iméveis por Cidade

Texto - Imoveis por Escritério
Comando - Abrir relatério
Relatorio - Iméveis por Escritério

Texto - Imoveis por Inquilino
Comando - Abrir relatorio
Relatdrio - Iméveis por Inquilino

Texto - Relagdo Completa de Iméveis
Comando - Abrir relatério
Relatorio - Relagdo Completa de Imoveis

Texto - Retorna ao Menu Principal

Comando - Ir para o menu de controle
Menu de Controle - Menu de controle principal

Editar pagina do menu de controle

Nome do menu de controle:

IReIatériDs

Itens neste menu de controle:

Irr por Cidade Hovo..

Iméweis por Escritdrio
Irndweis por Inquilino Editar...
Felag@o Completa de Imawveis
Fetarno ao Menu Frincipal Escluir

Acima

Ahaixo

_bovo.|
|
E=TT
|
|

Para concluirmos o nosso trabalho, estd faltando a inclusdo dos itens referente ao
submenu Consultas mas, ndo existe um comando de abertura de consulta. O que
deveremos fazer é criar uma macro (préximo assunto) de abertura de consulta e usar

o comando Executar macro do Gerenciador de menu de controle.

Selecione o botdo Fechar do Editor de menu e do Gerenciador de menu de controle.
Na Janela Banco de Dados, selecione a guia Formularios e abra o formulario Menu
de controle para vermos o resultado de nosso trabalho. No menu exibido, navegue

por todas opgoes, inclusive Sair do Banco de Dados.
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§§| Menu de controle principal

Ertrar/Exibir Dados

Consultas
Relatarios
Alterar Intens do Menu

Sair do Banco de Dados

Formulario de Inicializacao

Quando carregamos o0 nosso banco de dados o menu de controle ndo é carregado
automaticamente. Para que isso seja possivel, siga as instrugbes a seguir:

1. No menu Ferramentas, escolha a opgéo Inicializar;
2. No caixa Exibir formulario, selecione o formulario Menu de controle;

Titulo do aplicativo: Exihir formulario: ok

| IMenu de confrole _Tg

icore de aplicativa: [, Exibir janela banco de dados

I _I ¥ ‘Exihir harra de status

Cancelar

Avancado ==

Fl

Barra de menu: Barra de menu de atalho:

| pack o) | | packaio) ]

¥ Permitir uso de menus completos do Access ¥ Permitir barras de ferramentas internas

¥ Permitir uso de menus de atalbo padrio ¥ Permitir alteracfies na barra de ferramentas/menu

3. Se vocé ndo deseja que usuarios vejam ou usem a janela Banco de Dados, que
aparece por tras do Menu, desative a caixa de verificagdo Exibir janela banco de
dados. Feche o banco de dados, em seguida, abra-o para ver o resultado.
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CRIANDO MACRO PARA UMA CONSULTA

Através de uma macro poderemos criar um conjunto de uma ou mais ag¢des onde
cada uma faz alguma coisa. Vamos criar uma macro que execute uma seqiéncia de
acgdes para a abertura de uma consulta.

Selecione a guia Macros e clique sobre o botdo Novo. Na caixa de nome Agéo
escolha AbrirConsulta, e na caixa Nome da consulta, escolha Iméveis por Cidade.
Geralmente as consultas nao permitem a edigdo de dados entdo, na caixa Modo de
dados escolha Somente leitura. Logo apds, feche a janela e salve-a com o nome:
Consulta Iméveis por Cidade. Repita estes procedimentos para criar uma macro para
a outra consulta - Iméveis por Escritério.

& Macrol : Macro

AcS0 Cormentario -

P |shrirConsulta _'%

hd
Argurnentos da agio
Mome da consulta Irmdveis por Cidade .
S Selecione o modo de entrada
Exibir Folha de dados
de dados da consulta:
Modo de dados

Adicionar (permite adicio de
novos registros); Editar
{permite edicao de reqgistros
existentes ou adic3o de
novos); ou Somente leitura
{permite somente
visualizacio de registros).
Pressione F1 para Ajuda.

Adicionar
Editar

Somente leitura

Ao concluir, teremos duas macros que abrirdo as consultas Imoéveis por Cidade e
Iméveis por Escritério.

58 Controle de Imdveis : Banco de dados !Elm

Tabelas | Consultas | Furmulériusl B Relatdrios 2 Macros | <& Modulos |

( Executar
2 Consulta Imdwais por Escritdrio
Estrutura

il

Moo
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Vamos incluir estas duas macros no Menu de Controle. Abra o formulario Menu de
Controle e, em seguida, escolha Alterar Itens do Menu. Através do Editor de Menus,
entre com os itens para o submenu Consultas (figura a seguir), incluindo o de retorno
ao menu principal. Ao concluir, verifique o resultado.

Editar pagina do menu de controle

Mome do menu de controle: Eanlhizr

ICDnsuItaS

ltens neste menu de controle:

Editar item do menu de controle

Texto: |Iméveis por Escritdrio oK. I

Comando: IE:(eu:utar rmacto - |

Cancelar |

tacro:

Como exercicio, crie uma macro para abrir o formulario Iméveis/Inquilino com modo
de dados Somente leitura, e acrescente ao menu Consultas.

EE| Consultas [_ O] x|

Conirole de Imoveis,

_I Imdwveis por Cidade
_| Imdweis por Escritario
Imdwveis finguilino

_I Fetarnar ao Menu Principal
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CRIANDO UMA HOME PAGE

A Internet (rede mundial de computadores) esta a cada dia mais préximo do usuario
leigo, este a usa para enviar mensagens aos amigos, consultar algum tipo de
informacao e, até mesmo, fazer compras.

Nas empresas os funcionarios logo terdo em suas maos, sistemas de acesso as
informagdes parecidos com a Internet e, desta forma, poderao divulgar seus trabalhos
na rede interna (Intranet) ou, em uma rede externa (Internet). Para gerar qualquer tipo
de informagao para ser divulgada na Internet ou Intranet, sera necessario a
conversao para HTML (tipo de arquivo reconhecido pelo programa de navegagao), e
este trabalho o Access 97 faz pra vocé sem muito mistério.

CONVERTENDO UM ARQUIVO EM HTML

O Access 97 permite a conversao para HTML dos relatérios, tabelas, consultas e
formularios, resultando em paginas da Web. Vamos converter os relatérios do banco
de dados Controle de Imdéveis para conhecermos melhor este recurso.

Com o banco de dados aberto, selecione a opgdo Salvar como HTML do menu
Arquivo. Em seguida, o assistente de criagédo € exibido informando o que vocé pode
fazer, clique em Avangar.

Assistente de criagfio para a Web

0 Assistente de criazio para a'Web permite que vocé crie
publicacdes para a Weh a partir de tabelas, consultas, formularios
e relatarios. Cada folha de dados, cada formulario e cada pagina
de relatdrio seré uma pagina da Wekb na publicacio.

“océ pode:

* Criar uma pagina estatica e/ou uma pagina dindmica que
pesquisa um banco de dados do servidaor daWeh

* Colocar a publicag@o para a'Web em um servidor daeb

* Criar uma home page gue manterd juntas todas as paginas
da Web que wocé criar

*Especificar um modelo HTHL para criar uma aparéncia
comum para todas as suas paginas daWeb

2| Bl quers vear i perilde publicasan pare e ik aue edjE
ChEl Earm estelgssstente.

Cancelar e =iy | Avancar > | L0 e
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A seguir, selecione todos os relatérios da guia Relatérios, clique no quadradinho ao

lado do relatério que deseja converter para HTML, ou clique sobre o botédo
Selecionar tudo.

Assistente de criacfio para a Web

“ocg pode publicar quaisquer combinacdes de tabelas,
consultas, formularios e relatarios.

0 gue vocé deseja publicar?

Tahelss | B Consultas | FE Formulérios B Relatirios | Todos os ohjetos |

Disf: lecs

=2k =K rveis po Escritrio w'
¥ B Imaveis por Cidade Selecionar tudo

¥ B Irndveis por Inguilino

¥ B Relagso Completa de Imaveis Anular toda selecao

Cancelar | <Yoltar | AwEngar > | Concluir |

A proxima etapa solicita um modelo HTML para servir como padronagem de fundo,
vamos utilizar o Padrdo dando um clique em Avangar. A seguir, também aceite o
formato padréo de HTML estatico dando um clique em Avangar.

Assistente de criac@o para a Web

Para onde vocé deseja publicar?

Eu guero colocar minhas publicaciies para aWeb nesta pasta:

IC.\Meus documentos Procurar... |

oo tambem deseja utilizar 0 Assistente de publicacio na'Web
para publicar em um senddor da Internet?

& Neip, eu 50 quaro publicar ohjetos localments.

1 Gl eu auers exe cutar okssistente deimublicasao ne el pare:
dEfifpuE eva especicaca de publica s pane avek.

1 S, £l GUErE WA U S mi6 a6 e EiE e pE pare E ek
cujE e i e El dEfiid e ErtE e e

Apeliol J

Todos os arquivos na pasta que vocé especificou serdio enviados
ao servidor. Cologue 18 05 seus argquivos modelos de suporte, tais
como arquivos jpg ou .gif e quaisguer arquivos mdh para que o
Assistente de publicag8o na'Web possa envid-los para o servidor
juntamente com & sua publicac&o para a\Weh.

Cancelar | < Yoltar | Avancar > | LConcluir |

No quadro que solicita o local para onde serdo gravados os arquivos em HTML,
aceite o sugerido ou escolha outro através do botdo Procurar. A seguir, proxima
etapa, ative a caixa de verificagao para a criagdo de uma Home Page, desta forma os
relatérios ficam vinculadas a uma unica pagina, isto €, existira uma pagina padrao
que permite saltar para o relatorio que desejarmos.
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Assistente de criagéio para a Web

0 assistente pode criar uma home page para a sua publicag8o
para a'Weh. A home page inclui uma tabela com vinculos aos
ohjetos publicados fazendo com que todas as suas paginas da
Web fiquem conectadas.

IV Sim, eu quera crier uma home page

Que nome de arguivo vocé deseja para a sua home page?

Fadrio

Cancelar < Woltar | Awvancar > I Concluir

Ao concluir todos os procedimentos, o Access 97 dara saida para o diretério
informado, os arquivos convertidos para HTML.

s Imprimindo m

Agora saindo
'Imcveis po Escritorio’ para o

arguivo 'CiMeus docurmentosiImdweis po

. Cancelar

Para ver o resultado, clique sobre o botao Barra de ferramentas Web, e escolha a
opgao Abrir do menu Ir.

Microsoft Access

Arquivo Editar Exibir Inseric Formatar Registros Ferramentas Janela Ajuda |

- dervreesc|e®tizzay | a % |8a- |0

2 ) i : E—
- = | (] | far @ Favoritos -+ || Ir - %| P ——e— L LD (1 Lo v
I, © S —

= G
=y

far Pagina inicial
Q) Pesquisar na Web

Definir pagina inicial...

Definir pagina de pesguisa...

|T Form WMenu de controle em Controle de ...
_I TETOTOTTET

_I Alterar Intens do kMenu

_I Sair do Banco de Dados

[Mada formulrio N | o o 4
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Ao selecionar a opcéo Ir, sera exibido o quadro Abrir endereco da Internet, solicitando
0 caminho e o nome do arquivo padrdo em HTML, use o botdo procurar para

encontrar o arquivo.

Abrir endereco da Internet m

Digite o endereco de um documento, pasta ou
computador na Internet e ele sera aberta.

Exermplo: hifp: /feeaew, microsoft.com

Endereco IC MWeus documentostPadrao.html LI

" &brir em nova janela

Ol Cancelar |

Logo apds a confirmagao, sera carregado o programa de navegacgao da Internet e
exibido a Home Page com opgdes (hyperlinks) para saltar as outras paginas.

[ C:\Meus documentos\Padr&o.html - Microsoft Internet Explorer !Elm

Argquivo  Editar  Exibir  Jrpara  Faworitos  Ajuda

[ = @ & & @cr & & B =k

U Endereco IC:\Meus docurmentosh Padrdo.htrml

=~

Switchboard
| Ohject [ObjectType] LastModified [Description
Irndvels po Escritdrid Relatdric  |03/09/97 17:12:53
Imdveis por Cidade Relatario 030957 17:14:25
Imidveis por Inguiling Relatario 03/09457 14:10:56
Relacdn Completa de [mdweis Relatdrio 0309457 17:16:45

=]

Concluido

I
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ASSISTENTE DO OFFICE

No decorrer do curso vocé deve ter notado o assistente de ajuda sendo exibido e
oferecendo alguma dica sobre o trabalho que estava sendo executado. Esta é uma
das opgdes que o Assistente do Office oferece - Ajuda sugerida, mas a qualquer
momento vocé podera solicitar ajuda usando as suas proprias palavras, para isto, dé

um clique sobre o botdo Assistente do Office @ localizado na barra de
ferramentas.

=

0 que vocé gostaria de Fazer?

@ Trabahar no modo Formulario

®@ adicionar, remover ou Formatar um
cabecalho de formulério, cabegalho de
pagina ouU outra secdo

© Modos de um Formulério

®© Secies de um formulario

@ slternar entre modos de um Formulario

 \eja mais...

Cual 0 comando para apagar um Formulario]

@ Pesquisar

@ Dicas @ Opgdes @ Fechar

Acima do quadro do assistente, encontraremos um baldo solicitando o texto que
representara o assunto que desejamos obter ajuda. Como exemplo, foi solicitado
ajuda sobre a exclusao de formularios. Apds dar um clique sobre o botdo Pesquisar,
o Assistente exibe algumas opcéo relacionadas com sua pergunta, clique sobre a que
corresponde a sua pergunta para obter detalhes da ajuda solicitada.
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' It
0 que vocé gostaria de fazer?

4 eja o anterior.,,

@ E:xcluir um controle

@ modificar imagem ou texto em um bok3o
da barra de ferramentas ou comando de

menu

@ adicionar ou remover barras de rolagem
de um Formulario ou caixa de bexto

@ E:xcluir um comanda de um menu
%—Zxcluir uma tabela, consulka, F :

elatdrio, macro ou modulo |

Gual o comando para apagar un Formularia

@ Pesquisar

@ [icas @& Opcles @ Fechar

.

Em seguida, é exibido a janela Microsoft Access 97 contendo informagdes
detalhadas sobre a ajuda solicitada, geralmente esta janela fica sempre visivel, isto &,
mesmo mudando para outros programas, ela continuara visivel.

E Microsoft Access 97 !Elm

Tapicos daAjuda /e, Opgdes

Excluir uma tabela, consulta,
formulario, relatorio, macro ou
moédulo

2 Clique no ohjeto e, em seguida,
pressione a tecla DEL.
Fara desfazera Dperaiéu de exclusio,

cligue em Desfazer na barra de
ferramentas.
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Caso deseje mudar as caracteristicas do assistente ou até mesmo a cara do préprio
Assistente, clique sobre o botdo Opgodes no baldo exibido logo apds a apresentagéo
do Assistente. Na guia Opg¢des poderemos ativar ou desativar os recursos
disponiveis e as dicas, na guia Galeria, encontraremos a opgado de mudar a cara do
Assistente.

Assistente do Office m

Galeria | Opcies |

“océ pode rolar pelos assistentes usando os botdes '<oltar' e "Avancar='. Depois de
selecionar o assistents, clique no botdo DK

Obter ajuda no Office & relativamente simples. Basta
clicar ern mim,

Morme: GEnio

Capaz de processar dados com extrema rapidez,
0 GEnio pode ajuda-lo a solucionar todas as suas
dividas.

<NWoltar |

Ok Cancelar
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LISTA DE EXERCICIOS

1) Abra o banco de dados Northwind e conheca os diversos objetos contidos nas
tabelas, consultas, formularios e relatorios.

2) Use o assistente para criar um banco de dados utilizando uma a estrutura pré-
definida Biblioteca de fotografias com dados de exemplo.

3) Analise os relacionamentos do banco de dados Biblioteca de fotografias.

4) No banco de dados que voc6e criou, cadastre dois novos rolos de filme.

5) Altere a velocidade de trés rolos de filme ao seu critério.

6) Organize em ordem alfabética o titulo do filme e visualize todos os registros.

7) Usando o botdo filirar por selegdo, exiba apenas os registros que contém
velocidade do filme igual a 200, logo apds, remova o filtro.

8) Através do botao filtrar por formulario, exiba apenas os registros com velocidade
do filme igual a 400, em seguida, grave a pesquisa como uma nova consulta
(Filmes com velocidade 400), e remova a filtragem.

9) Encontre o registro cujo titulo € Jogo de Golfe através do botao localizar.

10) Use o0 menu atalho para realizar algum tipo de pesquisa em um campo a sua
escolha.

11) Crie mais dois tipos de consultas a seu critério, e inclua-as - inclusive a consulta
criada no item 8, no menu de controle principal sob 0 menu consultas.

12) Gere um novo relatério a partir de uma das consultas que vocé criou, logo apos,
inclua no menu visualizar relatério.

13) Crie um formulario que exiba em duas guias, informagdes da fotografia (guial) e a
localizag&o da foto (guia2), em seguida, inclua este formuldrio no menu consultas.

14) Apds realizar todas as tarefas, converta dois relatérios e duas consultas (a sua
escolha) em HTML, ao concluir, veja o resultado no navegador da Internet.

15) Use o assistente do Office para saber como alterar a cor do texto exibido nos
formularios, em seguida, altere as cores do texto de todos os formularios.
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