
PERANCANGAN TAHUNAN PERKHIDMATAN  
UNIT KAUNSELING SMK SEREMBAN JAYA 2 

TAHUN 2008 
 
Bil Bulan Program Tarikh/Tempat Sasaran Personalia Kos 
1 Pengurusan dan Perkhidmatan B&K Ming. 1 

&Sepanjang 
masa 

Perkhidmat
an B & K 

Guru B & K  

2 Perjumpaan Ibu bapa Ming. 1 waris GBK, 
Pengurusan 

 

3 Mesyuarat  Unit B&K Ming. 1 Ahli 
berkaitan 

Guru B & K, 
PK HEM 

 

4 Kajian Keperluan Perkhidmatan 
B&K 

Ming. 2 Semua 
pelajar 

Guru B & K, 
Guru Tkn 

 

5 Reachout & Kain rentang Ming. 3 Semua 
pelajar 

Guru B & K  

6 Minggu Orientasi Ting 1  Minggu 1 Tkn 1  Guru B & K  
7 

Januari 

Merancang aktiviti tahunan Ming. 4 AJK Guru B & K  
8 Pengurusan dan Perkhidmatan B&K Ming. 1 Perkhidmat

an B & K 
Guru B & K  

9 Sesi Kaunseling 
Individu&Kelompok 

Sepanjang masa Pelajar Guru B & K  

10 Perlantikan ahli baru & Kursus PRS Ming. 1 Tkn 1 Guru B & K  
11 Perjumpaan Kelompok Ibubapa Ming. 3 Kelompok 

1 
Guru 
Penasihat 

 

13 Aktiviti kemahiran belajar Ming. 4 Semua 
Pelajar 

Guru B&K, 
Guru 
Projek,Guru 
Kelas 

 

14 

Februari 

Kursus Kepimpinan Ming. 4 Pengerusi, 
Setiausaha 
& 
Bendahari 

Guru B & K  

15  Pengurusan dan Perkhidmatan B&K Sepanjang masa Perkhidmat
an B & K 

Guru B & K  

16 Mac Sesi Kaunseling 
Individu&Kelompok 

Sepanjang masa Pelajar Guru B & K  

17  Bengkel Kemasukan ke IPTA/IPTS Ming.2 Lepasan 
SPM 

Guru B & K  

18  Aktiviti kemahiran belajar Ming.2 Semua  
Pelajar 

Guru B&K, 
Guru 
Projek,Guru 
Kelas 

 

19  Ceramah Pengurusan Diri dan 
Sahsiah 

Ming.3 Semua 
murid 
berisiko 
tinggi 

Pentadbiran, 
Guru B & 
K,Guru 
Disiplin 

 

20  Ceramah Awal Remaja Ming. 4 Tkn 1 Guru Disiplin 
&Guru BK 

 

21  Mesyuarat Mentor mentee Ming. 4 Guru-guru Pentadbiran, 
Guru B & K 

 

22  Pengurusan dan Perkhidmatan B&K Sepanjang masa Perkhidmat
an B & K 

Guru B & K  

23 April Sesi Kaunseling 
Individu&Kelompok 

Sepanjang masa Pelajar Guru B & K  

24  Aktiviti PRS Ming.1 Ahli Guru B & K  
25  Aktiviti Kelab B&K Ming.1 Ahli Guru 

Penasihat 
 

26  Program Sekolah Selamat Ming.2 Pelajar Semua Guru  
27  Minggu Kerjaya Ming. 2 Semua 

murid 
Guru B & K  



Bil Bulan Program Tarikh/Tempat Sasaran Personalia Kos 
29  Aktiviti kemahiran belajar 

(Daya Ingatan Max Recall) 
Ming.4 Ting. 1 Guru B&K, 

Guru 
Projek,Guru 
Kelas 

 

30  Perkembangan staff Ming.4 Semua 
guru/ 
kakitangan 

Penceramah 
jemputan 

 

31  Pengurusan dan Perkhidmatan B&K Sepanjang masa Perkhidmat
an B & K 

Guru B & K  

32 Mei Sesi Kaunseling Individu & 
Kelompok 

Sepanjang masa Pelajar Guru B & K  

33  Lawatan Pendikan kerjaya Ming. 2 Tkn 1 & 2 Guru B & K  
34  Ceramah Keibubapaan  Ming. 2 Semua 

Ibubapa 
Pentadbiran, 
Guru B & K 

 

35  Aktiviti PRS Ming.3 Ahli Guru B & K  
36  Aktiviti Kelab B&K Ming.4 Ahli Guru 

Penasihat 
 

37  Pengurusan dan Perkhidmatan B&K Sepanjang masa Perkhidmat
an B & K 

Guru B & K  

38 Jun Sesi Kaunseling Individu & 
Kelompok 

Sepanjang masa Pelajar Guru B & K  

40  Perjumpaan Ibu bapa kelas 
peperiksaan 

Ming. 1 Waris 
berkaitan 

Pengurusan, 
Guru B&K 

 

41  Aktiviti kemahiran belajar Ming.1 Tkn. 2 Guru B&K, 
Guru 
Projek,Guru 
Kelas 

 

42  Seminar Teknik Menjawab Soalan  Semua Pelajar Pelajar 
PMR/SPM/
STPM 

Panitia, Guru  
B&K 

 

43  Aktiviti PRS 
 

Ming.3 Ahli Guru B & K  

44  Aktiviti Kelab B&K Ming.4 Ahli Guru 
Penasihat 

 

45  Pengurusan dan Perkhidmatan B&K Sepanjang masa Perkhidmat
an B & K 

Guru B & K  

46 Julai Sesi Kaunseling Individu & 
Kelompok 

Sepanjang masa Pelajar Guru B & K  

47  Gerakan cakna diri Ming. 1 Murid 
miskin,ana
k 
yatim,penc
eraia/masal
ah 
keluagra, 
anak 
angkat, 

  

48  Aktiviti kemahiran belajar 
 
 
 
 
 
 
 

Ming.1 Semua 
Pelajar 

Guru B&K, 
Guru 
Projek,Guru 
Kelas 
 
 

 

49   
Persediaan mental Peperiksaan 

Ming. 2 Semua 
Pelajar 

Guru B&K 
 
 

 

50  Perkhemahan Integrasi Ming. 3 Pelajar 
pelbagai 
kaum 

Guru B& K, 
Penasihat 
Kelab Bahasa, 

 



Bil Bulan Program Tarikh/Tempat Sasaran Personalia Kos 
Penyelaras 
Tingkatan. 
 

51 Ogos Perkembangan Staf Ming. 1 Semua 
guru dan 
kakitangan 

Penceramah 
Jemputan, 
Guru B&K 

 

52  Aktiviti sambutan bulan 
kemerdekaan 

Ming. 2 hingga 
Ming. 2 
September 
 

Semua 
pelajar 

Semua guru  

53 September Pengurusan dan Perkhidmatan B&K Sepanjang masa Perkhidmat
an B & K 

Guru B & K  

54  Sesi Kaunseling Individu & 
Kelompok 
 

Sepanjang masa Pelajar Guru B & K  

56  Sejenak Bersama Pengetua Ming.2 Semua 
Pelajar 

Pengetua, 
Pengurusan, 
Guru B&K, 
Guru Ting., 
Penyelaras 
Ting. 
 

 

57  Program Gemilang Diri Ming. 3 Pelajar Elit 
Ting.1&2 

Guru B&K, 
Guru 
Penyelaras 
Ting. 
 

 

58  Perjumpaan Kelompok Ibubapa Ming.4 Perjumpaan 
Kelompok 

Guru B&K, 
Semua Guru 
Ting. 3&5 
 

 

59 Oktober Pengurusan dan Perkhidmatan B&K Sepanjang masa Perkhidmat
an B & K 

Guru B & K  

60  Sesi Kaunseling Individu & 
Kelompok 
 

Sepanjang masa Pelajar Guru B & K  

61  Aktiviti PRS 
 

Ming. 1 Ting.1,2 Guru B&K  

62  Aktiviti Kelab B&K 
 

Ming. 2 Semua ahli Guru B&K  

64  Program Aktiviti Selepas PMR Bermula Ming. 
2 
 

Ting.3 Guru B&K  

65 November/ 
Disember 

Kajian Keperluan Perkhidmatan Ming.1 Semua 
Ting. 

Guru B&K  

66  Auditan Hasilan dan Perancangan 
Tahunan 

Ming.1 & 2 Perkhid. 
B&K 

Guru B&K  

Nota : 
 

1. Kos pengendalian aktiviti bergantung kepada keperluan sekolah. 
2. Pihak sekolah boleh mengubahsuai aktiviti tetapi hendaklah tidak menjejaskan standard perancangan 

yang ditetapkan. 


