SMK SEREMBAN JAYA 2

JADUAL GURU BERTUGAS MINGGUAN
UNTUK BULAN MAC & APRIL 2008

MINGGU TARIKH GURU BERTUGAS
1 3/3 hingga 6/3 Pn. Salbiah Pn. Noor Aziah
2 10/3 hingga 14/3 CUTI SEKOLAH
3 17/3 hingga 21/3 Pn Nordina Pn. Rogayah
4 24/3 hingga 28/3 Cik Ruslina Cik Philomena
5 31/3 hingga 4/4 Pn Norizan En. Zainuddin
6 7/4 hingga 11/4 Cik Siti Sarah Pn. Nirmala
7 14/4 hingga 18/4 En. Ismail Pn Ainol Hidayah
8 21/4 hingga 25/4 Pn. Norhayati Pn. Salbiah
9 28/4 hingga 2/5 Pn. Noor Aziah Pn Nordina

. Guru bertugas bertanggungjawab mencatat buku laporan harian setiap kali

bertugas mengikut format yang telah ditetapkan.

. Guru bertugas perlu memantau kantin pada waktu terakhir sebelum rehat dan

mengisi Buku Pemantauan Kantin yang disediakan.

. Guru bertugas adalah bertanggungjawab untuk menyediakan mendapatkan

kunci dewan dan mempersiapkan persediaan perhimpunan rasmi atau tidak
rasmi.
(Persiapan dewan dan siaraya pada hari Isnin mestilah disiapkan sebelum
pukul 1.10 ptg supaya perhimpunan dapat bermula tepat jam 1.15 ptg dgn
lancar).

. Sila rujuk edaran tugas guru harian/mingguan untuk mengetahui bidang

tugas.

. Sila mohon gantian guru lain daripada GPK1/GPK HEM jika guru bertugas

memohon cuti atau tidak dapat bertugas.

Arahan:



