Exámen de MS EXCEL – Crear formato para control de cuanta bancaria. 

Este es un sondeo para conocer tu grado de habilidad en MS Excel.  Si sigues las instrucciones no tendrás ningún problema.

Se te entregará un disco donde deberás guardar tu archivo siguiente la siguiente convención:
APELLIDOPATERNO_NOMBRE DEL ARCHIVO.
1. Abre Excel y ve a lapágina Chequer-Crear.  Da click en la celda A1 y pon el título:  Chequera de “tu nombre”.  En las celdas A2 a F2 pon los siguientes títulos:  Cheque#, Fecha, Descripción, Cargo, Abono, Saldo.  En este momento no te preocupes por el formato de tu documento. 
2. En la celda F3 por el saldo inicial de $1,000.  En Noviembre 1 emitiste tu primer cheque por concepto de renta por $445.  En este momento no te preocupes por el formato de tu documento. 
3. En la celda F4 captura la fórmula para calcular el saldo de tu cuenta de cheques.  La formula debe considerar si el movimiento es ingreso o egreso para que calcule el saldo correctamente. 

4. Captura las siguientes transacciones: 

a. En Noviembre 2 hiciste un depósito por $250. 

b. El 5 de Noviembre pagaste la luz con un cheque por $45.43. 

c. Ese mismo día hiciste un retiro por cajero por $50. 

d. El 7 de noviembre pagaste con cheque la reparación de tu computadora por $84.25. 

e. Ese mismo día hiciste un retiro por cajero por $100. 

f. Igualmente emitiste un cheque para pagar el teléfono, $35. 
g. El 11 de Noviembre hiciste un depósito por $250. 
h. El 12 de Noviembre pagaste AOL con cheque, $19.99.

i. El 13 de Noviembre pagaste a Burdines con cheque por $109.19. 

j. El 15 de Noviembre emitiste cheque por $53.99 a Publix. 

k. El 16 de Noviembre compraste libros con cheque por $49.15. 

l. Ese mismo día hiciste un depósito por $250. 
5. Copia la formula para que en cada renglón se calcule el saldo de la chequera.
6. Salta un renglón y suma las columnas de Cargo y Abono. A partir de estos dos datos calcula el saldo final de la chequera. 

7. Da formato a tu hoja para que las cantidades muestren el signo de pesos y dos decimales.  Las cantidades deberán estar alineadas a la derecha.  Los depósitos deberán estar en negritas.  Las fechas deberán mostrar tan solo día y mes.  El título deberá estar centrado y en negritas, e tamaño de la letra en 18 puntos.  Los títulos de las columnas deberán estar en negritas.  Las celdas de los títulos deberán ser azules. 
Guarda tu archivo.
En la segunda hoja deberás crear una tabla dinámica a partir de la información que se te proporciona.

Guarda tu archivo.

Envía tu archivo vía email a duende_zapatero@yahoo.com.mx
 Envíalo como archivo adjunto.

GRACIAS POR TU TIEMPO. 
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