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Introduccion:

Freemind es un programa de fuente abierta, éste programa permite elaborar un
mapa mental en lenguaje Java. Un mapa mental es una herramienta de
organizaciéon del conocimiento en donde se suelen integrar las ideas personales u
varios usuarios al colocar un tema en el centro y diversificandose con ideas
relacionadas. La premisa general de software que traza un mapa mental es que la
misma le ayudard a organizar, unir, e integrar los pensamientos. El objetivo
principal de un mapa mental implica la fabricacion de un arreglo de palabras en
un cuadro (una imagen), que tiene un concepto clave en el centro unida a través de
lineas con tras palabras o conceptos que estén relacionados con el concepto clave.

El software se puede utilizar antes de una reunion para reflexion y
conceptualizacion de sus ideas, de manera que usted pueda escribirlas,
estructurarlas, ampliarlas y conectarlas entre si. Usted puede crear los arboles
ampliados a partir de apuntes de texto simple y enriquecerlo con colores, iconos,
formas de nube y otras formas gréaficas. Esto le ayudara a personalizar su mapa. Por
ejemplo, usted puede usar nubes para agrupar juntos los nodos que estan
interrelacionados, colores para diferenciar entre tareas completadas y otras tareas,
e iconos para priorizar un nodo o rama.

Freemind es util para organizar sus ideas y para no perder de vista todas las cosas
gue estéen implicadas en terminada tarea. También puede utilizar el Freemind para
guardar o almacenar un registro de su conocimiento personal que sea facil de
manejar.

Freemind es un instrumento valioso y eficaz para la gente quien quiere manejarse
sistematicamente.

Para qué el Freemind es bueno
El Freemind puede ser utilizado para:

1. Los proyectos - Freemind le ayuda a organizar un esquema general de los
las tareas a realizar en el proyecto: en este puede incluir tareas iniciales,
tareas auxiliares, estado de las tareas auxiliares y el tiempo de realizcion de
las mismas.

2. Informacion. El Freemind le ayuda en el manejo de la informacion,
pudiendo establecer enlaces desde su mapa mental a archivos ejecutables y
a las fuentes necesarias de la informacion.

3. Knowledgebase - Freemind le ayuda en el cuidado de una coleccion de
apuntes pequefios o de tamafio mediano con eslabones sobre alguna area,
que se amplia como necesario. A veces llaman tal coleccion de apuntes una
base de conocimiento.

4. Ensayo - Freemind le ayuda en la escritura de ensayos y para la reflexion
sus ideas, pudiendo utilizar colores para mostrar cuales ensayos estan
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abiertos, completados, no comenzados aun etc., usando el tamafio de nodos
para indicar el tamafio de ensayos.

5. Los favoritos de Internet - Freemind le ayudan en el mantenimiento de
favoritos de Internet comentados o sefiales, con colores y fuentes que tienen
el significado que usted quiere.

Requerimientos para la instalcion de Freemind:

En esta seccidn se proporciona los requisitos previos y para instalar Freemind. La
altima version de los Freemind (la versién 0.8.0) ocupa 9.5 MB de espacio de
disco.

Los requisitos minimos para usar Freemind son:

1. Java Runtime Environment (JRE) version 1.4.2
2. 9,5 MB de espacio en el disco (debe estar instalado antes de instalar el
Freemind).
3. Freemind puede trabajar con Windows 95, Windows 98,
Windows NT, Windows 2000, Windows XP (SP1 & SP2),
y Windows 2003 Server.
4. Se apoya en los los exploradores web:
* Netscape 4.7.x, 6.2.2, 7
*Mozilla1.2.1,1.3,14,1.4.1
e Internet Explorer 5.5 (SP2+), 6.x.

Material elaborado con fines instruccionales por el CITE — UNESR. 5
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Explorando la interfaz de Freemind:

Es muy importante familiarizarse con la interfaz de Freemind para entender su
funcionamiento basico. La interfaz de Freemind tiene 3 componentes principales:

1. Menu
2. Labarrade formatoy
3. Labarrade iconos

Usted explorara cada una de las barras de tareas detalladamente en las proximas
secciones de presente manual.

Nombre del mapa actual

Eai Primer mapa.mm - FreeMind - Modo MindMap Menu =101 x|
Archiva Editar Yer Insertar Formato Mavegar Herramientas Mapas Modos  Ayuda o—r

J Q e a—_L«IIDD% LIJ = i3 E |‘lv | Ty ::1| Qi b D | i = =|SansSeriF LIIIZ LI
= El

Barra de
herramientas

Nodo
Raiz Hijo del primer nodo 3
Vinculo
Web
4 Modo con enlace a gnogle/
. Pimernodo /
[(MNuevoMapa
ﬁ MNodo para la imaginacion
Nodos hijos

' Hermano del prirmer nodo

Barra de
iconos

[ ¢ P8 r$00000000XK (09X

Términos comunmente usados en Freemind

Cuando usted estéa trabajando en el Freemind, sus mapas estan en el modo mapa
mental y la extension del archivo es “.mm”. Antes de la creacién de un nuevo mapa
mental, usted deberia familiarizarse con la terminologia cominmente usada en el
Freemind.
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Un Nodo: es una caja de texto que se usa para almacenar la informacion. Los nodos
son unidos (conectados) usando lineas curvas llamados bordes. Cuando usted crea
un nuevo mapa mental en el Freemind, usted notara un nodo oval de color gris con
a etiqueta " Nuevo Mapa". Este es el nodo de raiz. Usted construira su mapa por
afadiendo nodos al nodo de raiz. El nodo de raiz actualmente es seleccionado
cuando es destacado en el color gris. Haciendo clic sobre el abrira el texto para
editar el nodo.

Un nodo hijo proviene del nodo padre y es colocado 1 nivel méas abajo que el nodo
padre. Un nodo de hermano esta colocado en el mismo nivel que su nodo de
referencia. Por ejemplo, cuando un nodo de hermano es creado para un nodo hijo,
es colocado en el mismo nivel que él del nodo hijo. Un nodo de raiz sélo puede
tener nodos hijo. Otros nodos pueden tener tanto nodos hermanos como hijos.

Como usted construye su mapa, usted puede poner colores, tamanos, fuentes y
otros atributos acentuar nodos y bordes. Esto le ayuda a personalizar su mapa. Por
ejemplo, usted puede usar nubes para agrupar juntos los nodos interrelacionados,
colores para diferenciar entre tareas completadas y tareas restantes, e iconos a
priorizar un nodo.

Los nodos pueden ser “desplegado” o "no desplegado” o haciendo clic sobre ellos.
Al desplegar un nodo se muestra los nodos hijos de mismo. Usted también puede

insertar, suprimir, y reorganizar nodos rapidamente. La mayor parte de las
opciones también tienen accesos rapidos.

Creando y borrando nodos
Cree un mapa mental llamado “Escribiendo un articulo”

Para crear Nodos:

1. Haga clic en el vinculo Archivo en el menu de y escoja el vinculo Nuevo de las
opciones desplegadas. En nuevo espacio de trabajo se abrira en el centro de la
pantalla, el mismo tiene un nodo de raiz etiquetado “Nuevo Mapa”

2. Haga clic en el nodo de raiz para cambiar el nombre. Borre “Nuevo Mapa” y
coloque un nuevo nombre a su mapa. Para este ejemplo, colocaremos el nombre de
"Escribiendo un articulo”.

3. Una vez colocado el nuevo nombre. Vaya al vinculo Insertar en el menu y haga
clic en el vinculo Nuevo Nodo hijo. De esta manera Freemind inserta un nuevo
nodo hijo al nodo de raiz.

Nota: Se puede crear un nodo hijo mientras se edita un nodo, para ellg
presione la tecla Insert de su teclado.

4. Haga clic en el &rea gris para abrir la caja de edicion del nodo. Asigne un
nombre a su nodo hijo. En este ejemplo, coloque el texto “Asuntos para cubrir”.
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5. Seleccionar el nodo “Asuntos para cubrir” haciendo clic sobre el. Vaya a Insertar
en el menu y seleccione el Nuevo Nodo de Hermano. Un nodo de hermano se abrira
en el mismo nivel que él del nodo “Asuntos para cubrir”.

Nota: Para crear un nodo de hermano debajo de un nodo seleccionado,
presione la tecla Enter. Para crear un nodo de hermano encima del nodg
activo, presione las teclas Shift+Enter.

6. Haga clic en el area gris para abrir el editor de textos. Coloque un nombre al
nodo de hermano. En este ejemplo, coloque el texto “Articulos necesitados”.

7. Cree 4 més nodos hijos al nodo de la raiz. Etiquete los nodos creados
recientemente como: “tipo de articulo”, “Fecha debida”, “Audiencias” y “fuentes”.

8. Coloque en las subcategorias siguientes para cada nodo de hijo del nodo de raiz:

Nodo Hijo Subcategoria

Articulos para cubrir Introduccidn, descripcion,
ejemplos detallados, analisis
de ejemplos, conclusiones y
autor de informacion
Articulos necesitados Otros articulos en el sujeto,
productos de muestra, lista
de entrevistados potenciales
y péngase en contacto con la
informacidn para

publicacion
Tipos de articulos Editorial, revision,
comparacion, analisis
industrial y de opinién
Fecha debida Limite para texto, numero

de palabras, limite para
ilustraciones y fecha de

impresion.

Audiencia Expertos, consumidores y
otros escritores.

Fuentes Investigacion, entrevistas,
revision producto, y

estadistica de industria

9. Una vez que haya agregado todos los nodos, compare su mapa mental con el
mapa dado abajo:

Material elaborado con fines instruccionales por el CITE — UNESR. 8
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Otros articulos en el sujeto

i [ Productos de muestra
) Aficulos necesitados
Fecha limite para texto /T _ Listade entrevistados potenciales

Mimera de palabras | | | Ponetse en contacta con la pubicacisn
—— | Fechadehida | )
e

Lirnite para ilustraciones Intraduccidn

Fecha de impresion ] | | Descripcion
Expertos I - [ ) ; Ejemplos detallados
—_ | o i | Asuntos para cubtir o —
Consumidores | Audiencias o Escribiendo articulo x4 Andlisis de ejemplos
Otros escritores | ' I | | Conclusitn
Investigacian | \ Autor de informacion
Entrevistas f | Editarial

- Fuentes /
e

Revisidn producto [ Revisidn

Estadistica de industria |/ "_Tipns de atticulos | Comparacidn

| Andlisis industrial

Qpinién

Para borrar Nodos:

1. Colocar el puntero del ratén sobre un nodo.

2. Presione la tecla “Supr o Delete” y se borrara el nodo seleccionado.

Si se selecciona un nodo y hace clic en le boton derecho del Mouse se puede utilizar
el menu de contexto del nodo para realizar las operaciones de edicién, insertar,
borrar y operaciones de formato de los nodos (que veremos mas adelante)

Como corregir el texto de un nodo:

Usted puede realizar muchas operaciones para corregir el texto en los nodos. A
continuacion presentamos el grupo de las operaciones que cominmente se utilizan.

Corregir de un nodo:

Una vez escogido el nodo a corregir puede presionar cualquiera de las siguientes
teclas F2, END o HOME para tener acceso la caja de edicion de texto del nodo.
Una vez corregido el texto, presione la tecla Enter.

Cambiar de nodo a nodo largo (permite mayor cantidad de texto)

Para cambiar la caja de edicién de nodo a nodo largo mientras corriges un nodo,
presiona las teclas Alt+Enter.

La divisién de un nodo largo

Usted puede utilizar el Botén Separar que se encuentra en la ventana de didlogo de
edicion del texto para el nodo largo.

1. Seleccione el nodo largo. Con el botdén derecho del raton escoja en el vinculo
“Editar un nodo largo” del menu que se despliega.

Material elaborado con fines instruccionales por el CITE — UNESR. 9
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2. Al abrirse la caja de edicién del nodo largo, coloque el cursor en donde desee que
se divida el texto y presione el botén Separar. El texto de nodo largo se divide en
dos nodos hijos separados.

Guardando el mapa mental:

1. Ir al vinculo Archivo del mend. Escoja el vinculo Guardar como.

2. Al abrirse la ventana emergente, coloque el hombre del mapa mental de su
preferencia y la ubicacion en su pc, luego oprima el botén Guardar. La extension
predeterminada de los archivos del freemind es . mm

Formato a un nodo

Dar formato a un nodo es el proceso de ajustar el color, el tamafio, la fuente, la
forma y muchos otros atributos del nodo. Utilizar los diferentes formatos para los
nodos del Freemind permite realizar la distincidén entre los nodos y la informacion
que ellos brindan. Por ejemplo, usted puede usar diferentes fuentes para destacar
niveles diferentes de texto, colores y formas para clasificar los nodos y puede
modificar los nodos y los estilos de borde para satisfacer sus necesidades.

La aplicacion del estilo bifurcacion:

1. Seleccionar el nodo donde usted quiere aplicar el estilo.

2. Haga clic en el vinculo formato del menu para abrir las opciones de este vinculo.
3. Seleccione la opcion Bifurcaciéon. ElI nodo seleccionado toma la forma
Bifurcacion.

La aplicacion del estilo burbuja:

1. Seleccionar el nodo donde usted quiere aplicar el estilo.
2. Haga clic en el vinculo formato del menu para abrir las opciones de este vinculo.
3. Seleccione la opcion Burbuja. El nodo seleccionado toma la forma Burbuja.

Material elaborado con fines instruccionales por el CITE — UNESR. 10
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2 Dando Formato a un nodo.mm - FreeMind - Modo MindMap =] ]
archiva Editar VYer Insertar | Formato Navegar Herramientas Mapas Modos Ayuda
@ € |roms Estilo Fisica » 8 ¢ B = b =t r
Bifurcacion ;I
Burbuja \
Ampliar Fuente %
Reducit Fuente: Ctrl+-Menos .
e e \. Estil 3 de
noao
b negriga Chrl+E . ..
Estilo de Bifurcacion
nodo Color del Modo... AlE+HF
Burbuja Mezclar Color Alt+E
Color de Fonda del Modo.
9 Remove Node Background Colar[translate me]
O Reset Position[translate me]
6 %" Presentacidn Automatica
6 2 Moda Parpadeante o
¢ Mostrar Iconos Jerarquicamente
I$ W Color defube,,
Sy Color del Borde. . Al+HE
D) Edge Styles[translate me] ]
@ Edage Widths[translate me] »
: --\Dando Formato a un nodo -
) | Modo con estilo burbUJal . Modo con forrm®to bifurcacian
@ LY | _'l_I

Dando formato al texto del nodo

Negritas:

1. Seleccione el nodo de su eleccion.

2. Presione las teclas Control+B. Alternativamente también puede realizar esta
accion dirigiéndose al vinculo Formato del menu y escoger la opcion negrita.

Italica:

1. Seleccione el nodo de su eleccion.

2. Presione las teclas Control+l. Alternativamente también puede realizar esta
accion dirigiéndose al vinculo Formato del menuy seleccionar la opcion Italica.

Cambiar la fuente:

1. Seleccione nodo y utilice el campo de formato de texto en la barra de
herramientas para cambiar la fuente.

Archivo  Editar Yer Insertar Formato Mavegar Herramientas Mapas Modos  Ayoda

| G & o0 Ml  RmEEBE™ s 1D b gD *a#':haﬁﬂv S

Campo formato
de texto
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Cambio del tamano de la fuente:

1. Seleccione el nodo donde usted quiere cambiar el tamafio de fuente. Haga clic en
el vinculo Formato del mena.

2. Haga clic en las opciones Ampliar Fuente o Reducir Fuente segun su preferencia.
El Freemind actualizara los cambios del tamafio de fuente.

Formato Color:

Usted puede cambiar los colores del texto de nodo, fondo y bordes segin sea
eleccion.

Cambio del color del texto de un nodo

1. Seleccione el nodo para cambiar el color de texto.

2. Haga clic en el vinculo Formato del menu.

3. Haga clic la opcion de Color de Nodo. Freemind abrira una ventana con los
colores que se pueden escoger.

Color del Nodo: x|

Reciente:

Wista previa

-

D Texto de ejemplo Texto de ejemplo

Acepkar I Cancelar | Restablecer |

4. Seleccione el color y haga clic en el boton Aceptar. EI Freemind cambia el color
del texto en el nodo seleccionado.

El cambio del color del fondo de un nodo:

1. Seleccione el nodo para cambiar el color de texto.

2. Haga clic en el vinculo Formato del mend.

3. Seleccione la opcion el Color de fondo del Nodo. Freemind abrird una ventana
con los colores que se pueden escoger.

Material elaborado con fines instruccionales por el CITE — UNESR. 12
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L Elegir Color de Fondo del Nodo: x|

Reciente:

Wiska previa

-

D Texto de ejemplo Texto de ejemplo

Aceptar I Cancelar | Reestablecer |

4. Escoja el color y haga clic en el botén Aceptar. EI Freemind cambia el color al
nodo seleccionado.

Nota: Usted puede quitar el color de fondo de nodo haciendo clic la
opcion Remove Node Background color que se encuentra en el vinculo
Formato del mendu, esta accion devolvera el color del nodo al color que el
nodo tenia justo antes del cambio.

Utilizando la opcion de Mezcla Color:

1. Seleccione el nodo.

2. Haga clic en el vinculo Formato del menu y elija la opcion Mezclar color (Usted
puede alternativamente ejecutar esta accion presionando las teclas Alt+B)

3. El texto del nodo se colorea con una mezcla o fusionan con el color del fondo.

Modificando los bordes

Ud puede modificar el color, el estilo y el ancho de los bordes usando el menu del
formato.

Modificar el color del borde de un nodo:

1. Seleccione el nodo que usted desea modificar. Haga clic en el vinculo Formato del
menu y elija la opcidn Color del borde. Se abrira una ventana con los colores que se
pueden escoger.

2. Escoja el color y haga clic en el botdn Aceptar, cambiando el color del borde.

Material elaborado con fines instruccionales por el CITE — UNESR. 13
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Modificar el estilo del borde de un nodo:

1. Seleccione el nodo que usted desea modificar. Haga clic en el vinculo Formato del
menu y elija la opcidon Edge Styles.

2. Freemind tiene 4 opciones: lineal, Bezier, Conexion lineal y conexion Bezier,

3. Haga clic en la opcién de su preferencia y automaticamente se cambiara el estilo
del borde del nodo.

Modificacién el ancho del borde:

1. Seleccione el nodo que desee modificar.

2. Haga clic en el vinculo Formato del menu vy elija la opcién Edge Witdh.

3. Freemind tiene 6 opciones: Principal, delgado, 1, 2, 4 y 8 (ver figura)

4. Haga clic en la opcion de su preferencia y automaticamente se cambiara el
ancho del borde del nodo.

oy
Insertar W Mavegar Herramientas Mapas Modos  Ayuda
Estila Fisica v e
Bifurcacion I
Burbuja
Ampliar Fuente ChrHMas
Reducir Fuente CtrH-Menos
# Italica Chrl+
b negriga ChrlE
Color del Nodo... Alt+F
Mezclar Color Ale+B
Color de Fondo del Nodo...
Remove Mode Background Color[translate me]
Reset Position[translate me]
(;;:{ Presentacion Automatica
L) Nodo Parpadeants
Mostrar Iconos Jerarquicamente
P Color de Hube,
JE— Color def Borde. .. AlL+HE
Stlo bur Edge Styles[translate me] ¥ |rmato bifurcacidr

Edge ‘Widths[translate me] Principal

Delgada

2 [1]

4
8

Una vez terminada esta parte del formato de un nodo, vemos a continuacion otras
diferentes opciones gréaficas que el Freemind ofrece.

Agregando las nubes, los enlaces y los iconos

Esta parte del manual le ayudard a incorporar a su mapa mental algunas
caracteristicas avanzadas tales como nubes e hipervinculos.
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Destacar nodos con nubes:

Las nubes estan bien disefladas para destacar una region particular de su mapa
mental. Cuando usted aplica una nube a un nodo, se destaca el nodo y a todos sus
nodos hijos. Las nubes pueden tener diversos colores del fondo. Destacar nodos
con las nubes le ayuda a categorizar la informacién. Usted puede utilizar las nubes
para agrupar juntos los nodos que tienen algo en comin o para destacar una
seccion de su mapa.

Cbmo agregar nubes a un nodo:

1. Seleccionan el nodo de su eleccién. Haga clic en el vinculo Insertar del menu.

2. Elija la opcion Nube. Usted puede alternativamente hacer clic en el boton
derecho del Mouse para abrir el menu del contexto del nodo, seleccione el vinculo
Insertar y luego Nube.

3. Freemind inserta una nube para el nodo seleccionado y todos sus nodos hijos.
Tal como se muestra en la siguiente figura.

-
Y

< MNodo31

’ Modo 3.1
¢ Modo31z o
N Modo3d
LTTEETD e A
Nodo33
| | : B 9 oo 1
{ Agregando nubes -
[ . - Modo 2
nodo 4

Cambiar el color de la nube:

1. Seleccione el nodo principal de la nube y con el boton derecho del ratén abra el
menu del contexto del nodo.

2. Escoja la opcion Formato y luego la opcion Color de la nube. Se abrira una
ventana para seleccionar el color de la nube.

3. Seleccione un color conveniente para resaltar su nube y haga clic en el boton
Aceptar. Freemind aplicara el color elegido al nodo y a sus nodos hijos.

Agregando hipervinculos o enlaces al mapa mental

Los mapas mentales realizados en Freemind pueden enlazarse a paginas web, a
archivos locales en su computadora, o a las direcciones del E-mail. Cuando usted
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se traslada a un nodo que contiene un hipervinculo, un indicio de que el nodo tiene
un hipervinculo es que el cursor del ratbn cambia al de la mano. Se puede agregar
hipervinculos a su mapa de dos maneras:

- Campo de texto - con este método usted incorpora en el campo de texto la URL
o la direccién web de la pagina deseada. De manera que cuando se haga clic en el
nodo que tiene el hipervinculo la pagina web se abre.

- Seleccionar Archivo: con este método usted seleccionara en su pc un archivo. De

manera que cuando se haga clic en le nodo que tiene el hipervinculo, el archivo o la
carpeta particular se abre.

Adicién de hipervinculo usando el campo del texto:

1. Seleccione un nodo de su leccion. Haga clic en el vinculo Insertar del mend.

2. Selecciones el vinculo Enlace (seleccionar campo de texto)

3. Al abrirse la ventana con el campo de texto, escriba por ejemplo el enlace
http://www.google.com y presione el boton Aceptar. Freemind inserta un enlace
en el nodo seleccionado.

ntrada x|

9 Editar Enlace Manualmente. ..
< Ihttp:,l',l'www.gu:u:ugle.u:nm|

Aceptar I Cancelar |

Agregando un enlace a un archivo:

1. Seleccione el nodo de su eleccion. Haga clic en el vinculo Insertar del menda.

2. Seleccione el vinculo Enlace (seleccionar archivo)

3. Al abrirse la ventana de busqueda, seleccione el archivo que usted desea agregar
como un enlace y haga clic en el boton Aceptar. Freemind inserta un enlace en el
nodo seleccionado.
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Eliminado un hipervinculo:

1. Seleccione el nodo con el hipervinculo a eliminar, haga clic en el vinculo Insertar
del menu, seleccione el vinculo Enlace (campo del texto).

2. Una vez que se abra la ventana con el campo de texto, borre la direccion escrita,
haga clic en el botén Aceptar y esto elimina automaticamente el hipervinculo
existente en el nodo.

Agregando iconos

Un icono es un cuadro o un simbolo que representan una tarea, un comando o un
objeto. Usted puede seleccionar el objeto o la accion haciendo clic el icono.

Un nodo puede tener varios iconos. Freemind ofrece 35 diversos iconos. No hay
opcion para elegir su propio icono; usted puede elegir de los iconos ofrecidos por
Freemind solamente.

Por defecto, Freemind exhibe una barra de iconos cuando usted abre un nuevo
mapa mental. La barra de iconos también se llama Barra de herramientas
izquierda. Usted puede activar o desactivar la barra de iconos haciendo clic en el
vinculo Ver del mend y seleccionando el vinculo Des(activar) Barra de
herramientas izquierda. Cuando usted elige un icono, se inserta al principio del
nodo, pero después de cualquier otro icono que esté ya alli.
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Agregando los iconos:

1. Seleccione el nodo de su eleccion.

2. Dirijase a la barra de iconos y haga clic sobre el icono que desee insertar.
Freemind inserta el icono en el nodo seleccionado.

Nota: Usted puede también agregar un icono al nodo sin usar la barra de
herramientas de iconos. Presione las teclas Alt+l y seleccione un icono
de la ventana que se abre.

Eliminar iconos de un nodo:

Segun se menciono en el aparatado anterior, un nodo puede tener iconos multiples.

1. Para eliminar un icono a la vez, seleccione el nodo, haga clic en el icono * | gue
se encuentra en la parte superior de la barra de herramientas izquierda.
2. Para quitar todos los iconos en un nodo, seleccione el nodo, haga clic en el icono

i) | gue se encuentra en la parte superior de la barra de herramientas izquierda.

Agregar un enlace gréafico

Un enlace grafico es una trayectoria entre los nodos en el mapa mental.
Usted debe seleccionar por lo menos 2 nodos para agregar un enlace grafico.

Agregando los enlaces graficos a los nodos:

1. Seleccione un nodo de su eleccidn. Presionando la tecla Control haga clic sobre
un segundo nodo.

2 Una vez seleccionado ambos nodos, haga clic en el vinculo Insertar de | menu y
seleccione la opcion Enlace Gréfico. Freemind inserta un acoplamiento gréafico del
primer nodo al segundo nodo.
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Un ejemplo de un enlace grafico del nodo 1 al nodo 2 se muestra en la siguiente
figura:

Modo 2

_ Modat

A Enlaces Graficos K

Modo 4/ \ MNoda 3

Cambiar el color al enlace gréfico:

1. Seleccione el acoplamiento gréafico y haga clic en el boton derecho del ratén.
Freemind le muestra un sistema de opciones para modificar los extremos, sentido
y el color de la flecha enlace.

b2 Mapa2 - FreeMind - Modo MindMap =10l x|

Archivo Editar Wer Insertar Formato Mavegar Herramientas Mapas Modos Ayuda

|G & oo ll T mEH~ w9 DY i b oD dh = dp = [sansserr
=

Eliminar Flecha Enlace

) Calat de la Flecha Enlace. ..

Jiocor) - Ir &t Nodol

Ir & Nodo 2

H Enlaces Graficos K

Moo 4 / | Nodo 3

L4 b

p was aukomatically saved {using the file name C:\Documents and Settings!Administradory, freemind\FM_unnamed&4579.mm) ...

SBOCLTLH0000000KN0>0E X
i

=
fim
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2. Seleccione el vinculo el color de la flecha enlace. Escoja en la ventana que se
abrira el color de su preferencia, haga clic en el botén Aceptar. Freemind asigna el
color seleccionado al acoplamiento grafico.

Cambiando la forma del enlace gréfico la flecha:

Se puede la forma del enlace simplemente haciendo clic en cualquiera de los
extremos del enlace y moviéndola hasta obtener la forma deseada.

Cambiando las flechas del enlace gréfico:

1. Una vez seleccionado el enlace grafico.
2. Haga clic en el botén derecho del raton y seleccione el estilo de la flecha.

Borrando un enlace grafico:

Una vez seleccionado el enlace grafico, haga clic en el boton derecho del ratén y
seleccione la opcion Eliminar flecha enlace.

Opciones Avanzadas

Freemind tiene algunas caracteristicas excelentes que le ayudaran a reducir al
minimo su carga de trabajo. Cada usuario debe estar enterado de las operaciones
siguientes: seleccionando nodos multiples, arrastre y soltar nodos, copie y pegar
nodos, desplegar y no desplegar nodos y deshacer cualquiera de estas
caracteristicas.

Seleccionando nodos multiples:

Cuando usted esta trabajando con nodos multiples, usted puede realizar las
funciones siguientes:

Seleccionando nodos multiples en un mapa:

Para seleccionar nodos multiples en su mapa, haga clic en la tecla Control mientras
selecciona los cada unos de los nodos.

Seleccionando una sub-estructura completa:

Para una sub-estructura completa (nodos hijos), presione la tecla Alt y haga clic
el nodo principal de la sub-estructura.

Cancelar seleccion:
Para cancelar la seleccion de nodos multiples, haga clic en el fondo del mapa
mental.
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Seleccionando todos los nodos en el mapa:

Para seleccionar todos los nodos visibles, haga clic en el vinculo Editar del mena y
seleccione la opcion Select All Visible. Y Freemind selecciona todos los nodos.

Arrastray soltar nodos:

Freemaind permite mover todo un nodo completo y pegarlo en cualquier otra parte
del mapa. De manera que podemos convertir un nodo hermano en nodo hijo y
viceverza, solo debemos seleccionar y arrastar el nodo al nodo destino.

Copiado de un nodo mientras que arrastra:

Para copiar un nodo, presione la tecla Control mientras que arrastra en nodo al
nodo destino. Cuando se suelta el nodo Freemind copia el nodo seleccionado a la
nueva localizacion.

Copiado y pegando:

Usted puede copiar y pegar nodos multiples en mapas mentales. Usted puede
pegar el texto normal o el HTML de otros usos.

El copiado:
Se puede copiar un nodo con o sin sus descendientes. Las opciones Copiar y copia

sencilla son las opciones disponibles en Freemind.

El copiado de un nodo y de sus descendientes:

1. Para copiar un nodo con sus descendientes, seleccione el nodo.

2. Haga clic en el vinculo Editar del menu, seleccione copiar. De esta manera
Freemind copia el contenido del nodo y de todos los secundario-nodos en le
portapapeles.

Copiando un nodo sin sus descendientes:

1. Para copiar un nodo sin sus descendientes, seleccione el nodo.
2. Haga clic en el vinculo Editar y seleccione la opcion Copia sencilla. De esta
manera Freemind copia el contenido solamente del nodo en el portapapeles.

Pegar:
Se puede pegar el texto, el HTML, y listas de un archivo plano de Windows en

Freemind.
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Pegar un texto plano:

Cuando usted pega el texto plano, las lineas multiples se pega como nodos
multiples. La distribucion de como se coloca los nodos de nifio 0 a un hermano se
basa en la profundidad del texto, que es determinado por el nUmero de espacios
principales en el texto.

Por ejemplo, considere siguiente el texto en MS Word:

Topicos
Ciencia
Matematica
Inglés
Gramatica

Cuando usted pega este texto en Freemind, aparece el siguiente mapa:

Ciencia

. Topicos | Matematica
Muevo Mapa ——————— % _ .
— _— Ingles Gramatica

Pegar HTML.:

Cuando usted pega el HTML en Freemind, se pega como texto. Los enlaces en el
HTML se pegan como nodos hijos de un nodo adicional llamado Links del texto.

Considere el texto siguiente en el MS Word que contiene enlaces de HTML.

Google
Yahoo

Cuando usted pega esto en Freemind, aparece el siguiente mapa mental:

A Google
Yahoo -

~ Muevo Mapa. }_ = Google
~— : Links ~———

= Yahoo

Plegando y desplegando nodos

Los nodos que tienen nodos descendientes o secundarios pueden ser plegados. El
termino Plegar se refiere a ocultar temporalmente los nodos hijos, mientras el nodo
padre permanece intacto. Este concepto es util mientras se esta trabajando con
mapas que tienen porciones de datos. Usted puede plegar a los nodos hijos de los
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nodos principales que no esté utilizando. Un nodo doblado estad marcado con un
circulo pequenio.

Plegar un nodo:

Para doblar un nodo simplemente haga clic sobre nodo. Alternativamente puede
seleccionar el nodo, y utilizar la tecla Space. Freemind plegard automéaticamente el
nodo seleccionado.

~ Fecha debida —

_ Audiencias o+ Escribiendo articulo H

. Fuentes

Nodos Plegados

Desplegar un nodo:

Para desplegar un nodo simplemente haga clic sobre el nodo plegado.
Alternativamente puede seleccionar el nodo, y utilizar la tecla Space. Freemind
desplegara automaticamente el nodo seleccionado. Freemind revela
automaticamente el nodo seleccionado.

Fecha limite para texto

Mamero de palabras

. - Fecha debida
Lirnite para ilustraciones

Fecha de impresion

Expertos [ JE—

Consumidores | Audiencias A Escribiendo articulo +

Ofros escritores
Investigacidn

Entrevistas

. -, Fuentes
Revision producto &
Estadistica de industria
Nodos desplegados
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Veamos a continuacion la forma de exportar e importar mapas que tiene el
Freemind.

La exportacion y la importacion de los datos

Freemind posee opciones para la exportacion e importacion de datos. Usted
comenzara aprendiendo sobre la exportacion de datos a diversos formatos.

La exportacion de datos:

Cuando usted estéa trabajando en el Freemind, sus mapas estan en el modo mapa
mental y la extension del archivo es “.mm” Si usted desea ver el mismo mapa en
otros formatos puede utilizar las multiples opciones de exportacion disponible en
Freemind.

Exportacién al HTML:

Es posible exportar un mapa mental completo o una rama a formato de HTML. La
exportacion al HTML también posee la opcidn de plegar o desplegar los nodos hijos
para cualquier nodo. Considere el mapa mental Escribiendo un articulo y que
sirvié de ejemplo al principio de este manual.

£ Escribiendo articulo.mm - FreeMind - Modo MindMap -0l x|
Archiva  Editar Ver Insertsr Formato Mavegar Herramientas Mapas Modos Ayuds
| — [1o0% Fll JmEde > DT i b gD dh @ g = [sansser ke
x |
?
/N Otros articulos en el sujeto
@ . Productos de muestra
. Articulos 05 |-

v Fecha limite para texta — % Listade entrevistados potenciales
% Mimero de palabras | . ._Ponerse en contacto con la pubicacidn
0 | Fecha debida n

Limite para ilustraciones - Introduccian
L2 Fecha de impresidn [ Descripcidn
e Experios —— | Ejemplos detallados
[} — \ | Asuntos paracubrir po———————
e Consumidores | Audiencias Escribiendo articulo i~ §_ Andlisis de ejernplos
o Otros escritores . :\_ Conclusian
0 Investigaciin \_Autor de infarmacin
¢ Entrevistas | Editorial

—— Fuentes —

$ Rewigign products Revisian
% Estadistica de industia \ Tipos de articulos | Comparacion
@ \_#nalisis industrial
L) ' Opinidn
EAE] | _>l_I

Exportar un nodo o rama como HTML:

Para exportar un rama como HTML, seleccione el nodo o rama a exportar y
presione Control+ H, e inmediatamente podra visualizar en el explorador web la

ramaen HTML.

Exportar de un mapa como HTML.:
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1. Para exportar un mapa en formato HTML, haga clic en el vinculo Archivo del
menu y escoja la opcion Exportar.

2. Elija la opcién Como HTML. Freemind exporta el mapa al formato del HTML y
podra visualizarlo en su explorador como se muestra en la siguiente imagen:

/) Escribiendo articulo - Microsoft Internet Explorer o [ ]
frchivo  Edicién  Ver Favortos  Herramientas  Ayuda | o
€3 i - @ - = 25| O ag >
s - €3 B |L &) S Bisqusda QFavnrltns ¢ |
Direceién [ 0:yMis documentosiFrecmindiEscribiendo articulo. mm. heml =l Er | vincues
Al Al
Escribiendo articulo
+ Articulos necesitados
+ Asuntos para cubrir
+ Tipos de articulos
+ Fecha debida
+ Audiencias
+ Fuentes
2 Lista [T [ [ mec 7

Nota: En el formato de HTML se puede desplegar los nodos del mapa,
haciendo clic en el vinculo All+. Haciendo clic en el vinculo All- se
plegardn nuevamente todos los nodos. También puede desplegar de
forma individual cada nodo oprimiendo el vinculo + colocado a la
izquierda de cada items.

Exportar como XHTML (version del Javascript)

XHTML es un lenguaje de uso general que utiliza existencia y futuros elementos
del lenguaje XML para presentar informacion en la WWW. XHTML se centra en
documentos de estructuracién, permitiendo que la informacién en linea sea
presentada en una variedad de diversas formas, basadas en la necesidad del
usuario y capacidad del dispositivo.

1. Para exportar un mapa como XHTML (version del JavaScript), seleccione el
archivo a exportar, haga clic en el vinculo Archivo del menu, escoja la opcidn
exportar.

2. Elija la opcién Como XHTML (version del JavaScript), coléquele el nombre que
desee, haga clic en Guardar y podra visualizar el mapa mental en su explorador
como se muestra en la siguiente imagen:
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Expand - Collapse

= Escribiendo articulo
Articulos necesitados
Asuntos para cubrir
Tipos de articulos
Fecha debida
Audiencias
Fuentes

La exportar como XHTML (version mapa seleccionable)

Para exportar el mapa mental a XHTML (versién mapa seleccionable)
La opcidn para exportar el mapa como una imagen y con una descripcion HTML.

1. Para exportar un mapa como XHTML (version mapa seleccionable), seleccione
Archivo a exportar, haga clic en el vinculo Exportar del menu.

2. Escoja la opcion Como XHTML (version mapa seleccionable). Guarde en la un
lugar de su pc y con el nombre que usted desee. Freemind exporta el mapa y podra
visualizar su mapa mental en el explorador como se muestra en la siguiente

imagen:

Otros articulos en el sujeto

[ Productos de muestra

Fecha limite para texto
Mdmero de palabras
—————————| Fecha dehida
Limite parailustraciones ’7
Fecha de impresidn
Experos | -
_{Escriniendo articuln )+

Consumidores | Audiencias

Otros escritores
Investigacian
Entrevistas | f
7| Fuentes /
Revisiénproducts

Estadistica de industria

E Escribiendo articulo
Artirulos necesitados

Asuntos para cubrir
Tipos de articulos
Fecha debida
Andienciag

Fuentes
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Exportar como imagen PNG o JPEG:

Usted puede exportar un mapa mental como el la IMAGEN en formato JPEG o un
PNG. Considere el mapa mental Escribiendo articulo utilizado al inicio del manual.

Exportar como imagen PNG:

PNG (Portable Network Graphics) es una formato grafico de bitmapped para la
World Wide Web. PNG proporciona rasgos avanzados de graficos como 48 bit
Correccion en color, empotrada en color, compresion apretada, y el Capacidad de
mostrar en una resolucion e impresion en el otro.

1. Para exportar el mapa como imagen PNG, seleccione el Archivo a exportar.

2. Haga clic en el vinculo Exportar del menu y escoja la opcién Como PNG.

3. Guarde el archivo en un lugar en su pc y con le nombre que quiera. Freemind
exporta el mapa al formato de PNG.

Exportar como JPEG:

El formato JPEG (Joint Photographic Experts Group) es un archivo comprimido
grafico normalmente usado para las imagenes que requieren muchos colores. El
nombre del archivo toma la forma de nombre del archivo. jpg.

1. Para exportar el mapa como imagen JPEG, seleccione el Archivo a exportar.

2. Haga clic en el vinculo Exportar del mend, escoja la opcién Como JPEG.

3. Guarde el archivo de la imagen en un lugar de su pc y con el nombre que usted
desee. Freemind exporta el mapa al formato de JPEG.

Exportar como documento Open Office Writer:

1.Para exportar un mapa a un documento de Open writer, seleccione el Archivo de
menua.

2. Haga clic en el vinculo Exportar. Escoja la opciéon As Open Office Writer.
Freemind exporta el mapa como un documento Open Office Writer.

Importando datos

Usted puede importar estructuras de carpetas y la carpeta Favoritos del Internet
Explorer a Freemind.
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Importacién de estructura de carpetas:

1. Abra un nuevo mapa o seleccione un nodo. Haga clic en el vinculo Archivo,
escoja la opcién Importar.

2. Seleccione la opcion Carpeta de estructura.

3. Freemind abrira una caja de dialogo para seleccionara la carpeta a importar.

4. Elija una carpeta y haga clic en el boton Abrir. Freemind importa la estructura de
la carpeta a la localizacidén deseada.

La estructura significa el arbol de todos las subcarpeta y los archivos que contiene.
Freemind le hace correspondes a cada archivo o carpeta un nodo y cada nodo tiene
un enlace que nos lleva a la carpeta o archivo. Consideremos el siguiente ejemplo:
la carpeta Freemind de mi pc tiene el contenido mostrado en la siguiente figura:

W Freemind =10l x|
Archiva  Edicion  Wer Fawvoritos  Herramienbas — Ayuda | l?
ey — = =5
s v Y - & | Y | =8
@ Abras 5‘_3 '+ i | j_) Eudsqueda \!_JJ Carpetas O
Direccion ﬁ] diiMis documentosiFreemind j ng Ir

CITE
Freelind Map

) " Agregando nubes
Tareas de archivo ¥ carpeta ES FreeMind Map
2KB 2KB
. Crear nueva carpeta

g Publicar esta carpeta en Web Dando Formata a un noda ejemplo pegado 1
FreeMind Map FreeMind Map
1KE 1KE
Otros sitios .

ejemplo pegado 2
|E tis dacumentas I:r:BeMlnd i

| Documentos compartidos

»

Enlaces Graficos
Freelind Map
1KE

WM Escribiendo articula ‘ITII'-. Freemind[1]
- . FreeMind Map Adobe Acrobat 7.0 Document
L Mis sitios de red SKE o o 1554 KB
nuevyo mapa
Detalles ¥ J captura manual Freelind Map
1KE
@ Manual_freemind_UMESR Primer mapa
Documento de Micrasoft Word Freelind Map
617 KB 2KB

material

wvida
FreeMind Map
4 KB

Al importar esta carpeta obtenemos el siguiente mapa mental:

h s

__material = = captura manual
CITEmm = | = Agreganda nubes.mm
ejermplo pegado 1.mm = \ It =* Dando Formato a un nodo.mim
..-I e .-".
Enlaces Graficos.mm = | . | = ejemplo pegado Zmm
L Muewo Mapa &
Freemind[1].pdf = — " | = Escribiendo atticulo.mm
NUeYD MAapa.mm = ] [ =% Manual_freemind_LUMESE.doc
vida.mm = - |\ = Primer mapa.mm
-

SWRELIESY tmp = ~Fnual_freemind_UNESR.doc
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Podemos observar que los Unicos nodos que poseen nodos hijos corresponden a las
nodos material y captura manual, todos los demas nodos tiene enlaces que llevan a
los archivos correspondientes.

Importaciéon de la carpeta Favoritos de Explorer:

1. Abra un nuevo mapa o seleccione un nodo. Haga clic en el vinculo Archivo,
escoja la opcion Importar

2. Seleccione la opcién Favoritos de Explorer. Freemind abrira ventana de dialogo
para seleccionar la carpeta, explore y localice dicha carpeta en Windows XP esta en
la siguiente direccién C:\Documents and Settings\<user>\Favorites

3. Haga clic en el botén Abrir y Freemind insertara la carpeta Favoritos en el nodo
seleccionado.

Imprimiendo

Usted puede imprimir el mapa mental en una sola pagina o imprimirlo en varias
hojas del papel.

Coémo imprimir un _mapa mental:

1. Haga clic en le vinculo Archivo del mend y seleccione la opcién Configurar
Pagina.
2. Se abrira la siguiente ventana de dialogo:

L. Escalado de impresién x|

[~ &jusktar a una pagins

Factor de acercamiento de impresion (0.0 - 2.III]|:|

De Acuerdo I

3. Seleccione la opcion para ajustar a una pagina o para incorporar un factor de
acercamiento de impresion en la ventana Escalado de impresion.

4. En la seccién de la orientacion, seleccione la opcidén horizontal para hacer un
mejor uso de espacio del papel. Ajuste cualquier otra informacién segun lo
deseado. Haga clic en el botdn aceptar.

Este manual ha sido traducido (tomando como fuente el manual en inglés de la URL
http://freemind.sourceforge.net/wiki/Zindex.php/Main_Page) y elaborado en el
Centro de Innovacion y Tecnologia Educativa - CITE
Caracas, Venezuela. Universidad Experimental Simén Rodriguez www.unesr.edu.ve
Todas las sugerencias y criticas seréan bien recibidas.
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