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PREFEITURA
DA CIDADE
DO RIO DE JANEIRO

EDITAL CONJUNTO SMF/FJG N°01 DE 16.DE JULHO DE 2002

REGULAMENTA O CONCURSO PUBLICO PARA
PROVIMENTO DE CARGOS DE FISCAL DE
RENDAS E CONTROLADOR DE ARRECADACAO
MUNICIPAL DO QUADRO PERMANENTE DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA DO
MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO.

O Secretario Municipal de Fazenda e a Presidente da Fundacdo Jodo Goulart, no
uso das atribuicdes que Ihes sé&o conferidas pela legislacdo em vigor, e tendo em vista a
autorizacdo exarada no processo 04/001.171/2001, tornam publico que fardo realizar
Concurso Publico destinado a selecionar candidatos para o provimento de cargos vagos
de FiscAL DE RENDAS e de CONTROLADOR DE ARRECADAGCAO MUNICIPAL, do Quadro
Permanente da Secretaria Municipal de Fazenda do Municipio do Rio de Janeiro.

l. DOS CARGOS, DAS VAGAS, DA REMUNERACAO, DA CARGA HORARIA, DA QUALIFICACAO
EXIGIDA, DA TAXA DE INSCRICAO E DAS ATRIBUICOES

1. Os cargos, as vagas, a remuneracao, a carga horaria semanal, a qualificacdo exigida
e os valores da taxa de inscricdo sdo os estabelecidos no quadro a seguir:

NiVEL CARGO *VAGAS | REMUNERAGAO| CARGA | QUALIFICAGAO | TAXA DE
R D EM R$ ATE HORARIA EXIGIDA INSCRICAO
FF'fecna(;;: 47 | 03 40h | 90,00
Superior Superior
Controlador de Completo
Arrecadacédo | 47 | 03 2.368,80 40h 60,00
Municipal
* Legenda: R = Vagas Regulares

D = Vagas para Portadores de Deficiéncia Fisica

2. As atribuicdes dos Cargos sao as seguintes:

2.1 FiscaL DE RENDAS:

- Fiscalizar tributos municipais junto a estabelecimentos comerciais, prestadores de servico e
demais entidades, bem como verificar a regularidade das escritas em livros e registros ficais
instituidos pela legislacéo especifica;

- Lavrar autos de infragcdo e apreensao, bem como termos de exame de escrita, fianga,
responsabilidade, intimacao e documentos correlatos;

- Elaborar planos de fiscalizacdo, objetivando a racionalizacdo dos trabalhos nos o6rgéos,
coligindo, examinando e preparando elementos necessarios a execucdo da fiscalizacdo
externa;

- Fornecer elementos para aperfeicoamento de manuais de fiscalizacéo, identificando rotinas
e procedimentos;

- Efetuar pericias contabil-fiscais especializadas, realizando as diligéncias necessarias;
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- Proceder a fiscalizacdo de tributos nos documentos em poder dos contribuintes e investigar
a evasao ou fraude no pagamento de impostos;

- Intimar o contribuinte a apresentar, em prazo determinado, os livros e documentos néo
exibidos a fiscalizacao;
- Dar parecer nos pedidos de isencao fiscal e recursos aos valores tributados;

- Fornecer elementos para a avaliacdo da produtividade de acao fiscal empreendida, bem
como efetuar relatorios sobre as fiscalizacdes efetuadas;

- Prestar aos contribuintes esclarecimentos fiscais, em plantdes fiscais ou através de meios
de comunicacao disponiveis;

- Executar outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

2.2  CONTROLADOR DE ARRECADACAO MUNICIPAL:

- Supervisionar equipes e grupos de trabalhos especificos em Orgdos da area de
arrecadacéao,orientando-os sobre politica tributaria e técnicas operativas correspondentes, a
fim de colaborar no aperfeicoamento e racionalizacdo de medidas de interesse do Sistema de
Arrecadacéo;

- Classificar orcamentariamente, sob rubricas préprias, as receitas arrecadadas, inclusive as
provenientes de operacgéo de crédito, ainda que ndo previstas no orgcamento;

- Manter contato com as instituicdes bancarias incumbidas de recolher a receita do Municipio,
objetivando esclarecé-las quanto aos procedimentos adequados para o preenchimento de
formulérios, fichas cadastrais e mapas;

- Analisar a receita tributaria, examinando relatérios e quadros, comparando os dados de
arrecadacdo e previsdo, para identificar anormalidades e distorcdes constatadas na
arrecadacao de tributos;

- Promover a analise comparativa de cada item da receita e seu comportamento face as
ocorréncias circunstanciais e conjunturais da economia;

- Realizar estudos e projecbes do comportamento da arrecadacao, propondo medidas para
manté-la ao nivel da programacao governamental;

- Efetuar estudos destinados a avaliar e aperfeicoar a metodologia de previsdo, andlise e
avaliacdo da receita;

- Realizar estudos sobre a politica de arrecadacéao de tributos;
- Colaborar na elaboracao da programacéo do lancamento da receita municipal;

- Examinar informagfes relativas a tributos municipais, analisando seus elementos, para
preparar a remessa de documentacdo dos setores de processamento e registro de
lancamentos e de controle de pagamentos;

- Participar de trabalhos relativos a apuracao, processamento de dados e armazenamento de
informacdes econdmico-fiscais, instruindo auxiliares no preenchimento de fichas cadastrais e
mapas, para possibilitar a corre¢cao de erros e omissdes e propor as solu¢des adequadas;

- Examinar mapas, listagens e relatérios, visando a recuperacdo de créditos tributérios
constituidos;

- Elaborar e manter atualizado catalogo informativo, orientando-se pela legislacao tributaria,
para atender & demanda interna e externa de informagdes econémico-fiscais;

- Atender as consultas sobre documentacgéo fazendaria;

- Providenciar, quando solicitado pelas autoridades competentes, a microfimagem de
documentos fiscais;
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- Analisar os resultados das atividades de cobranca dos débitos fiscais, visando a adoc¢éo de
medidas para seu aperfeicoamento;

- Orientar os contribuintes a respeito de assuntos de natureza econdmico-fiscal,
esclarecendo-os sobre a legislacéo e atos pertinentes;

- Participar de auditorias em unidades integrantes do Sistema de Arrecadacéo;

- Estudar processos relativos a prescricdo de débitos e pedido de parcelamento, analisando-
0s e emitindo parecer;

- Executar as atividades relativas ao recolhimento da receita municipal,
- Executar outros encargos pertinentes a categoria funcional.

Il. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NOS CARGOS
1. O candidato aprovado no Concurso Publico de que trata este Edital sera investido no
cargo, se atendidas as seguintes exigéncias:

a) ter sido aprovado e classificado no concurso, na forma estabelecida neste Edital;

b) ter nacionalidade brasileira e, no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado
pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do
gozo dos direitos politicos, na forma do disposto no art. 13 do Decreto n° 70.436, de 18
de abril de 1972;

c) gozar dos direitos politicos;
d) estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

e)estar em dia com as obrigacbes do Servico Militar, para os candidatos do sexo
masculino;

f) possuir a qualificacdo estabelecida no quadro do Inciso |, item 1;
g) ter idade minima de 18 anos;

h) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicbes do cargo, comprovada por
junta médica oficial;

i) apresentar declaracdo de bens com dados atualizados até a data da posse;

j) apresentar folha de antecedentes da Policia dos Estados onde tenha residido nos
ultimos cinco anos, expedida, no maximo, ha seis meses da data da posse;

[) apresentar declaracdo, firmada pelo préprio candidato, de nédo haver sofrido, no
exercicio profissional ou de qualquer funcdo publica, penalidade disciplinar por pratica
de atos desabonadores ou condenacéo por crime ou contravencao;

m) apresentar outros documentos que se fizerem necessarios, a época da posse.

1.1 A falta de comprovacdo de qualquer um dos requisitos especificados neste item e
daqueles que vierem a ser estabelecidos na letra “m” impedira a posse do candidato.

I". DAS INSCRICOES
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1. As inscricdes serdo recebidas no periodo de 01.08.2002 a 15/08/2002, de 22 a 62 feira,
das 9h as 17h, nas da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos abaixo relacionadas:

AGENCIA BAIRRO ENDERECO
Aeroporto Santos Dumont Centro Pca. Senador Salgado Filho, s/n°®
Alcantara Alcantara R. Jodo de Almeida,108 -1j. 2 e 3

Barra da Tijuca

Barra da Tijuca

Av. Olegario Maciel, 30 — Ij. A

Belford Roxo

Belford Roxo

Pca. Getulio Vargas, 53

Bonsucesso Bonsucesso R. Dona Isabel, 158
Botafogo Botafogo R. Voluntarios da Patria, 254 —|j. A/B
Campo Grande Campo Grande Pca. Raul Boaventura, 61
Carioca Centro Pca. Tiradentes, 9 —Ij. C/D/E
Cascadura Cascadura R. Sidbnio Paes, 41A — ap. 101 e 102
Central do Rio de Janeiro Centro R. Primeiro de Mar¢o, 64 — térreo
Copacabana Copacabana Av. N. Sra. de Copacabana, 540 — |j. A
Duque de Caxias Jardim 25 de Agosto Av. Presidente Vargas, 281
General Oso6rio Ipanema R. Prudente de Moraes, 147

Ilha do Governador

Jardim Carioca

Estr. do Galeao, 1322

Jardim Botanico

Jardim Botanico

R. Jardim Botanico, 728

Largo do Bicao

Bras de Pina

Estr. do Quitungo, 1780 — |j. B

Largo do Machado Catete Lg. do Machado, 35
Leblon Leblon Av. Ataulfo de Paiva, 822 —|j. C/D
Leme Copacabana Av. Princesa Isabel, 323 — |j. A
Madureira Madureira Pca. Armando Cruz, 120 —1j. B
Méier Méier R. Dias da Cruz, 182 —1j. B—sl. 3ao 8
Nilopolis Centro R. Alberto Teixeira da Cunha, 109
Niteroi Centro R. Visconde do Rio Branco, 481
Nova lguacu Centro R. Otavio Tarquino, 87
Penha Penha R. Plinio de Oliveira, 87
Pref. Bento Ribeiro Marechal Hermes R. Jodo Vicente, 1201
Presidente Vargas Cidade Nova Av. Presidente Vargas, 3077 — térreo
PUC Gavea R. Marqués de S. Vicente, 215
Realengo Realengo Av. Santa Cruz, 1418 — |j. A

Ricardo de Albuquergue

R. de Albuquerque

R. Adequé, 114

Rocha Miranda

Rocha Miranda

R. Conselheiro Galvao, 998 —|j. B

Rodoviéaria Novo Rio

Santo Cristo

R. Francisco Bicalho, 1 —1j. 109 e 110

Rua da Alfandega Centro R. da Alfandega , 91 — |j. A/B/I
Santa Cruz Santa Cruz Av. Isabel, 63 —Ij. A/B
Sao Cristovao S. Cristovao Campo de S. Cristovao, 378
Séo Gongalo Zé Garoto Pca. Estefania de Carvalho, 15
Tanque Jacarepagua Av. Geremario Dantas, 108 — |j. A
Taquara Taquara Estr. do Tindiba, 2070
Tijuca Tijuca R. Almirante Cochrane, 225 —|j. A/B
Vila Isabel Vila Isabel Av. Vinte e Oito de Setembro, 277 —Ij. B

11

pela Internet, através do site Wwww.rio.rj.qgov.br/fig |

O candidato somente podera efetuar sua inscricdo nos locais constantes do item 1 ou

2. Para inscrever-se, o candidato devera, no periodo de inscri¢cao:
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2.1  Preliminarmente, certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
participacdo no Concurso e para provimento no cargo a que concorrera;

2.2 Dirigir-se a qualguer uma das Agéncias da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos relacionadas no item 1, onde recolhera o valor da taxa, em espécie, e recebera o
requerimento de inscrigdo e o Manual do Candidato;

2.3  Verificar se esta impressa a autenticacdo mecéanica do valor correspondente a taxa de
inscricao.
2.3.1 Em hipotese alguma havera isencao da taxa de inscricéo, seja qual for o motivo
apresentado.

2.3.2 Somente havera devolugdo de taxa de inscricAo nos casos previstos na Lei
Municipal n® 2.937 de 24.11.1999.

2.4  Preencher corretamente e sem rasuras 0 requerimento de inscricdo, assina-lo,
inclusive ndo deixando de colocar, nos campos do requerimento, 0 cargo ao qual deseja
concorrer, e entrega-lo na mesma Agéncia.

2.4.1 No ato da entrega do requerimento de inscri¢cdo, o candidato devera receber o
respectivo comprovante.

3. A inscricdo do candidato, realizada na agéncia bancaria, s6 tera validade com a
entrega do requerimento de inscricdo na mesma agéncia onde efetuou o pagamento da taxa.

4. Nao serdo aceitas inscricdes por fax ou realizadas fora do periodo determinado.
Verificado, a qualquer tempo, o recebimento de inscricdo que ndo atenda a todos os
requisitos fixados neste Edital, a inscricdo sera cancelada.

5. O candidato que fizer, no requerimento de inscri¢cdo, declaragéo falsa ou inexata, tera
a inscricdo cancelada e anulados todos os demais atos dela decorrentes.

6. De acordo com a Lei Municipal n°® 3.108/2000, todos os atos relacionados ao presente
Concurso serdo objeto de intimagcédo aos candidatos interessados, mediante comunicacao
expressa, bem como por intermédio de publicacdo em 6rgdos da imprensa em geral e no
Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro - D. O. RIO.

7. Ser4 admitida a inscricdo, nos termos da Lei Municipal n°® 2.111, de 10-01-94, de
pessoa portadora de deficiéncia, ficando o respectivo deferimento condicionado ao
cumprimento do disposto na Lei Municipal n® 645, de 05-11-84, e no Decreto Municipal
n° 5.890, de 16-06-86.
7.1 O candidato portador de deficiéncia devera assinalar sua condicdo no campo proprio
do requerimento de inscricdo. Aquele que nao declarar no requerimento de inscricdo ser
portador de deficiéncia concorrerd somente as vagas regulares.
7.2 O candidato portador de deficiéncia visual podera optar, no campo proprio do
requerimento de inscricdo, pelo método através do qual deseja realizar a prova: ledor ou
prova ampliada.
7.3 A partir da publicacdo do resultado da terceira e Ultima prova, o candidato portador de
deficiéncia considerado aprovado devera comparecer, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a
Fundacao Jodo Goulart, situada na Rua Affonso Cavalcanti, 455—-Anexo, 9° andar, Ala A -
Cidade Nova/RJ, no horario das 10h as 16h, munido do original de:

v" um documento oficial de identidade;

v' Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

7.3.1 No caso de ser portador de deficiéncia auditiva ou visual ou apresentar paralisia
cerebral, o candidato devera exibir, também, exame audiométrico, laudo oftalmolégico
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com acuidade visual ou parecer neurolégico, respectivamente, dentro do prazo de
validade de 30 (trinta) dias, contado da emisséo até o dia da apresentacao.

7.4 O candidato sera encaminhado ao Departamento Geral de Pericias Médicas da
Secretaria Municipal de Administracdo - A/SUB/DPM, com vista a confirmacéo da deficiéncia
declarada.

7.4.1 O candidato considerado pelo A/SUB/DPM como nao portador de deficiéncia
concorrera, somente, as vagas regulares.

7.5 Constatada, pelo Departamento Geral de Pericias Médicas, a necessidade de
avaliacdo da capacidade laborativa do candidato pela Junta de Especialistas, o fato sera
informado a Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento da Fundacdo Jodo Goulart, para
as providéncias pertinentes.

7.6 A Junta de Especialistas emitira laudo, declarando a compatibilidade ou nédo da
deficiéncia com as atribuicdes do cargo a ser ocupado.

7.6.1 O candidato considerado, pela Junta de Especialistas, INAPTO para o exercicio
das atividades inerentes ao cargo sera eliminado do Concurso Publico.

7.7 O candidato portador de deficiéncia que ndo comparecer, no dia, hora e local
determinados, para confirmacdo da deficiéncia ou avaliacdo da capacidade laborativa, sera
eliminado do Concurso.

7.8 Nao cabera recurso quanto as decisdes decorrentes das avaliacbes mencionadas nos
subitens 7.4, 7.5 e 7.6.1.

7.9 Em conformidade com o disposto na Lei Municipal n°® 2.111, de 10.01.94, caso haja
convocagdes subsequientes na vigéncia do Concurso, fica reservado o percentual de 5%
(cinco por cento) das vagas, por cargo, aos candidatos portadores de deficiéncia, se
aprovados, observada a compatibilidade da deficiéncia com as atividades do cargo.

7.10 O candidato podera se inscrever para os dois cargos, desde que preencha as duas
fichas de inscrigdo e recolha o valor referente a cada taxa.

7.11 candidato que efetuar mais de uma inscricdo para o0 mesmo cargo tera a de data mais
recente cancelada, prevalecendo a mais antiga. Caso as datas sejam coincidentes
prevalecera a numeragdo menor da ficha de inscri¢éo.

IV. DA CONFIRMACAO DA INSCRICAO

1. O comprovante de confirmacao de inscricdo sera enviado pela Empresa de Correios e
Telégrafos (ECT). O candidato que ndo o receber em até 3 (trés) dias Uteis antes da data
marcada para a realizacdo das provas, devera comparecer a Fundacao Jodo Goulart, na Rua
Affonso Cavalcanti, 455-Anexo, 9° andar, Ala A - Cidade Nova/RJ, para requerer a 22 via.

1.1 O candidato podera informar-se, ainda, sobre a data, o horario e o local das provas,
elo telefone 2293-8000, nos dias uteis, das 10h as 16h, ou pela Internet, no site
http://ww.rio.r.gov.br/fig |

2. O candidato devera, obrigatoriamente, conferir as informacdes contidas no
comprovante de confirmac&o, bem como data, horério e local de realizagédo das provas.

3. Quando houver qualquer inexatiddo nas informacdes contidas no referido
comprovante, o candidato devera entrar em contato imediatamente com a Fundacdo Jodo
Goulart, atraves do telefone 2293-8000, e solicitar a necessaria correcao.

4. A existéncia de informacdes quanto a data, horario e local da realiza¢do das provas no
comprovante de confirmacao de inscricdo ndo desobriga o candidato do dever de observar as
publicaces relativas ao certame no D. O. RIO.
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V. DAS PROVAS
1. A avaliagdo dos candidatos seré feita através de Provas Objetivas e Discursivas e de
Curso de Formacéo, todos de carater eliminatorio.
2. As Provas Objetivas e Discursivas sao as constantes dos quadros a seguir.
2.1 Para o cargo de FISCAL DE RENDAS:
] NOTA MINIMA
NOTA MINIMA
o VALOR PARA
TIPO DE PROVA CONTEUDO N” DE EM PARA HABILITACAO
QUESTOES HABILITACAO '
PONTOS NO CONJUNTO
EM PONTOS
DAS PROVAS
Direito:
Administrativo 10
Civil 05
Obietiva de Comerqal 05 45 e nota #
Jet Constitucional 05 de zero em
Conhecimentos 90
Especificos Eenall 05 cada
Tributario 25 conteudo
Etica do Servidor
Publico na 05
Administracéo
Publica
Contabilidade 05
Bancéaria 156
Contabilidade Geral 15 45 (%
Objetiva de Financas Publicas 05 de ger;g Zm
Conhecimentos Legislac&o 25 90 cada
Especializados ibutari iCi .,
p Tributaria Municipal contetido
Processo
Administrativo- 10
Tributério
Estatistica 05 40 e nota £
Objetiva de Lingua Portuguesa 15 de zero em
Conhecimentos Matematica 15 80 cada
Gerais At .,
Mgtemat_lca 05 conteudo
Financeira
Tema envolvendo
Discursiva assunto da 01 50 20 -
atualidade
2.2  Para o cargo de CONTROLADOR DE ARRECADAGAO MUNICIPAL:
| TIPO DE PROVA | CONTEUDO | N°DE | VALOR | NOTAMINIMA | NOTA MINIMA |
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QUESTOES EM PARA PARA
PONTOS | HABILITACAO | HABILITACAO,
EM PONTOS | NO CONJUNTO
DAS PROVAS
Direito:
Administrativo 10
Objetiva de Civil 10 oeno@r
Conhecimentos Comercial 05 90 q
Especificos Constitucional 10 cada
conteudo
Penal 05
Tributéario 20
Economia 10
Financas Publicas 05 50 ta %
Objetiva de Legislagao 20 q € nota
Conhecimentos | Tributaria Municipal 100 € ze;o em 138
Especializados Processo co%?egd o
Administrativo- 15
Tributario
Contabilidade Geral 05
Estatistica 05 20
Objetiva de Etica do Servidor de (Zeer:gtgrﬁ
Conhecimentos | na Administracao 05 40 cada
Gerais Publica conteddo
Lingua Portuguesa 15
Matematica 10
Tema envolvendo
Discursiva assunto da 01 40 16 -
atualidade
2.3 Os Conteudos Programaticos de todas as Provas Objetivas constam deste Edital

(Anexo 1) e do Manual do Candidato.

2.4

Toda e qualquer legislagdo com entrada em vigor apos a data de publicacdo deste

Edital, bem como alteracbes em dispositivos legais e normativos a ele posteriores, ndo serao
objeto de avaliagéo nas Provas do Concurso.

25 A Prova Discursiva sera aplicada juntamente com a Prova Objetiva de
Conhecimentos Gerais, para cada cargo.

2.6 Somente serdo corrigidas as Provas Discursivas dos candidatos que obtiverem
classificacdo até o limite de duas vezes o niUmero de vagas oferecido por cargo, obedecendo-
se a classificacdo em ordem decrescente do total de pontos obtido pelos candidatos
habilitados.

2.6.1 Havendo empate na totalizacdo dos pontos, tera preferéncia, sucessivamente,

o candidato que:

2.6.1.1Para o cargo de FISCAL DE RENDAS:

v tenha obtido o maior nimero de pontos na Prova Objetiva de Conhecimentos
Especificos, na parte de Direito Tributério;
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v tenha obtido o maior nimero de pontos na Prova Objetiva de Conhecimentos
Especializados, na parte de Legislacao Tributaria Municipal;

v tenha obtido o maior nimero de pontos na Prova Objetiva de Conhecimentos
Gerais, na parte de Lingua Portuguesa.

2.6.1.2 Para o cargo de CONTROLADOR DE ARRECADAGAO MUNICIPAL:

v' tenha obtido o maior nimero de pontos na Prova Objetiva de Conhecimentos
Especializados, na parte de Legislacao Tributaria Municipal;

v tenha obtido o maior nimero de pontos na Prova Objetiva de Conhecimentos
Especificos, na parte de Direito Tributario;

v tenha obtido o maior nimero de pontos na Prova Objetiva de Conhecimentos
Gerais, na parte de Lingua Portuguesa.

2.7  Se persistir o empate, o total de Provas Discursivas estabelecido no subitem 2.7 sera
acrescido, por cargo, daquelas correspondentes aos candidatos cujas notas ainda estiverem
empatadas com a ultima classificada.

2.8 A avaliacdo da Prova Discursiva abrangera:

v' a compreensdo do tema, o desenvolvimento e a adequacao da argumentacéo,
a conexao e a pertinéncia ao tema, a objetividade e a sequéncia légica do pensamento,
valendo, no maximo, 35 pontos para o cargo de Fiscal de Rendas e 25 pontos para o
cargo de Controlador de Arrecadacao Municipal;

v' a utilizagdo correta do vocabulario e das normas gramaticais, valendo, no
maximo, 15 pontos para o cargo de Fiscal de Rendas e 15 pontos para o cargo de
Controlador de Arrecadacdo Municipal.

2.9  Ser& desconsiderado, para efeito de avaliagdo, qualquer fragmento de texto que for
escrito fora do local apropriado.

2.10 Em caso de fuga ao tema, de ndo haver texto e/ou de identificagcdo em local indevido,
o candidato recebera a nota zero.

2.11 Os candidatos nao classificados para efeito de correcédo da Prova Discursiva, na forma
do disposto no subitem 2.6, serdo automaticamente considerados reprovados, para todos os
efeitos.

VI.  DAS CONDIGOES DE REALIZAGAO DAS PROVAS

1. As provas serdo aplicadas na cidade do Rio de Janeiro, em datas e horérios a serem
oportunamente publicados no Diario Oficial do Municipio.

2. As provas para todos os cargos serao realizadas em datas diferenciadas.

3. Somente prestardo a Prova Objetiva de Conhecimentos Especializados os candidatos

gue forem habilitados na Prova Objetiva de Conhecimentos Especificos.

4. Somente prestardo as Provas Objetiva de Conhecimentos Gerais e Discursiva 0s
candidatos que forem habilitados na Prova Objetiva de Conhecimentos Especializados.

5. O candidato devera comparecer ao local de prova com antecedéncia minima de
sessenta minutos do horario fixado para o fechamento dos portbes de acesso, considerado o
horario local, munido de caneta esferogréfica (tinta azul ou preta), de documento de
identificacdo e do cartdo de confirmacao de inscri¢ao.

5.1 O documento devera estar em perfeitas condicdes, de forma a permitir, com clareza, a
identificacdo do candidato e sua assinatura.
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6. Nado sera permitido o ingresso de candidatos, em hipotese alguma, no
estabelecimento, apds o fechamento dos portdes.

7. Apos identificado e instalado em sala de provas, o candidato ndo podera consultar
nenhum material de estudo enquanto aguardar o horario de inicio das provas.

8. N&o sera permitido ao candidato, no local de realizagéo das provas, portar ou utilizar
telefone celular, bem como aparelhos eletrénicos que possibilitem qualquer forma de
comunicacgéao, ou consulta, ou ainda se apresentar armado.

9. Apbs autorizado o inicio das provas, somente sera permitido o ingresso de candidatos
nas salas quando acompanhados do Coordenador Local.

10. Somente apds decorrida uma hora do inicio das Provas Objetivas, o candidato podera
entregar o seu cartdo-resposta, devidamente assinado, e retirar-se do recinto.

11. Os trés ultimos candidatos deverdo permanecer em sala, sendo liberados somente
guando todos tiverem concluido a prova, e apos o registro dos seus nomes na ata das provas
pela fiscalizagdo.

12.  Qualquer observacdo, por parte dos candidatos, sera igualmente lavrada na ata,
ficando seus nomes e numeros de inscricao registrados pelos fiscais.

13. O candidato que insistir em sair de sala, descumprindo o disposto nos itens 10 e 11
deste inciso, devera assinar Termo de Ocorréncia, lavrado pelo Coordenador Local,
declarando sua desisténcia do Concurso.

14.  N&o havera aplicagéo de provas fora dos locais e horarios preestabelecidos.

15. Nao serao consideradas as questdes ndo assinaladas no cartdo-resposta, bem como
as emendadas ou rasuradas, ainda que legiveis, e as que tiverem mais de uma alternativa
assinalada como resposta.

15.1 Em nenhuma hipotese havera substituicdo do cartdo-resposta por erro do candidato.

16. Nao sera permitido o ingresso ou a permanéncia de pessoas estranhas ao Concurso
no estabelecimento de aplicacdo das provas, em nenhuma hipotese.

VIl. DA EXcLUSAO DO CERTAME

1. Sera excluido do Concurso o candidato que:
1.1 faltar ou chegar atrasado as provas;

1.2 ausentar-se do recinto das provas sem permissao, apés ter assinado a lista de
presenca;

1.3  mantiver conduta incompativel com a condicdo de candidato ou descortesia com
qualquer dos examinadores, coordenadores, auxiliares, fiscais ou autoridades incumbidas da
realiza¢ao das diversas fases do Concurso;

1.4  dtilizar-se, no decorrer de sua realizacdo, de qualquer fonte de consulta, maquinas
calculadoras ou similares, ou for surpreendido em comunicacao verbal, escrita, eletrnica ou
por gestos, com outro candidato;

1.5 ndao devolver o cartdo-resposta;
1.6 deixar de assinar o cartdo-resposta e as listas de presenca;

1.7 nado atender as determinacdes do presente regulamento e de seus atos
complementares;

1.8 fizer declaracao falsa ou inexata em qualquer documento;
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1.9 deixar de apresentar qualquer um dos documentos que comprovem o atendimento a
todos os requisitos fixados neste Edital;

1.10 deixar de se apresentar, quando convocado, ou hao cumprir, nos prazos indicados, 0s
procedimentos necessarios para a posse.

2. Se, ap6s as provas, for constatado, por meio eletrbnico, estatistico, visual ou
grafologico, que o candidato se utilizou de processos ilicitos, sua prova sera anulada, sendo
automaticamente eliminado do concurso.

Vill.  DOS RECURSOS

1. O candidato podera solicitar recurso das Provas Obijetivas, quando ficar evidenciado
erro na formulacdo da questéo, na correcdo e no critério de julgamento, utilizando-se, para
tanto, de formulario préprio, para cada questdo, cujo modelo estara inserido no Manual do
Candidato.

2. Os recursos deveréo ser interpostos no prazo de:

2.1 até 02 (dois) dias Uteis, contados da data da publicacdo do gabarito no D. O. RIO,
guanto as questdes das Provas Objetivas;

2.2 até 02 (dois) dias uteis, contados da data da publicacdo dos resultados das Provas
Objetivas no D. O. RIO, para solicitar recontagem de pontos;

2.3 até 02 (dois) dias uteis, contados da data da publicacdo dos resultados da Prova
Discursiva no D.O. RIO, para solicitar vista da prova, que sé podera ser feita pelo préprio
candidato;

2.4  até 02 (dois) dias uteis, contados da data da vista da prova, para solicitar revisdo da
correcao.

3. O recurso, individual e Unico para cada etapa, assinado pelo candidato e devidamente
fundamentado na doutrina e/ou legislacéo correspondente a questdes das Provas Objetivas
ou referente a pontuagdo da Prova Discursiva, devera ser entregue na Fundagdo Jodo
Goulart, situada Rua Affonso Cavalcanti, 455-Anexo, 9° andar, Ala A - Cidade Nova/RJ,, das
10h as 16h.

4. O recurso devera ser:

4.1 datilografado ou digitado, em formulario proprio, conforme modelo constante do
Manual do Candidato;

4.2  apresentado um para cada questao recorrida.

5. Sera indeferido, liminarmente, o pedido de recurso ndo-fundamentado ou apresentado
fora do prazo estabelecido.

6. Se do exame dos recursos resultar anulacdo de questdo, os pontos a ela
correspondentes serdo atribuidos a todos os candidatos presentes, independentemente da
formulacgéo de recurso.

7. Se, por forca de decisdo favoravel a impugnacdes, houver modificagcdo do gabarito
divulgado antes dos recursos, as provas serdo corrigidas de acordo com o gabarito definitivo,
nao se admitindo recurso dessa modificacdo decorrente das impugnacoes.

8. N&o ser&o aceitos recursos por fax, via postal, pela Internet ou por procuragao.

IX. DA CLASSIFICACAO
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1. Os candidatos habilitados nas trés Provas Objetivas e na Prova Discursiva, de acordo
com os critérios estabelecidos no inciso V, item 2, subitens 2.1, 2.2 e 2.3, serdo classificados
em ordem decrescente, obedecendo-se ao total de pontos obtido nas provas.

2. Havendo empate na totalizacdo dos pontos, ter4 preferéncia, sucessivamente, 0
candidato que:
2.1  Parao cargo de FISCAL DE RENDAS:

v tenha obtido o maior nimero de pontos na Prova Discursiva,

v tenha obtido o maior numero de pontos na Prova Objetiva de
Conhecimentos Especializados;

v tenha obtido o maior numero de pontos na Prova Objetiva de
Conhecimentos Especificos;

v for o mais idoso.
2.2  Para o cargo de CONTROLADOR DE ARRECADAGAO MUNICIPAL:

v tenha obtido o maior nimero de pontos na Prova Discursiva,

v tenha obtido o maior numero de pontos na Prova Objetiva de
Conhecimentos Especializados;

v tenha obtido o maior numero de pontos na Prova Objetiva de
Conhecimentos Especificos;

v for o mais idoso.

X. DO CURSO DE FORMACAO

1. Do Curso de Formacéo participardo os candidatos habilitados e classificados, de
acordo com o inciso IX, até o 70° lugar de cada cargo.

2. O Curso de Formacéo, a ser realizado na cidade do Rio de Janeiro, sera regido por
este Edital, por Edital de convocacdo para matricula e por Regulamento préprio, que
estabelecera o contetdo, a carga horaria, a freqiéncia e o rendimento minimos a serem
exigidos e demais condi¢Oes de aprovagéo, podendo ser ministrado, inclusive, aos domingos
e feriados e, ainda, em horario noturno.

3. O Curso de Formacdao tera a duragao aproximada de 240 (duzentos e quarenta) horas
para o cargo de Fiscal de Rendas e de 160 (cento e sessenta) horas para o cargo de
Controlador de Arrecadacao Municipal.

4. O Edital de convocacédo estabelecerd o prazo para a matricula e obedecera ao
interesse e a conveniéncia da Secretaria Municipal de Fazenda, que fixara prioridades para o
desenvolvimento dessa etapa.

5. Havendo desisténcia, serdo convocados, em numero igual ao de desistentes,
candidatos para se matricularem, com 0 mesmo prazo a ser estabelecido na forma do item 4.
6. No ato da matricula seréo exigidos:

v atestado de sanidade fisica e mental, que comprove a aptiddo do candidato

para frequentar o Curso de Formacgéo;

v os candidatos optantes pelas vagas reservadas a portadores de deficiéncia
deverdo apresentar, ainda, documento de reconhecimento, a que se refere o subitem 7.6
do inciso lll, como portador de deficiéncia.
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7. O candidato que deixar de efetuar a matricula ou néo frequentar o Curso de Formacéo
desde o inicio, dele se afastar ou ndo satisfizer os demais requisitos legais, regulamentares
ou regimentais, sera reprovado e, consequientemente, eliminado do concurso.

8. A critério da Secretaria Municipal de Fazenda, outro(s) Curso(s) de Formacgéo
podera(ado) ser realizado(s), durante o prazo de validade do concurso, desde que haja
candidato habilitado e classificado em fila de espera.

Xl. DA HOMOLOGAGAO FINAL DO CONCURSO

1. ApoOs a realizacdo do Curso de Formacdo, de que trata o inciso X, e a conseqiente
publicacdo dos resultados, o concurso sera homologado, mediante publicacdo no Diario
Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, obedecendo-se a rigorosa ordem de classificagdo
obtida nas Provas Objetivas e Discursiva, por cargo, ndao se admitindo recurso desse
resultado, respeitado o contido no inciso X, item 8.

2. A publicacdo de que trata o item anterior contemplara, separadamente, os candidatos
aprovados concorrentes as vagas reservadas a portadores de deficiéncia.
XIl.  DAS DISPOSIGOES FINAIS

1. O prazo de validade do concurso sera de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogavel por
igual periodo, contado a partir da data de publicacdo do edital de homologacéo .

2. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidente da Fundagéo Jodo Goulart, de
comum acordo com o Secretario Municipal de Fazenda.

Rio de Janeiro, 16 de julho de 2002.

FRANCISCO DE ALMEIDA E SILVA
Secretaria Municipal de Fazenda

ELIANE EDDE AZEVEDO DE SOUZA MENDES
Presidente da Fundacao Joao Goulart

ANEXO |

FISCAL DE RENDAS

CONTABILIDADE BANCARIA: 1. Estrutura do Sistema Financeiro Nacional. 1.1. Org&os
normativos. 1.2. Instituicbes financeiras bancarias. 1.3. Instituicdes financeiras n&o
bancarias. 1.4. Bancos multiplos. 1.5. Sistema distribuidor. 1.6. Agentes Especiais. 2.
Procedimentos estabelecidos pelo COSIF (Plano Contabil das Instituicbes do Sistema
Financeiro Nacional). 2.1 Objetivos, estrutura, caracteristicas basicas. 2.2 Critérios de
avaliacdo e apropriagcdo contabil. 3. Operacgfes de Crédito. 3.1 Vedac¢bes para concessao
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de crédito. 3.2 Classificacdo das operacOes de crédito (prefixadas, pos-fixadas, titulos
descontados. 3.3 Contabilizagdo. 4. Arrendamento Mercantil Financeiro(Leasing). 4.1
Caracteristicas operacionais. 4.2 Tratamento contabil na arrendataria. 4.3 Contrato de
arrendamento (contabilizacdo, baixa do bem, recebimento do valor residual). 5. Créditos
de curso anormal e Proviséo para crédito de liquidacdo duvidosa. 5.1 Créditos em atraso.
5.2 Créditos em liquidacdo. 6. Titulos e Valores Mobiliarios. 7. Ativo Permanente. 8.
Patrimonio Liquido. 9. Operacgfes Passivas. 10. Demonstracdes Financeiras obrigatorias.
10.1 balancete e balanco, geral e patrimonial. 10.2 Demonstracdo do resultado, do
semestre e do exercicio.

Sugestfes Bibliogréaficas

COLLI, José A . FONTANA, Marino. Contabilidade Bancaria. 52 Ed. [s.l.]: Atlas.

NIYAMA, Jorge K. GOMES, Amaro L.O. Contabilidade de Instituicdes Financeiras. [s.l.]: Atlas. 2000.

CONTABILIDADE GERAL: 1. Principios Contdbeis Fundamentais (aprovados pelo

Conselho Federal de Contabilidade pela Resolugcdo CFC n° 750/93, publicada no DOU de

31/12/93, Secao |, pag. 21582). 2. Patrimbénio: Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo

e Situacao Liquida (ou Patriménio Liquido). 3. Diferenciacao entre Capital e Patrimonio. 4.

Equacdo Fundamental do Patriménio. 5. Representacdo Grafica dos Estados

Patrimoniais. 6. Fatos Contabeis e Respectivas Variacbes Patrimoniais. 7. Conta:

Conceito. Débito, Crédito e Saldo. Teorias, Fungdo e Estrutura das Contas. Contas

Patrimoniais e de Resultado. 8. Apuracdo de Resultados. Controle de Estoques e do

custo das vendas. 9. Sistema de Contas; Plano de Contas. 10. Provisbes em Geral. 11.

Escrituracdo. Conceito e Métodos. Lancamento Contabil: Rotina e Férmulas. Processo de

Escrituracdo. Escrituracdo de Operacdes Financeiras. Escrituracdo de operacgdes tipicas.

12. Livros de Escrituracao: Obrigatoriedade, Funcdes, Formas de Escrituracédo. Erros de

Escrituracdo e suas Corregbes. 13. Sistema de Partidas Dobradas. 14. Balancete de

Verificacdo. 15. Balanco Patrimonial: Obrigatoriedade e Apresentacdo. Conteudo dos

Grupos e Subgrupos. 16. Classificacdo das Contas. Critérios de Avaliagdo do Ativo e do

Passivo. Avaliacdo de investimentos. Levantamento do Balanco de acordo com a Lei n°

6.404/76 (Lei das Sociedades por Ac¢des). 17. Demonstracdo do Resultado do Exercicio:

Estrutura, Caracteristicas e Elaboracéo de acordo com a Lei n°® 6.404/76. 18. Apuracao da

Receita Liquida. Apuracdo do lucro bruto e do lucro liquido. Destinacdo do lucro:

participacdes, imposto de renda e absorcéo de prejuizos. 19. Demonstracdo de Lucros e

Prejuizos Acumulados: Forma de Apresentagdo de acordo com a Lei n° 6.404/76. 20.

Transferéncia do Lucro Liquido para Reservas. Dividendo Minimo Obrigatorio. 21. Capital

de Giro: Origens e aplicacoes.

Sugestdes Bibliograficas

ALMEIDA, Marcelo C. Principios Fundamentais de contabilidade e normas brasileiras de contabilidade. 12
Ed. [s.l.]: Atlas. 2000.

FIPECAFI. Manual de contabilidade das sociedades por a¢des. 52 Ed. [s.l.]: Atlas. 2000.

FRANCO, Hilario. Contabilidade geral. . 232. Ed. [s.l.]: Atlas1996.

GOUVEIA, Nelson. Contabilidade bésica. [s.l.]: Harbra.

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. 82. Ed. [s.l.]: Atlas. 1998.

NEVES, Silvério . VICECONTI, Paulo E. Contabilidade basica. 5a Ed. [s.l.]: Frase.

NIYAMA, Jorge K. GOMES, Amaro L.O . Contabilidade de instituicdes financeiras.

[s.l.]: Atlas. 2000.

PADOVEZE, Clévis Luis. Manual de contabilidade basica. [s.L]: Atlas. 42. Ed.2000

SA, Antonio Lopes de. Principios fundamentais de contabilidade. [s.l.]: Atlas. 32 Ed. 2000.

Lein°. 6.404, de 15 de dezembro de 1976.
Normas Brasileiras de Contabilidade — CFC.
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DIREITO ADMINISTRATIVO: 1. Conceito, objeto e fontes do Direito Administrativo. 2.
Regime Juridico-Administrativo: principios constitucionais do Direito Administrativo
brasileiro. 3. Organizacdo administrativa do Municipio: administracdo direta e indireta;
autarquias, fundacdes publicas; sociedades de economia mista. 4. Atos administrativos:
conceito, requisitos, elementos, pressupostos e classificacdo; vinculagcdo e
discricionariedade; revogacéo e invalidagdo. 5. Licitagdo: conceito, finalidades, principios
e objeto; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo; modalidades;
procedimento, revogagao e anulacdo; sancdes penais; normas gerais de licitagdo. 6.
Contratos administrativos: conceito, peculiaridades e interpretacdo; formalizagao;
execucgdo; inexecucdo, revisdo e rescisdo. 7. Agentes Publicos: servidores publicos;
organizacdo do servico publico; normas constitucionais concernentes aos servidores
publicos; direitos e deveres dos servidores publicos; responsabilidades dos servidores
publicos. 8. Servicos publicos: conceito e classificacdo; regulamentacdo e controle;
requisitos do servico e direitos do usuario; competéncias para prestacdo do servico;
servicos delegados a particulares; concessoes, permissdes e autorizagdes; convénios e
consércios administrativos. 9. Dominio publico: conceito e classificacdo dos bens
publicos; administracdo, utilizacdo e alienacdo dos bens publicos; imprescritibilidade,
impenhorabilidade e n&o-oneracdo dos bens publicos; aquisicdo de bens pela
Administracdo; terras publicas; aguas publicas; jazidas; florestas; fauna; espaco aéreo;
patriménio historico; protecdo ambiental. 10. Responsabilidade civil da Administracdo. 11.
Controle da Administracdo Publica: conceito, tipos e formas de controle; controle interno e
externo; controle parlamentar; controle pelos tribunais de contas; controle jurisdicional,
meios de controle jurisdicional. 12. Principios Basicos da Administracdo Publica. 13.
Sindicancia e Processo Administrativo. 14. Processo Administrativo no Municipio do Rio
de Janeiro. (Lei n® 133 de 19/11/79, Decreto n° 2477 de 25/10/80 e Decreto n° 13.150 de
14/08/1994).
Sugestdes Bibliograficas
FARIA, Edmur Ferreira de. Curso de direito administrativo positivo. [s.l.]: Del Rey.
COSTA, José Armando da. Teoria e pratica do processo administrativo disciplinar. Ed.
Brasilia Juridica.
MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. [s.l.]: Malheiros.
MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso de direito administrativo. [s.l.]: Malheiros.
MUKAI, Toshio. Direito Administrativo Sistematizado. Ed. Saraiva.
FILHO, José dos Santos Carvalho. Manual de direito administrativo. [s.l.]: Lumen Juris.
PIETRO, Maria Sylvia Zanella di. Direito administrativo. [s.l.]: Atlas.
TORRES, Jessé. Comentarios a lei de licitacdes e contratacdes da administracdo publica.

DIREITO CIVIL: 1. Pessoas naturais e juridicas. 2. Domicilio Publico. 3. Bens:
classificacdo. Bens publicos. Bens fora do comércio. 4. Atos juridicos: Conceito. Defeitos.
Modalidades; formas dos atos juridicos e sua prova; nulidades. 5. Da posse: classificacéo,
aquisicao, efeitos, perda. 6. Da propriedade: Dominio. Conceitos e tipos de propriedade.
Aquisicdo e perda da propriedade (meios). Limitacdes ao direito de propriedade. 7. Dos
direitos reais sobre coisas alheia. Enfiteuse. Serviddes preciais. Usufruto. Uso. Habitag&o.
8. Dos contratos: Disposi¢cdes gerais. Contratos bilaterais. Arras. Contratos aleatorios.
Espécies de contratos. Compra e venda. Doacado. Locacdo. Depdsito. Mandato. 9. Dacao
em pagamento. Compensacdo. Novacéo. Transacéo.

Sugestdes Bibliogréficas

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro, vol. 1, 2, 3, 4,5, 6 e 7. [s.l.]: Saraiva.
GOMES, Orlando. Contratos. [s.l.]: Forense. 2002.

LOPES, M.M. Serpa. Curso de direito civil. [s.l.]: Freitas Bastos.
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MONTEIRO, Washington de Barros. Curso de direito civil, vol. 1, 3, 4 e 5. [s.l.]: Saraiva.

PEREIRA, Caio Mario da Silva. Instituicdes do direito civil, vol. 1, 2, 3, 4, 5 e 6. [s.l.]..
Forense.

RODRIGUES, Silvio. Direito civil, vol. 1, 2, 3 e 5. [s.l.]: Saraiva.

DIREITO COMERCIAL: 1. Empresa. No¢do econdmica e juridica. Problemas técnico-
conceituais. Empresa no Direito Comercial brasileiro. Espécies de empresas e empresario
individual. Fundo de Comércio. 2. Sociedades Comerciais. Classificacdo. Sociedades em
nome coletivo. Sociedades de fato e irregulares. Sociedades em comandita simples.
Sociedade de Capital e Industria. Sociedade em conta de participacdo. Sociedade em
comandita por acgles. 3. Sociedades por cotas de responsabilidade limitada: Nome,
responsabilidade dos soécios, divisdo de capital social, direito de recesso, aplicacéao
subsididria da lei das sociedades anbnimas. 4. Sociedades anbnimas: nome, capital
social, nominal e autorizado. 5. Acionistas: direito e obrigacdes. Direito de recesso. 6.
Administracdo: Responsabilidade dos administradores. Insider trading e disclosure. 7.
Principio da desconsideracao da personalidade juridica. 8. Ac¢des: classificacdo. 9. Acdes
ordinérias, preferenciais e de fruicdo. 10. A¢des ao portador, nominativas, endossaveis e
escriturais. 11. Debéntures. 12. Funcdo econdmica e caracteristicas dos titulos de
crédito: classificagdo, categorias. 13. Principios gerais. 14. Cartularidade, autonomia,
literalidade, abstracdo, inoponibilidade das excec¢des pessoais. 15. Convencdo de
Genebra. 16. Lei Uniforme e Lei n® 2.044/1908. 17. Normas de aplicacdo da lei uniforme
e suas reservas. 18. Letra de cambio, nota promisséria, duplicata: vencimento,
pagamento, protesto. 19. Conhecimento de depdsito, warrant, conhecimento de
transporte: emissdo e circulacdo. 20. Letras de cambio financeira. 21. Certificados de
depositos bancérios, letras e cédulas hipotecérias. 22. Caracterizagdo da faléncia e
concordata. 23. Efeitos da sentenca declaratoria de faléncia sobre bens e contratos do
falido. 24. Classificacdo dos créditos e revogacdo de atos praticados antes da faléncia.
25. Extincao das obriga¢cdes. Concordata preventiva e suspensiva.
Sugestdes Bibliogréficas
BULGARELLI, Waldirio. Direito comercial. [s.l.]: Atlas.
COELHO, Fabio Ulhda. Manual de direito comercial. [s.l.]: [Saraival
HENTZ, Luiz Antonio Soares. Direito comercial atualizado. [s.l.]: Saraiva.
MARTINS, Fran. Curso de direito comercial. Ed. Forense.
MENDONCA, José Xavier Carvalho de. Tratado de direito comercial brasileiro. [s.l.]:
Bookseller.
REQUIAO, Rubens. Curso de direito comercial. [s.l.]: Saraiva.

DIREITO CONSTITUCIONAL: 1. Constituicdo: conceito, origens, conteudo, estrutura e
classificacdo. Supremacia da Constituicdo. Poder Constituinte. Interpretacdo e
Aplicabilidade das Normas Constitucionais. Principios Constitucionais. Controle da
Constitucionalidade das Leis. Normas Constitucionais e Inconstitucionais. Emenda,
Reforma e Reviséo Constitucional. 2. Agéo Direta de Declarag&o de Inconstitucionalidade.
Acdo Direta de Constitucionalidade. 3. Conceitos de Estado e de Nacao; elementos
constitutivos do Estado. 4. Organizacdo do Estado Brasileiro; divisdo espacial do poder;
Estado Federal; Unido; Estados Federados; Distrito Federal; Municipios; intervencéo
federal; reparticdo de competéncias. 5. Poder Legislativo. Organizagédo. Funcionamento.
Atribuicdes. Processo Legislativo. Garantias dos Parlamentares. Fiscalizacdo Contabil,
Financeira e Orcamentaria. 6. Poder Executivo. Presidente e Vice-Presidente da
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Republica. Atribuicbes e Responsabilidades. Poder Regulamentar e Medidas Provisorias.

7. Poder Judiciario. Garantias. Jurisdi¢cdo. Organizagédo. Orgios e Competéncia. Supremo

Tribunal Federal, Superior Tribunal de Justica, Tribunais Regionais Federais; Juizes

Federais; garantias da magistratura. 8. Funcdes essenciais a Justica. 9. Ministério

Publico da Unido. Natureza. Funcéao. Autonomia. Atribuicdes e Vedacdes Constitucionais

de seus Membros. 10. Sistema Tributdrio Nacional. 11. Direitos e Garantias

Fundamentais. Direitos e Deveres Individuais Difusos e Coletivos. Direitos Sociais. 12.

Garantias Constitucionais. Garantias Constitucionais Individuais. Garantias dos Direitos

Coletivos, Sociais e Politicos. 13. Ordem Econdmica e Financeira. Atividade Econdémica

do Estado. Principios das Atividades Econdmicas, Propriedades da Ordem Econdmica.

Sistema Financeiro Nacional. 14.0rdem social. 15. Principios constitucionais da

seguridade social.

Sugestdes Bibliograficas

BARROSO, Luis Roberto. Temas de direito constitucional. [s.l.]: Renovar. 2002.

BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito constitucional. [s.l.]: Saraiva.

FERREIRA FILHO, Manuel Goncgalves. Curso de direito constitucional. [s.l.]:
Saraiva.2002.

FERREIRA, PINTO. Curso de direito constitucional. [s.l.]: Saraiva.

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. [s.l.]: Atlas.

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. [s.l.]: Malheiros.

ZIMMERMANN, Augusto. Curso de direito constitucional. [s.l.]: Lamen Juris.2002.

DIREITO PENAL: 1. A lei penal no tempo e no espago. 2. Infracdo penal: elementos e
espécies. 3. Sujeito ativo e sujeito passivo da infracdo penal. 4. Tipicidade, ilicitude,
culpabilidade, punibilidade. 5. Imputabilidade penal. 6. Crimes contra a pessoa. 7. Crimes
contra o Patriménio. 8. Crimes contra a administracdo publica. 9. Crimes de
responsabilidade dos funcionérios publicos. 10. Crimes de Abuso de Autoridade. 11. Lei
de Improbidade, Lei n°® 8.429/92. 12. Crimes contra os Sistemas Financeiro, Tributario e
Previdenciario (Leis n°°. 7.492/86, 8.137/90 e 8.212/91 art. 95).

Sugestdes Bibliograficas

CAPEZ, Fernando. Curso de direito penal. [s.l.]: Saraiva

CELSO, Delmanto. Codigo penal comentado. [s.l.]: Renovar.

CEZAR, Roberto Bitencourt. Manual de direito penal, vol.1, parte geral. [s.l.]: Baraiva
COSTA, Alvaro Mayrink da. Direito penal, [s.l.]: Forense

DAMASIO, E. de Jesus. Cédigo penal anotado. [s.l.]: Saraiva.

MARQUEZ, José Frederico. Tratado de direito penal, [s.l.]: Millennium

NORONHA, E. Magalh&es. Direito penal, vol. 1, 2, 3 e 4. [s.l.]: Saraiva

PRADO, Luiz Régis. Curso de direito penal brasileiro. [s.l.]: Revista dos Tribunais
SALLES JUNIOR, Romeu de Almeida. Curso completo de direito penal. [s.l.]: Saraiva

DIREITO TRIBUTARIO: 1. Conceito. Conteido. Natureza. Autonomia. 2. Fontes. 3. Rela¢do com Direito
Financeiro. 4. Sistema constitucional tributario: poder de tributar. Competéncia tributaria. Capacidade
tributaria. 5. Cédigo Tributario Nacional. 6. Tributos: conceito; natureza juridica. Classificacdo. Espécies.
Tributos e preco publico. 7. Principios constitucionais do Direito Tributario: legalidade. Isonomia.
Irretroatividade. Anualidade e anterioridade. Proibicho de uso de tributo com efeito de confisco.
Diferenciacdo tributaria. Capacidade contributiva. 8. Imunidade tributaria. 9. Impostos: Unido Federal.
Estados-Membros. Municipios. Territrios: principios e normas constitucionais. Distribuicdo de Rendas. 10.
Legislacdo tributaria: vigéncia no tempo e no espaco. Aplicacdo. 11. Hermenéutica tributaria. Lei
interpretativa. Interpretacdo e integracdo de legislacdo tributaria no Cddigo Tributario Nacional. 12.
Obrigacgéo tributaria. Elementos: Lei. Fato gerador. Sujeitos e objetos. Sujei¢cdo passiva direta e indireta.
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Espécies: principal e acesséria. 13. Domicilio tributario. 14. Crédito tributario. Natureza juridica:
caracteristicas, funcéo; efeitos; modalidades e alterabilidade. 15. Suspensdo: moratéria. Depésito do
montante integral. Reclamagfes e recursos. Mandado de seguranca. 16. Extingdo; pagamento; consignacao
e pagamento; compensacao. Transacdo. Remissdo. Conversdo do depésito em renda. Pagamento
antecipado e homologacdo do autolancamento. Decisdo administrativa. Decisdo judicial. Decadéncia.
Prescricdo. 17. Exclusdo: isengdo; anistia. 18. Garantias e privilégios. Preferéncia. Cobranca judicial.
Concurso de credores. Faléncia. Concordata. Inventario ou arrolamento. Liquidacdo de sociedades. Divida
ativa. Certiddo negativa. 19. Sistema Tributario Nacional: principios; competéncia tributaria privativa,
concorrente e residual. 20. Tributos: conceito e espécie: contribuicdes sociais, de intervencdes no dominio
econdmico e de interesse das categorias profissionais ou econdmicas; empréstimos compulsérios. 21.
Legislacao tributaria: vigéncia; eficacia; interpretacao.

Sugestdes Bibliograficas

AMARO, Luciano. Direito tributario brasileiro. [s.l.]: Saraiva.

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributario brasileiro. [s.l.]: Forense.

CARRAZZA, Roque Antdnio. Curso de direito constitucional tributario. [s.l.]: Malheiros Editores.
COELHO, Sacha Calmon Navarro. Manual de direito tributario. [s.l.]: Forense.

MACHADO, Hugo de Brito. Curso de direito tributario. [s.l.]: Malheiros.

MARINS, James. Direito tributario atual. [s.l.]: Jurua.

NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario. [s.l.]: Saraiva.

ESTATISTICA: 1. Conceitos: Populacdo. Censo. Amostra. Experimento Aleatorio.

Varidveis e atributos: variaveis aleatérias, discretas e continuas. Normas para

apresentacao tabular de dados. 2. Organizacdo de dados estatisticos: Quadros e tabelas.

Distribuicdo de frequéncia. Intervalos de classe. Prazo médio. Frequéncias absolutas e

relativas. Frequéncias acumuladas. Graficos: barras, colunas, histogramas e poligonos de

frequéncia. 3. Medias de posicdo: Média aritmética. Propriedades da média. Célculo

simplificado da média. Mediana. Moda. Média geométrica e harmonica. 4. Medidas de

dispersdo: Amplitude. Desvio médio. Variante absoluta. Propriedades da variancia.

Célculo simplificado da variancia. Desvio Padréo.

Sugestdes Bibliogréficas

LEVINE, David M., BERENSON, Mark L. e STEPHAN, David, Estatistica: teoria e
aplicacoes. [s.l.]: LTC, 2000.

LOPES, Paulo Afonso. Probabilidades e Estatistica: conceitos, modelos, aplicagbes em
Excel. [s.l.]: Reichmann &Affonso Editores, 1999.

MARIO, F. Triola. Introducao a Estatistica. [s.l.]: LTC, 1999.

MORETTIN Luiz Gonzaga e BUSSAB, Wilton. Estatistica Basica. 5 edicao. [s..]: Saraiva,
2002.

SPIEGEL, Murray R. Estatistica. 3" edicdo, [s.l.]: Colecdo Schaum, 1994.

ETICA DO SERVIDOR NA ADMINISTRACAO PUBLICA: 1. Principios constitucionais de
natureza ética: moralidade, impessoalidade, probidade e publicidade. 2. Normas penais
relativas ao servidor publico. 3. Dos Crimes contra a Administracdo Publica.

Sugestdes Bibliograficas

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05.10.88.

Decreto Municipal n°® 13.319, de 20/10/1994.

FINANCAS PUBLICAS: 1. Objetivos, metas, abrangéncia e definicdo de Financas
Pulblicas. 2. Viséo classica das func¢des do Estado; evolucéo das fungdes do Governo. 3.
A funcdo do Bem-Estar. Politicas alocativas, distributivas e de estabilizagdo. 4. Bens
publicos, semi-publicos e privados. 5. Instrumentos e recursos da economia publica
(politicas fiscal, regulatoria e monetaria). 6. Classificacdo das Receitas e Despesas
Publicas segundo a finalidade, natureza e agente. 7. Hipoteses teodricas do crescimento
das despesas publicas. 8. O financiamento dos gastos publicos — tributagéo e equidade.
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Incidéncia tributaria. 9. Orcamentacédo publica: a perspectiva multifacetada do orcamento
publico; orcamento publico e os paradmetros da politica fiscal.

Sugestdes Bibliograficas

PEREIRA, J. M.. Finangas Publicas — A politica Orcamentaria no Brasil. 22 Ed.. [s.l.]: Atlas. 1999
REZENDE, Fernando. Financas Publicas. . 22 Ed [s.l.]: Atlas. 2001

Lei n°® 4320 de 17.03.64.

Lei Complementar n° 101, de 04.05.2000.

Lei n°® 8666, de 21.06.93.

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05.10.88.

LEGISLACAO TRIBUTARIA MUNICIPAL: 1. Tributos de Competéncia do Municipio. 2.
LimitagBes da Competéncia Tributaria. 3. Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza:
Obrigacdo Principal, fato gerador e incidéncia, ndao-incidéncia. Contribuintes e
responsaveis; solidariedade; substituicdo tributaria. Base de calculo. Aliquotas. Isencdes;
incentivos fiscais. Arbitramento e estimativa. Pagamento. Obrigacbes Acessorias.
InfracOes e penalidades; multas. 4. Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana: Obrigacéo principal, fato gerador e incidéncia. Sujeito Passivo. Base de calculo.
Aliquotas. Lancamentos. Pagamento. Isencdes, incentivos fiscais. Obrigacdes acessorias.
Penalidades. 5. Imposto sobre a Transmissdo de Bens Iméveis e de Direitos a Eles
Relativos, Realizada Inter Vivos, por Ato Oneroso: Obrigacdo principal, fato gerador e
incidéncia, ndo-incidéncia. Sujeito passivo, solidariedade. Base de Calculo, arbitramento.
Aliquotas. Lancamento. Pagamento. Isencfes. Suspensdo. Penalidades. Obrigacdes
acessorias. 6. Contribuicdo de Melhoria. 7. Taxas: Taxa de Fiscalizacdo de Transporte
Coletivo: Obrigacgéao principal, contribuinte, pagamento, penalidades. Taxa de lluminagao
Publica: Obrigacédo Principal, contribuinte, isencdes, pagamento. Taxa de Licenca para
Estabelecimentos: Obrigacdo principal, contribuinte, isengbes, alvar4d de licenca,
pagamento, obrigacdes acessorias, penalidades. Taxa de Autorizacdo de Publicidade:
Obrigacao principal, contribuinte, iseng0es, pagamento, infragcdes e penalidades. Taxa de
Uso de Area Publica: Obrigacdo Principal, contribuinte, isencdes, pagamento, obrigacées
acessorias, penalidades. Taxa de Obras em Areas Particulares: Obrigacdo principal,
contribuinte, isencdes, pagamento, penalidades. Taxa de Fiscalizacdo de Cemitérios:
Obrigacédo principal, contribuinte, pagamento, penalidades. Taxa de Inspecdo Sanitaria:
Obrigacao principal, contribuinte, pagamento. Taxa de Licenciamento e Fiscalizacao de
Obras Realizadas em Logradouros Publicos: Obrigagdo principal, contribuinte,
pagamento. Taxa de Licenciamento e Fiscalizacdo de Estabelecimentos de Comercio
Varejista de Artigos, Utilidades e Pequenos Produtos Embalados, Situados em Postos de
Servicos e Revenda de Combustivel e Lubrificantes: Obrigacdo principal, contribuinte,
pagamento. Taxa de Coleta Domiciliar de Lixo: Obrigagdo principal, contribuinte,
isencbes, pagamento. 8. Normas Gerais Tributarias: Campo de aplicacdo, obrigacéo
tributaria, Crédito tributério, Divida Ativa, Fiscalizacdo, Penalidades em Geral,
Apreensdes, Responsabilidade, Responsabilidade, Processo administrativo tributario. 9.
Atualizacdo monetéria dos valores da legislacéo e dos créditos da fazenda publica.
Sugestdes Bibliograficas
Dispositivos da Lei Organica do Municipio do Rio de Janeiro referentes a matéria
tributaria. Leis Complementares Tributarias.
Caodigo Tributario do Municipio do Rio de Janeiro. Lei n°® 691, de 24 de dezembro de 1984.
Texto original e respectivas alteragdes. Leis e Dispositivos de Leis, ndo incorporados
ao Codigo Tributario.
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LINGUA PORTUGUESA: 1. Compreensdo de texto contemporaneo. 2. Coeréncia e coesdo textual:

instrumentos de coesdo textual, coeréncia e intertextualidade. 3. O sistema ortografico do portugués:

emprego de letras. 4. Acentuacao grafica e sinais diacriticos. 5. Aspectos da prosddia e da ortoepia padréo

no Brasil. 6. Emprego das classes gramaticais: Valores do artigo, Valor substantivo, adjetivo e adverbial dos

vocabulos portugueses, Pronomes: referéncia anaférica e cataférica: Emprego do pronome pessoal, do

pronome possessivo, do pronome indefinido e do pronome demonstrativo, emprego do pronome relativo.

Valor semantico e emprego de conectivos. 7. Elementos morficos do verbo e do nome; processos de

formacédo de palavras. 8. Flexdo nominal de género e nimero. 9. Flexdo verbal: verbos irregulares,

defectivos e anbmalos; vozes verbais, locucfes verbais e tempos compostos. 10. Valores da coordenacao e

da subordinacdo. 11. Sintaxe de concordéancia: concordancia gramatical, atrativa e ideolégica. 12. Sintaxe

de regéncia; o fenébmeno da crase. 13. Sintaxe de colocacdo: deslocamento e valor semantico-gramatical;

posicdo do pronome atono. 14. Emprego dos sinais de pontuacao; a pontuacdo expressiva. 15. Estilistica:

figuras sintaticas, semanticas e fonoldgicas.

Sugestdes Bibliograficas

ABREU, Anténio Suéarez. Curso de redacdo. Sdo Paulo: Atica, 1989.

BECHARA, Evanildo. Gramatica escolar da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna,
2001.

CARVALHO, Sérgio Waldeck de; SOUZA, Luiz Marques de. Compreensao e producédo de
textos. Rio de Janeiro: Libro, 1984.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 5 ed. Séo
Paulo: Nacional, 1976.

CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio
de Janeiro: Nova Fronteira, 1985.

GARCIA, Othon M. Comunicagdo em prosa moderna. 3 ed. Rio de Janeiro: Fundacéo
Getulio Vargas: 1975.

LIMA, C.H da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. 4 ed. Rio de Janeiro:
Briguet, 1959.

RIBEIRO, Manoel P. Gramatica aplicada da lingua portuguesa. 10 ed. Rio de Janeiro:
Metafora, 1988.

MATEMATICA: 1. Operac¢des com fragcdes. Razdo e proporcéo. 2. Regra de trés simples

e composta, direta e inversa. 3. Sistema métrico: metro linear, metro quadrado. Escala.

Curva de nivel. 4. Calculo de area de figuras planas. Composicao de area. 5. Célculo de

area de figuras irregulares. RelacBes do triangulo. 6. Equagfes de 1° e 2° graus:

Determinacéo das raizes e dos valores maximos e/ou minimos da funcéo de 2° grau. 7.

Sistemas de equacdes lineares (até 3x3): matrizes, determinantes e resolucdo do

sistema.

Sugestdes Bibliograficas

BEZERRA, Manoel Jairo. Matematica para o ensino médio. Sdo Paulo: Scipione,2001

BEZERRA, Roberto Zaremba. Matemética no ensino médio. Rio de Janeiro: Ao
LivroTécnico,1998.

GUELLI, Oscar. Matematica.5a. a 8a. séries. Sdo Paulo: Atica,1998.

MATEMATICA FINANCEIRA: 1. Juros Simples: Juro ordinario, comercial e exato. Taxa
percentual e unitaria: nominal, proporcional e equivalente. Prazo, taxa e capital médios.
Montante. Valor Atual, Desconto comercial e racional. Equivaléncia de capitais. 2. Juros
Compostos: Taxa proporcional, equivalente, efetiva e nominal. Convencéo linear e
exponencial. Montante. Valor Atual. Desconto racional. Equivaléncia de capitais. Anuidade
ou rendas certas: montante e valor atual. Empréstimo: sistema de amortizacdo
progressiva (Price).

Sugestdes Bibliogréficas

MERCHEDE, Alberto. Matematica financeira para usuario de Excel. [s.l.]: Atlas, 2002.
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BRANCO, Anisio Costa Castelo. Matematica financeira Aplicada. [s.l.]: Pioneira, 2002.
NETO, Alexandre Assaf. Matematica financeira e suas aplicacdes. [s.l.]: Atlas, 2002.
FAMA, Rume. Matematica financeira com HP12 e EXCEL. [s.l.]: Atlas, 2002.

PUCCINI, Abelardo de Lima. Matematica financeira: objetiva e pratica. [s.l.]: LTC, 1999

PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO: (Decreto “N” n° 14.602, de 29.02.1996) 1. Procedimentos e
processos administrativo-tributarios: Defini¢do, inicio, instrucdo, preparo. Postulantes. Peticdes. Atos e
termos processuais. Intimacdo. Prazos. Provas. Nulidades. 2. Procedimento Prévio de Oficio: Inicio,
Exclusdo da espontaneidade da parte obrigada ao cumprimento da legislacdo. Prazo de concluséo.
Dendncia e representacdo. Termos de arrecadacao e apreensdo. Auto de constatacdo. Nota ou notificagao
de lancamento. Auto de Infracdo. Revisdo de oficio de lancamento. 3. Processo Contencioso: Contraditdrio.
Instauracdo do processo. Impugnacdo - apresentacéo, elementos, pagamento por parte ndo impugnada,
tramite. Prazos e perempcdo. Vedacdo de utilizacdo da equidade. Primeira Instdncia e recursos ao
julgamento de primeira instancia. Segunda Instancia. Instancia especial. Eficacia e execucao das decisdes.
Impugnagdo ao valor venal de iméveis. 4. Procedimento Normativo: Consulta. Reconhecimento de isengéo,
imunidade e ndo-incidéncia. Normatividade das decisoes.

Sugestdes Bibliogréaficas

CABRAL, Antdnio da Silva. Processo Administrativo Fiscal. [s.l.]: Saraiva.

CASTRO, Alexandre Barros. Teoria e Pratica do Direito Processual Tributario. [s.l.]: Saraiva

MARINS, James. Direito Processual Tributario Brasileiro. [s.l.]: Dialética. 2002

CONTROLADOR DE ARRECADAGCAO MUNICIPAL

CONTABILIDADE GERAL: 1. Principios Fundamentais de Contabilidade. 2. Patrimonio:

componentes patrimoniais: ativo, passivo e patriménio liquido. 3. Equacéo fundamental

do patrimbénio e representacdo grafica dos estados patrimoniais. 4. Conta: conceito,

deébito, crédito e saldo. 5. Teorias, funcéo e estrutura das contas: contas patrimoniais e de

resultados. 6. Escrituracdo: conceito e métodos. 7. Processo de escrituragdo: escrituracao

de operacdes tributarias (IRPJ, CSLL, COFINS, PASEP, ISS e ICMS) e escrituracédo de

operacdes previdenciarias (FGTS e INSS; salario-educacéo). 8. Lei n°® 6.404/76: critérios

de avaliacdo do ativo e passivo; Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do

Exercicio; reservas de capital e reservas de lucros. 9. Mecanismos de custeio: custos

fixos e variaveis. 10. Demonstracdo do Valor Adicionado / Balangco Social / Demonstracéo

do Fluxo de Caixa.

Sugestdes Bibliograficas

ALMEIDA, Marcelo C. Principios fundamentais de contabilidade e normas brasileiras de contabilidade. [s.l.]:
Atlas. 12 Ed. 2000.

FIPECAFI. Manual de contabilidade das sociedades por a¢fes. 52 Ed. [s.l.]: Atlas, 2000.

FRANCO, Hilario. Contabilidade geral. 232. Ed. [s.l.]: Atlas. 1996.

GOUVEIA, Nelson. Contabilidade bésica. [s.l.]: Harbra.

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. . 82. Ed. [s.l.]: Atlas, 1998.

NEVES, Silvério . VICECONTI, Paulo E. Contabilidade basica. . 5a Ed. [s.l.]: Frase.

NIYAMA, Jorge K. GOMES, Amaro L.O . Contabilidade de instituicdes financeiras. [s.l.]: Atlas. 2000.

PADOVEZE, Clovis Luis. Manual de contabilidade basica. 42. Ed. [s.l.]: Atlas. 2000.

SA, Antonio Lopes de. Principios Fundamentais de Contabilidade. 32 Ed. [s.l.]: Atlas, 2000.

Lei n°. 6.404, de 15 de dezembro de 1976.

Normas Brasileiras de Contabilidade — CFC.

DIREITO ADMINISTRATIVO: 1. Estado, Governo e Administragdo Publica. Poderes e
Funcdes do Estado. Principios da Administracdo Publica. Poderes Administrativos
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(vinculado, discricionario, hierarquico, regulamentar, disciplinar e de policia). Uso e abuso
do Poder. 2. Organizagdao Administrativa Brasileira. Administracdo Centralizada e
Descentralizada. Espécies e Caracteristicas. Teoria do Orgdo Publico. 3. Atos
Administrativos. Conceito, requisitos, elementos, atributos, classificacdo, espécies.
Anulacdo e Revogacao. 4. Servidores Publicos. Regime Juridico. Caracteristicas. Direitos
e Deveres. Responsabilidades. 5. Intervencdo no Dominio Econdémico. Espécie de
intervencao. Natureza Juridica. Repressédo ao Abuso do Poder Econémico. 6. Controle da
Administragdo Publica. Sistemas interno e externo. 7. Responsabilidade Civil do Estado.
8. Processo Administrativo do Municipio do Rio de Janeiro (Lei n°® 133 de 19/11/79,
Decreto n® 2477 de 25/10/80 e Decreto n® 13.150 de 14/08/1994). 9. Licitagao: conceito,
finalidades, principios e objeto; obrigatoriedade; dispensa, inexigibilidade e vedacéao;
modalidades; procedimento; revogacdo e anulagdo; san¢des penais; normas gerais de
licitacdo. 10. Contratos administrativos: conceitos, peculiaridades e interpretacédo;
formalizacdo; execucao; inexecugao, revisao e rescisao.
Sugestdes Bibliograficas
FARIA, Edmur Ferreira de. Curso de direito administrativo positivo. [s.l.]: Del Rey.
COSTA, José Armando da. Teoria e pratica do processo administrativo disciplinar. [s.l.]:
Brasilia Juridica.
MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. [s.l.]: Malheiros.
MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso de direito administrativo. [s.l.]: Malheiros.
MUKAI, Toshio. Direito administrativo sistematizado. [s.l.]: Saraiva.
FILHO, José dos Santos Carvalho. Manual de direito administrativo. [s.l.]: Lumen Juris.
PIETRO, Maria Sylvia Zanella di. Direito administrativo. [s.l.]: Atlas.
TORRES, Jessé. Comentarios a lei de licitacdes e contratacdes da administracdo publica.

DIREITO CIVIL: 1. Vigéncia e Eficacia da Lei. Conflitos de Leis no Tempo e no Espaco.
Hermenéutica e Aplicacdo da Lei. 2. Pessoa Natural. Comeco e Fim da Personalidade.
Capacidade de Fato e de Direito. Pessoas Absolutas e Relativamente Incapazes. 3.
Pessoa Juridica. Classificacdo. Pessoa Juridica de Direito Publico e Privado.
Representacéo e Responsabilidade. 4. Domicilio. Domicilio da Pessoa Natural e Juridica.
Mudanca de Domicilio. 5. Classificacdo dos bens. 6. Fato juridico stricto sensu. 7. Atos
Juridicos. Conceito e Classificacdo. Interpretacdo dos Atos Juridicos. Defeitos dos Atos
Juridicos. Erro, Dolo, Coagéo, Simulagéo e Fraude. 8. Forma dos Atos Juridicos. Nulidade
Absoluta e Relativa. Ratificacdo. Atos llicitos. 9. Prescricdo e Decadéncia. 10.
Obrigagbes. Definicdo. Elementos Constitutivos. Fontes. Classificacdo. Modalidades.
Liguidacdo. Obrigacfes por Atos llicitos. 11. Locacédo de Coisas e Prestacdo de Servico.
Diferencga entre Prestag&o de Servigco e Contrato de Trabalho. Empreitada. Comodato.
Sugestdes Bibliograficas
DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro, vol. 1, 2, 3,4, 5, 6 e 7. [s.l.]: Saraiva.
GOMES, Orlando. Contratos. [s.l.]: Forense. 2002.
LOPES, M.M. Serpa. Curso de direito civil. [s.l.]: Freitas Bastos.
MONTEIRO, Washington de Barros. — Curso de direito civil, vol. 1, 3, 4 e 5. [s.l.]: Saraiva.
PEREIRA, Caio Mario da Silva. Instituicdes do direito civil, vol. 1, 2, 3, 4, 5 e 6. [s.l.]:
Forense.
RODRIGUES, Silvio. Direito civil, vol. 1, 2, 3 e 5. [s.l.]: Saraiva.

DIREITO COMERCIAL: 1. Conceito e delimitacdo do Direito Comercial. 2. Atos de
Comeércio: classificacdo - caracteristica. 3. O estabelecimento comercial - fundo de
comércio - sucessado comercial. 4. Registro publico do comércio. 5. O Comerciante:
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requisitos necessarios - impedimentos - direitos e deveres em face da legislacao vigente.

6. Livros comerciais obrigatdrios e seus requisitos - livros auxiliares - valor probante dos

livros comerciais. 7. Contratos comerciais: nocdes - requisitos - classificacédo - formacao -

meios de provas - contratos de compra e venda - contratos de conta corrente, de abertura

de crédito, de alienacao - contrato de "leasing”. 8. Sociedades Comerciais: classificacao -

caracteristicas - distingbes. Sociedades de pessoas, de capital e mistas. Sociedade por

cotas de responsabilidade limitada. Sociedade Andnima. 9. Titulos de Crédito:

classificacdo - distingdo - espécie - requisitos - conceitos e peculiaridades - letras de

cambio, nota promissoria, cheque, duplicata. 10. Faléncia e concordata: distincdo e

principais efeitos - classificacdo dos créditos na faléncia - extincdo das obrigagfes do

falido.

Sugestdes Bibliogréficas

BULGARELLI, Waldirio. Direito comercial. [s.l.]: Atlas.

COELHO, Fabio Ulhda. Manual de direito comercial. [s.l.]: [Saraivd.

HENTZ, Luiz Antbnio Soares. Direito comercial atualizado. [s.l.]: Saraiva.

MARTINS, Fran. Curso de direito comercial. Ed. Forense.

MENDONCA, José Xavier Carvalho de. Tratado de direito comercial brasileiro. [s.l.]:
Bookseller.

REQUIAO, Rubens. Curso de direito comercial, [s.l.]: Saraiva.

DIREITO CONSTITUCIONAL: 1. Principios do Estado de Direito. 2. Organizacdo do

Estado. Organizacdo politico-administrativa. Unido, Estados, Municipios, Distrito Federal

e Territorios. Administracdo Publica: principios constitucionais referentes a administracao

direta e indireta. 3. Direitos e Garantias Fundamentais. Direitos e deveres individuais e

coletivos. Direitos sociais. Nacionalidade. 4. Organizacdo dos Poderes. Poder Legislativo:

estrutura e organizagao. Funcionamento e atribuicdes. Processo Legislativo. Fiscalizagao

Contabil, Financeira e Orcamentaria. Tribunal de Contas da Unido. Poder Executivo:

AtribuicBes e responsabilidade do Presidente da Republica. Vice-Presidente. Ministros de

Estado. Poder Judiciario: Funcdes Essenciais a Justica. 5. Bases Constitucionais da

Tributacdo e das Financas Publicas. Sistema Tributario Nacional: principios gerais.

Limitacbes constitucionais ao poder de tributar. Competéncia tributaria e espécies de

tributos. Financas publicas: principios gerais. 6. Ordem Econémica e Financeira.

Principios gerais. Intervencdo do Estado no dominio econdmico. Sistema Financeiro

Nacional.

Sugestdes Bibliograficas

BARROSO, Luis Roberto. Temas de direito constitucional. [s.l.]: Renovar. 2002.

BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito constitucional. Ed. Saraiva.

FERREIRA FILHO, Manuel Goncgalves. Curso de direito constitucional. [s.l.]:
Saraiva.2002.

FERREIRA, PINTO. Curso de direito constitucional. [s.l.]: Saraiva.

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. [s.l.]: Atlas.

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. [s.l.]: Malheiros.

ZIMMERMANN, Augusto. Curso de direito constitucional. [s.l.]: Lamen Jaris.2002.

DIREITO PENAL: 1. A lei penal no tempo e no espaco. 2. Infracdo penal: elementos e
espécies. 3. Sujeito ativo e sujeito passivo da infracdo penal. 4. Tipicidade, ilicitude,
culpabilidade, punibilidade. 5. Imputabilidade penal. 6. Crimes contra a pessoa. 7. Crimes
contra o Patriménio. 8. Crimes contra a administracdo publica. 9. Crimes de
responsabilidade dos funcionarios publicos. 10. Crimes de Abuso de Autoridade. 11. Lei
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de Improbidade, Lei n°® 8.429/92. 12. Crimes contra os Sistemas Financeiro, Tributario e
Previdenciario (Leis n°°. 7.492/86, 8.137/90 e 8.212/91 art. 95).

Sugestdes Bibliograficas

CAPEZ, Fernando. Curso de direito penal. Ed. Saraiva

CELSO, Delmanto. Codigo penal comentado. [s.l.]: Renovar.

CEZAR, Roberto Bitencourt. Manual de direito penal, vol.1, parte geral. [s.l.]: [Saraival
COSTA, Alvaro Mayrink da. Direito penal, [s.l.]: Forense

DAMASIO, E. de Jesus. Cédigo penal anotado. [s.l.]: Saraiva.

MARQUEZ, José Frederico. Tratado de direito penal. [s.l.]: Millennium

NORONHA, E. Magalh&es. Direito penal, vol. 1, 2, 3 e 4. [s.l.]: Saraiva

PRADO, Luiz Régis. Curso de direito penal brasileiro. [s.l.]: Revista dos Tribunais
SALLES JUNIOR, Romeu de Almeida. Curso completo de direito penal. [s.l.]: Saraiva

DIREITO TRIBUTARIO: 1. Tributo: definicdo, natureza juridica, espécies. 2. Sistema
Tributario Nacional. 3. Limitacdes do direito de tributar: impostos da Unido; impostos dos
Estados e do Distrito Federal; impostos dos Municipios. 4. Legislacéo tributaria: vigéncia e
aplicacao; interpretacdo e integracdo. 5. Obrigacao tributaria: elementos da obrigacéo
tributaria principal e acessoéria; fato gerador da obrigacdo tributaria; solidariedade;
capacidade; domicilio tributério. 6. Crédito tributario: conceito e forma de constituicao; —
lancamento tributario: conceito; requisitos basicos; modalidades; suspensdo da
exigibilidade; extincdo e exclusdo do crédito tributario e suas modalidades. 7.
Administracao tributaria: fiscalizacao; divida ativa: certiddo negativa.

Sugestdes Bibliogréficas

AMARO, Luciano. Direito tributario brasileiro. [s.l.]: Saraiva.

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributario brasileiro. [s.l.]: Forense.
CARRAZZA, Roque Antbnio. Curso de direito constitucional tributario. [s.l.]: Malheiros.
COELHO, Sacha Calmon Navarro. Manual de direito tributario. [s.l.]: Forense.

MACHADO, Hugo de Brito. Curso de direito tributario. [s.l.]: Malheiros.
MARINS, James. Direito tributario atual. [s.l.]: Jurua.

NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario. [s.l.]: Saraiva.

ECONOMIA: 1. Microeconomia: 1. Teoria do Consumidor. Comportamento do
Consumidor. Demanda individual e de Mercado. 2. Funcéo de utilidade, taxa marginal de
substituicdo, funcdo utilidade indireta, demanda Marshaliana, identidade de Roy. 3.
Minimizacdo de custo, funcdo custo indireta, custos marginais e meédios. 4. Incerteza,
utilidade esperada, aversao e risco, demanda por seguros. 5. Modelo de troca simples,
caixa de Edgeworth, equilibrio Walrasiano, primeiro e segundo teoremas do bem-estar,
eficiéncia de Pareto. 6. Externalidades. 7. Economia da Informacgao: Incentivos, “moral
hazard”. 8. Informac&o assimétrica, incerteza e desenho de contratos, o problema do
agente e do principal. 1. Macroeconomia. 9. Introducdo: conceitos béasicos, identidades
fundamentais, formas de mensuracdo do produto e da renda nacional. 10. A Sintese
Neoclassica: 0 modelo IS/LM; oferta e demanda agregadas, Curva de Phillips. 11.
Escolha Intertemporal com Incerteza: Consumo; investimento; Divida Publica;
Crescimento Otimo; Sistemas de Previdéncia. 12. Moeda, Crédito, Inflagdo e
Estabilizacdo: Racionamento de crédito; operacbes de mercado aberto; déficit publico e
seigniorage; indexacdo. 13. Flutuagcbes em Economia Fechada e Aberta: Informacao
imperfeita; Extracdo de Sinal, Substituicdo Intertemporal de Lazer; “Real Business
Cycles”; salario de eficiéncia: concorréncia monopolistica; contratos salariais e seguros
implicitos; retornos crescentes, custos de menu, contratos defasados, regras de precos
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dependentes do tempo e dependentes do Estado; Mundell-Fleming: Escolha intertemporal
de poupanca e investimentos.

Sugestdes Bibliograficas

EATON, B.C. e EATON, D.F. Microeconomia. [s.l.]: Saraiva, 1999.

MANKIW, N. G. Macroeconomia. . 32 Ed. [s.l.]: LCT1998.

MANKIW, N. G. Introducdo a economia. 22 Ed. [s.l.]: Campos. 2001.

SACHS,I.D. e LARRAIN, F. Macroeconomia. [s.l.]: Makron Books. 2000.

WONNACOTT, P e WONNACOTT, R. Economia. [s.l.]: Makron Books. 1994.
WONNACOTT, P e WONNACOTT, R. Introducdo a economia. [s.l.]: Mcgraw-Hill. 1994.

ESTATISTICA: 1. Conceitos: Populacdo. Censo. Amostra. Experimento Aleatorio.

Varidveis e atributos: variaveis aleatérias, discretas e continuas. Normas para

apresentacao tabular de dados. 2. Organizacdo de dados estatisticos: Quadros e tabelas.

Distribuicdo de frequéncia. Intervalos de classe. Prazo médio. Frequéncias absolutas e

relativas. Frequéncias acumuladas. Graficos: barras, colunas, histogramas e poligonos de

frequéncia. 3. Medias de posicdo: Média aritmética. Propriedades da média. Célculo

simplificado da média. Mediana. Moda. Média geométrica e harmonica. 4. Medidas de

dispersdo: Amplitude. Desvio médio. Variante absoluta. Propriedades da variancia.

Célculo simplificado da variancia. Desvio Padréo.

Sugestdes Bibliograficas

LEVINE, David M., BERENSON, Mark L. e STEPHAN, David, Estatistica: teoria e
aplicacoes. [s.l.]: LTC, 2000.

LOPES, Paulo Afonso. Probabilidades e estatistica: conceitos, modelos, aplicacbes em
Excel. [s.l.]: Reichmann &Affonso, 1999.

MARIO, F. Triola. Introducéo a estatistica. [s.l.]: LTC, 1999.

MORETTIN Luiz Gonzaga e BUSSAB, Wilton. Estatistica basica. 5 edicdo. [s.l.]: Saraiva,
2002.

SPIEGEL, Murray R. Estatistica. 3" edicdo. [s.l.]: Colecdo Schaum, 1994.

ETICA DO SERVIDOR NA ADMINISTRAGAO PUBLICA: 1. Principios constitucionais de
natureza ética: moralidade, impessoalidade, probidade e publicidade. 2. Normas penais
relativas ao servidor publico. 3. Dos Crimes contra a Administracdo Publica.

Sugestdes Bibliograficas

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05.10.88.

Decreto Municipal n° 13.319 de 20/10/1994.

FINANCAS PUBLICAS: 1. Objetivos, metas, abrangéncia e definicio de Financas
Pulblicas. 2. Viséo classica das func¢des do Estado; evolucéo das fungdes do Governo. 3.
A funcdo do Bem-Estar. Politicas alocativas, distributivas e de estabilizagdo. 4. Bens
publicos, semi-publicos e privados. 5. Instrumentos e recursos da economia publica
(politicas fiscal, regulatoria e monetaria). 6. Classificacdo das Receitas e Despesas
Publicas segundo a finalidade, natureza e agente. 7. Hipoteses teodricas do crescimento
das despesas publicas. 8. O financiamento dos gastos publicos — tributagdo e equidade.
Incidéncia tributaria. 9. Principios tedricos da tributacédo; tipos de tributos; progressividade,
regressividade e neutralidade. 10. Orgcamentagdo publica: a perspectiva multifacetada do

orcamento publico; orcamento publico e os parametros da politica fiscal.
Sugestdes Bibliograficas
PEREIRA, J. M.. Financas Publicas — A politica orcamentaria no Brasil. 22 Ed. [s.l.]: Atlas. 1999
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REZENDE, Fernando. Finangas publicas. 22 Ed. [s.l.]: Atlas. 2001
Lei n°® 4320, de 17.03.64.

Lei Complementar n° 101 de 04.05.2000.

Lei n°® 8666 de 21.06.93.

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05.10.88.

MATEMATICA: 1. Nameros inteiros, racionais e reais. Razbes, proporcdes e
porcentagens. 2. Equacdes e inequacdes de 1.° e 2.° graus. Sistemas de equacgdes do 1.°
grau. 3. Sistema Métrico: metro linear, metro quadrado. Escala. Curva de Nivel. 4. Calculo
de area de figuras planas: Composicao de area. 5. Calculo de area de figuras irregulares:
Relagdes do triangulo. 6. Elementos de Algebra. 7. Fundamentos de Légica Formal. 8.
Teoria dos Conjuntos. 9. Andalise Combinatéria e Probabilidades. 10. Juros simples e
compostos: capitalizacdo, desconto e equivaléncia de capitais. 11. Taxas de juros:
nominal, efetiva e equivalentes. 12. Atualizacdo monetaria 13. Anuidades, rendas
variaveis e sistemas de amortizagdo. 14. Fluxo de caixa: valor atual e taxa interna de
retorno.

Sugestdes Bibliograficas

BEZERRA, Manoel Jairo. Matematica para o ensino médio. Sdo Paulo: Scipione, 2001
BEZERRA, Roberto Zaremba. Matematica no ensino médio. Rio de Janeiro: Ao Livro
Técnico, 1998.

GUELLI, Oscar. Matematica.5a. a 8a. séries. Sdo Paulo:Atica,1998.

LEGISLACAO TRIBUTARIA MUNICIPAL: 1. Tributos de Competéncia do Municipio. 2.
LimitagBes da Competéncia Tributaria. 3. Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza:
Obrigacdo Principal, fato gerador e incidéncia, ndao-incidéncia. Contribuintes e
responsaveis; solidariedade; substituicdo tributaria. Base de calculo. Aliquotas. Isencdes;
incentivos fiscais. Arbitramento e estimativa. Pagamento. Obrigacbes Acessorias.
InfracOes e penalidades; multas. 4. Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana: Obrigacéo principal, fato gerador e incidéncia. Sujeito Passivo. Base de calculo.
Aliguotas. Lancamentos. Pagamento. Isencdes, incentivos fiscais. Obrigacdes acessorias.
Penalidades. 5. Imposto sobre a Transmissdo de Bens Imoéveis e de Direitos a Eles
Relativos, Realizada Inter Vivos, por Ato Oneroso: Obrigacdo principal, fato gerador e
incidéncia, ndo-incidéncia. Sujeito passivo, solidariedade. Base de Calculo, arbitramento.
Aliquotas. Lancamento. Pagamento. Isencfes. Suspensdo. Penalidades. Obrigacdes
acessorias. 6. Contribuicdo de Melhoria. 7. Taxas: Taxa de Fiscalizacdo de Transporte
Coletivo: Obrigacgéao principal, contribuinte, pagamento, penalidades. Taxa de lluminagao
Puablica: Obrigacédo Principal, contribuinte, isencdes, pagamento. Taxa de Licenca para
Estabelecimentos: Obrigacdo principal, contribuinte, isengbes, alvar4d de licenga,
pagamento, obrigacdes acessorias, penalidades. Taxa de Autorizacdo de Publicidade:
Obrigacao principal, contribuinte, isen¢0es, pagamento, infragcdes e penalidades. Taxa de
Uso de Area Publica: Obrigacdo Principal, contribuinte, isencdes, pagamento, obrigacées
acessorias, penalidades. Taxa de Obras em Areas Particulares: Obrigacdo principal,
contribuinte, isencdes, pagamento, penalidades. Taxa de Fiscalizacdo de Cemitérios:
Obrigacédo principal, contribuinte, pagamento, penalidades. Taxa de Inspecdo Sanitaria:
Obrigacao principal, contribuinte, pagamento. Taxa de Licenciamento e Fiscalizacao de
Obras Realizadas em Logradouros Publicos: Obrigagdo principal, contribuinte,
pagamento. Taxa de Licenciamento e Fiscalizacdo de Estabelecimentos de Comercio
Varejista de Artigos, Utilidades e Pequenos Produtos Embalados, Situados em Postos de
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Servicos e Revenda de Combustivel e Lubrificantes: Obrigacdo principal, contribuinte,

pagamento. Taxa de Coleta Domiciliar de Lixo: Obrigagdo principal, contribuinte,

isencbes, pagamento. 8. Normas Gerais Tributarias: Campo de aplicacdo, obrigacéo

tributaria, Crédito tributério, Divida Ativa, Fiscalizacdo, Penalidades em Geral,

Apreensdes, Responsabilidade. (Fonte: Dispositivos da Lei Organica do Municipio do Rio

de Janeiro referentes a matéria tributaria. Leis Complementares Tributarias. Cadigo

Tributario do Municipio do Rio de Janeiro - Lei n® 691, de 24 de dezembro de 1984 - Texto

original e respectivas alteracdes. Leis e Dispositivos de Leis, ndo incorporados ao Codigo

Tributario).

Sugestfes Bibliogréaficas

Dispositivos da Lei Organica do Municipio do Rio de Janeiro referentes a matéria
tributaria. Leis Complementares Tributéarias.

Cddigo Tributario do Municipio do Rio de Janeiro (Lei n°® 691, de 24 de dezembro de
1984)

Texto original e respectivas alteragdes. Leis e Dispositivos de Leis, ndo incorporados ao
Caodigo Tributario).

LINGUA PORTUGUESA: 1. Compreensdo de texto contemporaneo. 2. Coeréncia e coesdo textual:

instrumentos de coesdo textual, coeréncia e intertextualidade. 3. O sistema ortografico do portugués:

emprego de letras. 4. Acentuacao grafica e sinais diacriticos. 5. Aspectos da prosédia e da ortoepia padrdo

no Brasil. 6. Emprego das classes gramaticais: Valores do artigo, Valor substantivo, adjetivo e adverbial dos

vocabulos portugueses, Pronomes: referéncia anaférica e cataférica: Emprego do pronome pessoal, do

pronome possessivo, do pronome indefinido e do pronome demonstrativo, emprego do pronome relativo.

Valor semantico e emprego de conectivos. 7. Elementos morficos do verbo e do nome; processos de

formagcédo de palavras. 8. Flexdo nominal de género e nimero. 9. Flexdo verbal: verbos irregulares,

defectivos e anbmalos; vozes verbais, locu¢fes verbais e tempos compostos. 10. Valores da coordenacéo e

da subordinacéo. 11. Sintaxe de concordancia: concordancia gramatical, atrativa e ideolégica. 12. Sintaxe

de regéncia; o fenbmeno da crase. 13. Sintaxe de colocac¢éo: deslocamento e valor semantico-gramatical,

posicdo do pronome atono. 14. Emprego dos sinais de pontuacéo; a pontuagdo expressiva. 15. Estilistica:

figuras sintaticas, semanticas e fonoldgicas.

Sugestdes Bibliograficas

ABREU, Anténio Suéarez. Curso de redagdo. Sdo Paulo: Atica, 1989.

BECHARA, Evanildo. Gramatica escolar da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna,
2001.

CARVALHO, Sérgio Waldeck de; SOUZA, Luiz Marques de. Compreenséo e producéo de
textos. Rio de Janeiro: Libro, 1984.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 5 ed. Séo
Paulo: Nacional, 1976.

CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio
de Janeiro: Nova Fronteira, 1985.

GARCIA, Othon M. Comunicacdo em prosa moderna. 3 ed. Rio de Janeiro: Fundacao
Getulio Vargas, 1975.

LIMA, C.H da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. 4 ed. Rio de Janeiro:
Briguet, 1959.

RIBEIRO, Manoel P. Gramatica aplicada da lingua portuguesa. 10 ed. Rio de Janeiro:
Metafora, 1988.

PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO: (Decreto “N” n° 14.602, de 29.02.1996).
1. Procedimentos e processos administrativo-tributarios: Definigdo, inicio, instrucao,
preparo. Postulantes. Peticdes. Atos e termos processuais. Intimacdo. Prazos. Provas.
Nulidades. 2. Procedimento Prévio de Oficio: Inicio, Exclusdo da espontaneidade da parte
obrigada ao cumprimento da legislacdo. Prazo de conclusdo. Denuncia e representacao.
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Termos de arrecadacdo e apreensdo. Auto de constatacdo. Nota ou notificacdo de

lancamento. Auto de Infracdo. Reviséo de oficio de langcamento. 3. Processo Contencioso:

Contraditério. Instauracdo do processo. Impugnacdo-apresentacdo, elementos,

pagamento por parte ndao impugnada, tramite. Prazos e perempc¢ao. Vedacao de

utilizacdo da equidade. Primeira Instancia e recursos ao julgamento de primeira instancia.

Segunda Instancia. Instancia especial. Eficacia e execu¢do das decisfes. Impugnacdo ao

valor venal de imoveis. 4. Procedimento Normativo: Consulta. Reconhecimento de

iIsengao, imunidade e n&o-incidéncia. Normatividade das decisoes.

Sugestdes Bibliograficas

CABRAL, Antbnio da Silva. Processo administrativo fiscal. [s.l.]: Saraiva.

CASTRO, Alexandre Barros. Teoria e pratica do direito processual tributario. [s.l.]:
Saraiva.

MARINS, James. Direito processual tributario brasileiro. [s.l.]: Dialética. 2002

ANEXO |

FISCAL DE RENDAS

CONTABILIDADE BANCARIA: 1. Estrutura do Sistema Financeiro Nacional. 1.1. Org&os
normativos. 1.2. Instituicbes financeiras bancarias. 1.3. Instituicdes financeiras nao
bancarias. 1.4. Bancos multiplos. 1.5. Sistema distribuidor. 1.6. Agentes Especiais. 2.
Procedimentos estabelecidos pelo COSIF (Plano Contabil das Instituicbes do Sistema
Financeiro Nacional). 2.1 Objetivos, estrutura, caracteristicas béasicas. 2.2 Critérios de
avaliacao e apropriacéo contabil. 3. Operacdes de Credito. 3.1 Vedacgbes para concessao
de crédito. 3.2 Classificagdo das operacdes de crédito (prefixadas, pés-fixadas, titulos
descontados. 3.3 Contabilizacdo. 4. Arrendamento Mercantil Financeiro(Leasing). 4.1
Caracteristicas operacionais. 4.2 Tratamento contébil na arrendatéria. 4.3 Contrato de
arrendamento (contabilizacdo, baixa do bem, recebimento do valor residual). 5. Créditos
de curso anormal e Provisao para crédito de liquidacdo duvidosa. 5.1 Créditos em atraso.
5.2 Créditos em liquidacdo. 6. Titulos e Valores Mobiliarios. 7. Ativo Permanente. 8.
Patriménio Liquido. 9. Operacdes Passivas. 10. Demonstra¢des Financeiras obrigatorias.
10.1 balancete e balanco, geral e patrimonial. 10.2 Demonstracdo do resultado, do
semestre e do exercicio.

Sugestdes Bibliograficas

COLLI, José A . FONTANA, Marino. Contabilidade Bancaria. 52 Ed. [s.l.]: Atlas.

NIYAMA, Jorge K. GOMES, Amaro L.O. Contabilidade de Instituicdes Financeiras. [s.l.]: Atlas. 2000.

CONTABILIDADE GERAL: 1. Principios Contabeis Fundamentais (aprovados pelo
Conselho Federal de Contabilidade pela Resolugcdo CFC n° 750/93, publicada no DOU de
31/12/93, Secao |, pag. 21582). 2. Patrimbénio: Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo
e Situacao Liquida (ou Patriménio Liquido). 3. Diferenciacao entre Capital e Patrimonio. 4.
Equacdo Fundamental do Patriménio. 5. Representacdo Grafica dos Estados
Patrimoniais. 6. Fatos Contabeis e Respectivas Variacdes Patrimoniais. 7. Conta:
Conceito. Débito, Crédito e Saldo. Teorias, Fung¢do e Estrutura das Contas. Contas
Patrimoniais e de Resultado. 8. Apuracdo de Resultados. Controle de Estoques e do
custo das vendas. 9. Sistema de Contas; Plano de Contas. 10. Provisdes em Geral. 11.
Escrituracdo. Conceito e Métodos. Lancamento Contabil: Rotina e Férmulas. Processo de
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Escrituracdo. Escrituracdo de Operacfes Financeiras. Escrituracdo de operacgdes tipicas.

12. Livros de Escrituracao: Obrigatoriedade, Fung¢des, Formas de Escrituracéo. Erros de

Escrituracdo e suas Correcdes. 13. Sistema de Partidas Dobradas. 14. Balancete de

Verificagdo. 15. Balanco Patrimonial: Obrigatoriedade e Apresentacdo. Conteudo dos

Grupos e Subgrupos. 16. Classificacdo das Contas. Critérios de Avaliacdo do Ativo e do

Passivo. Avaliagdo de investimentos. Levantamento do Balango de acordo com a Lei n°

6.404/76 (Lei das Sociedades por Acdes). 17. Demonstracdo do Resultado do Exercicio:

Estrutura, Caracteristicas e Elaboracdo de acordo com a Lei n°® 6.404/76. 18. Apuracao da

Receita Liquida. Apuracdo do lucro bruto e do lucro liquido. Destinagcdo do lucro:

participacdes, imposto de renda e absor¢cdo de prejuizos. 19. Demonstracdo de Lucros e

Prejuizos Acumulados: Forma de Apresentacdo de acordo com a Lei n°® 6.404/76. 20.

Transferéncia do Lucro Liquido para Reservas. Dividendo Minimo Obrigatério. 21. Capital

de Giro: Origens e aplicacoes.

Sugestdes Bibliogréficas

ALMEIDA, Marcelo C. Principios Fundamentais de contabilidade e normas brasileiras de contabilidade. 12
Ed. [s.l.]: Atlas. 2000.

FIPECAFI. Manual de contabilidade das sociedades por a¢des. 52 Ed. [s.l.]: Atlas. 2000.

FRANCO, Hilario. Contabilidade geral. . 232. Ed. [s.l.]: Atlas1996.

GOUVEIA, Nelson. Contabilidade basica. [s.l.]: Harbra.

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. 82. Ed. [s.l.]: Atlas. 1998.

NEVES, Silvério . VICECONTI, Paulo E. Contabilidade basica. 5a Ed. [s.l.]: Frase.

NIYAMA, Jorge K. GOMES, Amaro L.O . Contabilidade de instituicdes financeiras.

[s.l.]: Atlas. 2000.

PADOVEZE, Clovis Luis. Manual de contabilidade basica. [s.L]: Atlas. 42. Ed.2000

SA, Antonio Lopes de. Principios fundamentais de contabilidade. [s.l.]: Atlas. 32 Ed. 2000.

Lei n°. 6.404, de 15 de dezembro de 1976.
Normas Brasileiras de Contabilidade — CFC.

DIREITO ADMINISTRATIVO: 1. Conceito, objeto e fontes do Direito Administrativo. 2.
Regime Juridico-Administrativo: principios constitucionais do Direito Administrativo
brasileiro. 3. Organizacdo administrativa do Municipio: administracdo direta e indireta;
autarquias, fundacdes publicas; sociedades de economia mista. 4. Atos administrativos:
conceito, requisitos, elementos, pressupostos e classificacdo; vinculagcdo e
discricionariedade; revogacéo e invalidagdo. 5. Licitagdo: conceito, finalidades, principios
e objeto; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo; modalidades;
procedimento, revogagao e anulagdo; sanc¢des penais; normas gerais de licitagdo. 6.
Contratos administrativos: conceito, peculiaridades e interpretacdo; formalizagao;
execucdo; inexecucdo, revisdo e rescisdo. 7. Agentes Publicos: servidores publicos;
organizacdo do servico publico; normas constitucionais concernentes aos servidores
publicos; direitos e deveres dos servidores publicos; responsabilidades dos servidores
publicos. 8. Servicos publicos: conceito e classificacdo; regulamentacdo e controle;
requisitos do servico e direitos do usuario; competéncias para prestacdo do servico;
servicos delegados a particulares; concessoes, permissdes e autorizagdes; convénios e
consércios administrativos. 9. Dominio publico: conceito e classificacdo dos bens
publicos; administracdo, utilizacdo e alienacdo dos bens publicos; imprescritibilidade,
impenhorabilidade e n&o-oneracdo dos bens publicos; aquisicdo de bens pela
Administracdo; terras publicas; aguas publicas; jazidas; florestas; fauna; espaco aéreo;
patriménio historico; protecdo ambiental. 10. Responsabilidade civil da Administracdo. 11.
Controle da Administracdo Publica: conceito, tipos e formas de controle; controle interno e
externo; controle parlamentar; controle pelos tribunais de contas; controle jurisdicional,
meios de controle jurisdicional. 12. Principios Basicos da Administracdo Publica. 13.
Sindicancia e Processo Administrativo. 14. Processo Administrativo no Municipio do Rio
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de Janeiro. (Lei n® 133 de 19/11/79, Decreto n° 2477 de 25/10/80 e Decreto n° 13.150 de

14/08/1994).

Sugestdes Bibliograficas

FARIA, Edmur Ferreira de. Curso de direito administrativo positivo. [s.l.]: Del Rey.

COSTA, José Armando da. Teoria e pratica do processo administrativo disciplinar. Ed.
Brasilia Juridica.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. [s.l.]: Malheiros.

MELLO, Celso Antdnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. [s.l.]: Malheiros.

MUKAI, Toshio. Direito Administrativo Sistematizado. Ed. Saraiva.

FILHO, José dos Santos Carvalho. Manual de direito administrativo. [s.l.]: Lumen Juris.

PIETRO, Maria Sylvia Zanella di. Direito administrativo. [s.l.]: Atlas.

TORRES, Jessé. Comentérios a lei de licitagbes e contratacdes da administracao publica.

DIREITO CIVIL: 1. Pessoas naturais e juridicas. 2. Domicilio Pudblico. 3. Bens:

classificacdo. Bens publicos. Bens fora do comércio. 4. Atos juridicos: Conceito. Defeitos.

Modalidades; formas dos atos juridicos e sua prova; nulidades. 5. Da posse: classificacao,

aquisicao, efeitos, perda. 6. Da propriedade: Dominio. Conceitos e tipos de propriedade.

Aquisicdo e perda da propriedade (meios). Limitacdes ao direito de propriedade. 7. Dos

direitos reais sobre coisas alheia. Enfiteuse. Serviddes preciais. Usufruto. Uso. Habitacgo.

8. Dos contratos: Disposi¢cdes gerais. Contratos bilaterais. Arras. Contratos aleatorios.

Espécies de contratos. Compra e venda. Doacado. Locacdo. Depdsito. Mandato. 9. Dacao

em pagamento. Compensacdo. Novacéo. Transacéo.

Sugestdes Bibliograficas

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro, vol. 1, 2, 3, 4,5, 6 e 7. [s.l.]: Saraiva.

GOMES, Orlando. Contratos. [s.l.]: Forense. 2002.

LOPES, M.M. Serpa. Curso de direito civil. [s.l.]: Freitas Bastos.

MONTEIRO, Washington de Barros. Curso de direito civil, vol. 1, 3, 4 e 5. [s.l.]: Saraiva.

PEREIRA, Caio Mario da Silva. Instituicdes do direito civil, vol. 1, 2, 3, 4, 5 e 6. [s.l.]..
Forense.

RODRIGUES, Silvio. Direito civil, vol. 1, 2, 3 e 5. [s.l.]: Saraiva.

DIREITO COMERCIAL: 1. Empresa. No¢do econdmica e juridica. Problemas técnico-
conceituais. Empresa no Direito Comercial brasileiro. Espécies de empresas e empresario
individual. Fundo de Comércio. 2. Sociedades Comerciais. Classificacdo. Sociedades em
nome coletivo. Sociedades de fato e irregulares. Sociedades em comandita simples.
Sociedade de Capital e Industria. Sociedade em conta de participacdo. Sociedade em
comandita por acgles. 3. Sociedades por cotas de responsabilidade limitada: Nome,
responsabilidade dos soécios, divisdo de capital social, direito de recesso, aplicacéao
subsididria da lei das sociedades anbénimas. 4. Sociedades andnimas: nome, capital
social, nominal e autorizado. 5. Acionistas: direito e obrigacdes. Direito de recesso. 6.
Administracdo: Responsabilidade dos administradores. Insider trading e disclosure. 7.
Principio da desconsideracao da personalidade juridica. 8. Ac¢des: classificacdo. 9. Acdes
ordinérias, preferenciais e de fruicdo. 10. A¢des ao portador, nominativas, endossaveis e
escriturais. 11. Debéntures. 12. Funcdo econdmica e caracteristicas dos titulos de
crédito: classificagdo, categorias. 13. Principios gerais. 14. Cartularidade, autonomia,
literalidade, abstracdo, inoponibilidade das excec¢des pessoais. 15. Convencdo de
Genebra. 16. Lei Uniforme e Lei n® 2.044/1908. 17. Normas de aplicacdo da lei uniforme
e suas reservas. 18. Letra de cambio, nota promisséria, duplicata: vencimento,
pagamento, protesto. 19. Conhecimento de depdésito, warrant, conhecimento de
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transporte: emissdo e circulacdo. 20. Letras de cambio financeira. 21. Certificados de

depoésitos bancérios, letras e cédulas hipotecérias. 22. Caracterizagdo da faléncia e

concordata. 23. Efeitos da sentenca declaratoria de faléncia sobre bens e contratos do

falido. 24. Classificacdo dos créditos e revogacdo de atos praticados antes da faléncia.

25. Extincao das obriga¢cdes. Concordata preventiva e suspensiva.

Sugestdes Bibliograficas

BULGARELLI, Waldirio. Direito comercial. [s.l.]: Atlas.

COELHO, Fabio Ulhda. Manual de direito comercial. [s.l.]: Saraiva]

HENTZ, Luiz Antbnio Soares. Direito comercial atualizado. [s.l.]: Saraiva.

MARTINS, Fran. Curso de direito comercial. Ed. Forense.

MENDONCA, José Xavier Carvalho de. Tratado de direito comercial brasileiro. [s.l.]:
Bookseller.

REQUIAO, Rubens. Curso de direito comercial. [s.l.]: Saraiva.

DIREITO CONSTITUCIONAL: 1. Constituicdo: conceito, origens, conteudo, estrutura e
classificacdo. Supremacia da Constituicdo. Poder Constituinte. Interpretacédo e
Aplicabilidade das Normas Constitucionais. Principios Constitucionais. Controle da
Constitucionalidade das Leis. Normas Constitucionais e Inconstitucionais. Emenda,
Reforma e Reviséo Constitucional. 2. Agéo Direta de Declarag&o de Inconstitucionalidade.
Acdo Direta de Constitucionalidade. 3. Conceitos de Estado e de Nacao; elementos
constitutivos do Estado. 4. Organizacdo do Estado Brasileiro; divisdo espacial do poder;
Estado Federal; Unido; Estados Federados; Distrito Federal; Municipios; intervencéo
federal; reparticdo de competéncias. 5. Poder Legislativo. Organizagédo. Funcionamento.
Atribuicdes. Processo Legislativo. Garantias dos Parlamentares. Fiscalizacdo Contabil,
Financeira e Orcamentaria. 6. Poder Executivo. Presidente e Vice-Presidente da
Republica. Atribuicbes e Responsabilidades. Poder Regulamentar e Medidas Provisorias.
7. Poder Judiciario. Garantias. Jurisdi¢cdo. Organizagédo. Orgéos e Competéncia. Supremo
Tribunal Federal, Superior Tribunal de Justica, Tribunais Regionais Federais; Juizes
Federais; garantias da magistratura. 8. Funcdes essenciais a Justica. 9. Ministério
Plblico da Unido. Natureza. Funcéao. Autonomia. Atribuicdes e Vedacdes Constitucionais
de seus Membros. 10. Sistema Tributdrio Nacional. 11. Direitos e Garantias
Fundamentais. Direitos e Deveres Individuais Difusos e Coletivos. Direitos Sociais. 12.
Garantias Constitucionais. Garantias Constitucionais Individuais. Garantias dos Direitos
Coletivos, Sociais e Politicos. 13. Ordem Econdmica e Financeira. Atividade Econdmica
do Estado. Principios das Atividades Econdmicas, Propriedades da Ordem Econdmica.
Sistema Financeiro Nacional. 14.0rdem social. 15. Principios constitucionais da
seguridade social.
Sugestdes Bibliograficas
BARROSO, Luis Roberto. Temas de direito constitucional. [s.l.]: Renovar. 2002.
BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito constitucional. [s.l.]: Saraiva.
FERREIRA FILHO, Manuel Goncgalves. Curso de direito constitucional. [s.l.]:
Saraiva.2002.
FERREIRA, PINTO. Curso de direito constitucional. [s.l.]: Saraiva.
MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. [s.l.]: Atlas.
SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. [s.l.]: Malheiros.
ZIMMERMANN, Augusto. Curso de direito constitucional. [s.l.]: Lamen Juris.2002.

DIREITO PENAL: 1. A lei penal no tempo e no espaco. 2. Infracdo penal: elementos e
espécies. 3. Sujeito ativo e sujeito passivo da infracdo penal. 4. Tipicidade, ilicitude,
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culpabilidade, punibilidade. 5. Imputabilidade penal. 6. Crimes contra a pessoa. 7. Crimes
contra o Patriménio. 8. Crimes contra a administracdo publica. 9. Crimes de
responsabilidade dos funcionarios publicos. 10. Crimes de Abuso de Autoridade. 11. Lei
de Improbidade, Lei n° 8.429/92. 12. Crimes contra os Sistemas Financeiro, Tributério e
Previdenciario (Leis n°°. 7.492/86, 8.137/90 e 8.212/91 art. 95).

Sugestdes Bibliogréficas

CAPEZ, Fernando. Curso de direito penal. [s.l.]: Saraiva

CELSO, Delmanto. Cadigo penal comentado. [s.l.]: Renovar.

CEZAR, Roberto Bitencourt. Manual de direito penal, vol.1, parte geral. [s.l.]: Baraival
COSTA, Alvaro Mayrink da. Direito penal, [s.l.]: Forense

DAMASIO, E. de Jesus. Cédigo penal anotado. [s.l.]: Saraiva.

MARQUEZ, José Frederico. Tratado de direito penal, [s.l.]: Millennium

NORONHA, E. Magalhaes. Direito penal, vol. 1, 2, 3 e 4. [s.l.]: Saraiva

PRADO, Luiz Régis. Curso de direito penal brasileiro. [s.l.]: Revista dos Tribunais
SALLES JUNIOR, Romeu de Almeida. Curso completo de direito penal. [s.l.]: Saraiva

DIREITO TRIBUTARIO: 1. Conceito. Contetido. Natureza. Autonomia. 2. Fontes. 3. Relacdo com Direito
Financeiro. 4. Sistema constitucional tributario: poder de tributar. Competéncia tributaria. Capacidade
tributaria. 5. Cédigo Tributario Nacional. 6. Tributos: conceito; natureza juridica. Classificacdo. Espécies.
Tributos e preco publico. 7. Principios constitucionais do Direito Tributario: legalidade. Isonomia.
Irretroatividade. Anualidade e anterioridade. Proibicdo de uso de tributo com efeito de confisco.
Diferenciacdo tributaria. Capacidade contributiva. 8. Imunidade tributaria. 9. Impostos: Unido Federal.
Estados-Membros. Municipios. Territrios: principios e normas constitucionais. Distribuicdo de Rendas. 10.
Legislacdo tributaria: vigéncia no tempo e no espaco. Aplicacdo. 11. Hermenéutica tributaria. Lei
interpretativa. Interpretacdo e integracdo de legislacdo tributaria no Cddigo Tributario Nacional. 12.
Obrigacéo tributaria. Elementos: Lei. Fato gerador. Sujeitos e objetos. Sujei¢cdo passiva direta e indireta.
Espécies: principal e acesséria. 13. Domicilio tributario. 14. Crédito tributario. Natureza juridica:
caracteristicas, funcéo; efeitos; modalidades e alterabilidade. 15. Suspensdo: moratéria. Depésito do
montante integral. Reclamag@es e recursos. Mandado de seguranca. 16. Extingdo; pagamento; consignacao
e pagamento; compensacao. Transacdo. Remissdo. Conversdo do depésito em renda. Pagamento
antecipado e homologacdo do autolancamento. Decisdo administrativa. Decisdo judicial. Decadéncia.
Prescricdo. 17. Exclusdo: isen¢do; anistia. 18. Garantias e privilégios. Preferéncia. Cobranca judicial.
Concurso de credores. Faléncia. Concordata. Inventario ou arrolamento. Liquidacdo de sociedades. Divida
ativa. Certiddo negativa. 19. Sistema Tributario Nacional: principios; competéncia tributaria privativa,
concorrente e residual. 20. Tributos: conceito e espécie: contribuicdes sociais, de intervencdes no dominio
econdmico e de interesse das categorias profissionais ou econdmicas; empréstimos compulsérios. 21.
Legislacao tributaria: vigéncia; eficacia; interpretacao.

Sugestdes Bibliograficas

AMARO, Luciano. Direito tributario brasileiro. [s.l.]: Saraiva.

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributario brasileiro. [s.l.]: Forense.
CARRAZZA, Roque Antdnio. Curso de direito constitucional tributario. [s.l.]: Malheiros Editores.
COELHO, Sacha Calmon Navarro. Manual de direito tributario. [s.l.]: Forense.

MACHADO, Hugo de Brito. Curso de direito tributario. [s.l.]: Malheiros.
MARINS, James. Direito tributario atual. [s.l.]: Jurua.
NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario. [s.l.]: Saraiva.

ESTATISTICA: 1. Conceitos: Populacdo. Censo. Amostra. Experimento Aleatorio.
Varidveis e atributos: variaveis aleatérias, discretas e continuas. Normas para
apresentacao tabular de dados. 2. Organizacdo de dados estatisticos: Quadros e tabelas.
Distribuicéo de frequéncia. Intervalos de classe. Prazo médio. Frequéncias absolutas e
relativas. Frequéncias acumuladas. Graficos: barras, colunas, histogramas e poligonos de
frequéncia. 3. Medias de posicdo: Média aritmética. Propriedades da média. Célculo
simplificado da média. Mediana. Moda. Média geométrica e harmonica. 4. Medidas de
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dispersdo: Amplitude. Desvio médio. Variante absoluta. Propriedades da variancia.

Célculo simplificado da variancia. Desvio Padréo.

Sugestdes Bibliograficas

LEVINE, David M., BERENSON, Mark L. e STEPHAN, David, Estatistica: teoria e
aplicacoes. [s.l.]: LTC, 2000.

LOPES, Paulo Afonso. Probabilidades e Estatistica: conceitos, modelos, aplicagbes em
Excel. [s.l.]: Reichmann &Affonso Editores, 1999.

MARIO, F. Triola. Introducéo a Estatistica. [s.l.]: LTC, 1999.

MORETTIN Luiz Gonzaga e BUSSAB, Wilton. Estatistica Basica. 5 edicao. [s..]: Saraiva,
2002.

SPIEGEL, Murray R. Estatistica. 3" edicdo, [s.l.]: Colecdo Schaum, 1994.

ETICA DO SERVIDOR NA ADMINISTRACAO PUBLICA: 1. Principios constitucionais de
natureza ética: moralidade, impessoalidade, probidade e publicidade. 2. Normas penais
relativas ao servidor publico. 3. Dos Crimes contra a Administracdo Publica.

Sugestdes Bibliograficas

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05.10.88.

Decreto Municipal n°® 13.319, de 20/10/1994.

FINANCAS PUBLICAS: 1. Objetivos, metas, abrangéncia e definicdo de Financas
Publicas. 2. Visao classica das fun¢des do Estado; evolucdo das fun¢des do Governo. 3.
A funcdo do Bem-Estar. Politicas alocativas, distributivas e de estabilizacdo. 4. Bens
publicos, semi-publicos e privados. 5. Instrumentos e recursos da economia publica
(politicas fiscal, regulatoria e monetéaria). 6. Classificacdo das Receitas e Despesas
Publicas segundo a finalidade, natureza e agente. 7. Hipbteses tedricas do crescimento
das despesas publicas. 8. O financiamento dos gastos publicos — tributacdo e equidade.
Incidéncia tributaria. 9. Orcamentacédo publica: a perspectiva multifacetada do orcamento
publico; orcamento publico e os parametros da politica fiscal.

Sugestdes Bibliograficas

PEREIRA, J. M.. Financas Publicas — A politica Orcamentaria no Brasil. 22 Ed.. [s.l.]: Atlas. 1999
REZENDE, Fernando. Financas Publicas. . 22 Ed [s.l.]: Atlas. 2001

Lei n°® 4320 de 17.03.64.

Lei Complementar n° 101, de 04.05.2000.

Lei n°® 8666, de 21.06.93.

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05.10.88.

LEGISLACAO TRIBUTARIA MUNICIPAL: 1. Tributos de Competéncia do Municipio. 2.
LimitagBes da Competéncia Tributaria. 3. Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza:
Obrigacdo Principal, fato gerador e incidéncia, ndao-incidéncia. Contribuintes e
responsaveis; solidariedade; substituicdo tributaria. Base de calculo. Aliquotas. Isencdes;
incentivos fiscais. Arbitramento e estimativa. Pagamento. Obrigacbes Acessorias.
InfracOes e penalidades; multas. 4. Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana: Obrigacéo principal, fato gerador e incidéncia. Sujeito Passivo. Base de calculo.
Aliquotas. Langcamentos. Pagamento. Isencdes, incentivos fiscais. Obrigacdes acessorias.
Penalidades. 5. Imposto sobre a Transmissdo de Bens Imoéveis e de Direitos a Eles
Relativos, Realizada Inter Vivos, por Ato Oneroso: Obrigacdo principal, fato gerador e
incidéncia, ndo-incidéncia. Sujeito passivo, solidariedade. Base de Calculo, arbitramento.
Aliquotas. Lancamento. Pagamento. Isencfes. Suspensdo. Penalidades. Obrigacdes
acessorias. 6. Contribuicdo de Melhoria. 7. Taxas: Taxa de Fiscalizacdo de Transporte
Coletivo: Obrigagéao principal, contribuinte, pagamento, penalidades. Taxa de lluminagao
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Puablica: Obrigacédo Principal, contribuinte, isencfes, pagamento. Taxa de Licenca para
Estabelecimentos: Obrigacdo principal, contribuinte, isen¢bes, alvar4d de licenca,
pagamento, obrigacdes acessorias, penalidades. Taxa de Autorizacdo de Publicidade:
Obrigacao principal, contribuinte, isen¢0es, pagamento, infragcdes e penalidades. Taxa de
Uso de Area Publica: Obrigacdo Principal, contribuinte, isen¢des, pagamento, obrigacées
acessorias, penalidades. Taxa de Obras em Areas Particulares: Obrigacdo principal,
contribuinte, isencdes, pagamento, penalidades. Taxa de Fiscalizacdo de Cemitérios:
Obrigacédo principal, contribuinte, pagamento, penalidades. Taxa de Inspecdo Sanitaria:
Obrigacao principal, contribuinte, pagamento. Taxa de Licenciamento e Fiscalizacao de
Obras Realizadas em Logradouros Publicos: Obrigagdo principal, contribuinte,
pagamento. Taxa de Licenciamento e Fiscalizacdo de Estabelecimentos de Comercio
Varejista de Artigos, Utilidades e Pequenos Produtos Embalados, Situados em Postos de
Servicos e Revenda de Combustivel e Lubrificantes: Obrigacdo principal, contribuinte,
pagamento. Taxa de Coleta Domiciliar de Lixo: Obrigagdo principal, contribuinte,
isencbes, pagamento. 8. Normas Gerais Tributarias: Campo de aplicacdo, obrigacéo
tributaria, Crédito tributério, Divida Ativa, Fiscalizacdo, Penalidades em Geral,
Apreensdes, Responsabilidade, Responsabilidade, Processo administrativo tributario. 9.
Atualizacdo monetéria dos valores da legislacéo e dos créditos da fazenda publica.
Sugestdes Bibliograficas
Dispositivos da Lei Organica do Municipio do Rio de Janeiro referentes a matéria
tributaria. Leis Complementares Tributérias.
Caddigo Tributario do Municipio do Rio de Janeiro. Lei n°® 691, de 24 de dezembro de 1984.
Texto original e respectivas alteracdes. Leis e Dispositivos de Leis, ndo incorporados
ao Cadigo Tributario.

LINGUA PORTUGUESA: 1. Compreensdo de texto contemporaneo. 2. Coeréncia e coesdo textual:

instrumentos de coesdo textual, coeréncia e intertextualidade. 3. O sistema ortografico do portugués:

emprego de letras. 4. Acentuacao grafica e sinais diacriticos. 5. Aspectos da prosédia e da ortoepia padrdo

no Brasil. 6. Emprego das classes gramaticais: Valores do artigo, Valor substantivo, adjetivo e adverbial dos

vocabulos portugueses, Pronomes: referéncia anaférica e cataférica: Emprego do pronome pessoal, do

pronome possessivo, do pronome indefinido e do pronome demonstrativo, emprego do pronome relativo.

Valor semantico e emprego de conectivos. 7. Elementos morficos do verbo e do nome; processos de

formagcédo de palavras. 8. Flexdo nominal de género e nimero. 9. Flexdo verbal: verbos irregulares,

defectivos e anbmalos; vozes verbais, locu¢fes verbais e tempos compostos. 10. Valores da coordenacéo e

da subordinacéo. 11. Sintaxe de concordancia: concordancia gramatical, atrativa e ideolégica. 12. Sintaxe

de regéncia; o fenbmeno da crase. 13. Sintaxe de colocac¢éo: deslocamento e valor semantico-gramatical,

posicdo do pronome atono. 14. Emprego dos sinais de pontuacao; a pontuacdo expressiva. 15. Estilistica:

figuras sintaticas, semanticas e fonoldgicas.

Sugestdes Bibliograficas )

ABREU, Antbénio Suarez. Curso de redacdo. Sdo Paulo: Atica, 1989.

BECHARA, Evanildo. Gramatica escolar da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna,
2001.

CARVALHO, Sérgio Waldeck de; SOUZA, Luiz Marques de. Compreenséo e producéo de
textos. Rio de Janeiro: Libro, 1984.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 5 ed. Séo
Paulo: Nacional, 1976.

CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio
de Janeiro: Nova Fronteira, 1985.

GARCIA, Othon M. Comunicacdo em prosa moderna. 3 ed. Rio de Janeiro: Fundacgao
Getulio Vargas: 1975.

LIMA, C.H da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. 4 ed. Rio de Janeiro:

Briguet, 1959.
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RIBEIRO, Manoel P. Gramatica aplicada da lingua portuguesa. 10 ed. Rio de Janeiro:
Metéafora, 1988.

MATEMATICA: 1. Operac¢des com fracdes. Razdo e proporcéo. 2. Regra de trés simples

e composta, direta e inversa. 3. Sistema métrico: metro linear, metro quadrado. Escala.

Curva de nivel. 4. Calculo de area de figuras planas. Composicao de area. 5. Célculo de

area de figuras irregulares. RelagBes do triangulo. 6. Equagfes de 1° e 2° graus:

Determinacéo das raizes e dos valores maximos e/ou minimos da funcéo de 2° grau. 7.

Sistemas de equacdes lineares (até 3x3): matrizes, determinantes e resolucdo do

sistema.

Sugestdes Bibliogréaficas

BEZERRA, Manoel Jairo. Matematica para o ensino médio. Sdo Paulo: Scipione,2001

BEZERRA, Roberto Zaremba. Matemética no ensino médio. Rio de Janeiro: Ao
LivroTécnico,1998.

GUELLI, Oscar. Matematica.5a. a 8a. séries. Sdo Paulo: Atica,1998.

MATEMATICA FINANCEIRA: 1. Juros Simples: Juro ordinario, comercial e exato. Taxa
percentual e unitaria: nominal, proporcional e equivalente. Prazo, taxa e capital médios.
Montante. Valor Atual, Desconto comercial e racional. Equivaléncia de capitais. 2. Juros
Compostos: Taxa proporcional, equivalente, efetiva e nominal. Convencéo linear e
exponencial. Montante. Valor Atual. Desconto racional. Equivaléncia de capitais. Anuidade
ou rendas certas: montante e valor atual. Empréstimo: sistema de amortizacao
progressiva (Price).

Sugestdes Bibliograficas

MERCHEDE, Alberto. Matematica financeira para usuario de Excel. [s.l.]: Atlas, 2002.
BRANCO, Anisio Costa Castelo. Matematica financeira Aplicada. [s.l.]: Pioneira, 2002.
NETO, Alexandre Assaf. Matematica financeira e suas aplicacdes. [s.l.]: Atlas, 2002.
FAMA, Rume. Matematica financeira com HP12 e EXCEL. [s.l.]: Atlas, 2002.

PUCCINI, Abelardo de Lima. Matematica financeira: objetiva e pratica. [s.l.]: LTC, 1999

PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO: (Decreto “N” n® 14.602, de 29.02.1996) 1. Procedimentos e
processos administrativo-tributarios: Defini¢do, inicio, instrugcdo, preparo. Postulantes. Peticdes. Atos e
termos processuais. Intimacdo. Prazos. Provas. Nulidades. 2. Procedimento Prévio de Oficio: Inicio,
Exclusdo da espontaneidade da parte obrigada ao cumprimento da legislacdo. Prazo de concluséo.
Denlncia e representacéo. Termos de arrecadacao e apreenséo. Auto de constatacao. Nota ou notificacédo
de lancamento. Auto de Infracdo. Revisdo de oficio de langamento. 3. Processo Contencioso: Contraditorio.
Instauragdo do processo. Impugnacgéo - apresentagdo, elementos, pagamento por parte ndo impugnada,
tramite. Prazos e perempcdo. Vedacdo de utilizacdo da equidade. Primeira Instdncia e recursos ao
julgamento de primeira instancia. Segunda Instancia. Instancia especial. Eficacia e execucao das decisdes.
Impugnacéo ao valor venal de imoéveis. 4. Procedimento Normativo: Consulta. Reconhecimento de isenc¢éo,
imunidade e ndo-incidéncia. Normatividade das decisfes.

Sugestdes Bibliograficas

CABRAL, Antdnio da Silva. Processo Administrativo Fiscal. [s.l.]: Saraiva.

CASTRO, Alexandre Barros. Teoria e Pratica do Direito Processual Tributario. [s.l.]: Saraiva

MARINS, James. Direito Processual Tributario Brasileiro. [s.l.]: Dialética. 2002

CONTROLADOR DE ARRECADACAO MUNICIPAL
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CONTABILIDADE GERAL: 1. Principios Fundamentais de Contabilidade. 2. Patriménio:

componentes patrimoniais: ativo, passivo e patrimonio liquido. 3. Equac¢do fundamental

do patrimdénio e representacdo grafica dos estados patrimoniais. 4. Conta: conceito,

débito, crédito e saldo. 5. Teorias, funcao e estrutura das contas: contas patrimoniais e de

resultados. 6. Escrituracdo: conceito e métodos. 7. Processo de escrituracdo: escrituracao

de operacdes tributarias (IRPJ, CSLL, COFINS, PASEP, ISS e ICMS) e escrituracéo de

operacOes previdenciarias (FGTS e INSS; salario-educacéo). 8. Lei n°® 6.404/76: critérios

de avaliagdo do ativo e passivo; Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do

Exercicio; reservas de capital e reservas de lucros. 9. Mecanismos de custeio: custos

fixos e variaveis. 10. Demonstracdo do Valor Adicionado / Balan¢o Social / Demonstragdo

do Fluxo de Caixa.

Sugestdes Bibliogréaficas

ALMEIDA, Marcelo C. Principios fundamentais de contabilidade e normas brasileiras de contabilidade. [s.l.]:
Atlas. 12 Ed. 2000.

FIPECAFI. Manual de contabilidade das sociedades por a¢des. 52 Ed. [s.l.]: Atlas, 2000.

FRANCO, Hilario. Contabilidade geral. 232. Ed. [s.l.]: Atlas. 1996.

GOUVEIA, Nelson. Contabilidade basica. [s.l.]: Harbra.

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. . 82. Ed. [s..]: Atlas, 1998.

NEVES, Silvério . VICECONTI, Paulo E. Contabilidade basica. . 5a Ed. [s.l.]: Frase.

NIYAMA, Jorge K. GOMES, Amaro L.O . Contabilidade de instituicdes financeiras. [s.l.]: Atlas. 2000.

PADOVEZE, Clévis Luis. Manual de contabilidade bésica. 42. Ed. [s.l.]: Atlas. 2000.

SA, Antonio Lopes de. Principios Fundamentais de Contabilidade. 32 Ed. [s.l.]: Atlas, 2000.

Lei n°. 6.404, de 15 de dezembro de 1976.

Normas Brasileiras de Contabilidade — CFC.

DIREITO ADMINISTRATIVO: 1. Estado, Governo e Administracdo Publica. Poderes e

Funcdes do Estado. Principios da Administracdo Publica. Poderes Administrativos

(vinculado, discricionario, hierarquico, regulamentar, disciplinar e de policia). Uso e abuso

do Poder. 2. Organizagdao Administrativa Brasileira. Administracdo Centralizada e

Descentralizada. Espécies e Caracteristicas. Teoria do Orgdo Publico. 3. Atos

Administrativos. Conceito, requisitos, elementos, atributos, classificacdo, espécies.

Anulacdo e Revogacao. 4. Servidores Publicos. Regime Juridico. Caracteristicas. Direitos

e Deveres. Responsabilidades. 5. Intervencdo no Dominio Econdémico. Espécie de

intervencao. Natureza Juridica. Repressédo ao Abuso do Poder Econémico. 6. Controle da

Administragdo Publica. Sistemas interno e externo. 7. Responsabilidade Civil do Estado.

8. Processo Administrativo do Municipio do Rio de Janeiro (Lei n°® 133 de 19/11/79,

Decreto n® 2477 de 25/10/80 e Decreto n® 13.150 de 14/08/1994). 9. Licitagao: conceito,

finalidades, principios e objeto; obrigatoriedade; dispensa, inexigibilidade e vedacéao;

modalidades; procedimento; revogacdo e anulagdo; san¢des penais; normas gerais de

licitacdo. 10. Contratos administrativos: conceitos, peculiaridades e interpretacéo;

formalizacdo; execucao; inexecugao, revisao e rescisao.

Sugestdes Bibliograficas

FARIA, Edmur Ferreira de. Curso de direito administrativo positivo. [s.l.]: Del Rey.

COSTA, José Armando da. Teoria e pratica do processo administrativo disciplinar. [s.l.]:
Brasilia Juridica.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. [s.l.]: Malheiros.

MELLO, Celso Antdnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. [s.l.]: Malheiros.

MUKALI, Toshio. Direito administrativo sistematizado. [s.l.]: Saraiva.

FILHO, José dos Santos Carvalho. Manual de direito administrativo. [s.l.]: Lumen Juris.

PIETRO, Maria Sylvia Zanella di. Direito administrativo. [s.l.]: Atlas.

TORRES, Jessé. Comentérios a lei de licitagbes e contratacdes da administracao publica.
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DIREITO CIVIL: 1. Vigéncia e Eficacia da Lei. Conflitos de Leis no Tempo e no Espaco.
Hermenéutica e Aplicacdo da Lei. 2. Pessoa Natural. Comeco e Fim da Personalidade.
Capacidade de Fato e de Direito. Pessoas Absolutas e Relativamente Incapazes. 3.
Pessoa Juridica. Classificacdo. Pessoa Juridica de Direito Publico e Privado.
Representacdo e Responsabilidade. 4. Domicilio. Domicilio da Pessoa Natural e Juridica.
Mudanca de Domicilio. 5. Classificacdo dos bens. 6. Fato juridico stricto sensu. 7. Atos
Juridicos. Conceito e Classificacdo. Interpretacdo dos Atos Juridicos. Defeitos dos Atos
Juridicos. Erro, Dolo, Coacao, Simulacéo e Fraude. 8. Forma dos Atos Juridicos. Nulidade
Absoluta e Relativa. Ratificagdo. Atos llicitos. 9. Prescricdo e Decadéncia. 10.
Obrigacdes. Definicdo. Elementos Constitutivos. Fontes. Classificacdo. Modalidades.
Liquidac&o. ObrigagcBes por Atos llicitos. 11. Locacdo de Coisas e Prestacdo de Servigo.
Diferenca entre Prestacédo de Servico e Contrato de Trabalho. Empreitada. Comodato.
Sugestdes Bibliogréficas
DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro, vol. 1, 2, 3, 4,5, 6 e 7. [s.l.]: Saraiva.
GOMES, Orlando. Contratos. [s.l.]: Forense. 2002.
LOPES, M.M. Serpa. Curso de direito civil. [s.l.]: Freitas Bastos.
MONTEIRO, Washington de Barros. — Curso de direito civil, vol. 1, 3, 4 e 5. [s.l.]: Saraiva.
PEREIRA, Caio Mario da Silva. Instituicdes do direito civil, vol. 1, 2, 3, 4, 5 e 6. [s.l.]:
Forense.
RODRIGUES, Silvio. Direito civil, vol. 1, 2, 3 e 5. [s.l.]: Saraiva.

DIREITO COMERCIAL: 1. Conceito e delimitacdo do Direito Comercial. 2. Atos de

Comeércio: classificacdo - caracteristica. 3. O estabelecimento comercial - fundo de

comércio - sucessdo comercial. 4. Registro publico do comércio. 5. O Comerciante:

requisitos necessarios - impedimentos - direitos e deveres em face da legislacao vigente.

6. Livros comerciais obrigatdrios e seus requisitos - livros auxiliares - valor probante dos

livros comerciais. 7. Contratos comerciais: nocdes - requisitos - classificacdo - formacao -

meios de provas - contratos de compra e venda - contratos de conta corrente, de abertura

de crédito, de alienacao - contrato de "leasing”. 8. Sociedades Comerciais: classificacao -

caracteristicas - distingdes. Sociedades de pessoas, de capital e mistas. Sociedade por

cotas de responsabilidade limitada. Sociedade Andnima. 9. Titulos de Crédito:

classificacdo - distingdo - espécie - requisitos - conceitos e peculiaridades - letras de

cambio, nota promissoria, cheque, duplicata. 10. Faléncia e concordata: distincdo e

principais efeitos - classificacdo dos créditos na faléncia - extincdo das obrigagbes do

falido.

Sugestdes Bibliogréficas

BULGARELLI, Waldirio. Direito comercial. [s.l.]: Atlas.

COELHO, Fabio Ulhda. Manual de direito comercial. [s.l.]: Baraivd

HENTZ, Luiz Antbnio Soares. Direito comercial atualizado. [s.l.]: Saraiva.

MARTINS, Fran. Curso de direito comercial. Ed. Forense.

MENDONCA, José Xavier Carvalho de. Tratado de direito comercial brasileiro. [s.l.]:
Bookseller.

REQUIAO, Rubens. Curso de direito comercial, [s.l.]: Saraiva.

DIREITO CONSTITUCIONAL: 1. Principios do Estado de Direito. 2. Organizacdo do
Estado. Organizacao politico-administrativa. Unido, Estados, Municipios, Distrito Federal
e Territorios. Administragdo Publica: principios constitucionais referentes a administragéo
direta e indireta. 3. Direitos e Garantias Fundamentais. Direitos e deveres individuais e
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coletivos. Direitos sociais. Nacionalidade. 4. Organizacdo dos Poderes. Poder Legislativo:

estrutura e organizagao. Funcionamento e atribuicbes. Processo Legislativo. Fiscalizagao

Contabil, Financeira e Orcamentaria. Tribunal de Contas da Unido. Poder Executivo:

AtribuicBes e responsabilidade do Presidente da Republica. Vice-Presidente. Ministros de

Estado. Poder Judiciario: Funcdes Essenciais a Justica. 5. Bases Constitucionais da

Tributacdo e das Financas Publicas. Sistema Tributario Nacional: principios gerais.

Limitacbes constitucionais ao poder de tributar. Competéncia tributaria e espécies de

tributos. Financas publicas: principios gerais. 6. Ordem Econémica e Financeira.

Principios gerais. Intervencdo do Estado no dominio econdmico. Sistema Financeiro

Nacional.

Sugestdes Bibliograficas

BARROSO, Luis Roberto. Temas de direito constitucional. [s.l.]: Renovar. 2002.

BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito constitucional. Ed. Saraiva.

FERREIRA FILHO, Manuel Goncgalves. Curso de direito constitucional. [s.l.]:
Saraiva.2002.

FERREIRA, PINTO. Curso de direito constitucional. [s.l.]: Saraiva.

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. [s.l.]: Atlas.

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. [s.l.]: Malheiros.

ZIMMERMANN, Augusto. Curso de direito constitucional. [s.l.]: Lamen Jaris.2002.

DIREITO PENAL: 1. A lei penal no tempo e no espago. 2. Infracdo penal: elementos e
espécies. 3. Sujeito ativo e sujeito passivo da infracdo penal. 4. Tipicidade, ilicitude,
culpabilidade, punibilidade. 5. Imputabilidade penal. 6. Crimes contra a pessoa. 7. Crimes
contra o Patriménio. 8. Crimes contra a administracdo publica. 9. Crimes de
responsabilidade dos funcionérios publicos. 10. Crimes de Abuso de Autoridade. 11. Lei
de Improbidade, Lei n°® 8.429/92. 12. Crimes contra os Sistemas Financeiro, Tributario e
Previdenciario (Leis n°°. 7.492/86, 8.137/90 e 8.212/91 art. 95).

Sugestdes Bibliograficas

CAPEZ, Fernando. Curso de direito penal. Ed. Saraiva

CELSO, Delmanto. Codigo penal comentado. [s.l.]: Renovar.

CEZAR, Roberto Bitencourt. Manual de direito penal, vol.1, parte geral. [s.l.]: [Saraival
COSTA, Alvaro Mayrink da. Direito penal, [s.l.]: Forense

DAMASIO, E. de Jesus. Cédigo penal anotado. [s.l.]: Saraiva.

MARQUEZ, José Frederico. Tratado de direito penal. [s.l.]: Millennium

NORONHA, E. Magalh&es. Direito penal, vol. 1, 2, 3 e 4. [s.l.]: Saraiva

PRADO, Luiz Régis. Curso de direito penal brasileiro. [s.l.]: Revista dos Tribunais
SALLES JUNIOR, Romeu de Almeida. Curso completo de direito penal. [s.l.]: Saraiva

DIREITO TRIBUTARIO: 1. Tributo: definicdo, natureza juridica, espécies. 2. Sistema
Tributario Nacional. 3. Limitacdes do direito de tributar: impostos da Unido; impostos dos
Estados e do Distrito Federal; impostos dos Municipios. 4. Legislacao tributaria: vigéncia e
aplicacao; interpretacdo e integracdo. 5. Obrigacao tributaria: elementos da obrigacéo
tributaria principal e acessoria; fato gerador da obrigacdo tributaria; solidariedade;
capacidade; domicilio tributario. 6. Crédito tributario: conceito e forma de constituicdo; —
lancamento tributdrio: conceito; requisitos basicos; modalidades; suspensdo da
exigibilidade; extincdo e exclusdo do crédito tributario e suas modalidades. 7.
Administracgéo tributéria: fiscalizaco; divida ativa: certiddo negativa.

Sugestdes Bibliograficas

AMARO, Luciano. Direito tributario brasileiro. [s.l.]: Saraiva.
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BALEEIRO, Aliomar. Direito tributario brasileiro. [s.l.]: Forense.
CARRAZZA, Roque Antbnio. Curso de direito constitucional tributario. [s.l.]: Malheiros.
COELHO, Sacha Calmon Navarro. Manual de direito tributario. [s.l.]: Forense.
MACHADO, Hugo de Brito. Curso de direito tributario. [s.l.]: Malheiros.
MARINS, James. Direito tributario atual. [s.l.]: Jurua.

NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario. [s.l.]: Saraiva.

ECONOMIA: I. Microeconomia: 1. Teoria do Consumidor: Comportamento do
Consumidor. Demanda individual e de Mercado. 2. Fungéo de utilidade, taxa marginal de
substituicdo, funcdo utilidade indireta, demanda Marshaliana, identidade de Roy. 3.
Minimizacdo de custo, funcdo custo indireta, custos marginais e médios. 4. Incerteza,
utilidade esperada, aversao e risco, demanda por seguros. 5. Modelo de troca simples,
caixa de Edgeworth, equilibrio Walrasiano, primeiro e segundo teoremas do bem-estar,
eficiéncia de Pareto. 6. Externalidades. 7. Economia da Informacao: Incentivos, “moral
hazard”. 8. Informagé@o assimétrica, incerteza e desenho de contratos, o problema do
agente e do principal. Il. Macroeconomia. 9. Introducédo: conceitos basicos, identidades
fundamentais, formas de mensuracdo do produto e da renda nacional. 10. A Sintese
Neoclassica: o modelo IS/LM; oferta e demanda agregadas, Curva de Phillips. 11.
Escolha Intertemporal com Incerteza: Consumo; investimento; Divida Publica;
Crescimento Otimo; Sistemas de Previdéncia. 12. Moeda, Crédito, Inflacdo e
Estabilizacdo: Racionamento de crédito; operacdes de mercado aberto; déficit publico e
seigniorage; indexacdo. 13. Flutuacdes em Economia Fechada e Aberta: Informacao
imperfeita, Extragcdo de Sinal; Substituicdo Intertemporal de Lazer; “Real Business
Cycles”; salario de eficiéncia: concorréncia monopolistica; contratos salariais e seguros
implicitos; retornos crescentes, custos de menu, contratos defasados, regras de precgos
dependentes do tempo e dependentes do Estado; Mundell-Fleming: Escolha intertemporal
de poupanca e investimentos.

Sugestdes Bibliograficas

EATON, B.C. e EATON, D.F. Microeconomia. [s.l.]: Saraiva, 1999.

MANKIW, N. G. Macroeconomia. . 32 Ed. [s.l.]: LCT1998.

MANKIW, N. G. Introducdo a economia. 22 Ed. [s.l.]: Campos. 2001.

SACHS,I.D. e LARRAIN, F. Macroeconomia. [s.l.]: Makron Books. 2000.

WONNACOTT, P e WONNACOTT, R. Economia. [s.l.]: Makron Books. 1994.
WONNACOTT, P e WONNACOTT, R. Introducdo a economia. [s.l.]: Mcgraw-Hill. 1994.

ESTATISTICA: 1. Conceitos: Populacdo. Censo. Amostra. Experimento Aleatorio.

Varidveis e atributos: variaveis aleatérias, discretas e continuas. Normas para

apresentacao tabular de dados. 2. Organizacdo de dados estatisticos: Quadros e tabelas.

Distribuicdo de frequéncia. Intervalos de classe. Prazo médio. Frequéncias absolutas e

relativas. Frequéncias acumuladas. Graficos: barras, colunas, histogramas e poligonos de

frequéncia. 3. Medias de posicdo: Média aritmética. Propriedades da média. Célculo

simplificado da média. Mediana. Moda. Média geométrica e harmonica. 4. Medidas de

dispersdo: Amplitude. Desvio médio. Variante absoluta. Propriedades da variancia.

Célculo simplificado da variancia. Desvio Padréo.

Sugestdes Bibliograficas

LEVINE, David M., BERENSON, Mark L. e STEPHAN, David, Estatistica: teoria e
aplicacoes. [s.l.]: LTC, 2000.

LOPES, Paulo Afonso. Probabilidades e estatistica: conceitos, modelos, aplicacbes em
Excel. [s.l.]: Reichmann &Affonso, 1999.
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MARIO, F. Triola. Introducao a estatistica. [s.l.]: LTC, 1999. .

MORETTIN Luiz Gonzaga e BUSSAB, Wilton. Estatistica basica. 5 edicdo. [s.l.]: Saraiva,
2002.

SPIEGEL, Murray R. Estatistica. 3" edicdo. [s.l.]: Colecdo Schaum, 1994.

ETICA DO SERVIDOR NA ADMINISTRAGCAO PUBLICA: 1. Principios constitucionais de
natureza ética: moralidade, impessoalidade, probidade e publicidade. 2. Normas penais
relativas ao servidor publico. 3. Dos Crimes contra a Administracdo Publica.

Sugestfes Bibliogréaficas

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05.10.88.

Decreto Municipal n°® 13.319 de 20/10/1994.

FINANCAS PUBLICAS: 1. Objetivos, metas, abrangéncia e definicdo de Financas
Pulblicas. 2. Viséo classica das func¢des do Estado; evolucéo das fungdes do Governo. 3.
A funcdo do Bem-Estar. Politicas alocativas, distributivas e de estabilizagdo. 4. Bens
publicos, semi-publicos e privados. 5. Instrumentos e recursos da economia publica
(politicas fiscal, regulatoria e monetéaria). 6. Classificacdo das Receitas e Despesas
Publicas segundo a finalidade, natureza e agente. 7. Hip6teses tedricas do crescimento
das despesas publicas. 8. O financiamento dos gastos publicos — tributacdo e equidade.
Incidéncia tributéria. 9. Principios tedricos da tributag&o; tipos de tributos; progressividade,
regressividade e neutralidade. 10. Orcamentacao publica: a perspectiva multifacetada do
or¢camento publico; orcamento publico e os parametros da politica fiscal.

Sugestdes Bibliograficas

PEREIRA, J. M.. Finangas Publicas — A politica orcamentéaria no Brasil. 22 Ed. [s.l.]: Atlas. 1999
REZENDE, Fernando. Financas publicas. 22 Ed. [s.l.]: Atlas. 2001

Lei n°® 4320, de 17.03.64.

Lei Complementar n° 101 de 04.05.2000.

Lei n°® 8666 de 21.06.93.

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 05.10.88.

MATEMATICA: 1. Nameros inteiros, racionais e reais. Razbes, proporcdes e
porcentagens. 2. Equacdes e inequacdes de 1.° e 2.° graus. Sistemas de equac¢des do 1.°
grau. 3. Sistema Métrico: metro linear, metro quadrado. Escala. Curva de Nivel. 4. Célculo
de area de figuras planas: Composicao de area. 5. Calculo de area de figuras irregulares:
Relagdes do triangulo. 6. Elementos de Algebra. 7. Fundamentos de Légica Formal. 8.
Teoria dos Conjuntos. 9. Andalise Combinatéria e Probabilidades. 10. Juros simples e
compostos: capitalizacdo, desconto e equivaléncia de capitais. 11. Taxas de juros:
nominal, efetiva e equivalentes. 12. Atualizacdo monetaria 13. Anuidades, rendas
variaveis e sistemas de amortizagdo. 14. Fluxo de caixa: valor atual e taxa interna de
retorno.

Sugestdes Bibliogréaficas

BEZERRA, Manoel Jairo. Matematica para o ensino médio. Sao Paulo: Scipione, 2001
BEZERRA, Roberto Zaremba. Matematica no ensino médio. Rio de Janeiro: Ao Livro
Técnico, 1998.

GUELLI, Oscar. Matematica.5a. a 8a. séries. S0 Paulo:Atica,1998.
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LEGISLACAO TRIBUTARIA MUNICIPAL: 1. Tributos de Competéncia do Municipio. 2.
LimitagBes da Competéncia Tributaria. 3. Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza:
Obrigacdo Principal, fato gerador e incidéncia, ndao-incidéncia. Contribuintes e
responsaveis; solidariedade; substituicdo tributaria. Base de calculo. Aliquotas. Isencdes;
incentivos fiscais. Arbitramento e estimativa. Pagamento. Obrigacbes Acessorias.
InfracOes e penalidades; multas. 4. Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana: Obrigacéo principal, fato gerador e incidéncia. Sujeito Passivo. Base de calculo.
Aliquotas. Lancamentos. Pagamento. Isencdes, incentivos fiscais. Obrigacdes acessorias.
Penalidades. 5. Imposto sobre a Transmissdo de Bens Imoéveis e de Direitos a Eles
Relativos, Realizada Inter Vivos, por Ato Oneroso: Obrigacdo principal, fato gerador e
incidéncia, ndo-incidéncia. Sujeito passivo, solidariedade. Base de Calculo, arbitramento.
Aliquotas. Lancamento. Pagamento. Isencfes. Suspensdo. Penalidades. Obrigacdes
acessorias. 6. Contribuicdo de Melhoria. 7. Taxas: Taxa de Fiscalizacdo de Transporte
Coletivo: Obrigagéo principal, contribuinte, pagamento, penalidades. Taxa de lluminagao
Puablica: Obrigacédo Principal, contribuinte, isencdes, pagamento. Taxa de Licenca para
Estabelecimentos: Obrigacdo principal, contribuinte, isen¢bes, alvar4d de licenca,
pagamento, obrigacdes acessorias, penalidades. Taxa de Autorizacdo de Publicidade:
Obrigacao principal, contribuinte, isengdes, pagamento, infragcdes e penalidades. Taxa de
Uso de Area Publica: Obrigacdo Principal, contribuinte, isen¢des, pagamento, obrigacées
acessorias, penalidades. Taxa de Obras em Areas Particulares: Obrigacdo principal,
contribuinte, isencdes, pagamento, penalidades. Taxa de Fiscalizacdo de Cemitérios:
Obrigacédo principal, contribuinte, pagamento, penalidades. Taxa de Inspecdo Sanitaria:
Obrigacao principal, contribuinte, pagamento. Taxa de Licenciamento e Fiscalizacao de
Obras Realizadas em Logradouros Publicos: Obrigagdo principal, contribuinte,
pagamento. Taxa de Licenciamento e Fiscalizacdo de Estabelecimentos de Comercio
Varejista de Artigos, Utilidades e Pequenos Produtos Embalados, Situados em Postos de
Servicos e Revenda de Combustivel e Lubrificantes: Obrigacdo principal, contribuinte,
pagamento. Taxa de Coleta Domiciliar de Lixo: Obrigagdo principal, contribuinte,
isencbes, pagamento. 8. Normas Gerais Tributarias: Campo de aplicacdo, obrigacéo
tributaria, Crédito tributério, Divida Ativa, Fiscalizacdo, Penalidades em Geral,
Apreensdes, Responsabilidade. (Fonte: Dispositivos da Lei Organica do Municipio do Rio
de Janeiro referentes a matéria tributaria. Leis Complementares Tributarias. Cadigo
Tributario do Municipio do Rio de Janeiro - Lei n® 691, de 24 de dezembro de 1984 - Texto
original e respectivas alteracdes. Leis e Dispositivos de Leis, ndo incorporados ao Codigo
Tributario).
Sugestdes Bibliograficas
Dispositivos da Lei Organica do Municipio do Rio de Janeiro referentes a matéria
tributaria. Leis Complementares Tributarias.
Caodigo Tributario do Municipio do Rio de Janeiro (Lei n® 691, de 24 de dezembro de
1984)
Texto original e respectivas alteracdes. Leis e Dispositivos de Leis, ndo incorporados ao
Cédigo Tributario).

LINGUA PORTUGUESA: 1. Compreensdo de texto contemporaneo. 2. Coeréncia e coesdo textual:
instrumentos de coesdo textual, coeréncia e intertextualidade. 3. O sistema ortografico do portugués:
emprego de letras. 4. Acentuacao grafica e sinais diacriticos. 5. Aspectos da prosédia e da ortoepia padrdo
no Brasil. 6. Emprego das classes gramaticais: Valores do artigo, Valor substantivo, adjetivo e adverbial dos
vocabulos portugueses, Pronomes: referéncia anaférica e cataférica: Emprego do pronome pessoal, do
pronome possessivo, do pronome indefinido e do pronome demonstrativo, emprego do pronome relativo.
Valor semantico e emprego de conectivos. 7. Elementos morficos do verbo e do nome; processos de
formacédo de palavras. 8. Flexdo nominal de género e nimero. 9. Flexdo verbal: verbos irregulares,
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defectivos e anbmalos; vozes verbais, locucfes verbais e tempos compostos. 10. Valores da coordenacao e

da subordinacdo. 11. Sintaxe de concordéancia: concordancia gramatical, atrativa e ideolégica. 12. Sintaxe

de regéncia; o fenbmeno da crase. 13. Sintaxe de coloca¢éo: deslocamento e valor semantico-gramatical,

posicdo do pronome atono. 14. Emprego dos sinais de pontuacéo; a pontuagdo expressiva. 15. Estilistica:

figuras sintaticas, semanticas e fonoldgicas.

Sugestdes Bibliogréaficas

ABREU, Anténio Suéarez. Curso de redacdo. Sdo Paulo: Atica, 1989.

BECHARA, Evanildo. Gramatica escolar da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna,
2001.

CARVALHO, Sérgio Waldeck de; SOUZA, Luiz Marques de. Compreensao e producédo de
textos. Rio de Janeiro: Libro, 1984.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 5 ed. Séo
Paulo: Nacional, 1976.

CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio
de Janeiro: Nova Fronteira, 1985.

GARCIA, Othon M. Comunicagdo em prosa moderna. 3 ed. Rio de Janeiro: Fundacéo
Getulio Vargas, 1975.

LIMA, C.H da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. 4 ed. Rio de Janeiro:
Briguet, 1959.

RIBEIRO, Manoel P. Gramatica aplicada da lingua portuguesa. 10 ed. Rio de Janeiro:
Metafora, 1988.

PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO: (Decreto “N” n® 14.602, de 29.02.1996).
1. Procedimentos e processos administrativo-tributarios: Definicdo, inicio, instrucéo,
preparo. Postulantes. Peticdes. Atos e termos processuais. Intimagdo. Prazos. Provas.
Nulidades. 2. Procedimento Prévio de Oficio: Inicio, Exclusdo da espontaneidade da parte
obrigada ao cumprimento da legislagdo. Prazo de conclusdo. Denuncia e representacéo.
Termos de arrecadacdo e apreensdo. Auto de constatacdo. Nota ou notificacdo de
lancamento. Auto de Infracdo. Reviséo de oficio de langcamento. 3. Processo Contencioso:
Contraditério. Instauracdo do processo. Impugnacdo-apresentacdo, elementos,
pagamento por parte nao impugnada, tramite. Prazos e perempc¢ao. Vedacao de
utilizacdo da equidade. Primeira Instancia e recursos ao julgamento de primeira instancia.
Segunda Instancia. Instancia especial. Eficacia e execu¢do das decisfes. Impugnacdo ao
valor venal de imoveis. 4. Procedimento Normativo: Consulta. Reconhecimento de
iIsengao, imunidade e n&o-incidéncia. Normatividade das decisoes.
Sugestdes Bibliograficas
CABRAL, Antbnio da Silva. Processo administrativo fiscal. [s.l.]: Saraiva.
CASTRO, Alexandre Barros. Teoria e pratica do direito processual tributério. [s.lL]:
Saraiva.
MARINS, James. Direito processual tributario brasileiro. [s.l.]: Dialética. 2002
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