Proposta para Encaminhamento de Assembléias
Segundo o Regimento / Estatuto do DEPURO:

Parágrafo Único – A Assembléia Geral reunir-se-á, em primeira convocação, com o mínimo de 15% (quinze por cento) de seus membros. Não havendo quorum na primeira convocação, proceder-se-á a segunda convocação para, no mínimo, 30 (trinta) minutos após, com 10% (dez por cento) dos membros.

Divulgação

· Convocação com o mínimo de dias antecedentes conforme o Regimento / Estatuto do DEPURO. Entretanto caso as atividades do Pólo estejam paralisadas, seja pelo motivo que for, recomenda-se um prazo não inferior a 7 dias corridos.
· A divulgação deverá ser feita: 

1. Obrigatoriamente:

a. Através do Site do DEPURO (www.depurouff.cjb.net);

b. Por cartazes fixados nas salas e laboratórios (somente em períodos de aula) e nos corredores do Pólo.

2. Eventualmente:

a. Através do Site www.orkut.com, na comunidade do PURO ou de qualquer outro Site semelhante;
b. Através de listas de e-mails;

c. Em jornais locais, rádios e outros veículos de comunicação.
· Uma pauta inicial precisa ser determinada e divulgada por aqueles que convocaram a assembléia.

Chamada de Quorum

· Primeira chamada no horário de início previamente marcado, onde são necessários 15% dos alunos regularmente matriculados no PURO;
· Segunda chamada, no mínimo, meia hora após, com um quorum de 10% dos alunos regularmente matriculados no PURO;
· Deve haver uma lista de presença da assembléia, onde somente alunos do PURO assinam. Esta lista deve estar localizada na porta de entrada da Assembléia sob a guarda de um responsável durante todo o decorrer da mesma;
· Se não houver quorum, a Assembléia fica cancelada e passa a ter caráter informativo, podendo ser agendada a data da próxima assembléia.
A organização física da Assembléia
· Preferencialmente deverá haver um microfone para a mesa e outro para o orador;

· A mesa será ocupada somente pelo Presidente, seus assessores e convidados especiais;
· O orador deverá levantar-se e, se achar conveniente, dirigir-se para o espaço à frente da mesa para falar;

· Todos os alunos deverão permanecer sentados. Na impossibilidade dessa situação, deverá ser respeitado um espaço ao redor da mesa a fim de garantir a ordem da Assembléia.
A Pauta
Procede-se à leitura da pauta, e abre-se para que alterações na pauta sejam propostas.

· Altera-se a pauta:

1. Incluindo pontos na pauta;

2. Excluindo pontos da pauta;

3. Mesclando um ou mais pontos de pauta;

4. Separando um ou mais pontos de pauta;

5. Alterando a ordem de um ou mais pontos da pauta;
· No caso de se acrescentar um novo ponto à pauta, este deverá, automaticamente, ser encaminhado para o fim da mesma, exceto se o autor da proposta a apresentar em regime de urgência. Nesse caso a plenária decidirá a posição de sua inclusão.
Os Informes

· Primeira parte da assembléia e ponto obrigatório em todas as pautas das Assembléias Extraordinárias;
· Os informes devem ser de utilidade e / ou de interesse  para o Pólo;
· A duração máxima dos informes deve ser de 30 minutos;

· Limita-se a 5 minutos por pessoa, sem a possibilidade de reinscrição;

· Em situações especiais (presença de convidados, informes de maior interesse, etc.) pode-se abrir uma exceção a estas regras, após consulta a plenária;
Discussão dos pontos de pauta
· Deve haver uma exposição inicial do ponto. Recomendo que seja delimitado um tempo máximo de 5 minutos para tal exposição;
· Abre-se para as falas com tempo de 3 minutos para cada um;
· O orador deve ser avisado de que o tempo se esgotará 1 minuto antes do seu fim. Dá-se 30 segundos de tolerância, quando então o microfone deverá ser cortado;
· Caso algum orador se afaste muito do ponto de pauta em questão, a mesa deverá alertá-lo quantas vezes achar prudente. Caso o orador não considere os alertas da mesa, esta poderá cortar seu microfone, consultando, em seguida, se a plenária acha pertinente que o orador prossiga sua fala ou que se passe para o próximo inscrito;

· Não há limite pré-estabelecido de falas para cada ponto. Este limite é avaliado pela mesa e/ou plenária;
· Ao fechar as inscrições, aguarda-se o término de todos os inscritos e então abre-se para as propostas.
Encaminhamento das propostas
· As propostas devem ser encaminhadas por escrito;
· As propostas devem ser lidas pela ordem de chegada. A cada leitura, deve-se perguntar se alguém tem algum adendo à proposta lida. Se houver, encaminhar imediatamente e oralmente;
· A mesa pode sugerir que propostas parecidas sejam unificadas, mediante acordo com os alunos que as propuseram. Bem como pode dividir uma proposta em duas, a fim de facilitar o entendimento da plenária e/ou da votação;

· Abre-se para a defesa das propostas. Esta defesa deve seguir a ordem de chegada na mesa e durar 3 minutos;
· Se houver necessidade de mais defesas das propostas apresentadas, a mesa deverá impor um limite de tempo, dando a cada pessoa 2 minutos para falar;
· Todas as propostas mantidas e diferentes entre si serão votadas. Se houver propostas antagônicas e/ou conflitantes entre si, estas devem ser votadas ao mesmo tempo, independente da ordem de chegada.
Votação
· A contabilização dos votos deve ser feita, sempre que possível, por “contraste”;

· Havendo alguma impossibilidade e/ou imprecisão na utilização do método de “contraste”, deverá ser realizada a contagem efetiva dos votos. A contagem poderá ser realizada pela mesa, ou por um aluno por ela indicado, em voz alta e pausadamente, para que não haja erros. As abstenções devem ser anotadas.

· Ao término das votações relacionadas ao ponto de pauta, passa-se para o próximo ponto de pauta.

Questões Gerais
· Recontagem do quorum durante a Assembléia: O quorum mínimo para dar prosseguimento a Assembléia é de 70% do quorum mínimo contabilizado para seu início;
· Participação de outros alunos da UFF na Assembléia: restrita à fala sobre o assunto abordado pela Pauta. Não podem apresentar propostas nem votar;
· Participação de não-alunos: Podem presenciar toda a Assembléia, porém sua fala é restrita ao período de informes. Contudo em casos especiais, sendo vontade da plenária, pode ser concedido o direito à voz;

· Questão de ordem: pode ser pedida e deve ser avaliada pela mesa, que deverá aceitá-la ou não;
· Questão de esclarecimento: deve ser encaminhada à pessoa pertinente. A mesa determina o tempo do esclarecimento, no máximo 3 minutos;
· A mesa se pronuncia durante os pontos de pauta normalmente, através de inscrição, ou quando uma questão de ordem for solicitada, e para os encaminhamentos e condução da assembléia;
· A Assembléia pode ser suspensa por 5 a 10 minutos até que se restabeleça a ordem, caso as coisas saiam de controle. No seu retorno, o quorum deverá ser recontado, sem prazo de tolerância. Se houver quorum, a Assembléia retorna ao ponto de pauta em que parou. Se não houver quorum, a Assembléia é dada como encerrada.

