Actividades realizadas
Durante el desarrollo de la pasantía en el departamento de XXXXXXX de YYYYYYY, se trabajó con todo lo relacionado con la actividad administrativa y financiera de esta empresa, en particular con la documentación correspondiente a los Libros de Compra y Venta, así como la organización de las facturas y el cálculo de impuestos. Entre las principales actividades realizadas pueden citarse las siguientes:

Actualización del Libro de Compras

Para la realización de esta actividad, desarrollada primeramente en forma manual, se debió obtener la información referente a cada compra realizada por la empresa, a fin de reflejar los datos de la misma en un formato establecido por el SENIAT a tal efecto, de modo de llevar un control de los elementos referidos a la compra y consecuentemente el monto de los impuestos correspondientes.

Este libro se actualiza por meses y en él se refleja toda la información relativa a las compras que realiza la empresa, indicándose para cada fecha en que fueron realizadas las mismas, identificación de la factura, y en forma separada los valores correspondientes a aquellas que incluyen impuesto al Valor Agregado, IVA, de aquellas exentas.

Igualmente se considera consignar las compras sin derecho a  crédito fiscal en forma separada de aquellas compras internas que si lo tienen, y caso de existir algún producto procedente de la importación debe reflejarse asimismo, el valor correspondiente, porcentaje y total del impuesto, por lo que el pasante debía obtener también el dato referido a las compras exentas e indicar su monto, así como en columna aparte las compras gravadas, indicándose el porcentaje de la alícuota y, en forma consecuente el monto del Impuesto al Valor Agregado (IVA) que debía ser cobrado. 

Finalmente los conceptos reflejados en el Libro de Compras deben ser totalizados según fueron anotados en el mismo.(Anexo A)

Actualización del Libro de Ventas

Con relación al Libro de Ventas, se trabajó en su actualización diaria y totalización mensual, para lo cual también existía en la empresa un formato preestablecido que reflejaba el número de orden de cada asiento, la fecha en que fue realizada y los montos incluyendo el IVA. En este caso, como la farmacia vende al detal, resulta imposible reflejar todas y cada una de las ventas realizadas, lo cual sería demasiado largo y engorroso, por lo que en estos casos, se realiza un solo asiento contentivo del monto total de las ventas del día, para cada día considerado, incluyéndose en las mismas, el valor global del impuesto según corresponda, así como las ventas exentas.

Asimismo, en este libro, se reflejaba el número de la factura y el control correspondiente, destacándose en columna aparte el monto total de las ventas que abarca ese código y también lo referido al impuesto en forma separada, del cual debía reflejarse la base imponible, el porcentaje de la alícuota y el total de impuesto resultante.

Otro elemento a señalar en el reporte que se explica, es el relativo a las ventas exentas, esto es aquellas que estaban libres de impuesto y al final se totaliza por meses todos los aspectos anteriormente señalados. (Anexo B).

Resumen consolidado/ condensado del Libro de Compra y Venta

Esta actividad se realizó en forma mensual, y mediante la misma, se debía reflejar en un reporte consolidado, la información correspondiente a los libros de compra y venta, de acuerdo con lo establecido por el SENIAT.

De esta manera, el reporte consistía en tres secciones en las cuales se consignaba lo referido a los débitos fiscales, según el Libro de Ventas, Créditos Fiscales, de acuerdo con el de Compras y finalmente se calcula la cuota tributaria del período informado, la que se consigna en la tercera y última sección del reporte, correspondiente a dicha información y en la cual se determinan los totales de impuesto a pagar de acuerdo con el excedente de crédito fiscal para el mes siguiente, y el saldo de retenciones. (Anexo C).
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