Materiales Audiovisuales 

13/05/2002

Profesora: Viviana García C.


Clase: Adquisición de Materiales Audiovisuales

Tarea:

- Cotizar en el mercado nacional:

· 1 video (el mismo evaluado en tarea anterior)

· 1 mapa

· 1 software educativo (el mismo evaluado en tarea anterior)

· 1 material tridimensional

Las unidades de información se dividen en:

· Públicas (estatales)

· Privadas

En ambos casos dependen de una institución mayor, salvo la Biblioteca Nacional.

La compra de materiales audiovisuales, sean videos, software educativos, mapas, material tridimensional, etc, no es fácil porque los proveedores especializados son escasos.  Algunos problemas comunes son:

· Inestabilidad en el mercado

· Incumplimineto en tiempos de entrega

· Falta de Stock

· Calidad del producto

· Desconocimiento de las características del producto

· Desconocimiento del mercado potencial de sus productos (bibliotecas, centros de información, documentación, prensa, etc.) y de sus políticas de adqusición

Las Unidades de información deben contar con un presupuesto para compra, puede ser separador por tipo de material, o todo el material incluído un solo presupuesto, si este última es la política de la institución  es el bibliotecario quien debe determinar que porcentaje del presupuesto general asignará a la compra de cada formato de material bibliográfico.


Pasos a seguir para realizar una compra eficiente:

· Detectar y definir necesidades

· Evaluar material existente en el mercado

· Seleccionar de acuerdo a pautas de evaluación consistentes

· Determinar prioridades de acuerdo a requerimientos

· Cotizar:dependiendo del tipo de unidad de información y de las políticas internas de cada institución se debe optar por realizar este procedimiento en la forma más optima para agilizar el trámite.

· Orden de Compra: este procedimiento se realizar en las instituciones públicas

· Factura

· Pago 

