Tema:

“DESCRIPCIÓN DE MATERIALES AUDIOVISUALES”

· Los acervos audiovisuales desempeñan un apoyo fundamental en las unidades de información

· El material audiovisual es frágil y carece de características para su preservación a largo plazo

· Los materiales audiovisuales forman parte del Patrimonio Cultural e Histórico.

Organización de los acervos

· En todo archivo ingresan materiales audiovisuales que se registran en inventarios y almacenan en lugares específicos, para después ser recuperados para su transmisión, reproducción u otro proceso.

· La organización de los acervos consiste en lograr el adecuado control del almacenamiento y la recuperación de los materiales

· La catalogación y clasificación son procesos básicos en la organización de los acervos, con los que se pretende la normalización, es decir que mediante el uso de reglas lógicas y claras se busca la uniformidad en el desempeño de las rutinas.

· Catalogación y Clasificación sirven cuando la memoria ya no alcanza y para realizar intercambio

· La catalogación es la descripción catalográfica, proceso mediante el cual se elabora un registro sistemático y ordenado con la información que identifica al Material Audiovisual

· El resultado de la catalogación es la producción de Catálogos (Bases de datos Bibliográficas)

· La clasificación es el proceso por el cual se asigna la ubicación a una obra dentro de una colección para facilitar su posterior recuperación

· Habitualmente se pone una marca o señal en una parte visible de cada material para hacer sencilla su búsqueda y localización, MARBETA O ETIQUETA.

DESCRIPCIÓN DE REGISTROS NO LIBROS

1. ORDEN DE LA DESCRIPCIÓN

	1. TITULO
	4. DESCRIPCIÓN FÍSICA

	2. AUTOR – CREADOR – CREDITOS
	5. SERIE

	3. PRODUCCIÓN Y DISTRIBUCION
	6. NOTAS


Dependiendo de las unidades de información se pueden establecer niveles de descripción: Básico, Medio y avanzado

Ejemplo de Nivel Básico

Título [tipo de material]: subtítulo / director o realizador; productor; guionista, investigador, asesor de contenido.—Lugar de producción: Empresa o institución productora, fecha de producción.

Número y tipo de unidades (formato)(duración):  sonido, color; dimensiones.

Sinopsis

Ejemplo de nivel avanzado

Título [tipo de material] = título en otros idiomas: subtítulo / director o realizador; productor; guionista, investigador, asesor de contenido.—Lugar de producción: Empresa o institución productora: distribuidora, fecha de producción.

Número y tipo de unidades (formato)(duración):  características especiales de proyección: sonido, color; dimensiones + materiales complementarios. --  (nombre de la Serie y subserie)

	· Género
	· Características de sonido
	· Derechos de autor (copyright)

	· Idioma
	· Características de color
	· Condiciones físicas del material

	· Variante del título
	· Características de color
	· Disponibilidad del material

	· Elenco
	· Formato original
	· Premios / reconocimientos

	· Otros créditos
	· Finalidad y usos
	· Fuentes de adquisición

	· Versión
	· Sinopsis
	· 

	· Otras fechas
	· Contenido
	· Temas o descripciones


2. Datos de control

a) Clasificación o clave de colocación

b) N° de adquisición o inventario

c) Clave del centro de producción, almacenamiento o conservación que posea el Material Audiovisual

3. Fuentes de información

a) Fuente principal es el Material Audiovisual, puede estar al principio o la final

b) Fuente secundaria en el siguiente orden

1. Envase (etiquetas o marbetes)

2. material complementario (folletos, guías, etc)

3. Obras de consulta, pueden ser catálogos comerciales, filmografías, compilaciones de reseñas. Todos aquellos documentos que proporcionan referencias de los Materiales Audiovisuales

Ejemplo:


Retrato de familia [videograbación] / real. Rafael Rebollar; p. Joaquín Palma; g. Marina Bayón. – [México]: TV-Unam, [1990]

4. Descripción:

Palabras que seriven como claves correspondientes para el análisis del contenido del Material Audiovisual y para hacer recuperación temática de los materiales.

Se puede usar:

Tesauro de la UNESCO / preparado por Jean Aitchison; tr. Jean Viet. – París, UNESCO, 1984.—2 v.

5. Clasificación o clave de colocación

a) N° Consecutivo o correlativo de inventario

b) Contenido

c) Cronológico

d) Clasificación bibliográfica (Dewey, CDU)

AREAS DE CATALOGACIÓN DESCRIPTIVA

· Área  de Título: Es el elemento principal, consta de

· Título (obligatorio)

· Tipo de material (obligatorio)

· Título en otros idiomas (optativo)

· Subtítulo (optativo)

· Área Autor; Creador; Créditos

· Director o realizador (obligatorio)

· Productor (obligatorio)

· Guinista (obligatorio)

· Investigador (obligatorio)

· Asesor de contenidos (obligatorio)

· Área de producción y distribución

· Lugar de producción (obligatorio)

· Empresa o institución productora (obligatorio)

· Organismo o persona distribuidora (optativa)

· Año de producción (obligatoria)

· Área de descripción física (obligatoria)

· Número y soporte físico (obligatorio) 

	PARA
	USE
	Anote la cantidad de partes en números arábigos y algunos de los términos siguientes que sea aplicable al Material Audiovisual

	Videograbación
	Videocasete

Videocinta
	

	Película
	Bobina
	

	Diaporama
	Diapositiva
	


	· Formato

· Duración

· Características de Proyección

· Especiales de Proyección

· Sonido
	· Color

· Dimensiones

· Material complementario Ej: guías, manuales, folletos, etc

· Área de Serie


Una serie es un conjunto de materiales audiovisuales que comparten sus principales características temáticas, estilísticas o de otro tipo, aunque cada obra esté completa en sí misma y puede exhibirse separado del todo que es la colección.

· Título y numeración de la serie (optativo)

· Título y numeración de la subserie (optativo)

· Área de notas

Género (optativo)

Idioma (optativo)

Variantes de título 

Elenco (optativo)

Otros créditos (optativo)

Versión (optativo)

Otras fechas (optativo)

Características del sonido (optativo)

Características del color (optativo)

Formato original (optativo)

Finalidad y usos (optativo)

Sinopsis (Obligatorio)

Contenido (optativo)

Derecho de Autor (optativo)

Condiciones físicas de material (opt)

Premios/reconocimiento (opt)

Fuente de adquisición (opt)

