GLOSARI O DE BI BLI OTECOLOA A

ACCESO AL DOCUMENTO Obtenci 6n de un docunento por parte de

un usuario de la biblioteca. Se habla de libre acceso o
acceso directo cuando el wusuario puede tomar el libro de la
estanteria, y de acceso indirecto cuando necesita Il enar

antes un boletin de pedido para que un enpleado le sirva el
i bro desde su lugar de deposito.

ANUARI CS: Relaciones de datos e informaciones destacadas
dentro del periodo de un afio, ordenados al fabéti ca,
cronol 6gi ca, geografica o sistematicanmente, con indices
al fabéticos auxiliares. (Anuario El Pais, Libro Guinness,
etc.).

ANTETI TULO Titulo secundario que precede al titulo
propi anent e di cho.

ANUARI OS ESTADI STI COS:  Recopi | aci ones de datos nungéricos
sobre una gran variedad de temas el aboradas y publicadas por
organi snos internacionales (ONU, CE, OCDE) e instituciones
oficiales de caracter nacional, regional o local (INE,
servi ci os de estadistica de Conuni dades Aut 6nonas,
Ayunt ami ent 0s) .

ANTEPORTADA O PORTADI LLA: Hoja anterior a la portada, en la
que suel e constar el titulo, en ocasiones abreviado.

APOCRIFO. (Obra no perteneciente al autor al que se le
atri buye.

ARCHI VCS; I nstituci ones cul tural es donde se rednen

conservan, ordenan y difunden | os docunentos reunidos por |as
personas juridicas, publicas o privadas, en el ejercicio de
sus actividades, con el fin de su utilizacion para la
investigacién, la cultura, la informacidén y la gestion
admi ni strati va.



ARCHI VO O FI CHERO (informética): Conjunto organi zado de dat os
de ordenador identificado por un nonbre que lo diferencia de
otros conjuntos de datos. Cuando se trata de una base de
datos, el archivo o fichero se divide en registros.

AREA DE LA DESCRI PCI ON: Cada una de |as partes de una ficha o
registro bibliogréafico, compuest a por el ementos que
descri ben aspectos rel aci onados.

ASI ENTO  ABI ERTC Asi ent o gue conti ene el registro
bi bl i ogréafico de una obra en curso de publicaci6n y en el que
se van afadiendo |los datos de las partes que se publican
sucesi vanent e.

ASIENTO ANALITICO Asiento que describe parte de wuna
publ i caci 6n, especial nente de col ecciones y de publicaci ones
seriadas que ya tienen su propio asiento.

ASI ENTO DE REFERENCI A: Asiento que remte de varias formas no
admtidas a | a el egida para el encabezam ento.

ATLAS: Col ecciones de nmpas fisicos, tematicos (clim
pobl aci 6n, etc.) y politicos, con textos explicativos de
conteni do, sinbolos, normas de uso, etc. e indice alfabético
de topdninbs para su localizacidn. Su interpretaci én requiere
el manejo de escalas, lectura de proyecciones, coordenadas,
etc.

BASE DE DATCS: Col ecci 6n organi zada de datos introducida en
un ordenador de tal forna que facilita la recuperaci 6n de
datos concretos con |a ayuda de un sistema de recuperaci én de
la informaci 6n. Se distribuyen diversos tipos de bases de
dat os: | as bi bl i ogr afi cas, que of recen dat os de
identificaci 6n de docunmentos; las nunéricas o facticas, que
conti enen datos objetivos de un area tematica especifica (por
ejenplo, informaci 6n econénica); l|las de texto conpleto, que



ofrecen el texto integro de |os docunentos; |as de inhgenes;
etc.

Bl BLI OTECA: Institucion cultural donde se conservan, reudnen
sel ecci onan, inventarian, catalogan, clasifican y difunden
conjuntos o colecciones de libros y otros nmateriales
bi bl i ogréficos reproducidos por cualquier nedio para su
| ectura en sala publica o nediante préstanp tenporal. Estan
al servicio de la educaciodn, la investigacion, la cultura y
I a i nformaci 6n

Bl BLI OGRAFI A: 1) Cencia de identificar, describir e indizar
libros (en sentido general). 2) Conjunto ordenado de
registros bibliograficos que no responden a una coleccidn
concreta de docunentos. El criterio wutilizado para la
ordenaci 6n debe ser |o6gico para que |a blsqueda resulte
sencil | a.

Bl BLI OGRAFI A NACI ONAL: Bi bliografia gue redne | as
descri pci ones bi bl i ogréaficas de todos | os docunent os
publ i cados en un pais.

BOLETI N DE NOVEDADES: Docunento secundario que reproduce |as
cubiertas y los sunarios de los libros adquiridos por la
bi bli oteca en un periodo determ nado.

BOLETI N DE SUVARI OS: Documento secundario que reproduce |os
sumarios de las revistas recibidas en la biblioteca durante
un periodo de tienpo determ nado.

CABECERA: 1) Parte superior de la prinmera pagina de texto de
un docunmento, en donde aparece el titulo. En revistas y
diarios, que carecen de portada, la cabecera informa de la
numer aci 6n, precio, periodicidad, entidad responsable, etc.
2) En peliculas, fotogramas iniciales en |os que aparecen |os
datos para la identificacién de |la pelicula.



CAMPO (Informhtica): Parte de un registro informatico, que
hace referencia a una realidad unitaria. Un canmpo puede ser
| a fecha de nacimento, otro el domcilio, etc.

CATALOGACI ON: Conj unt o de oper aci ones bi bl i ot ecari as
necesarias para |la descripcion conpleta de un docunento y la
asignaci 6n de wuna signatura topografica. Las operaciones
incluyen la catalogacidn descriptiva -externa- y la
catal ogaci 6n por materias -interna- adenas de la eleccidn y
redacci 6n de | os puntos de acceso principal y secundarios. El
resultado de l|a catalogacion es un registro o asiento
bi bl i ografi co.

CATALOGACI ON CENTRALI ZADA: Mbdal i dad de catal ogacion en la
que una biblioteca o un servicio central realiza la
cat al ogaci 6n de |os fondos, que se envian a las diferentes
sucursal es junto con sus registros bibliogréaficos, en soporte
i mpreso o el ectronico.

CATALOGACI ON COVPARTI DA: Mvdal i dad de cat al ogaci 6n en la que
varias bibliotecas, general-nente pertenecientes a una red
con fondos similares, se ponen de acuerdo para catal ogar cada
una de ellas solo una parte de los fondos e intercanbiar
| uego los registros entre si.

CATALOGACI ON COOPERATI VA: Modal i dad similar a |a catal ogaci 6n
conpartida, pero contando con una base de datos centralizada
de la que se copian y a |la que se aportan regi stros, poniendo
en comin el trabajo de todas | as bibliotecas de una red.

CATALOGACI ON POR MATERIAS: Deternminacion de |los puntos de
acceso que permten |la recuperaci 6n de un docunento por razoén
de su contenido. En concreto, consiste en |a asignaci 6n del
térmno o signo correspondiente a la materia del docunmento en
el lenguaje docunental wutilizado, bien sea un sis-tema de



clasificacion, bien se trate de encabezam entos de materia o
de descriptores de un “tesauro”.

CATALOGO Lista ordenada de piezas que contiene una col ecci 6n
determ nada. Supone la descripcion de las piezas, |los
el enentos para |a ordenacidn de las descripciones y |os
recursos para |la localizacion de |las piezas de |la col eccion.
En una bi blioteca, dichas piezas son | os documnentos.

CATALOGO BIBLIOGRAFICO  Conjunto ordenado de registros
bi bl i ogréfi cos que describen |os docunentos de una col ecci 6n
determ nada (por ejenplo, de wuna biblioteca). Puede ser
manual o automatizado. El catéal ogo manual es un conjunto de
fichas de cartdén que se ordenan por su encabezam ento
(autor, titulo, materia, CDU). El catéalogo autonatizado es
una base de datos constituida por ficheros de registros y
ficheros de indices.

CATALOGO COLECTIVQO Catéalogo que contiene la informacion
bi bl i ogréfica (descripcion conpleta y |ocalizacio6n) de fondos
pertenecientes a varias bibliotecas unidas por algun fin
conun.

CATALOGO NACI ONAL: Cat &l ogo que recoge | os dat os
bi bliograficos de los docunmentos conservados en |as
bi bl i ot ecas de un pais.

CATALOGO TOPOGRAFICO. Catalogo en el que el orden de |as
fichas o registros coincide con el de los libros en |los
estantes, ya que unos Yy otros estan ordenados por la
si gnatura topogréafica.

CDhuU (dasificacion Deci mal Uni versal ) : Si stema de
clasificacion que divide el conocimento en diez clases que,



a su vez, se dividen en diez subclases cada una, y asi
sucesi vanent e.

CENTRO DE DOCUMENTACI ON: Organisno encargado de recopilar,
tratar, difundir y conservar docunentos de diversa natural eza
y en diversos soportes para un publico especializado que
busca infornmaci ones especificas. Su objetivo es facilitar el
acceso rapido y sencillo a los docunmentos nediante un
andl i sis de su conteni do.

CD-ROM (Conpact Disc Read Only Menory): Disco optico
conpacto, simlar a |os Conpact D sc de misica, que sol anente
se puede leer y no se puede grabar. Los datos estan
al macenados en forma digital. Necesita un |ector especial
conectado al ordenador.

CODI GO DE BARRAS: Serie de datos numéricos o alfanunméricos
codi ficados en forna de lineas o barras finas y gruesas, que
sirve para identificar un producto o un objeto. El cédigo se
descifra utilizando un | &piz lumnoso de fibra Optica para |la
lectura. En las bibliotecas automatizadas, se suel en equi par
con cobdigos de barras l|los docunentos y los carnets de |os
| ect ores.

COLECCI ON: 1) Seri e, colecci6n editorial. 2) Uni dad
bi bl i ogréafica que contiene varias obras de uno o de varios
autores. 3) Fondo bibliografico de una biblioteca o una parte
bi en caracterizada (por su procedencia, encuadernaci 6n, etc.)
de | os m snos.

COLOFON: Texto que, al final de algunos |libros, suele
informar de la fecha del fin de la inpresién

CATALOGO. Conjunto de los asientos bibliograficos de |as
publi caci ones o docunentos de wuna deterni nada col ecci6n,
ordenados segun unas nor nas.



COAUTOR: Persona que conparte <con otra u otras la
responsabilidad del contenido intelectual o artistico de una
obra, cuando no se especifica la parte correspondi ente a cada
una.

COLABORADCOR:  Persona que conparte con otra u otras la
responsabilidad del contenido intelectual o artistico de una
obra, cuando se especifica la par te correspondiente a cada
una.

COLECCI ON FACTI CI A: Vol umen que resulta de encuadernar juntas
obras publi cadas i ndependi entenente.

COWPACT-DI SC. Disco Optico conpacto para al macenam ento de
misi ca en formato digital

COWPI LADOR:  Persona que reune en una sOla obra partes,
extractos o0 nateriales de otras varias publicaciones o0
docunent os.

COOPERACI ON Bl BLI OTECARI A O | NTERBI BLI OTECARI A: Col abor aci 6n
entre bibliotecas que tiene conb objetivo ofrecer servicios
de mayor calidad mediante |a puesta en comin de |o0s recursos
de cada una de ellas y la participaci 6n en proyectos comnunes.
La cooper aci 6n bi bliotecaria puede t ener di stintas
vertientes: nornalizaci 6n de procesos y servicios, préstanop
interbibliotecario, colaboracién en |a catal ogaci 6n, creaci 6n
de cat &l ogos col ecti vos, adqui si ci ones cooperati vas,
establecimento de redes de comunicaci 6n entre bibliotecas,
etc.

COPYRI GHT: En ingl és, propiedad literaria, derecho de copia o
propi edad reservada.

CUBI ERTA: Las tapas de la encuadernacion de un libro o
revista que estan unidas a | as hojas.

DEPGSI TO LEGAL: bligaci 6n existente en algunos paises de
entregar determ nado nunero de ejenplares al Estado. 2)



Niomero que figura en la publicacion y que indica el
cunplimento de esta obligaci 6n.

DESCRI PCl ON Bl BLI OGRAFI CA: Enuner aci 6n, or denada y
general nente codificada, de los elenmentos o0 aspectos que
nej or pueden identificar ext er nanent e un docunent o.

Constituye el nacleo de un registro bibliogréafico.

DESCRI PTORES: Pal abra o grupo de pal abras sel ecci onadas entre
un conjunto de térm nos para representar sin anbigiedad una
noci on contenida en un documento o en wuna solicitud de
blusqueda de informaci 6n. Los descriptores relativos a un tema
se presentan de forma estructurada en tesauro.

DESI DERATA: Papeleta en la que el usuario de una biblioteca
expone | a conveniencia de adquirir ciertas obras.

DIFUSION SELECTIVA DE |INFORMACION:  Servicio regular de
informaci 6n sobre determ nados nmateriales a determ nados
usuarios. El procedimento supone elaborar previamente |os
perfiles de intereses bibliograficos de | os destinatarios.

DI RECTOR (Editorial): El gue prepara Yy supervisa la
publ i caci 6n de una obra escrita por varias personas.

DIRECTORIO Lista alfabética o sistematica de personas,
organi zaci ones, instituciones o0 enpresas que proporcionan
noti ci as practi cas: di recci 6n, f unci ones, servi ci os,
actividades y otros datos (tiles (Directorio de bibliotecas
espafiol as, Paginas Amarillas, Quia Telefoénica...).

DI SCO MAGNETO- OPTICO  soporte de codificacion digital que
admite texto e imagen fija. El usuario |lo puede borrar vy
escri bir de nuevo.

DOCUMENTO. Toda fuente de informacidén registrada sobre
cual qui er soporte.



DOCUVMENTO PRI MARI O Es todo docunento original, realizado por
el autor, por ejemplo, un libro de poemas, una novela, un
ensayo, un articulo.

DOCUVMENTO SECUNDARI O Es un docunento que se refiere a otros
docunentos primarios. Su finalidad es facilitar |a bldsqueda
de informaci 6n. Son ejenplos de docunentos secundarios |as
bi bl i ografias, |os boletines, |os catal ogos, etc.

EDICION: El conjunto de ejenplares de un docunento publicados
de una vez.

EDICION  FACSI M L: Reproducci 6n  exact a, por  cual qui er
procedi miento, del texto e ilustraciones de un detern nado
ej enpl ar inpreso o manuscrito.

EDICION PRINCIPE: La prinmera, cuando se han hecho varias de
una nmsna obra. Se utiliza especialnente en el caso de libros
i mpresos anti guos.

EDI TOR: 1) El que publica una obra (editor conercial) 2) E
gue cuida la preparacion de un texto ajeno, revisandolo o
t anbi én redactando wuna introducci 6n, conentarios, indices,
etc. (editor literario) 3) En inglés, director de una
publ i caci 6n.

EDI TOR LI TERARI O Persona que cuida de la preparaci 6n de un
texto ajeno. Su tarea puede ir de la mera revisioén del texto
a la redaccion de una introducci 6n, conmentarios, indices,
etc.

EJEMPLAR: Cada una de |as copias de un docunento resultado de
una determ nada edi ci 6n de éste.

ENCABEZAM ENTO El enento que se destaca a |la cabecera de un
registro bibliografico, que sirve para ordenarlo dentro de un
catdlogo y para facilitar su recuperaci én



EXPURGO: Supresi 6n de determ nados fondos de |a biblioteca
ya sea nonmentdnea o definitiva-nmente, con el fin de dar mayor
operatividad y eficacia a la gestién de la coleccidn,
aj ust &ndol a a | as necesi dades real es de | 0os usuari os.

ENCABEZAM ENTO DE MATERI A: Término o conjunto de térm nos que
desi gnan o describen el asunto de que trata un docunento.

ENTI DAD: Organi zaci 6n con nonbre propi o que puede tener algun
ti po de responsabilidad en una obra.

EX-LIBRIS: Etiqueta inpresa que acredita la posesioén de un
libro y que general nente va pegada en el interior de |a tapa.

FI CHERO DE AUTORI DADES: Fi chero o] lista de | os
encabezami entos admitidos por una biblioteca. Resuel ve
uni vocanmente |os casos concretos en que existe anbiguedad
durante los trabajos de catalogacion. Orece ademas al
catal ogador las instrucciones y las referencias precisas para
evitar decisiones o fornas dobles. Los ficheros de autoridad
mas utilizados son: de nonmbres propios (de personas, de
ent i dades, geogr aficos); de titul os uni f or nes; de
encabezanmi entos de nmateria; de notaciones de un sistema de
clasificacion y de series o col ecciones.

FI LMOTECA: Organisnb encargado de col eccionar, conservar y
poner a di sposi ci 6n de | os usuari os docunent os
ci nemat ogr &fi cos y vi deogr abaci ones.

FOLLETG Inpreso de corto nunero de paginas que no sea
publ i caci 6n periédica. En Espafia, se entiende por folleto
toda publicacién unitaria que, sin ser parte integrante de un
libro, consta de nmas de cuatro paginas y de nenos de
cincuenta (Decreto 743/1966, art. 3).

FONDG, Col eccién de los docunentos de wuna biblioteca
heneroteca, filnoteca, etc.



FORVMATO NORMALI ZADO  Cual quier formato de trabajo que se
ajusta a una nornma conunmente aceptada (inpreso, canpos de un
registro, etc.)

FORMATO MARC  ( Machi ne Readabl e  Cat al ogui ng) : For mat o
normal i zado para la catalogaciéon y el i ntercanmbi o de
i nformaci 6n bibliografica |egible por ordenador, creado por
la Library of Congress. La adaptaci 6n a nuestro pais se |l am
| BERVARC. Existe tanbién una version catalana denom nada
CATMARC

FOTOTECA: Organisnb encargado de col eccionar, conservar y
poner a disposicion de |os usuarios docunentos fotograficos
de toda natural eza y soporte.

FUENTE PRI NCI PAL DE | NFORVACI ON: En catal ogaci 6n, parte del
docunento donde propianmente aparece o deberia aparecer una
det erm nada i nformaci 6n bibliogréafica. Por ejenplo, para |os
datos de titulo, autores y edicion, la fuente principal es la
portada; para los datos de publicacion la fuente principal
son los prelimnares y el colofdn; para la descripciodn
fisica, la serie y el [ISBN, la fuente principal es el
conjunto de |a publicacion. Cualquier dato que no figura en
su fuente principal debe consignarse entre corchetes en la
ficha o registro bibliogréfico.

GRABADO 1) Procedinmeinto por el que se reproduce una inmagen
previ anente grabada sobre una matriz que se entinta y se
estanpa sobre papel u otra materia senejante. Por extension
se |lama tanbi én grabado a la inpresio6n nediante natrices de
cualquier tipo. 2) Inmagen obtenida por estanpacion de la
plancha o matriz grabada a tal efecto. Toma tanbién |os
nonbres de “prueba” y “estanpa”.

HQJA: Cada una de las partes iguales, nunmeradas o no, que
resultan de dobl ar el papel para formar el pliego.



| NCUNABLE: Obra inpresa en caracteres novibles en |os
primeros tienpos de la inprenta. La opiniéon mas genera
reserva esta denoninaci én para | os inpresos del siglo XV.

[ NDI CE: Lista ordenada de pal abras que representan conceptos
0 nonbres incluidos en una publicaci 6n, con indicacién de |os
| ugares en que aparecen en un docunento.

I NDI ZACI ON: 1) Confecci6n de indices. 2) Traduccio6n a un
| enguaj e docunmental (sistema de clasificacion, descriptores,
encabezam entos de naterias) del contenido de un docunento.

| N\VENTARI O Registro en que son inscritos -con una breve
descripci 6n- los distintos objetos de una biblioteca. Existen
al nmenos dos: uno para el nobiliario y los equipos y otro
para |os fondos bibliograficos. Este Gltinmo se conoce cono
libro de registro.

ISBD (International Standard Bibliograhic Descripcién):
Nor mas i nternaci onal es de descripci én bi bliografica.

| SBN (International Standard Book Nunber): Ninero de
identificacién de cada libro, asi conbp de sus distintos
vol arenes y formas de presentaci 6n. Es asignado por agencias
naci onal es existentes en | os distintos paises.

I SSN  (International St andar d Seri al Number) : Namer o
i nternaci onal nornmalizado para publicaci ones seri adas.

LAPI Z OPTICO. Elemento periférico del ordenador en fornma de
| api z | um noso, que se utiliza para |la lectura de |os cddigos
de barras identificativos de diversos objetos.

LI BRE ACCESO Sistema de circulacion de los libros en el que
los lectores tienen |la posibilidad de hojear, tomar y dejar
directanente los libros en | os estantes.



LI TERATURA GRI'S: Se denominan asi |os docunentos el aborados
por el propio centro o por otros centros e instituciones, que
se di funden principal mrente por nedi o de fotocopi as.

LOMO Canto de | a encuadernaci 6n de un |i bro.

LUGAR DE | MPRESI ON: Pobl aci 6n en la que ha sido inmpreso un
l'ibro.

LUGAR DE PUBLI CACI ON: Pobl aci 6n o pobl aci ones en que se halla
establ ecido el editor de un libro.

MEDI ATECA: Organi snb encargado de recolectar, conservar vy
poner a disposicién de |os usuarios docunentos de todo tipo y
en todos | os soportes.

MODEM  Modul ador - denodul ador.  Aparato que convierte las
seflal es el ectroénicas digitales (generadas por ejenplo por un
ordenador) en tonos altos y bajos (sefal es anal 6gicas), de
forma que puedan ser transmitidas por nedio de las |ineas
tel ef6nicas normales. Permte |a conexi 6n entre ordenadores a
través de la Iinea tel ef 6nica.

MONOGRAFI A: 1) Estudio especial de determnada parte de una
ciencia 2) En catal ogaci 6n, publicaci6n no seriada, es decir,
publ i caci 6n que contiene una obra conpleta en un volunen o en
un nunero limtado de ellos.

NOTA: Advertencia, explicacién, conentario o0 noticia que va
fuera del texto, ya sea al pie, al margen o al final de la
obra, con oportuna I|lamda en el lugar del texto a que
corresponda.

NORMALI ZACI ON:  Est abl eci miento de procedinmientos y formas de
trabaj o consensuados, para su aplicacion en |a fabricaci én de
productos y en |l a prestaci 6n de servi ci o0s.

OPAC (On-line Public Access Catal ogue): Catalogo en linea de
acceso publico. Catalogo consultable por ordenador que



sustituye en las salas de consulta a los tradicionales
ficheros.

OPERADORES LOG COS: Son las tres formas de relacion (Y, O
NO utilizadas para relacionar conceptos en |as blUsquedas
real i zadas por |os sistenas de recuperaci 6n autonmatizada de
| a i nformaci 6n

PI E DE | MPRENTA: Lugar de publicaci 6n, nonbre del editor y
fecha de publicaci 6n de un docunent o.

PORTADA: Pagi na al com enzo de una obra inpresa, que |leva su
titulo conpleto y, por lo general, el nonbre del autor y el
pi e de inprenta.

PRELI M NARES: En catal ogaci 6n, este térnmino se refiere a: la
anteportada o portadilla, |la portada, el verso de |a portada,
la cubierta y el |ono.

PRESTAMO | NTERBI BLI OTECARI O Sistena de préstanp por el que
cual qui er biblioteca puede solicitara otra un docunento que
no se encuentre entre sus fondos, para responder a |a demanda
de un usuari o.

PUBLI CACI ON PERI ODI CA:  Publ i caci 6n cuyos vol Gnenes o nuGmer os
se suceden en orden nunérico o cronol 6gico, bajo un titulo
comin y en nunero indefinido. Se incluyen aqui |os diarios,
revi stas, anuarios, etc.

PUBLI CACI ON SERI ADA: Publ i caci 6n cuyos vol Gmenes o nameros se
suceden en orden nunérico o cronol 6gico, bajo un titul o contn
y en nunero indefinido.

PUNTO DE ACCESO Infornaci 6n por |a que se espera vaya a ser
buscado y recuperado un docunmento. Una vez redactado a la
cabeza de un registro bibliogréfico, se le Illam
encabezam ent o.



RED TELEMATICA: Red de conunicacion entre ordenadores a
través de las |lineas telefénicas. En los ualtinos afos, se ha
extendido la expresién “autopistas de informacién” para
denoni nar a estas redes.

REG STRO (Informatica): En un fichero de base de datos, cada
uno de los elenmentos en que se divide. Contiene |os datos de
un elemento de los descritos en el fichero, dividiendo |a
i nformaci 6n en canpos. Ceneralnente es el contenido de un
formulario conpleto del formato escogido para |a recogida de
dat os.

REGQ STRO BIBLI OGRAFI CO Resultado escrito de |a descripcion
de un documento. Se denomi na tanbi én asiento bibliografico y
ficha, aunque estos térm nos se suelen usar para referirse a
| os cat al ogos manual es.

RElI MPRESI ON:  Edi ci 6n, por la msna editorial, de una obra,
reutilizando las msmas planchas o fotolitos de la edicidn
anterior.

REPERTORI O BI OGRAFI CO  Documento secundario que recopila
i nformaci 6n sobre personas destacadas en relaci én con una
materia, actividad, época y/o é&rea geogréafica detern nadas.
Suel e presentarse en forma de diccionario.

REVI STA: Publicacién periédica ilustrada de informacidn
general no diaria. Se opone a periddico y a diario.

SCANNER: Apar at o que permte digitalizar i mgenes
convirtiéndolas en un formato grafico conprensible por el
ordenador y susceptible de ser tratado con un programa cono,
por ejenplo, un procesador de textos, un progranma de dibujo,
etc.

SEPARATA: | npresi 6n por separado de algun articulo de revista
0 parte de una obra hecha utilizando | os nol des de ésta.

SERI E: Conjunto de obras independientes unidas entre si por
un titulo comin, una secuencia nunérica y al gunos caracteres
de formato, que se publican sucesivanente. Cuando |as obras
coinciden tanbién en la materia tratada se habla de series
nonogr &fi cas. En Espafia sigue utilizandose conp sinénino el
térm no col ecci on.



SERVICIO DE |INFORMACION: Organisnmb o servicio encargado de
resolver las dudas de |los wusuarios entorno a un tenm,
propor ci onandol es | os datos e infornaci ones correspondi ent es.

SERVI Cl S EN Li NEA: Servicios prestados a través de |las redes
tel emati cas.

SI GNATURA TOPOGRAFICA:  Signo wutilizado para indicar la
| ocal i zaci 6n de un docunento dentro de una biblioteca. En
bi bliotecas de libre acceso, l|a signatura incluye, conp
primer elenento, el namero de clasificacion del docunento,
conpl emrentado por otros recursos que ayudan a ordenarlo vy
| ocalizarlo en | a sala.

SUBCAMPO. Parte de un canpo en un registro bibliogréafico
| egi bl e por ordenador.

SUBENCABEZAM ENTO. 1) Palabra o palabras que siguen a la
primera parte de un encabezam ento de entidad. 2) En el
catalogo alfabético de materias, |a palabra o palabras que
siguen a un encabezamento para formar un encabezaniento
conpuest o.

SUBTI TULO. Titulo secundario que a veces sigue al principal
para acl ararl o.

SUMARIO Informacién que en |libros y revistas describe
ordenadanmente su cont eni do.

TEJUELO. Etiqueta que se pega en el lom de un |libro,
portadora de una infornmaci 6n sobre el msno. Esta informaci6n
puede ser |a signatura topografica, es decir, el signo o
coédigo que indica la localizacién del docunento en la
bi bl i ot eca.

TESAURO. Lista estructurada de descriptores o térmnos
propi os de un anbito cientifico determ nado, entre |os cual es
se establecen una serie de relaciones jerarquicas vy
asoci ativas. Ademas de la presentaci 6n alfabética, ofrecen
una representacion grafica de las relaciones entre |os
descri ptores.

TIiTULO FACTICIO Titulo formado de acuerdo con el contenido
de |l a publicaci 6n, por carecer ésta de él.

TIiTULO PARALELO Titulo que aparece junto al titulo
propi anente dicho y que es su traducci 6n a otra | engua.



e VACIADO Térm no coloquial wutilizado por |os bibliotecarios
para referirse a la catalogacion de los articulos de una
revi st a.

e VOLUMEN: Unidad fisica resultante de la division de un libro
por razones materi al es.

Este glosario se ha el aborado a partir de:

PROGRAMA DE NUEVAS TECNOLOG AS , Bibliotecas Escol ares (CD- ROV,
Madri d,

ME. C, 1998.

DI RECCl ON GENERAL DEL LI BRO, ARCHI VOS Y BI BLI OTECAS, Regl as de
Cat al ogaci 6n,

Madrid, Mnisterio de Cultura, 1995.



