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Sistema de Contabilidad en Excel

Existen situaciones en las cuales es necesario llevar una contabilidad muy simple, mas de control que
para cumplimentar requerimientos legales.

En tales casos, puede resultar demasiado oneroso recurrir a un programador experto y mucho mas ain
adquirir un soft enlatado, seguramente mucho mas completo.

Existe una salida: aprovechar la potencia de Excel para construir un programa de contabilidad capaz de
brindarnos la informacién que nos proveen los libros Diario y Mayor, ademas de un Balance.

A lo largo de este articulo, brindaremos las instrucciones para armar este programa de la manera mas
sencilla posible

Base de Datos

Para comenzar, debemos disefiar una base de datos con estos campos:

Fecha la fecha de la operacion
Asiento el nimero de asiento de la operacion; cada una tendra un numero distinto
Cuenta la identificacion de la cuenta que recibe el movimiento
Importe el importe de la operacion
Detalle identificard la operacion con mayor precision
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Ahora debemos dar formato a las celdas:
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A la columna A:

Formato de celdas

Tamero ].ﬁ.lineaciuﬁn l Fuente l Baordes l Tramas l Prokeger l

Cateqaria; Muestra
zeneral J Fecha
Tamero
Moneda Tipo:
Cantabilidad
Fecha
Hora
Paorcentaje
Fracridn
Cientifica i:_m::_gg
ey mar-9g
Eprol] marzo-'33 ﬂ

Personalizada

Los Farmatos de fecha presentan ndmeros que representan fechas v horas
como valores de Fecha, Use los Formatos de hora si desea presentar sala la
parte haoraria,

Acepkar | Cancelar

De esta manera, todos las fechas que Ud. ingrese aqui tendran el mismo formato de fecha.

A la columna B

Formato de celdas EE

Mimero ].ﬁ.lineaciuﬁn l Fuente l Bordes l Tramas l Proteqger l

Categoria; Muestra

General J Imporke

Mimero

Moneda Tipo:

e [#,##0.00°06 | #,##0.00 "CR"
Fecha

Hora (%, ##0.00_;_(F % (#,#20.00); «
Paorcentaje O BR0.00 0 0F G, 0,000
Fraccian dd-mm-yy

Cientifica DB, ##0.00_1"CR (5 #,£#0.0
Texta #,##0.00 "DE"E # #20.00" CR"

Especial #,4#0,00 "DE"; #,#£#0,00"CR " j
m_l #,##0.00°DF  "; #,##0.00"CR" ¥
Eliminar

Escriba el cadigo de Formato de nimero, usando como punto de partida uno
de los cadigos existentes,

Acepkar | Cancelar |

Juan José Quinteros



Sistema de Contabilidad en Excel - 3

Esto permitira que todo importe que se ingrese en las celdas de esta columna que sea mayor que cero,
se visualice como débito (y corrido un poco a la izquierda) y todo importe que sea menor que cero se
visualice como CR

Con este simple truco nos evitamos tener que disponer de una columna Débito y otra columna Crédito;
en una sola columna podemos distinguir facilmente los datos.

Luego ajustamos el ancho de las columnas y arreglamos un poco la primera fila:
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Si las columnas no caben en la pantalla, se puede utilizar el comando Ver, Zoom, Ajustar la seleccion a
la ventana.

Ubicandonos en la celda B2 seleccionamos el comando Ventana, Inmovilizar paneles, para asegurarnos
que la fila 1 siempre permanecera visible.

A esta hoja la llamamos Datos.

Plan de Cuentas

Ahora vamos a crear una segunda hoja que llamaremos Plan.

Alli se cargara el plan de cuentas, o sea el listado de las cuentas que se podran utilizar para contabilizar
las operaciones.

Sugiero armar el plan de cuentas con el siguiente esquema:

Juan José Quinteros



Sistema de Contabilidad en Excel - 4

F4 Microsoft Excel - Sistema de Contabilidad en Excel.xls

J@ Archivo Edicidn Wer Insertar Formato Herramienkas Datos Veptana 2 _|5’|£|

DEEs EgRY +BRS © o
J.ﬁ.rial = i [ HX§|§
B | =|

A B
ACTIWVO CORRIENTE
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1301-Ctras Créditos 1
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El listado completo seria mas o menos asi:

ACTIVO CORRIENTE
Disponibilidades
1101-Caja

1102-Banco 1

Créditos por Ventas
1201-Deudores por Ventas
1202-Tarj de Crédi a Cobrar
Otros Créditos
1301-Otros Créditos 1
1302-Otros Créditos 2
Inversiones
1401-Inversiones 1
1402-Inversiones 2
Bienes de Cambio
1501-Bienes de Cambio 1
1502-Bienes de Cambio 2
ACTIVO NO CORRIENTE
Bienes de Uso
2101-Bienes de Uso 1
2102-Bienes de Uso 2
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PASIVO CORRIENTE
Cuentas por Pagar
3101-Ctas por Pagar 1
3102-Ctas por Pagar 2
Remunerac y C. Soc
3201-Remunerac
3202-Cargas Sociales
Cargas Fiscales
3301-Cargas Fiscales 1
3302-Cargas Fiscales 2
Provisiones
3401-Provisiones 1
3402-Provisiones 2
Otras Deudas
3501-Otras Deudas 1
3502-Otras Deudas 2
Deudas Bancarias
3601-Deudas Bancarias 1
3602-Deudas Bancarias 2
PASIVO NO CORRIENTE
Deudas Bancarias
4101-Deudas Bancarias 1
4102-Deudas Bancarias 2
PATRIMONIO NETO
Capital

5101-Capital Social
5102-Ajuste de Capital
Reservas

5201-Reserva 1
5202-Reserva 2

Result No Asignados
5301-Result No Asig 1
5302-Result No Asig 2
INGRESOS
6001-Ingreso 1
6002-Ingreso 2
6003-Ingreso 3
6004-Ingreso 4
6005-Ingreso 5
EGRESOS

7001-Egreso 1
7002-Egreso 2
7003-Egreso 3
7004-Egreso 4
7005-Egreso 5
7006-Egreso 6
7007-Egreso 7
7008-Egreso 8
7009-Egreso 9
7010-Egreso 10
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7011-Egreso 11
MOVIMIENTO
8001-Movimiento 1
8002-Movimiento 2
ORDEN
9001-Orden 1
9002-Orden 2

Observe que el codigo numérico de cada cuenta.
El primer digito indica el rubro principal:

Activo Corriente
Activo No Corriente
Pasivo Corriente
Pasivo No Corriente
Patrimonio

Ingresos

Egresos

Cuentas de Movimiento
Cuentas de Orden

O 001N DN = W —

La combinacion entre el primer digito y el segundo digito nos informa el rubro:
11 Activo Corriente — Disponibilidades
12 Activo Corriente — Créditos por Ventas

34 Pasivo Corriente — Previsiones

El tercer y cuarto digito estdn reservados para asignar el nimero de cuenta. O sea que dentro de cada
rubro puede haber 99 cuentas habilitadas.

Tenga en cuenta que este trabajo algo engorroso de generar el plan de cuentas, le facilitara luego la
tarea de presentar los datos adecuadamente.

Trate siempre de que los nombres de las cuentas no sean demasiado extensos, como para que se
visualicen completos en su hoja.

Si eventualmente el ancho que ha asignado a cada campo no es suficiente como para visualizar los

datos que ingresa, pruebe definiendo para toda la hoja una fuente como Arial Narrow, que tiene la
caracteristica de ser mas angosta que la Arial tradicional.

Carga de Datos

Ahora podemos comenzar a cargar datos.
Supongamos la siguiente operacion

22/08/2000: Se constituye la empresa con un aporte de capital de $10.000 en efectivo.

Juan José Quinteros



Sistema de Contabilidad en Excel - 7

Por ser la primera vez que se utilizan las cuentas, nos dirijimos a la hoja Plan, las localizamos, las
copiamos, vamos a la hoja Datos y las pegamos en las celdas que corresponden.

La préxima vez que necesitemos las cuentes, usaremos otro procedimiento, mucho mas simple: nos
ubicamos en la primera celda vacia a continuacién de la ultima celda, hacemos clic con el boton
derecho del mouse y seleccionamos “Elegir de la lista”; la hoja adoptara este aspecto:
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Aparece un cuadro con todas las entradas ya realizadas, ordenadas por numero de cuenta, de manera
que so6lo tenemos que elegir la que nos interesa y hacer clic sobre ella, y ya quedara ingresada.
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1 Fecha Asiento Cuenta Importe Detalle

2 20-05-00 11101 -Caja 100.00 DB Constitucion del negocio

3 20-05-00 1:51 01 -Capital Social 100.00 CRiConstitucion del negocio

4 1101 -Caja
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Con este procedimiento cargaremos otros asientos mas, para luego poder generar el Libro Diario, el
Libro Mayor y el Balance de Saldos.
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1 Fecha Asiento Cuenta Importe Detalle
2 20-05-00 11101 -Caja 10 000.00 DB Constitucion del negocio
3 20-05-00 1:51 01 -Capital Social 10,000.00 CR:Conatitucion del negocio
4 21-05-00 251101 -Caja 300000 CR:Compra de muehles
) 21-05-00 2:2101-Bienes de Uzao 1 3,000.00 DB Compra de muebles
=} 21-08-00 311101 -Caja 5 000.00 CRiCompra de mercaderias
7 21-05-00 3:8001-Compras 5 000.00 DB Compra de mercaderias
8 22-03-00 41101 -Caja 1,500.00 DE Yerta al contado
9 22-03-00 4:83002-Ventas 1 .500.00 CR vernta al contado
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Libro Diario

En el Libro Diario las operaciones se ordenan cronologicamente (por fecha) y dentro de cada fecha por
nimero de asiento.

Entonces lo podemos generar de esta forma:

1) Ordenar los datos
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Ordenar H
Qrdenar por
|Feu:ha ﬂ & pcrendente
" Descendente
Luego par
[asiento -] ¥ Ascendente
" Descendente
Luego par
[Tmporte =] i :ﬁ.scendegte
La liska tiene fila de encabezamientao
5 " Mo
Cpciones. .. | Acepkar | Zancelar
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1 Fecha Asiento Cuenta Importe Detalle
ﬂ 20-05-00 11101 -Caja 10 000.00 DE Constitucion del negocio
3 20-05-00 19101 -Capital Sacial 10,000.00 CR i Constiucion del negocio
4 21-05-00 2:2101-Bienes de Uzao 1 3,000.00 DB Compra de muebles
5 21-05-00 241101 -Caja 300000 CR:Compra de muehles
5] 21-05-00 3:8001-Compras 5 000.00 DB Compra de mercaderias
7 21-08-00 31101 -Cajs 5 000.00 CRiCompra de mercaderias
g 22-03-00 41101 -Caja 1,500.00 DB Yerta al contado
9 22-05-00 4:8002-Ventas 1. 500.00 CR Vernta al contado
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2) Insertar subtotales
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Subtotales [ 2]
Para cada cambio en:

|.ﬁ.sient|:| ﬂ

Izar funcion:

Soma

Agreqar subkokal a;
[ Cuenta

[ Detalle

[v Reemplazar subtotales actuales
[ Salto de pagina entre grupos
¥ Resumen debajo de los datos

Acepkar |

Quitar todos | Zancelar
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[ T 2 20-02-00 11101 -Cajs 10.000.00 DB Canstitucion del nedocio
3 20-05-00 1:51 01 -Capital Social 10,000.00 CR i Constitucion del negocio
= 4 Total 1 0.00 CE
B ) 21-05-00 2:2101-Bienes de Us=o 1 3.000.00 DB Compra de muebles
5] 21-05-00 21101 -Caja 3.000.00 CR:Compra de muehles
= 7 Total 2 0.00 LE
B g 21-05-00 38001 -Compras 5 000.00 DB Compra de mercaderias
9 21-058-00 31101 -Caja 5 000.00 CRiCompara de mercaderias
= 10 Total 3 0.00 CE
i 11 22-05-00 41101 -Caja 1,500.00 DH Wenta al cartado
12 22.03-00 4 1 5002-Yentas 1,500.00 CR Venta al contado
= 13 Total 4 0.00 LE
- 14 Total general 0.00 0B
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Asi, obtenemos los totales por asiento y el total general, para detectar cualquier tipo de diferencia.

Incluso podemos visualizar solamente los totales por asiento, haciendo clic en el nivel 2 de

agrupamiento:
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Libro Mayor

En el libro Mayor, las operaciones se agrupan por cuenta, y dentro de cada cuenta por fecha.
El procedimiento para generarlo es:

1) Ordenar los datos
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Ordenar 2]

Qrdenar por

|Cuenta ﬂ * fscendente
" Descendente

Luego par
|Fecha =] % Bscendente
" Descendente

Luego par
|I|T||:||:|rte ﬂ " Ascendente

o Descendente
La lista tiene fila de encabezamiento

5 " Mo

Zancelar
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1 Fecha Asiento Cuenta Importe Detalle

2 20-05-00 11101 -Caja 10,000.00 DE Conztitucion del negocio

3 21-05-00 251101 -Caja 3,000.00 CR:Compra de muehles

4 21-05-00 3101 -Caja 5 000,00 CRiCompra de mercaderias

5 22-05-00 41101 -Caja 1,500.00 DE Wenta al cortado

5] 21-05-00 2:2101-Bienes de Uzao 1 3,000.00 DB Compra de muebles

7 20-02-00 15101 -Capital Social 10,000.00 CR i Constitucian del nedocio

g 21-05-00 3:8001-Compras 5,000.00 DB Compra de mercaderias

9 22-05-00 4:3002-Ventas 1,500.00 CR vernta al contado
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2) Insertar subtotales
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Subtotales [ 2]
Para cada cambio en:

[N ~

Izar funcion:

L«

|Suma

Agreqar subkokal a;

[ Asiento =]
[~ Cuenta —
4

[v Reemplazar subtotales actuales
[ Salto de pagina entre grupos
¥ Resumen debajo de los datos

Quitar todos | Acepkar | Zancelar
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1 Fecha Asiento Cuenta Importe Detalle
[ [ - |2 20-02-00 11101 -Cajs 10,000.00 DB Canstitucion del nedocio
= [ 3 21-05-00 21101 -Caja 3,000.00 CR:Compra de muehles
= [ 4 21-05-00 3101 -Caja 5,000,000 CRiCompra de mercaderias
- | 5 22-05-00 4 101 -Caja 1 500.00 DB “Wenta al contado
= 5] Total 1101-Caja 3 500.00 DE
r = | 7 21 -05-00 212101 -Bienes de Uso 1 3,000.00 DB Compra de muehles
= g Total 2101 -Bienes de Uso 1 3,000.00 DB
r -1 9 20-05-00 15101 -Capital Social 10,000.00 CR i Constitucion del negocio
= 10 Total 5101-Capital Social 10,000.00 R
r - N 21-05-00 38001 -Compraz 500000 DE Compra de mercaderias
= 12 Total $001-Compras 5, 000.00 DE
- [1s 22-03-00 4 :8002-Yentas 1,500.00 CR Verta al contado
= 14 Total $002-Yentas 1, 500.00 CR
- 15 Total general 0.00 DB
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Asi se obtiene el detalle ordenado de los movimientos por cuenta.
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Balance de Saldos

El balance de saldos puede generarse a partir del libro mayor, simplemente haciendo clic en el nivel de
esquema 2:
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+ [ § Total 1101-Caja 5,500.00 DB
ﬂ g Total 2101-Bienes de Uso 1 3,000.00 DB
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Macros

Estas tareas de generar el libro diario, el libro mayor y el balance de saldos, pueden automatizarse con
macros muy sencillas.

Probemos con lo siguiente:
Insertemos adelante de la hoja datos una hoja que llamaremos menu.

Utilizando la barra de dibujo insertemos en esta hoja varios rectangulos:
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Ahora grabamos las macros, utilizando el comando Herramientas, Macros, Grabar macros.

Macro: Eliminar

Sub Eliminar()
Sheets("Datos").Select
Range("A1").Select
Selection.RemoveSubtotal

End Sub

Esta macro tiene la utilidad de poder eliminar los subtotales y dejar la base de datos en condiciones de
agregar registros o bien de ordenarla e insertar subtotales nuevamente.

Macro: Diario

Sub Diario()
Sheets("Datos").Select
Range("A2").Select
Selection.Sort Keyl:=Range("A2"), Orderl:=xlAscending, Key2:=Range("B2") _
, Order2:=xlAscending, Key3:=Range("D2"), Order3:=xIDescending, Header _
:=xlGuess, OrderCustom.:=1, MatchCase:=False, Orientation:=xITopToBottom
Selection.Subtotal GroupBy:=2, Function:=xISum, TotalList:=Array(4), _
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Replace:=True, PageBreaks:=False, SummaryBelowData:=True
End Sub

Macro: Mayor

Sub Mayor()
Application.Run "'Sistema de Contabilidad en Excel xls'!Eliminar"
Range("A2").Select
Selection.Sort Keyl:=Range("C2"), Orderl:=xlAscending, Key2:=Range("A2") _
, Order2:=xlAscending, Key3:=Range("B2"), Order3:=xlAscending, Header:= _
xlGuess, OrderCustom:=1, MatchCase:=False, Orientation:=xlTopToBottom
Selection.Subtotal GroupBy:=3, Function:=x[Sum, TotalList:=Array(4), _
Replace:=True, PageBreaks:=False, SummaryBelowData:=True
End Sub

Macro: Balance
Sub Balance()
Sheets("Datos").Select
ActiveSheet.Previous.Select
Application.Run "'Sistema de Contabilidad en Excel.xls'!Eliminar"
Range("A2").Select
Sheets("Menu").Select
Application.Run "'Sistema de Contabilidad en Excel xls'!'Mayor"
ActiveSheet.Outline.ShowLevels RowLevels: =2
End Sub

Haciendo clic en el borde de cada uno de los rectangulos, podremos asignar a cada uno de ellos la

macro que le corresponde.

Para finalizar

Considere este trabajo como una idea para generar mas ideas.
Recuerde siempre que Excel es un programa ideal para dar rienda suelta a la creatividad.

No pretenda que este programa le brinde las mismas prestaciones que un soft desarrollado por expertos,
mucho menos intente compararlos.

Tal vez no necesite manejar una contabilidad completa, pero este programa puede ayudarlo por
ejemplo a manejar cuentas especificas, como ser Clientes o Proveedores.

Modificando adecuadamente las hojas, el programa puede servir para registrar los movimientos de
Bancos o bien registrar el libro IVA.
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