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MICROSOFT POWER POINT

Microsoft Power Point es un Software de animacion, que permite visualizar de forma gréafica nuestros trabajos,
transformandose en una herramienta eficaz en la confeccién y apoyo de presentaciones de todo tipo, entre ellas podemos
destacar:

- Comercial

- Financiero

- Didactico

- Estudiantil

- Etc.
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CREAR UNA DIAPOSITIVA

2. presentacion en blanco

Nueva presentacion

PowerPoint

Crear una nueva presentacion usando

d]es
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E&M (" Asistente para autocontenido

" Plantilla de disefio
% Presentacién en blanco

% " Abrir una presentacion existente

™ No volver a mostrar este cuadro de didlogo

Cancelar

3. También puedes optar EN LA OPCION ANTERIOR por una PLANTILLA DE DISENO, aparecera:

General Plantillas de disefio IPresentaciones I
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4. Una vez escogida una presentacion en blanco ésta se visualizara en pantalla y estara listo para trabajar
<
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Haga clic para agregar subtitulo
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5. Se deben crear todas las diapositivas en primer lugar, para ello en el sector izquierdo de la pantalla dar <enter>
‘g Inicio. @
Ll

[€l Microsoft PowerPd
Archivo Edicion Vel

Times New Roman ~ ~
DEEAa &
<enter > 15
20
30
ia
50
]

6. Las diapositivas siempre se muestran con texto listo para ingresar, si se desea borrarlo dar clic en el botén secundario y
cortar, como lo muestra la imagen

Haga clic para agregar titulo

—
Y Copiar
'+ Haga el
: Pegar
Modificar Texto
A Fuente...

M, 3 e
+= Numeracion y vifietas...

Agrupar >
Ordenar »

Valores predeterminados de autoforma
é% Personalizar animacion. ..

% Formato de marcador de posicién. ..
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TEXTO

7.Existen dos formas de ingresar texto, la primera es a través de:

CUADRO DE TEXTO

:] o) Cuadro de texto

T "
Disefio predet:

Para este proceso CLIC EN EL ICONO Y LUEGO CLIC EN LA DIAPOSITIVA,Y ESTARA LISTO PARA ESCRIBIR

ESCRIBIR DIRECTAMENTE

CON EL TEXTO PODEMOS:

- Cambiar color de fondo

Sin relleno ‘ Escoger el color deseado

= Automatico

Més colores de re Sequir combinacion de colores de acento
Efectos de rellerar..
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- Dar color de linea al marco que rodea al texto

e
[ Sin linea ]

scoger el color deseado

i | Automatico N

iE)lllllD
[

Mas colores de linea. ..
Lineas de e ado...

- Dar Color a la Fuente (Letra)

M Automético | Escoger el color deseado
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| Sinsombra |
ri .'1 JH B Escoger el Disefio
LR |

[ | 'i ~Hl sombra estilo 7

Configuraeon de sombra...
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- Se puede dar un disefio en 3D

scoger el Disefio

Configufacion 3D...

W SCA-SECERG.

- Finalmente puede Aplicar al texto
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WORDART

La otra forma de aplicacién de textos es a través de Word Art

- Primero

CE 4T >

Lin. 17 Col. 1

Clic en Icono

- Aparecerd

3
X

Galeria de WordArt

Seleccione un estilo de Wordart:
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- Permitird entonces escribir tu texto

Modificar texto de WordArt @@
Fuente: Tamario:
[ vial Black R Ll i]

Texto:

Escriba su texto

Aceptar Cancelar
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- El texto aparecera en pantalla

tffcﬂ'.a i

v WordArt m

‘ } Modificar texto... | q %

CON LA BARRA DE WORD ART PODEMOS:

- Cambiar el Disefio Inicial

Galeria de WordArt

Seleccione un estilo de Wordart:
mommﬂw,;dm worda,, Worddr] [Wordart | § YV
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Cancelar
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- Modificar el Texto

: gfﬂ”b&“ Escriba su texto

Clic

Aceptar

lMolelcar texto.. ‘ Q &I e CI [Ka ‘gf,’ =
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Relleno

Color:
o Linea

Color: v Estila: I - ]
Tipo: [; Grosor; m
Conector; [ﬁ

Flechas
Estilo inicial: [—Ll Estilo final: -
Tamane inicial: [ﬁ Tamario final: -
[~ Predeterminado para objetos nuevos
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- Cambiar su forma
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- Rotar

Clic.

Taller Exploratorio de Computacion

Luego girar con el
mouse en los puntos de
control de color verde
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