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GRAFICOS

Definición  : Representación de datos numéricos, en forma de líneas o dibujos, y en los que se
    muestra de una forma gráfica la relación que dichos datos guardan entre sí.

Aplicabilidad :
Ventas
Compras
Gastos
Rendimiento

Utilidades : Busque Ud. Que tipo de aplicaciones puede establecer en su vida diaria

   ____________________________________________

   ____________________________________________

   ____________________________________________

CONSTRUCCIÓN DE UN GRÁFICO

1. Cree la planilla de datos que desea graficar, por ejemplo: Se necesita graficar las ventas de la
primera semana de junio del presente año.

2. Seleccione con el mouse todos los datos, sin pasarse ni una fila ni una columna de más

3. Clic en Icono    o bien Menú Insertar / Gráfico
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 Se visualizarán los tipos de gráficos
Los más utilizados, son: Columnas – Líneas y Circular
Recomendaciones: Una columna de datos para líneas y circular

4. Seleccione el tipo de gráfico deseado, para el ejemplo: Columnas – Subtipo: siempre segundo de la
primera columna

5. Luego de siguiente, debe determinar el rango:  en filas o en columnas, fíjese como cambia el orden
de los datos, escoja aquel que usted crea que mejor representan los datos
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  Una vez escogido el rango, dar siguiente, aparecerá:

6. Escriba el Nombre al gráfico, el nombre al eje X y al eje Z, como en la figura y de clic en LINEAS
DE DIVISION
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7. Establezca las líneas de división que desea que aparezcan en la gráfica y clic en LEYENDA

8. Escoja la posición para la leyenda y de ROTULOS DE DATOS
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9. Por último FINALIZAR

10. La gráfica aparecerá en la planilla, entonces debe efectuar siempre lo siguiente:
Doble clic en cada elemento que desee modificar
Cambie todos los textos a FUENTE de tamaño 8
Modifique el tamaño de la imagen

Finalmente la imagen pasará de
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A lo siguiente


