
     Instituto Comercial                                                                         Taller Exploratorio 
Alberto Valenzuela Llanos                                                                              de               
          San Fernando                                                                                Computación 

                  

Profesor : Juan C. Fernández Ramírez 

COPIAR – CORTAR –PEGAR 
 
COPIAR  

- Menú Edición / Opción Copiar 
- Abreviatura : CTRL + C 

- Barra Standard : Icono Copiar   
- Seleccionar: CTRL+Arrastrar 

 
CORTAR 

- Menú Edición / Opción Cortar 
- Abreviatura : CTRL + X 
- Barra Standard : Icono Copiar   
- Seleccionar: Arrastrar 

 
PEGAR 

- Menú Edición / Opción Pegar 
- Abreviatura : CTRL + V 

- Barra Standard : Icono Pegar   
 
 

SELECCIONAR 
 
Mouse 

- Arrastrar 
- Una Línea : Al comienzo de ella un click 
- Un Párrafo: Al comienzo del párrafo dos click 
- Una Oración: AL Comienzo de ella. SHIFT+Click 
- Todo el Texto: - Al Comienzo del texto tres click o CTRL+Click 

 
 
 
Teclado 

- SHIFT + teclas de dirección 
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ALMACENAR UNA PAGINA WEB 
 
TEXTO: Menú Archivo / Opción Guardar Como 
                Tipo 
                           Archivo e Texto (*.txt) 
SITIO WEB: Menú Archivo / Opción Guardar Como 
                Tipo 
                       Página WEB Completa (*.htm,*.html) 
IMÁGNES: Click botón secundario del mouse / Guardar Imagen Como 
 
 
 
 
 
 

 


