Curso de Excel 97 — Leccidn 4

Obijetivos de la leccion 4

a Conocer el concepto de funcion y sus aplicaciones.
o Aplicar sencillas funciones en la practica.

Tiempo aproximado
a 30 min.

Numero de préacticas

o Test: 1
o Practica: 2

Observaciones
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Leccion 4

En esta leccion veremos una de las posibilidades mas potentes de Excel: las
funciones. Veremos algunos ejemplos préacticos para comenzar.

Funciones

Una funcién es una férmula ya escrita y preparada para realizar
célculos y simplificar el uso de formulas extensas. Las funciones tienen un

nombre propio y existen multitud de funciones. Imaginate sumar un rango
de 200 celdas con una formula del tipo =A1+A2+A3+A4...

Existen funciones que realizan complejos calculos financieros,

estadisticos, matematicos, etc, y que permiten ahorrar trabajo y tiempo en
la escritura de una férmula.

Sintaxis de una funcion

Las funciones deben mantener unas reglas de sintaxis tal y como se
indica en el siguiente ejemplo:

=SUMA(A1:A200;100)

/ \ Argumentos

Signo igual Nombre de la separados por punto
funcién y coma y encerrados

entre paréntesis

En el ejemplo, se sumara todo el rango A1:A200 y aparte el nimero
100. Es decir, que dentro de los paréntesis que forman el contenido de la
funcion, hay dos argumentos a sumar.

La funcién Autosuma

Es quiza la funcion mas utilizada en una hoja de calculo. Por ello,
Excel proporciona un botdn exclusivo para la funcién Autosuma en la barra
de herramientas.

Para utilizar una funcidén, podemos escribirla manualmente o bien
utilizar el Asistente para funciones que veremos posteriormente y que nos
ira guiando paso a paso en la construccion de la funcion.

$ Practica 1

1. Escribe en una hoja nueva unos cuantos nimeros y después coloca el
cursor bajo esa misma lista:

CAEO

- Pagina 30 -



A
1 4123
= 2134
25 4323
IS 6234
5 |
]
2. Pulsa el botéon Autosuma situado en la barra de rramientas estandar =

Observa que Excel detecta lo que queremos sumar y lo marca con
puntos suspensivos intermitentes. Ahora podemos aceptar pulsando Intro
0 bien seleccionar con el mouse la zona que queremos sumar.

3. Pulsa Intro.
Otra forma de hacerlo es la siguiente:
4. Borra el contenido de la celda que contiene la formula.

5. Selecciona toda el area numérica, Ultima celda incluida:

| e || P

6. Pulsa el botén Autosuma.

En este caso marcamos directamente el rango que queremos sumar,
por lo que Excel lo suma directamente.

Con el cursor situado en la celda que contiene la férmula, observa la
barra de féormulas.

= | =SUMACAL A4)

La funcidén tiene entre paréntesis la celda inicial del rango a sumar y
la celda final separadas por dos puntos. Desde aqui podemos modificar
manualmente el rango.

La funcion PROMEDIO

Otra interesante funcién es la llamada =PROMEDIO(). Funciona
exactamente igual que la suma, pero no existe ningdn botén, por lo que
debemos introducirla manualmente. Cuando introducimos una funcién
mediante el teclado, podemos escribirla por completo o hacer lo siguiente:
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Borra el contenido de la ultima férmula
Escribe lo siguiente:

=PROMEDIO(

Selecciona con el mouse el rango de niameros. Fijate como la formula va
tomando dicho rango y se va escribiendo sola.

Cierra el paréntesis escribiéndolo a mano.

El resultado obtenido es la media de los datos numéricos.

El asistente para funciones

Existen muchos tipos de funciones; matematicas, estadisticas, de

fecha, cientificas, etc, alguna de las cuales contiene una sintaxis bastante
mas dificil que la autosuma, por ejemplo. Existen funciones que realizan
complejos calculos y que tan s6lo nos piden unos datos especificos.

Si no recordamos la sintaxis de una funcién, podemos hacerlo con el

Asistente de funciones el cual, nos guiara paso a paso hasta obtener el
resultado buscado.

1.

2
3.
4

Borra el contenido de la ultima formula y sitda el cursor en ella.

Pulsa el boton Pegar funcion de la barra de herramientas estandar fi

Pulsa a la izquierda la opcién Estadisticas.

Sube la lista deslizable de la ventana derecha hasta encontrar la funcién
PROMEDIO y pulsa un click sobre ella.

Observa la linea de estado de la ventana; nos explica para qué sirve esa
funcion. Acepta.

Ahora nos pide qué celdas o rango de celdas queremos utilizar para
saber el resultado del promedio de datos. Podemos pulsar click en las
celdas que nos interesen, escribirlas a mano o bien seleccionar un rango
de datos de la hoja. Selecciona el rango adecuado y acepta.

Otras funciones: MAX, MIN

1.

Haz una sencilla hoja de célculo como la que sigue:

a5 ||| 8 c | b |

1 Articulos en almacén

Z

3 |Cadige Cantidad Precie unitario Precio total
4 Al 23 570

h |AZ 3z a7h

o |A3 1l 450

| Ad 45 Z23h
& |AB 23 4501

9 A0 2e ol
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2. Sitda el cursor en D4 y escribe la formula: =B4*C4. Copiala hacia
abajo.

3. Escribe al lado de la hoja las nuevas celdas de texto:

A E | c | D | E | F
1 Articulos en almacén
B
3 |Cadige Cantidad Precio unitario Precio total  ‘Valoracidn del almacén
T4 (Al 23 570 13110 | Promedia general
A 32 875 28000 Cantidad mésxima
6 A3 11 450 4950 Cantidad minitma
e 45 235 10575 Mimero de elementos
I8 |46 23 450 10350
Y 22 590 12980

4. Escribe las formulas de las celdas:

Celda Formula
F3 =SUMA(D4:D9)
F4 =PROMEDIO(D4:D9)
F5 =MAX(D4:D9)
F6 =MIN(D4:D9)
F7 =CONTAR(D4:D9)

5. Selecciona el rango de los resultados y conviértelo en formato moneda.

Como habras imaginado, hemos obtenido el valor maximo, minimo
y ademas hemos contado el nimero de elementos numéricos que aparecen
en el rango D4:D9.

T,
Avudante de
Office
Sugerir una funcién #Qué tipo de ayuda
desear
_ ) @ syudacon
En ocasiones, podemos conocer el calculo que iesta .
- . . ., o 1
queremos realizar, pero no si existe alguna funcion que \caracteristica,
Excel nos pueda aportar para obtener el resultado.
p p p ® ovudacon
. algo mas
En este caso, podemos hacer que sea el propio

Excel el que nos sugiera una funciéon a utilizar. Cuando
ocurra esto, podemos pulsar el botén Pegar funcién y
seguidamente pulsar el boton de ayuda que aparece en
la parte inferior del cuadro de didlogo. Aparecera el
asistente de Excel
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Pulsando el botén Ayuda con esta caracteristica podemos escribir
una descripcion de lo que queremos hacer y posiblemente Excel nos ayude.
Por ejemplo:

1. Pulsa dicho botén y escribe en la casilla que aparece: Desviacion
tipica.

Excel nos muestra una lista de funciones recomendadas para obtener los
resultados que buscamos.

Funciones anidadas

Se llaman asi aquellas funciones que actian como argumento de
otra funcidn, es decir, que se encuentran dentro de otra funcion. En el
proceso de calculo, Excel realiza primero el célculo de la funcién interior y
después, el resultado de la funcidon exterior teniendo ya en cuenta el
resultado que se ha obtenido con la funcién interior.

Por ejemplo, la funcién:
=RAIZ(POTENCIA(20;3))

Primero calculard el resultado de la funcién interior, o sea, de la
potencia, cuyo resultado es 8.000 y luego se calculara el resultado de la
exterior, teniendo en cuenta ya este resultado.

La funcion =SI1()

Una de las funciones mas potentes que se utilizan en Excel es la
funcion =SI1(). Esta funcidn tiene la siguiente estructura:

=Sl (condicién;verdadero;falso)

Donde condicién es una condicion que se tiene que cumplir. Si ésta

se cumple, se ejecutara verdadero, o en caso contrario, se ejecutara
falso.

Por ejemplo:
=SI(A3>B12;”Correcto”;”Incorrecto”)

Si la celda A3 es mayor que la celda B12, aparecera la palabra Correcto, en
caso contrario, aparecera la palabra Incorrecto.

=SI(A1="Bajo minimos”;”Quiebra”;”Normal”)

Si la celda Al contiene la palabra Bajo minimos, en la celda actual
aparecera la palabra Quiebra, en caso contrario, aparecera la palabra
Normal.

=SI(0(A1=B1;C1=D1);"Bien”;"Mal”)

Aqui ha de cumplirse una de las dos condiciones. Nétese la utilizacion del
operador O, es decir, que se tiene que cumplir una de las dos
condiciones.
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