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FILTRAR EL CONTENIDO DE LA TABLA

Filtrar una lista no es ni mds ni menos que de todos los registros ‘Nombrel3l1* Apellidol]

almacenados en la tabla, seleccionar aquellos que se correspondan con T QrdenardeAaz

algun criterio fijado por noso‘rros.. . Z| | Ordenardezan
Excel nos o:fr‘ece dos fgrmas de fll.‘rrar' una lista. Ordenar por color ,

v Utilizando el Filtro (autofiltro). - i . -

- ) W | Borrar filtro de 1er Apellido

v Utilizando filtros avanzados. )
Uhllzar. gl Falfro.. . . Filtros de texto R
Para utilizar el Filtro usamos las listas desplegables asociadas a las

v W] (Seleccionar toda)

cabeceras de campos.
Si pulsamos, por ejemplo, sobre la flecha del campo ler Apellido, nos

Albelda

et aparece un mend desplegable como este, donde nos ofrece una serie de et
¥ : . . g
EH opciones para realizar el filtro. B
I+l . . . ’ . I+l
Gy Por ejemplo, si marcamos Moreno, Excel filtrard todos los registros que Gy
EH . , . . EH
e tengan Moreno en el ler apellido y las demds filas se ocultardn de la e
LH . LH
E'E lista. 51%
!+! !+!

Otra opcién, es usar los Filtros de fexto que veremos en ese mismo
mend, donde se despliegan una serie de opciones:
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i £ gual o, En cualquier opcidn, accedemos. a una it
o o es igual a ventana donde podemos elegir dos il
it = condiciones de filtro de texto, y exigir que se cumpla una condicién o las B4
e Comienza par... i

dos. Excel evaluard la condicidn elegida con el texto que escribamos, y si se

Termina con... cumple, mostrard la fila. Usaremos el cardcter ? para determinar que en esa
Contiene.., posicién habrd un cardcter, sea cual seaq, y el asterisco * para indicar que
No contiene... puede haber o no un grupo de caracteres.

Filtro persanalizado...

En el ejemplo de la imagen, solo se mostrardn los registros | Autofiltro personalizado (2JEd
cuyo ler Apellido tenga una o en el segundo cardcter y no Mostrar las Filas en las cudles:

contenga la letra z. Ler Apellido

Para indicarnos que hay un filtro activo, la flecha de la lista comienza por v [0 v
desplegable cambia de icono. @r Co

Para quitar el filtro, volvemos a desplegar la lista y elegimos no contiene v| |2 e

la opcién (Seleccionar Todo), reaparecerdn todos los )

. . ., . . Use 7 para representar cualquier caracter individual
registros de la lista. También podemos quitar el filtro Lise * para representar cuslouier ssrie de caracteres
pulsando en Borrar filtro % Bomaren |a pestafia Datos.
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