HCROSOFT BXCEL

FORMULAS

Es una expresidh que introducimos en una celda y que relaciona valores y férmulas de otras celdas
para producir un resultado. Comienza siempre con el signo igual (=) y puede contener fextos, nimeros,
referencias de celdas, funciones, etc. La celda que contiene una férmula, siempre muestra el
resultado y la férmula se visualiza en la barra de férmulas.

La férmula combina diferentes operadores para realizar los cdlculos. Estos operadores son:

Aritméticos De comparacion

Exponente Mayor o igual >=
Porcentaje % | Menor o igual <=
Divisidn / | Igual =
Multiplicacién * | Distinto <
Suma + | Mayor >
Resta - | Menor <
De texto

Concatenacion | &
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OPERADORES BASICOS
Simbolo| Nombre Simbolo | Nombre Simbolo | Nombre
() | paréntesis * Multiplicacién + Suma
A Potencia (Alt. + 94) / Divisién - Resta
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A B C D E F G H

1 |B Férmula 2 Férmula 125 Férmula 36 Férmula
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EHIEH
CHE

35 TAI*A2 64 =C1°¢c2 5 =E1°(1/E2) |12 =61/62
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OPERACIONES BASICAS
Operacidn 1 Operacidn 2 Operacidn 3 Operacidh 4 Operacion 5
(10+6)’ (5+7)x8
(15-7)° e

FHIEH
CHEE
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6° 3/15625 .J5x8—4
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7776 8 25 6 4
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CHE

Mensajes de error: g
En algliin momento puede producirse el hecho de que nos equivoquemos en la realizacién de una e

férmula y que ésta intente realizar cdlculos con datos erréneos Excel devolverd un mensaje de error.
Observa los siguientes mensajes de error y su causa:

FHIEH
H

1 TR O O O 0
!+! !*! !+! !*! !+! !*! !+! !*!

L 2 o 0 T T ) OB 2 0 0 0 0 0 0GB 0 2 2 0 0 0 5 0 O OO 205 2 5

o



CCHICHIGH
m':+l :+l-:+l :"'

o
ey

-
LTHIY

L 2 o 0 T OB 2 0 0 0 0 OB 2 0 0 0 0 0 0 O D 20 2 A 0 0 B 0 3 U

Mensaje de Error

Descripcién

#iDIV/0!

Se estd intentando dividir un nimero entre O

#NOMBRE? Se ha utilizado un nombre que Excel no reconoce
#ENULO! Interseccién ho vdlida de dos dreas
#iREF! Referencia ho vdlida a una celda
#IVALOR! Operando o argumento erréneo
HHRRIEHH Columna demasiado estrecha para ver los datos
A B C D
1
2 5 =B2/83 " #DIv/o!
3 0 =SUMAR(B3;B5) " #:NOMBRE?
4 =SUMA(B2 B3) " #iNULO!
5 12 =B2+#iREF! " HiREF!
6 -B2*B5 " #VALOR!
7 1234567894561 23000000 HHHHHHTHTHTHTHTHTHH
8

Las funciones son formulas predefinidas que ejecutan operaciones complejas con una sintaxis

FUNCIONES

establecida la cual es de la siguiente manera:
nombre_funcién(argumentol;argumento?2;....argumentoN)
Siguen las siguientes reglas:

e Si la funcién va al comienzo de una férmula debe empezar por el signo =

e El nombre de la funcién debe estar correctamente escrito.
e Los argumentos o valores de entrada van siempre entre paréntesis.

e Los argumentos pueden ser valores constantes (nimero o texto), férmulas o funciones o

referencias a celdas.

e Los argumentos deben de separarse por un punto y coma () o una coma (,) dependiendo de la

configuracién del equipo.
e Ejemplo: =SUMA(A1:C8)

Excel dispone de un gran niimero de funciones automdticas divididas por categorias, como las que a

continuacién mencionaremos
> Funciones Matemdticas

YV VYV VYV

Nota.- Al usar una funcién nunca se debe dejar espacio en ningtn lado de la funcidn, el nombre de la funcién se debe de escribir

Funciones Estadisticas
Funciones de Texto
Funciones de Fecha 'y hora
Funciones Ldgicas
Funciones de Blsqueda

correctamente al igual que los nombres de las celdas.
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Funciones

F. Matemadticas

Nos permite trabajar con niimeros y monedas y asi poder realizar distintos tipos de cdlculos

matemdticos.

Suma || (Ndmerol, Ndmero2, ..NdmeroN)
Suma las cantidades de un rango dado.
Entero || (Ndmero)
Extrae la parte entera de un nilimero que contenga parte decimal.
Redondear || (Ndmero, N° de decimales)
Redondea un nimero a los decimales sefialados.
Abs || (Ndmero)
Convierte un niimero de cualquier signo a sigho positivo (absoluto).
Producto || (Ndmerol, Ndmero2, ..NimeroN)
Multiplica los valores ingresados dentro de los paréntesis
Potencia | (Ntmero, Potencia)
Eleva a la potencia indicada
Aleatorio || 0
Devuelve un numero entre O y 1(0.054,0.134,...).
Pi 10
Obtiene la constante (3.14159265).
Ejemplo:
A B C D E F
1 Funcién Resultado Funcién Resultade
2 |Valor de Ej. 258,45896 Valor de Ej. 8
3 Redondear 253,459 =REDONDEAR(B2:3) Producto 16 =PRODUCTO(E2:2)
4 Entero 253 =ENTERO(B2) Potencia 64 =POTENCIA(E2:2)
5 |Valor de Ej. | -15]
6 Abs 15 15 Aleatorio 0,45422141 =ALEATORIO()
7 Suma 96 88 Pi 3,14159265 =PI()
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F. Estadisticas
Nos permite realizar cdlculos estadisticos como lo son el obtener un promedio, el nimero mayor o

menor de conjunto de nimeros o realizar un conteo.

Promedio || (Rango)

Obtiene el valor promedio de un conjunto de niimeros dados.
Moda.Uno || (Rango)

Devuelve el valor que mds se repite en la lista de valores
Max || (Rango)

Devuelve el valor mdximo de la lista de valores.

Min || (Rango)

Devuelve el valor minimo de la lista de valores

Mediana || (Rango)

Obtiene el nlimero que se encuentra en el centro de un conjunto de nimeros ordenados.
Contar || (Rango)

Cuenta las celdas que contengan datos numéricos.

Contara || (Rango)

Cuenta las celdas que contengan datos.

Ejemplo:
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4 Mombre Windows Word Excel Promedio

5 |Armando 11 (] 10 09,00(=PROMEDIO|C5:E5)
6 |Carla 13 14 17 16,33||=PROMEDIO|CB:EB)
7 (
8 (
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Dario 19 17 16 17,33(=PROMEDIO|CT:ET)
Ernesto 12 15 20 15,67||=PROMEDIO|C8:EB)
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10 Promedio Maximo 17,33 =MAX(F5:F8)

11 Promedio Minimo 09,00 =MIN(F5:F8)

12 Mota Moda.Uno 17,00 =MODA.UNO(C5:E8)
13 Mediana Promedio 16,00 =MEDIAMNA(F5:FB)
14 Contar 12,00 =CONTAR(B4:EE)

15 Contara 20,00 =COMTARA(B4:EB)
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F. Texto
Trabaja con el texto que contienen las celdas. Es importante saber que estas funciones producirdn
alglin error si los argumentos no son de tipo texto.

Mayusc || (Texto)
Obtendremos todo el contenido de un texto o celda en mayusculas.
Minusc | (Texto)

Convierte todo el contenido de un texto o celda en mindsculas. Si se utiliza una celda en la que contiene
texto esta no se transforma toda en mindsculas.

Nompropio || (Texto)

Con esta funcién obtendremos un texto en el que aparecerd en mayusculas la primera letra de cada palabra
que forma parte del texto.

Derecha || (Texto, N° de caracteres)

Nos devuelve una cantidad de caracteres determinados empezando a contar desde la parte derecha de la
cadena de texto.

Izquierda || (Texto, N° de caracteres)

Nos devuelve una cantidad de caracteres determinados empezando a contar desde la parte izquierda de la
cadena de texto.

Extrae || (Texto, Punto inicial, N° de caracteres)

Nos devuelve una cantidad de caracteres especificos a partir de una posicidn inicial y una posicion final de
una cadena de texto.

Concatenar || (Texto, Texto)

Une diferentes elementos de texto en uno sélo. Estos elementos pueden ser celdas o directamente texto

utilizando comillas "".

B 5 D E F G H 1
4 Izquierda
5 Nombre Apellido Mayusc NomPropio Sal =1ZQUIERDA(CE;3)
6 |Ariel Salas ARIEL =MAYUSC(BG) Ariel =NCOMPROPICQ(DE) Me =IZQUIERDA(C7;2)
7 Carla Melgar CARLA =MAYUSC(B7) Carla =NCOMPROPIQ(D7) Derecha
8 Dario Pizarro DARIO =MAYUSC(BS) Dario =NOMPROPIO(D8} el =DERECHA(B6;2)
5 Radl Grau RAUL =MAYUSC(B9) Raul =MOMPROPIO(D9) rla =DERECHA(B6;3)
10 Minusc Med Concatenar
11 salas =MINUSC(C6) ala =MED(C6;2;3) sal-ala =CONCATENAR(HS;"-";F11)
12 melgar =MINUSC(C7) elg =MED(C7;2;3) Me-elg =CONCATENAR(HG;"-";F12)
13 pizarro =MINUSC(CB) iza =MED(C8;2;3) el-iza =COMNCATENAR([HS;"-";F13)
14 grau =MINUSC(C3) rau =MED(C3;2;3) rla-rau =COMNCATENAR(HS;"-";F14)
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F. Fecha y Heora

Nos permite realizar extracciones de las partes de una fecha, asi como la extraccién de las partes de

una hora para poder operar con ellos de manera independiente.

Fecha || (Afio, Mes, Dia)

Convierte tres nimeros ingresados en formato de DD/MM/AAAA
Affo || (Nidmero)

Nos devuelve el afio de una fecha

Mes || (Nidmero)

Nos devuelve el mes de una fecha

DIA || (Nidmero)

Nos devuelve el dia de una fecha

Dias360 || (fecha inicial, fecha final)

Nos calcula la diferencia de dias que hay entre dos fechas basdndose en un afio de 360 dias.
Hoy [0

Nos entrega la fecha actual.

Hora || (Ndmero)

Devuelve la hora como un nimero del 0 al 23

Minuto || (Nidmero)

Extrae el minuto de una determinada hora completa.

Segundo || (Nidmero)

Devuelve el segundo en el rango de 0 a 59 segtin el nimero de serie pasado como pardmetro

NsHora || (Hora, Minuto, Segundo)

Convierte horas, minutos y segundos dados como niimeros en formato de hora

Ahora || 0O

Nos devuelve la fecha y la hora actual del sistema. Las dos aparecen dentro de la misma celda.

B C D E F G H
4 H_Act. 12:43:11
5 Cédigo Fac_Mac ANO MES DIA
5 Salala 12/01/1986 1986  =-ANO(C6) 1 1 12 12
7 Meel 15/05/1990 1980 =ANO(CT) B 5 15 15
g elzar 30/12/1985 1985 =AF~ID{C8) 12 12 20 20
9 Cadigo H_Ent. HORA MIN SEG
10 Salala B:02:03 B =HORA[C1D) 2 2 3 3
11 |Meel 14:52:h2 14 =HORA[C11) bé bé T b2
12 |elzar 15:05:04 15 =HORA(C12) b b 4 4
13 Cédige Fec_Mac H_Ent.
14 Salala 12/01/1986 =FECHA(D6:F6:HE) 5:02:03 =NSHORA(D10 E10 F10)
15 |Meel 15/05/1990 =FECHA(DT:FT:HT) 4:52:52 =NSHORA(D11 ELL F11)
16 elzar 30/12/1985 =FECHA(DA:F8: Hg) 5:05:41 =NSHORA(D12 E12 F12)
17  Cédige  Fec_ Act Tiempo Diaz
12 Salala 26/02/2012 =HOY() 12:43:11 =AHORA() 9404 =Dfﬂ5360{€6:€1ﬁ)
19 Meel 26/02/2012 =HOY() 12:43:11 =AHORA() Ta41 =Df.ﬂ.5360|:€?;{219)
20 elzar 26/02/2012 =HOY() 12:43:11 =AHORA() 0416 :Df&SEﬁD{CS:CZD)
21 Cadigo
22 Salala HORA 503 =HORA(C10) + MINUTO(C10)/60 + SEGUNDO(C10)/2600
23 Meel MINUTO B892 87 =HORA[CIL)*60 + MINUTO(CL) + SEGUNDO(C11)/60
24 elzar SEGUNDO 54304 =HORA(C12)*3600 + MINUTO(C12)60 = SEGUNDO(C12)
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F. Ldgicas

Nos permite realizar comparaciones légicas cuya respuesta dependerd del resultado de la
comparacion

Sumar.Si || (Rango, Condicién, Rango Suma)

Verifica que la condicién se cumpla y sumara los que estén en la misma posicién del rango suma
Contar.Si || (Rango, Criterio)

Solo cuenta todas aquellos celdas que cumplan con la condicién

Si || (Condicién, Verdadero, Falso)

Realiza una comprobacidn y devuelve un valor u otro segtin se cumpla o no la condicién

B & D E F G H

4  Nombre Win Word Excel Prom. Estado

5 Armando 11 6 10 9,00 Desaprobado =51{F5>=10,5;"Aprobado";" Desaprobado")

6 Carla 12 5 8 8,33 Desaprobado =SI{F6>=10,5;"Aprobado";" Desaprobado")

7 Dario 19 17 16 17,33 Aprobado =5I{F7>=10,5;"Aprobado";" Desaprobado")

8 Ernesto 12 15 20 15,67 Aprobado =SI{F8>=10,5;"Aprobado";" Desaprobado")

9 MNombre Condicion

10 Armando 9,00 Malo =SI{F10<6;"Pésimo";SI{F10<10;"Malo";"Bueno"}}

11 Carla 8,33 Malo =SI{F11<6;"Pésimo";SI(F11<10;"Malo";"Bueno"}}

12 Dario 17,33 Bueno =SI{F12<6;"Pésimo";S1{F12<10;"Malo";"Bueno"))

13 Ernesto 15,67 Bueno =SI{F13<6;"Pésimo";SI(F13<10;"Malo";"Bueno"))
nbn 14 L
;i; 15 Ne de Aprobados 3 =CONTAR.SI(F5:F8,>10) %_;_%
Eé 16 N2 de Prom. > 16 2 =CONTAR.5I(F5:F8,>16) E_é
17 Suma de Notas Aprob. 33 =SUMAR.SI(F5:F8;">10") ;.;.:
& 18 Suma de Prom. >=16 17,33333333 =SUMAR.SI(F5:F8;">=16") G
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F. Bdsqueda

Nos permite realizar la bisqueda de un valor en un rango determinado mostrando un valor obtenido
de un rango resultado

ConsultaV || (Valor a buscar, Rango total, N° de columnas)

Busca un valor en la primera columna y devuelve el valor en la misma fila desde una columna especificada.
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