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ขอบข่ายงานบริหาร

วิชาการ 
ขอบข่ายงานบริหาร

งบประมาณ 
ขอบข่ายงานบริหาร 

บุคคล 
ขอบข่ายงานบริหาร 

ทัˑวไป 
1. การพัฒนาสาระหลักสูตรทองถ่ิน 

2. การวางแผนดานการวิชาการ 

3.การจัดการเรียนการสอน 

4. การพัฒนาหลักสูตรสถานศกึษา 

5.การพัฒนากระบวนการเรียนรู 

6.การวัดผล ประเมินผล และดําเนนิการ

เทียบโอนผลการเรียน 

7. การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา

ในสถานศึกษา 
8. การพัฒนาและสงเสริมใหมีแหลงเรียนรู 

9. การนเิทศการศึกษา    

10.การแนะแนว 

11.การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน

และมาตรฐานการศึกษา 

12. การสงเสริมชุมชนใหมีความเขมแข็ง

ทางวิชาการ 
13. การประสานความรวมมือในการ

พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและองคกร

อื่น 
14. การสงเสริมและสนับสนุนงานวิชาการ

แกบุคคล ครอบครัว องคกร หนวยงาน 

สถานศึกษาและสถานประกอบการอื่นที่จัด

การศึกษา 
15. การจัดทําระเบียบและแนวปฏิบัติ

เกี่ยวกบังานดานวิชาการ 
16. การคดัเลือกหนงัสือ แบบเรียน 

17. การพัฒนาสื่อ และใชสื่อเทคโนโลยี

การศึกษา 
 

 

1. การจัดทําแผนงบประมาณและคาํขอต้ัง

งบประมาณ  
2. การจัดทําแผนการใชจายเงิน ตามที่

ไดรับจัดสรรงบประมาณจากสํานกังาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานโดยตรง 
3. การอนุมัติการจายงบประมาณที่ไดรับ

จัดสรร 
4. การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง

งบประมาณ 
5. การรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ 
6. การตรวจสอบ ติดตามและรายงานการ

ใชงบประมาณ 
7. การตรวจสอบ ติดตามและรายงานการ

ใชผลผลิตจากงบประมาณ 

8.การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ

การศึกษา 
9. การการบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อ

การศึกษา 
10. การวางแผนพัสดุ 
11. การกําหนดรูปแบบรายการ หรือ

คณุลักษณะเฉพาะของครุภัณฑหรือ

สิ่งกอสรางที่ใชงบประมาณ 
12. การพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพื่อ

การจัดทําและจัดหาพัสดุ 
13.การจัดหาพัสดุ 
14.การควบคุม  ดูแล บํารุงรักษา จําหนาย

พัสดุ 
15. การจัดหาผลประโยชนจากทรัพยสิน 
16. การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ

จายเงิน 
17.การทําบัญชีการเงิน 
18. การจัดทํารายงานทางการเงิน  งบ

การเงิน 
19. การจัดทําหรือจัดหาแบบพิมพบัญชี 

ทะเบียนและรายงาน 
 

1.การวางแผนอัตรากาํลัง 

2. การจัดสรรอัตรากําลังขาราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา 

3. การสรรหาและบรรจุแตงต้ัง   

4. การเปลี่ยนตําแหนงใหสูงขึ้น การยาย

ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
5. การดําเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขั้น

เงินเดือน 
6. การลาทุกประเภท 

7. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 

8. การดําเนินการทางวินัยและการลงโทษ 

9. การสั่งพักราชการและการสั่งใหออกจาก

ราชการไวกอน 
10.การรายงานการดําเนินการทางวินัยและ

การลงโทษ 

11.การอุทธรณและการรองทุกข 

12. การจัดระบบและการจัดทําทะเบียน

ประวัติ 
13.การจัดทําบัญชีรายช่ือและการใหความเห็น

เกี่ยวกับการเสนอขอพระราชทาน

เคร่ืองราชอิสริยาภรณ 
14. การสงเสริมการประเมินวิทยฐานะ

ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
15. การสงเสริมและยกยองเชิดชูเกียรติ 

16. การสงเสริมมาตรฐานวิชาชีพและ

จรรยาบรรณวิชาชีพ  
17. การสงเสริมวินัย คุณธรรมจริยธรรม

สําหรับขาราชการครูและบุคลากรทางการ

ศกึษา 
18. การริเร่ิมสงเสริมการขอรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพครูและบุคลากรทางการศึกษา 

19. การพัฒนาขาราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษา 

1. การพัฒนาระบบเครือขายขอมูลสารสนเทศ 

2. การประสานงานและพัฒนาเครือขาย

สถานศึกษา 

3. การวางแผนการบริหารงานการศกึษา 

4. งานวิจัยเพื่อการพัฒนานโยบายและแผน 

5. การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองคกร 

6. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน     

7. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 

8. การดําเนินงานธุรการ   

9. การดูแลอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอม 

10. การจัดทําสํามะโนประชากร 

11. การรับนักเรียน 

12. การเสนอความคิดเห็นเก่ียวกับการ จัดต้ัง 

ยุบ รวม  หรือเลิกสถานศึกษา 

13. การประสานงานจัดการศึกษาในระบบ         

นอกระบบ  ตามอัธยาศัย 
14. การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 

15. งานทัศนศกึษา 
16. งานกิจการนักเรียน 
17. การประชาสัมพันธงานการศึกษา 

18. การสงเสริม สนับสนุนและประสาน งานการ

จัดการศึกษา  ของบุคคล องคกร หนวยงานและ

สถาบันสังคมอื่น 
19. งานประสานราชการสวนภูมิภาคและสวน

ทองถิ่น   
20.การรายงานผลการปฏิบัติงาน 

21.การควบคมุภายในหนวยงาน 

22.การจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 
ในการลงโทษนักเรียน 

 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

นายบุญนอม  จงวิจิตร 

รองผูอํานวยการโรงเรียน 

นางจงกล   ผาบจันดา 

หัวหนา งานทั่วไป 

นางอรพินท  วิลัยศร 

หัวหนา งานบุคคล 

นางเสาวลักษณ โคตรลามแขก 

หัวหนา งานงบประมาณ 

นางสาวสาวติรี ประไพเมือง 

หัวหนา งานวิชาการ 

นางจิรารัตน  รตันไพโรจน 
ผูอํานวยการโรงเรียน 


