TREBALL D’INFORMÀTICA

Sessió 6

Disseny d’una taula per tal d’anotar els aliments ingerits durant una setmana.

Anar al processador de textos Word, obrir un nou document, anar a fitxer, configurar pàgina, seleccionar, tamany del paper: horitzontal i acceptar.

· Escriure: Què menjo en una setmana?

· Després de fer un enter, anar a taula, inserir taula.
· Posar nombre de columnes: 8 i nombre de files: 5.

· Seleccionar la primera fila i anar a taula, propietats de la taula i marcar alt epecífic: 25 pto i acceptar.

· Seleccionar les altres quatre files, anar a taula, propietats de la taula, alt específic, 80 pto.

· Marcar la primera cel·la i anar  veure, desplegar la ICONA que hi ha a la dreta del llapis i esborrar la línia de dalt i la de l’esquerre.

· Escrure:

	
	Dilluns
	Dimarts
	Dimecres
	Dijous
	Divendres
	Dissabte
	Diumenge

	Esmorzar
	
	
	
	
	
	
	

	Dinar
	
	
	
	
	
	
	

	Berenar
	
	
	
	
	
	
	

	Sopar
	
	
	
	
	
	
	


· Marcar les paraules escrites i anar a la icona aliniar verticalment i acceptar.

· Es pot anar a Edició, marcar tot i després marcar format, “bordes y sombreados “, tots i seleccionar el format de línies que desitgem







