TREBALL  D’INFORMÀTICA

Sessió segona

Canvi de lletra, numeració i vinyetes, interliniat, Inserció d’imatges, format d’imatge.

· Obrir Word, seleccionar: estàndard

· Desar el document  amb: Fitxer, Anomenar i desar, posar el nom: Esquema del treball , desar-lo a la carpeta treball de cada grup.

· Després de desar-lo, anar a Edició, Seleccionar tot, posar tipus de lletra : Arial 16

· Escriure: Esquema del treball i fer enter

· Anar a format, numeració i vinyetes y assenyalar el tipus que es desitgi i posar Acceptar
· Escriure:

· Què és l’alimentació?

· Què ens aporten els aliments?

· Els hidrats de carboni

· Els greixos

· Les proteïnes

· Les vitamines

· Minerals que necessitem

· L’aigua

· La dieta equilibrada

· La meva dieta

· Composició dels aliments

· Què pot passar si no es menja correctament?

· Com mengen en altres països?

· Conclusió

· Tornar a anar a Edició, seleccionar tot, anar a Format, pàrraf, i posar interliniat 1,5

· Marcar el títol: Esquema del treball, posar lletra Arial 26, negreta i centrar-lo, fer un enter
· Anar a la primera línia del treball, marcar l’opció: Insertar, Imatge, des de fitxer, anar al T, a la carpeta 5è 2004-2005 i cercar la imatge: aliments 2, seleccionar-la i insertar-la

· Fer que ocupi tota la plana

· Marcar la imatge i anar a Veure, barra d’eines, imatge. Seleccionar la segona icona començant per l’esquerra i seleccionar: marca de agua
· Anar a la icona que és un quadrat amb un altre quadrat groc al centre, seleccionar: Modificar punts de ajust.

· Tornar a anar a la icona anterior i marcar : cap 
· Anar a Format i imatge
· Posar : Brill: 70% i contrast: 30%

· Acceptar

