TREBALL  D’INFORMÀTICA 

2n Curs de CICLE  SUPERIOR DE PRIMÀRIA

Sessió 5

Construcció d’una taula amb combinació de cel·les i eliminació de les línies dels costats.

· Anar a “Archivo”, configurar pàgina, marges, posar-los  tots a 2,1 i acceptar.
· Anar a “Tabla”, “insertar tabla” i seleccionar 16 columnes i 25 files , amplada de columna automàtica i  acceptar.
· Marcar-les totes , anar a “tabla”, “alto y ancho de celda”, marcar fila, canviar automático per “exacto”, i posar 25 punts i acceptar
· Seguint el model 1 fent les combinacions de cel.les adequades per tal que quedin com el model 2. Cal seleccionar les cel·les i marcar la icona que assenyala la fletxa a. 
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· Després s’han d’esborrar les línies dels costats per tal que quedi com el model 2. Els sombrejats amb diferents tonalitats de grisos són per orientar de quines són les que cal treure. Per eliminar-les s’ha d’obrir el desplegable de la fletxa b i marcar les que s’han d’esborrar.

· En acabar cal seleccionar tota la taula i enganxar-la de nou en una altra plana, i fer les modificacions perquè quedi igual que el model 2. 

· Desar-la amb el nom calendari_2006  
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