TREBALL  D’INFORMÀTICA

Sessió primera

· Explicar què és l’escriptori

· Explicar què és l’explorador de windows

· Col.locar el punter sobre Inici, clicar amb el botó dret i seleccionar Explorar

· Observar les diferents carpetes i veure subcarpetes

· Obrir el T

· Anar a la carpeta 5è 2004-2005. Fer doble clic

· Anar a Fitxer, Nou  Carpeta

· Es crearà  a la part dreta una nova carpeta

· Clicar amb el botó dret del mouse i seleccionar: Canviar nom
· Escriure el nom dels que fan el treball

· Sortir de l’explorador

· Tornar a entrar i buscar la carpeta que s’acaba de crear

· Clicar sobre la carpeta per obrir-la

· Crear dins la carpeta tres carpetes més amb els noms: Treball, Informació i Imatges

· Sortir de l’explorador

· Tornar a entrar i veure com ha quedat

· Sortir

Obrir el programa Word

· Obrir un document nou

· Anar a Fitxer, desar com i posar com a nom del fitxer: Títol

· Guardar-lo al T, seleccionar la carpeta 5è 2004-2005, seleccionar el nom del grup, clicar la carpeta treball i desar.

Continuar treballant amb el document i fer un títol amb wordArt, similar al del model

· Seleccionar wordArt peltítol

· Inserir una imatge predissenyada

· Posar Nom i cognoms

· Escriure Primer Curs de Cicle Superior

· Desar el treball amb fitxer i desar.

